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VI - elaborar e controlar editais, contratos e aditivos,
encaminhando ao Nucleo Juridico, para analise e aprovagao;
VII - instruir e acompanhar todo o trémite do processo

licitatério, incluindo homologacdo, adjudicagdo e contratacdo
observando obrigatoriamente os prazos e garantias contratuais.
_SECAO VI |
DO NUCLEO JURIDICO
Art. 9° Ao Ndcleo Juridico, diretamente subordinado, ao
Secretario de Obras, compete:
I - assessorar o titular do o6rgdo e as demais unidades
administrativas da SEOP, em assuntos de natureza juridica, com
vistas a tomada de decisdo, bem como, interpretacdo e exato
cumprimento de decisGes judiciais;
IT - assessorar as Diretorias da SEOP na elaboragao de
informagbes a Procuradoria Geral do Estado, com vistas a
defesa do Estado nas agles judiciais em que o 6rgdo seja
parte;
III - orientar as comissdes de licitagdo, sindicancias e de
processos administrativos disciplinares, bem como as demais
unidades administrativas da SEOP no cumprimento da legislagdo
especifica;
IV - assessorar os 6rgdos da Administragdo Publica Estadual,
sobre assuntos de natureza juridica pertinentes as agGes
institucionais da SEOP, quando solicitado;
V - manter permanente articulagdo com os diversos 6rgdos e
entidades da Administragdo Publica, visando a uniformidade
da orientagdo juridica, no ambito do Estado, nas questes de
competéncia da SEOP;
VI - analisar e/ou elaborar convénios, acordos e outros
instrumentos juridicos de interesse da Secretaria, manifestando-
se sobre a observancia da legalidade e dos procedimentos
administrativos;
VII - analisar o conteldo dos editais, licitagdes, contratos
e aditivos, assegurando a regularidade e legalidade dos
procedimentos;
VIII - prestar assisténcia na elaboracdo de defesa dos
Secretarios e Adjunto;
IX - Acompanhar, diariamente, as publicagdes internas e
externas de interesse da Secretaria, sugerindo ao superior
as medidas necessarias a serem tomadas com as possiveis
notificagdes dos mesmos, assegurando direito de resposta.
SECAO VII .

DA DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E EXECUCAO
Art. 10. A Diretoria de Planejamento e Execugdo diretamente
subordinada ao Secretario de Estado de Obras Publicas,
compete:
I - planejar, coordenar, supervisionar, monitorar e avaliar
a execucdao das atividades de planejamento, execugdo
orgamentaria e financeira e de acompanhamento da execugéo
orgamentaria;
1I - desenvolver estratégias de relacionamento com os clientes
da Secretaria;
III - identificar demandas e oportunidades de prestagdo de
servico na area de projetos, construgdo, manutengdo de
prédios, avaliacgdo e vistoria técnica, desenvolvendo estudos
e pesquisas para contribuir com solugdes que focalizem o
cumprimento da missdo da Secretaria;
VI - coordenar as atividades de Planejamento da Secretaria,
nos niveis estratégico, tatico e operacional, de forma articulada
com as diretrizes de governo, Plano Plurianual (PPA), Lei de
Diretrizes Orgamentarias (LDO) e Orgamento Programado
Anual;
V - efetuar gestdo junto as areas competentes do Estado, para
atendimento das necessidades orcamentarias e de planejamento
da Secretaria;
VI - gerenciar e monitorar o Plano de Agdo e Plano
Orgamentdrio, de forma sistémica, por area de atuagdo,
programas e projetos, propondo os ajustes necessarios;
VII - elaborar programas e projetos de desenvolvimento para
atender as demandas e oportunidades identificadas;
VIII - desenvolver sistema de informagles gerenciais, com
indicadores e medidas para avaliar o desempenho dos
programas, projetos e resultados de cada area interna, de
forma quantitativa e qualitativa, para dar suporte ao processo
de andlise e tomada de decisdo da Secretaria, tracando
conclusGes e programando intervengdes, quando necessarias;
IX - promover a insergdo da Secretaria junto as demais esferas
de governo e sociedade em geral, propondo parceria em agdes
voltadas para a missdo da Secretaria;
X - acompanhar a execugdo orgamentaria e extra-orcamentaria;
XI - acompanhar a execugdo financeira dos programas, projetos
e atividades analisando as prestagdes de contas parciais e finais
dos convénios, controlando prazos, constituindo e instruindo
processos para documentar a utilizagdo dos recursos;
XII - supervisionar os pagamentos de despesas e encargos
diversos gerados pela Secretaria;
XIII - assegurar o correto lancamento dos fatos contabeis e
analisar demonstrativos, balangos e balancetes;
XIV - dar suporte para a realizagdo de auditorias externas e
fiscalizagé@o do Tribunal de Contas e demais 6rgdos oficiais;

XV - gerenciar e supervisionar a aplicacgdo no mercado
financeiro dos recursos captados através de convénios.
SUBSECAO I

. DA GERENCIA DE PLANEJAMENTO
Art. 11. A Geréncia de Planejamento, diretamente subordinada
a Diretoria de Planejamento e Execucdo, compete:
I - identificar as demandas dos clientes e oportunidades de
atuagdo;
II - gerenciar as atividades referentes aos planejamentos
estratégico, tatico e operacional da Secretaria;
III - contribuir na elaboragdo da Lei de Diretrizes Orgamentarias
(LDO);

IV - cadastrar, alimentar e manter os registros das agbes no
GP - Para;
V - realizar o controle orgamentario e extra-orgamentario,
fazendo as alteragdes e solicitagoes;
VI - definir Indicadores de desempenho e critérios de medigdo;
VII - desenvolver programas e projetos;
VIII - definir, elaborar e controlar as agoes a serem realizadas
nas Quotas Orgamentdrias e encaminhar a drea responsavel;
IX - controlar as solicitagdes de autorizagdes de processos
licitatdrios.

SUBSEGAO II
DA GERENCIA DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Art. 12. A Geréncia de Execugdo Orgamentdria e Financeira,
diretamente subordinada a Diretoria de Planejamento e
Execugdo, compete:
I - realizar a execugdo orgamentaria e extra-orgamentaria;
1I - realizar o controle orgamentario e financeiro dos contratos,
convénios e outros;
I1I - realizar os pagamentos em geral, exigindo a documentagao
necessaria;
IV - alimentar, cadastrar e manter os registros nos sistemas de
informatica do Estado dentro da sua area de atuacgdo;
V - prestar informacdes das acdes realizadas a Geréncia de
Acompanhamento, até o terceiro dia Util do més subseqlente;

VI - acompanhar a movimentagdo bancéria efetuando a
conciliagdo das contas da Secretaria;
VII - langar os fatos contabeis e gerar demonstrativos

que atendam as necessidades administrativas dos &rgdos
controladores de contas e as exigéncias legais;
VIII - realizar o exame da consisténcia dos demonstrativos
contabeis, através da analise dos relatérios fornecidos pelo
sistema de informatica do Estado;
IX - elaborar prestagdo de contas;
X - fornecer aos 6rgdos oficiais de auditoria, as informagdes e
documentos exigidos a agdo de fiscalizacdo e comprovacdo da
utilizagdo dos recursos;
XI - solicitar créditos e alteragoes orgamentdrias a area de
planejamento, quando necessario;
XII - organizar e manter arquivo em ordem cronoldgica, de
todos os pagamentos realizados, por obra, por convénio e
elemento de despesa;
XIII - executar as agdes previstas nos destaques orgamentarios
em conformidade com as autorizagbes superiores.
SUBSECAO III
DA GERENCIA DE ACOMPANHAMENTO
Art. 13. A Geréncia de Acompanhamento, diretamente
subordinada a Diretoria de Planejamento e Execugdo, compete:
I - Acompanhar e avaliar a execugao do Plano Plurianual (PPA),
do Orgamento Programado Anual em conformidade com a Lei
de Diretrizes Orcamentarias (LDO);
II - avaliar resultados com base em indicadores e propor
ajustes, quando necessario;
III - gerar banco de dados sobre projetos, obras, tecnologias,
materiais de construgdo, precos e outros dados relevantes;
IV - gerenciar o Sistema de Informagdes Gerenciais.
SECAO VIII
. DA DIRETORIA TECNICA
Art. 14 A Diretoria Técnica, diretamente subordinada ao
Secretario de Estado de Obras Pulblicas, compete:
I - planejar, coordenar, supervisionar, monitorar e avaliar a
execugdo das atividades de estudos e projetos, avaliagdo,
vistoria técnica, orcamento e custos;
II - estimar custos e prazos de obras para inclusdao no
planejamento e orgamento;
III - prestar assessoria técnica aos diversos érgdos do Estado
na elaboragdo de projetos de acordo com as normas técnicas e
procedimentos estabelecidos no Programa PARA-OBRAS;
IV - executar vistoria técnica e avaliagbes em proprios de
interesse do Estado;
V - elaborar e/ou analisar projetos de obras e reformas
demandados pelos 6rgdos do Estado;
VI - fornecer elementos técnicos para realizagdo do processo
licitatorio;
VII - coordenar o arquivo de acervo técnico e mapoteca;
VIII - desenvolver e manter um banco de dados sobre projetos,
obras, avaliagBes, vistoria técnica, laudos técnicos, pesquisas,
pregos e outros dados importantes,
SUBSEGAO I
DA GERENCIA DE ESTUDOS E PROJETOS
Art. 15. A Geréncia de Estudos e Projetos, diretamente
subordinada a Diretoria Técnica, compete:
I - orientar o levantamento de necessidades, alternativas de
solugdo e elaboragdo de projetos pelos clientes;
II - elaborar termos de referéncia, plano de trabalho e outros
necessarios para celebragdo de convénios e contratacdo de
servicos técnicos e obras de engenharia e arquitetura;
III - elaborar andlise de projetos arquitetdnicos e seus
complementares, especificacdes técnica e memorial descritivo,
de obras e reformas;
IV - elaborar procedimentos para aprovagdo do projeto junto
aos clientes;
V - elaborar pesquisa sobre técnicas de construgdo, materiais e
equipamentos, fazendo a manutengdo do banco de dados;
VI - elaborar ficha técnica do projeto para compor o banco de
dados;
VII - compor as equipes de acompanhamento da obra,
analisando e propondo os ajustes necessarios;
VIII - avaliar o produto final apresentado pelos prestadores de
servigo, apurando indicadores e registrando no banco de dados;
IX - gerenciar e controlar o arquivo de acervo técnico e
mapoteca.

SUBSEGAO II
DA GERENCIA DE AVALIACAO E VISTORIA TECNICA

Art. 16. A Geréncia de Avaliacdo e Vistoria Técnica, diretamente
subordinada a Diretoria Técnica, compete:
I - avaliar e vistoriar os prédios publicos e outros de interesse
da Administragao Estadual;
II - inspecionar e avaliar, em periodos preestabelecidos, as
obras construidas, identificando problemas e sugerindo medidas
corretivas nas obras atuais e futuras;
III - elaborar diagndstico para manutengéo dos prédios préprios
do Estado;
1V - apurar o grau de satisfacdo dos érgdos publicos;
V - dar apoio técnico para pericia judicial, quando solicitado
pela Procuradoria-Geral do Estado - PGE.
Subsecao III
Da Geréncja de Orgamentos e Custos
Art. 17. A Geréncia de Orgamentos e Custos, diretamente
subordinada a Diretoria Técnica, compete:
I - elaborar estimativa de custos das obras para composigdo do
planejamento orgamentario;
II - atualizar, permanentemente, o banco de dados de pregos
de insumos, através de pesquisa;
III - elaborar o orcamento analitico das obras e estimativa de
custos e servigos de engenharia e arquitetura para atendimento
as solicitages dos clientes;
IV - analisar as propostas apresentadas por fornecedores,
quando da contratagdo de obras e projetos.

SECAO IX

DA DIRETORIA DE GERENCIAMENTO DE OBRAS
Art. 18. A Diretoria de Gerenciamento de Obras, diretamente
subordinada ao Secretdrio de Estado de Obras Publicas,
compete:
I - planejar, controlar, fiscalizar, acompanhar, coordenar,
supervisionar, monitorar e avaliar a execugdo das atividades de
planejamento, controle de obras, fiscalizacdo, e das geréncias
regionais;
II - garantir a qualidade na execugdo de obras de construgdo,
ampliagdo, conservagdo, reforma e restauragdo, através de
terceiros;
III - acompanhar a execugdo das obras e servigos de
engenharia, garantindo o cumprimento dos escopos contratuais
firmados, propondo aditamento ou aplicagdo de sangles
previstas;
IV - garantir a seguranga e estabilidade das obras,
supervisionando o controle de qualidade do material e servigos
empregados e o cumprimento de normas, padrdes técnicos e
procedimentos estabelecidos no Programa PARA - OBRAS;
V - gerenciar os servigos de medicdo das obras, atestando o fiel
cumprimento de etapas previstas para liberagdo dos recursos
correspondentes;
VI - propor, quando necessario, ajustes nos projetos, memoriais
descritivos ou orgamentos;
VII - supervisionar o trabalho das empresas contratadas,
adotando medidas preventivas e corretivas para prevenir agdes
que possam comprometer a seguranga das pessoas e do meio-
ambiente;
VIII - receber a obra juntamente com representantes da
empresa contratada e do orgdo soljcitante.
. SUBSECAO I

DA GERENCIA DE PLANEJAMENTO E CONTROLE DE OBRAS
Art. 19. A Geréncia de Planejamento e Controle de Obras,
diretamente subordinada a Diretoria de Gerenciamento de
Obras, compete:
I - elaborar plano de agdo das etapas e atividades para a
execugdo de obras de construgdo, ampliagdo, conservagdo,
reforma e restauragdo;
1I - monitorar o Plano de Agdo, com base nos relatdrios, boletins
de medigdo, pareceres e laudos técnicos para execugdo da obra
conforme o cronograma previsto;
III - acompanhar a legalizacdo da obra junto a empresa
contratada;
IV - avaliar os resultados obtidos e apuragdo dos indicadores de
desempenho, alimentando o Sistema de Avaliagdo de Empresas
(AVAL), integrante do Programa PARA-OBRAS;
V - definir indicadores de desempenho e critérios de medigdo,
gerando relatérios de avaliagdo e propondo ajustes, quando

necessario.
SUBSECAO II

DA GERENCIA DE FISCALIZA(;AO
Art. 20. A Geréncia de Fiscalizacdo, diretamente subordinada &
Diretoria de Gerenciamento de Obras, compete:
I - implementar projetos e obras;
II - acompanhar a execugdo das obras, através de fiscalizagéo
direta, medigdo fisico-financeira e verificagdo da conformidade
do material e procedimentos utilizados, de acordo com as
normas técnicas e procedimentos estabelecidos no Programa
PARA-OBRAS;
III - assegurar a correta execugdo do trabalho pelas empresas,
identificando problemas e promovendo gestdes junto aos
responsaveis pela solugdo, fazendo cumprir as clausulas
contratuais;
IV - emitir relatérios, boletins de medigdo, cronograma fisico-
financeiro e demais documentos para atestar o estagio da obra,
possibilitar o monitoramento do plano de agdo e para efeito de
liberagdo de recursos, compativeis com o cronograma;
V - emitir planilha de servigos adicionais de supressdo e de
substituicdo, elaborando justificativa técnica para ajustes de
projetos e cronogramas;
VI - encaminhar termo de recebimento das obras devidamente
assinado pelas partes responsaveis;
VII - exigir da construtora, ao final da obra, os projetos com as
alteragOes realizadas (AS BUILT);



