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2.5) 28/12/2009.

2.5.1) Prazo limite para emissdo de Ordem Bancaria ,com
transmissdo automatica de arquivos pelo SIAFEM (Conta Unica
e Conta Tipo “D”).

2.6) 29/12/2009.

2.6.1) Os 6rgédos e entidades deverdo realizar a transferéncia do
saldo financeiro existente na conta tipo "C” para a Conta Unica.
Caso haja saldos nas contas tipos “C” e “D” no final do exercicio
a ser encerrado, deve-se proceder a conciliagdo entre o extrato
bancério e o razdo contabil no SIAFEM.

2.7) 30/12/2009.

2.7.1) Nesta data os odrgdos e entidades devem orientar
as instituicGes contempladas com subvengGes sociais, a
apresentarem os comprovantes de recolhimento dos saldos
financeiros eventualmente ndo utilizados cuja aplicagdo deve ser
utilizada integralmente no exercicio de 2009;

2.7.2) As licitagdes cujos recursos estejam previstos no
orgamento vigente fixardo prazos de entrega de material ou
prestacgdo de servigos licitados até esta data;

2.7.3) Os orgéos deverdo proceder a inscricdo na conta
de Diversos Responsaveis, apds baixar contabilmente os
adiantamentos concedidos nas contas de controle, por CPF, dos
servidores que n&o prestaram contas no decorrer do exercicio de
2009 e que estejam vencidos até a data final do encerramento
do exercicio. Ndo é correto inscrever por Inscricdo Genérica.
2.7.4) Prazo final para a Unidade Gestora Financeira (170103)
proceder ao recolhimento dos saldos remanescentes da Conta
Unica do Tesouro Estadual, relativos as fontes de recursos
administradas pelo tesouro, existentes nas unidades gestoras
integrantes do Poder Executivo;

2.8) 31/12/2009.

2.8.1) Prazo final para a observancia do regime de competéncia
da despesa, considerando-se liquidada quando o servigo ou
material contratado tenha sido prestado ou entregue e aceito pelo
contratante; e ndo liquidada, mas de competéncia do exercicio,
aquela em que o servico ou material contratado tenha sido
prestado ou entregue e que se encontre em fase de verificagdo
do direito adquirido pelo credor. A execugdo orgamentéaria e
financeira e o registro contdbil da despesa deverdao observar o
Principio da Anualidade ou Periodicidade do Orgamento, previsto
no art. 2° da Lei Federal n°® 4.320, de 17 de margo de 1964, e o
Regime de Competéncia, determinado pelo art. 50, inciso II, da
Lei Complementar Federal n® 101, de 4 de maio de 2000;
2.8.2) Para a observancia do regime de competéncia da despesa
de que trata o item 2.8.1, somente deverdo ser efetivamente
realizadas no exercicio financeiro as parcelas dos contratos e
convénios com conclusdo prevista até esta data. Os responsaveis
pelos servigos contabeis dos 6rgdos e entidades deverdo verificar
a conformidade dos valores considerados realizados, com os
documentos que lhes ddo suporte, informando ao titular do 6rgéo
ou entidade para que este adote as providéncias necessarias
para o estorno das despesas que ndo forem de competéncia do
exercicio financeiro corrente;

2.8.3) Prazo final para quitagdo ou anulagdo dos restos a
pagar relativo a execugdo orgamentaria do ano de 2008. Os
orgédos solicitardo a baixa contabil do saldo existente na conta
(2.1.2.1.6.01.01 - RESTOS A PAGAR PROCESSADOS) dos
valores inscritos em 2008, ficando a mesma somente com os
valores inscritos no exercicio de 2009;

2.8.4) Prazo limite para os érgdos efetuarem as transferéncias
de obrigacGes referentes as consignagdes com a FOLHA DE
PAGAMENTO para a Unidade Gestora Financeira (170103).
As obrigages referentes as consignacbes com a FOLHA DE
PAGAMENTO sdo representadas pelas seguintes rubricas:
Contribuigdes Previdenciarias para o Regime Préprio dos
Servidores Publicos Estadual, Imposto de Renda Retido na Fonte,
INSS de servidores da administragdo publica regidos pela CLT, e
Custo Operacional;

2.8.5) Data limite para os 6rgdos e entidades efetuarem os
registros dos termos de convénios, ajustes, acordos e contratos,
celebrados no exercicio atual e ainda ndo cadastrados no
SIAFEM2009, utilizando a transagdo (>INCTRANSF), assim
como, proceder ao cadastramento da fonte detalhada, pois, apds
a transposigdo dos valores constantes no SIAFEM2009 para o
SIAFEM2010, tal cadastramento ndo serd mais permitido.

2.9) 08/01/2010.

2.9.1) Nesta data serd efetuado o fechamento do més de
dezembro de 2009, no SIAFEM, para todos os érgdos da
Administragdo Direta, Autarquias, FundagGes, Fundos, Empresas
Publicas e Sociedades de Economia Mista dependentes, bem
como os Poderes Legislativo, Judicidrio e Ministério Publico,
ou seja, todos os drgdos integrantes dos Orcamentos Fiscal e
da Seguridade Social. As Empresas Publicas e Sociedades de
Economia Mista do Estado dependentes procederdo a conciliagdo
e andlise dos valores registrados em seus balangos elaborados
conforme a Lei Federal n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
que dispde sobre as Sociedades por Agdes, com os registrados
no Sistema Integrado de Administragdo Financeira para Estados
e Municipios (SIAFEM) regidos pela Lei Federal n© 4.320/64, para
que nao haja disparidades e nem distorgdes entre os mesmos;
2.9.2) Data limite para emissdo dos Relatdrios das Despesas a
serem Inscritas em Restos a Pagar Processados (>IMPRPP) e ndo
Processados (>IMPRPNP) assinados pelo ordenador de despesa
e pelo contador responsavel pela escrita contabil do 6rgdo e
entidade, devidamente validado pela Comissédo de Avaliagdo de
Inscricdo em Restos a Pagar;

2.9.3) Data final para os dérgdos procederem as conciliagoes,
andlises e corregdes necessdrias nas contas bancérias tipo “C”
e “D” nos saldos existentes em 31 de dezembro de 2009, para

fins de apuragdo correta de sua disponibilidade financeira e, por
conseguinte, demonstrar o valor real do superdvit financeiro
no Balango Geral do Estado. Caso as conciliagbes apresentem
inconsisténcias com os extratos bancarios, o setor de controle
interno do o6rgdo ou entidade devera apllcar as restrigbes
necessarias;

2.9.4) Até esta data a Procuradoria Geral do Estado devera
proceder aos registros de inscricdo dos precatérios a pagar
anteriores e posteriores a 05 de maio de 2000 (inclusive), que
ndo tenham sido pagos durante a execugdo do orgamento em
que estavam incluidos, e que ndo tenha ocorrido a execugdo
orgamentaria correspondente até a fase da liquidacdo da despesa,
ou seja, no caso de ocorrer residuo de dotagdo orgamentdria
de saldos de precatoérios, ndo empenhados no final do exercicio
financeiro de 2009, o setor de contabilidade da PGE, devera
realizar o registro de apropriagdo dos saldos dos precatérios na
divida consolidada do Estado, seguindo a orientagdo constante
na 12 edicdo do Manual Técnico de Demonstrativos Fiscais,
aprovados por meio da Portaria STN / MF n° 577, de 15 de
outubro de 2008;

2.9.5) O 6rgédo gestor do Regime Proprio de Previdéncia Social,
nesta data, deverd proceder ao registro de contabilizacdo
do Passivo Atuarial, conhecido como Provisdes Matematicas
Previdenciarias, através de parecer do atuario (Nota Técnica
Atuarial) que é o documento contabil habil usado pelo contador
para proceder ao registro. Com base nessa informagdo,
a contabilidade do dérgdo atualiza a provisdo matematica
inicialmente constituida, complementando ou revertendo o seu
saldo;

2.9.6) A partir desta data sera procedida a Inscrigdo dos Restos
a Pagar referente ao exercicio financeiro de 2009, para os
6rgdos da Administracdo Direta, Autarquias, Fundacgdes, Fundos,
Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista dependentes,
ou seja, todos os 6rgdos integrantes dos Orgamentos Fiscal e
da Seguridade Social. E vedada a inscricdo de Restos a Pagar
sem que haja a suficiente disponibilidade de caixa assegurada
para este fim. Na utilizagdo da disponibilidade de caixa sdo
considerados os recursos e despesas compromissadas a pagar
até o final do exercicio, ressalvado nos termos do art. 42 da
Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000, quando for
0 caso;

2.9.7) Até esta data os fundos deverdo proceder a transferéncia
dos saldos existentes nas contas de bens - mdveis e imodveis,
para os respectivos 6rgdos beneficiarios das aquisicBes, através
do documento (NL), utilizando os eventos 54.0.624 e 54.0.238.
Somente ficard saldo nessas contas, dos bens que pertencem
efetivamente ao patrimonio de cada fundo de acordo com sua
lei de criacdo;

2.9.8) Os 6rgdos que receberam recursos - financeiros e
orgamentarios - para execugdo de convénios internos, como é
o caso da Secretaria de Estado de Obras Publicas (SEOP), uma
vez concluidos, os saldos das contas de bens (mdveis e imdveis)
relativos ao objeto dos convénios, deverdo ser transferidos para
comporem o ativo permanente dos 6rgdos cedentes, através do
documento (NL), utilizando os eventos 54.0.624 e 54.0.238.
Somente ficard saldo nessas contas dos bens que pertencem
efetivamente ao patriménio de cada dérgdo;

2.9.9) No &mbito de cada 6rgdo ou entidade, as unidades de
controle interno e/ou agente publico de controle efetuardo os
registros finais das conformidades apos analise dos langamentos
referentes ao més de dezembro de 2009. Assim como procederdo
a andlise dos relatérios do almoxarifado, de mowmentagao
de bens moveis, da verificagdo de estoques, de bens modveis,
imdveis e |ntang|VE|s

2.10) 15/01/2010.

2.10.1) Prazo limite para elaboragdo do calculo do PASEP a
recolher, com a respectiva emissdo da nota de empenho dos
valores apurados referente ao consolidado do Estado, dos érgéos
independentes e das entidades da administragdo indireta, cujos
valores devem ser recolhidos até o dia 25 do més subsequente.
2.11) 30/01/2010.

2.11.1) Elaboragdo e publicagdo do Relatério Resumido da
Execugdo Orgamentdria — LRF referente ao 6° bimestre de
2009;

2.11.2) Elaboragao e publicagdo do Relatério Resumido de Gestdo
Fiscal — LRF referente ao 3° quadrimestre de 2009.

2.12) 26/02/2010.

2.12.1) Elaboragdo e publicacdo do Relatério de Gestdo Fiscal
Consolidado - LRF referente ao exercicio financeiro de 2009;
2.12.2) Prazo final para a liquidagdo das despesas inscritas em
Restos a Pagar Nao Processados. Transcorrida esta data, sem que
tenha havido o cancelamento dos Restos a Pagar N&do Processados
pelo 6rgdo ou entidade, a Diretoria de Gestdo Contabil e Fiscal da
SEFA realizard o reglstro do cancelamento.

2.13) 02/03/2010.

2.13.1) A Secretaria de Estado de Administragdo (SEAD)
encaminhara o Inventdrio Geral de Bens Imdveis do Governo do
Estado do Para, apurado no final do exercicio de 2009, para a
Secretaria de Estado da Fazenda (SEFA);

2.13.2) A Diretoria de Arrecadacdo e InformagGes Fazendarias
encaminhara o Demonstrativo da Divida Ativa Estadual referente
ao exercicio de 2009 para a Diretoria de Contabilidade e Gest&o
Fiscal, ambas da Secretaria de Estado da Fazenda (SEFA);
2.13.3) Ultimo dia para as Sociedades de Economia Mista ndo
Dependentes, inclusive as entidades em processo de liquidagdo,
que ndo integram os Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social
vigente, encaminhem para a SEFA, o Balango Patrimonial e
o Quadro da Participagdo Aciondria do Estado referente ao
exercicio de 2009. Caso os valores informados para composigéo

do Balango Geral do Estado estejam em desacordo com os
Balangos e Demonstrativos publicados pelas entidades, as que
apresentarem divergéncias serdo alvos de notas explicativas
individualizadas.

3. DOS PROCEDIMENTOS A SEREM OBSERVADOS.

3.1) As contas do Balango deverao ter os seus saldos devidamente
analisados, conciliados, ajustados e corrigidos monetariamente
quando previsto em lei ou contratos, procurando eliminar as
pendéncias indevidas e/ou alongadas e evitar a ocorréncia
de saldos invertidos, ainda que em nivel de conta-corrente,
aplicando-se os imediatos procedimentos para as contas a
seguir.

3.2) ATIVO CIRCULANTE - DISPONIVEL.

3.2.1) Todas as contas do subgrupo 1.1.1.0.0.00.00 - ATIVO
CIRCULANTE/DISPONIVEL devera ter os seus saldos devidamente
conciliados e ajustados com os extratos bancarios e com os
valores fisicos, porventura, existentes em caixa;

3.2. 2)ACONTA UNICA DO TESOURO ESTADUAL-1.1.1.1.2.01.01
devera ser conciliada, de forma global, pela UG 170103 (Unidade
Gestora Financeira), com a posicdo da conta Unica fisica
apresentada pelo Banco do Estado do Para (BANPARA);

3.2.3) Os saldos apresentados nas contas contabeis que
pertencem ao item 1.1.1.1.2.99.00 - OUTROS BANCOS CONTA
MOVIMENTO deverdo ser conciliados com os respectivos extratos
bancarios das contas tipo “C” e “D”;

3.2.4) As contas pertencentes ao subelemento 1.1.1.1.3.00.00 -
APLICACOES FINANCEIRAS deverdo ter seus saldos atualizados
pelos rendimentos apurados e resgates realizados até o final do
presente exercicio.

3.3) ATIVO CIRCULANTE - CREDITOS EM CIRCULACAO
3.3.1) As contas representativas deste subgrupo deverdo ter os
seus saldos compativeis com os documentos de escrituragdo,
observando-se principalmente as seguintes contas;

3.3.2) A conta 1.1.2.1.1.00.00 - REDE ARRECADADORA /
AGENTES ARRECADADORES devera conter o saldo da receita
arrecadada, classificada e ndo recolhida a conta Unica até o final
do exercicio;

3.3.3) As contas pertencentes ao subelemento 1.1.2.1.2.00.00
- FORNECIMENTOS A RECEBER deverdo ter os seus saldos
conciliados com os controles de valores a receber no ambito de
cada entidade. No caso das Empresas Publicas e Sociedades de
Economia Mista, deve-se registrar na conta 1.1.2.1.2.90.00 a
provisdo para devedores duvidosos;

3.3.4) As contas do subelemento 1.1.2.1.4.00 00 - CREDITOS
TRIBUTARIOS devem conter apenas os saldos dos impostos
antecipados pendentes da compensagdo pelo recolhimento do
valor devido;

3.3.5) A conta do subitem 1.1.2.1.6.01.00 - RECURSOS DE
ORGAOS ESTADUAIS E FEDERAIS conterd o saldo a receber
de convénios ou outros instrumentos de formalizagdo das
transferéncias de recursos intergovernamentais no ambito da
Unido, Estados, Distrito federal e Municipios;

3.3.6) As contas representativas do subelemento 1.1.2.1.9.00.00
— CREDITOS DIVERSOS A RECEBER devem refletir o saldo dos
valores a receber compativeis com os documentos de controle;
3.3.7) As contas do subelemento 1.1.2.2.9.00.00 - DIVERSOS
RESPONSAVEIS terdo seus saldos equivalentes aos registros
efetuados até o final do exercicio, que consignem, exclusivamente,
os valores a receber por responsabilidades apuradas ou
imputadas a servidores ou a terceiros, inclusive os suprimentos
de fundos e diarias, ndo prestados contas ou ndo comprovados
respectivamente;

3.3.8), As contas pertencentes ao subgrupo 1.1.2.3.0.00.00 -
EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS CONCEDIDOS A CURTO
PRAZO deverdo ter seus saldos conciliados com os respectivos
controles existentes no ambito de cada érgédo;

3.3.9) As contas do subgrupo 1.1.2.4.0.00.00 - ADIANTAMENTOS
CONCEDIDOS deverdo ter seus saldos conciliados, ficando
pendente apenas o0s saldos a serem descontados ou
regularizados; i
3.3.10) As contas 1.1.2.6.2.00.00 - ORDENS BANCARIAS
EMITIDAS A COMPENSAR e 1.1.2.6.9.00.00 - OUTROS VALORES
EM TRANSITO conterdo somente os valores das OB’S emitidas
e ndo compensadas, pelo banco, no momento do encerramento
do exercicio.

3.4) ATIVO CIRCULANTE - BENS E VALORES EM
CIRCULAGAO.

3.4.1) As contas deste subgrupo deverdo ter seus saldos
compatibilizados com os correspondentes inventarios levantados
no final do exercicio, observando o seguinte;

3.4.2) As contas do subgrupo 1.1.3.1.0.00.00 - ESTOQUES
deverdo estar devidamente conciliadas com o saldo fisico
existente no almoxarifado e no SIMAS, no encerramento
do exercicio, ndo podendo haver divergéncias, assim como,
recomendamos a realizagdo de inventario;

3,4.3) As contas pertencentes ao subgrupo 1.1.3.2.0.00.00 -
TITULOS E VALORES devem conter saldos provenientes de titulos
representativos de valores que ainda estejam em circulagao,
devendo-se questionar a possibilidade da ndo conversdo dos
referidos titulos e valores, para possibilitar a realizagdo de
baixas.

3.5) ATIVO CIRCULANTE - VALORES PENDENTES A CURTO
PRAZO.

3.5.1) As contas do elemento 1.1.4.1.0.00.00 - DESPESAS
PENDENTES deverdo estar devidamente conciliadas ou
regularizadas tendo em vista sua natureza temporaria. Isto
ocorre principalmente com as despesas a regularizar e despesas
com pagamento antecipado;

3.5.2) As contas pertencentes aos elementos 1.1.4.2.0.00.00



