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Executivo 4

Didrio Oficial

QUINTA-FEIRA, 04 DE MARGO DE 2010

Para: responder interinamente pela Presidéncia da Fundagdo da
Crianga e do Adolescente do Pard - FUNCAP.
Motivo: no impedimento da titular
Periodo: 09/03/2010 a 14/03/2010.

PORTARIA N°.220 DE 01 DE MARCO DE 2010.
Servidor: RUTH HELENA LIMA DE OLIVEIRA
Matricula: 3217434/1
Cargo: Socidlogo
Para: responder como Coordenadora do CREDICASA desta
Fundagao.
a contar da data da publicagdo.
Ordenador Responsavel - EUNICIANA PELOSO DA SILVA -
Presidente

EXTRATO DE PORTARIA HOMOLOGACZ\O
NUMERO DE PUBLICAGAO: 75557

PORTARIA N° 264/2010-GP DE 03/03/2010
A PRESIDENTE DA FUNDACI\O DA CRIANCA E DO
ADOLESCENTE DO PARA-FUNCAP, no uso das atribuicdes
que lhe foram delegadas pelo Decreto Governamental de 12
de Agosto de 2008, publicado no Diario Oficial de n® 31232 de
13/08/2008 e considerando o disposto no artigo 199 e 205 da Lei
5.810 de 24 de janeiro de 1994.
Considerando o Decreto n°. 1945 de 13 de dezembro de
2005, que dispde sobre o cumprimento do estagio probatério de
servigo publico civil.
RESOLVE:
HOMOLOGAR, o resultado final da avaliagdo de desempenho
do estdgio probatério do(a) servidor(a) DIRLENE ARACATY
LOBATO, matricula de n® 57190775/ 1, obtendo o conceito
BOM, considerando-o(a) apto(a) para o cargo de Monitor,
conforme respectivo processo n°. 809/CESAD.

PORTARIA N° 221/2010-GP DE 01/03/2010
A PRESIDENTE DA FUNDACI\O DA CRIANCA E DO
ADOLESCENTE DO PARA-FUNCAP, no uso das atribuicdes
que lhe foram delegadas pelo Decreto Governamental de 12
de Agosto de 2008, publicado no Diario Oficial de n® 31232 de
13/08/2008 e considerando o disposto no artigo 199 e 205 da Lei
5.810 de 24 de janeiro de 1994.
Considerando o Decreto n°. 1945 de 13 de dezembro de
2005, que dispde sobre o cumprimento do estagio probatdério de
servigo publico civil.
RESOLVE:
HOMOLOGAR, o resultado final da avaliagdo de desempenho
do estagio probatdrio do(a) servidor(a) ROSANA DE FRANCA
ARAUJO, matricula de n°® 57191438/ 1, obtendo o conceito
BOM, considerando-o(a) apto(a) para o cargo de Monitor,
conforme respectivo processo n°. 808/CESAD.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE,
FUNDAGAO DA CRIANGA E DO ADOLESCENTE DO PARA
EUNICIANA PELOSO DA SILVA
Presidente da FUNCAP

SECRETARIA DE ESTADO DE N

JUSTICA E DIREITOS HUMANOS P‘afa

ERRATA DE PORTARIA
NUMERO DE PUBLICACAO: 75525
ERRATA DA PORTARIA N°. 69/2010 de 25.02.2010,
publicada no DOE n°. 31.616 de 03.03.2010.
Onde se |é:
A partir de 25/08/2009, com 6nus para o Org&o de origem.
Leia-se:
A partir de 09/09/2009, com 6nus para o Org&o de origem.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
FABIO DE MELO FIGUEIRAS
Secretario de Estado de Justiga e Direitos Humanos.
Instrugdo Normativa
NUMERO DE PUBLICAGAO: 75528
INSTRUCI"\O NORMATIVA N° 01/2010
DispGe sobre procedimentos relativos a supervisdo, fiscalizagdo
e a gestdo dos contratos, convénios e outros ajustes de natureza
financeira celebrados pela Secretaria de Estado de Justica e
Direitos Humanos - SEJUDH.
O SECRETARIO DE ESTADO DE JUSTICA E DIREITOS
HUMANOS, no uso das atribuigdes que Ihe confere o art. 40, da
Lei n® 7.029/2007, e tendo em vista o disposto no art. 67 da Lei
n° 8.666/1993, resolve:
Art. 19 Disciplinar a supervisdo, a fiscalizacdo e a gestdo dos
contratos, convénios e outros ajustes de natureza financeira
firmados com terceiros pela Secretaria de Estado de Justica e
Direitos Humanos obedecendo as orientagdes e os procedimentos
estabelecidos na presente instrugdo normativa

CAPiTULO I

DAS DISPOSICGES PRELIMINARES

Art. 20 Para os fins desta instrugdo normativa considera-se:

I - Fiscal de contrato ou convénio - servidor designado pelo
Secretario de Estado de Justica e Direitos Humanos como
responsavel pela gestdo e acompanhamento e ateste das
faturas/notas fiscais e conferencia do fornecimento prestado
pela contratada, concedente ou convenente dos contratos ou
convénios, desde a contratacdo ou ajuste até o termino de sua
vigéncia;

II - Registro - prontuario individualizado onde serdo anotadas
todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato
ou convénio (Anexo I1) ;

III - Preposto - pessoa que deverd ser mantida pela empresa
contratada ou pela entidade conveniada, aceita pela SEJUDH
no local da obra ou servigo, para representé-la na execugdo do
contrato ou convénio, objetivando inexistir a pessoalidade e a
subordinagdo direta; e

IV - area requisitante - unidade da SEJUDH usuaria, solicitante
ou responsavel pelos servigos/produtos dos quais originou a
contratagdo ou convénio.

CAPiTULO II

DAS DESIGNAGCOES

Art. 39 Apds concluida a licitacdo, selecdo publica, ou os
procedimentos de dispensa ou inexigibilidade, e ultimados
os procedimentos administrativos relacionados ao contrato
e convénio, a Divisdo de Contratos e Convénios da SEJUDH
encaminhara o processo a Diretoria Administrativa e Financeira
da SEJUDH e uma cdpia do contrato firmado a area usuaria, para
a supervisdo e fiscalizagdo da execugdo do referido instrumento
pactuado, respectivamente.

Art. 40 O fiscal de contrato ou convénio e o seu substituto
deverdo ser indicados pelo chefe da area requisitante.

Paragrafo Unico. As indicagbes de que tratam este artigo
devem:

I - conter nome completo, matricula e respectivos ramais
telefonicos do fiscal de contrato ou convénio e de seu substituto; e
II - recair sobre pessoas que tenham conhecimento técnico do
assunto, uma vez que as mesmas deverdo informar ao supervisor
de contrato ou convénio dos fatos que estdo ocorrendo e que
poderdo ocorrer.

Art. 50 O fiscal de contrato ou convénio deverd manter copia do
termo pactuado e de todos os aditivos, se existentes, juntamente
com outros documentos que possam dirimir dividas originarias
do cumprimento das obrigagdes assumidas pelas partes.

Art. 6° O Gabinete do Secretario de Estado de Justica e Direitos
Humanos elaborara portaria para designagédo do fiscal do contrato
e convénio e seus substitutos eventuais, a ser publicada no Diario
Oficial do Estado, conforme modelo constante do Anexo I.

Art. 79 A Diretoria Administrativa e Financeira da SEJUDH
deverd manifestar-se quanto a oportunidade e conveniéncia
da prorrogagdo dos contratos e convénios, com antecedéncia
minima de 3 (trés) meses da data do encerramento da vigéncia,
justificando a decisdo com base nas informagdes coletadas junto
ao fiscal de contrato ou convénio, conforme modelo constante
do Anexo III

Art. 8° Quando houver a necessidade de mudancga do fiscal de
contrato ou convénio e de seu substituto, a area requisitante
devera, formalmente, levar o fato ao conhecimento do Gabinete
do Secretario de Estado de Justica e Direitos Humanos para
alteragdo da correspondente Portaria de Designagao.
CAPITULO III

DAS ATRIBUICOES

Segdo I

Do Fiscal de Contrato ou Convénio

Art. 9° Constituem atribuices do fiscal
convénio:

I - atestar, em documento habil, o fornecimento, a entrega, a
prestagdo de servigos ou a execugdo da obra, apos conferéncia
prévia do objeto contratado ou conveniado e encaminhar o
processo & Diretoria Administrativa e Financeira da SEJUDH no
prazo de (2) dois dias Uteis contados do recebimento da fatura/
nota fiscal;

II - acompanhar e controlar, quando for o caso, o estoque
de materiais de reposicdo, destinado & execucdo do objeto
contratado ou conveniado, principalmente quanto & qualidade.
III - observar que os prestadores de servigos se apresentem
uniformizados e/ou com crachd de identificacdo quando
estipulado em contrato ou convénio;

IV - elaborar registro proprio e individualizado para cada contrato
ou convénio, do qual constardo todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo, inclusive o controle do saldo contratual;

V - submeter a apreciagdo da Divisdo de Contratos e Convénios
da SEJUDH qualquer correspondéncia, nota técnica, relatorio,

de contrato ou

registro de ocorréncia ou outro documento relativo a supervisdao
do contrato ou convénio;
VI - elaborar nota técnica sobre capacidade técnica de fornecedores
e prestadores de servigos ou entidades selecionadas;
VII - propor medidas que melhorem a execugdo do contrato ou
convénio.
VIII - informar, em prazo habil, & Diretoria Administrativa e
Financeira da SEJUDH, quando houver necessidade de acréscimos
ou supressdes no objeto do contrato ou convenio.
Art. 10. Em caso de recebimento de faturas/notas fiscais que
apresentem algum problema com relagdo ao servigo prestado,
a area requisitante deverd imediatamente contatar a Diretoria
Administrativa e Financeira da SEJUDH, para em conjunto,
adotarem medidas saneadoras.
Art. 11. O injustificado atraso na devolugdo das faturas podera
ensejar a assungdo pela Administragdo, de juros/multa,
incorrendo, em consequéncia, na instalacdo de procedimento
apuratorio de responsabilidade.
CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 12. Caberd ao Chefe da Divisdo de Contratos e Convénios
da SEJUDH a concessdo de declaragoes, certidGes e atestados de
capacidade técnicas.
Art. 13. Os casos omissos e as duvidas suscitadas seréo resolvidos
pela Diretoria Administrativa e Financeira da SEJUDH.
Art. 15. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagdo.
Art. 16. Fica revogada todas as disposicdes em contrario.
Belém, 01 de Margo de 2010
FABIO DE MELO FIGUEIRAS
Secretario de Estado de Justiga e Direitos Humanos
Anexos:
I - Portaria de designagdo do supervisor e do fiscal de contratos
e seus substitutos
1I - Registro e Comunicagdo de Ocorréncia
III - Solicitagdo de Prorrogagao de Contrato
ANEXO I

PORTARIA N° DE 2010.
O SECRETARIO DE ESTADO DE JUSTICA E DIREITOS
HUMANOS, no uso das atribuigbes que |he confere a Lei
.............. , resolve:
Art. 19 Designar os servidores abaixo indicados para, com
observancia da legislagdo vigente, atuarem como fiscais do
contrato ou convénio celebrado entre a Secretaria de Estado
de Justica e Direitos Humanos - SEJUDH e a Empresa a seguir
enunciada:
PROCESSO No:
CONTRATO Neo:
CONTRATADA:
OBJETO:
DATA DE ASSINATURA:
VIGENCIA:
FISCAL:
MATRICULA No:
RAMAL:
FISCAL SUBSTITUTO:
MATRICULA No:
RAMAL:
Art. 20 AUTORIZAR,o fiscal do Contrato ou Convénio anotara em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo
do Contrato ou Convénio, determinando o que for necessario a
regularizagdo das faltas ou defeitos observados e faga relatérios
mensais que serdo enviados a Divisdo de Contratos e Convénios
até o dia 10 subsequiente de cada més.
Art. 39 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a
competéncia do fiscal do Contrato ou Convénio deverdo ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes.
Art. 40 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo,
retroagindo seus efeitos a data de assinatura do Contrato ou
Convénio acima especificado.
Art. 50 Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.

ANEXO II
REGISTRO E COMUNICACAO DE OCORRENCIA
Belém/PA, ......... de i de 2010.

A Diviséo de Contrato e Convénio da SEJUDH.

Assunto: Contrato ou Convénio n° de .........

Informo a Vossa Senhoria, para as providéncias cabiveis,
que na execugdo do contrato ou convénio acima referenciado
observaram-se as seguintes ocorréncias:

o] Atraso injustificado no fornecimento ou prestagdo do
servigo.



