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e egressa desde o seu recolhimento as Unidades Prisionais,
até o periodo de prova legal, utilizando-se dos meios legais
disponiveis;
1I - prestar servigos juridicos de assisténcia judiciaria na fase de
execugdo da pena a pessoa presa que ndo dispde de advogado
particular;
III - supervisionar as agbes de alimentagdo e manutengdo do
Sistema de Controle Penitenciario;
IV - promover e supervisionar as agoes pertinentes a identificagéo
da situagdo juridica penal da populacdo carceraria;
V - prestar suporte técnico-juridico aos diretores das unidades
penais nas situagbes relativas a Lei de Execugdo Penal - LEP.
SUBSEGAO I
DA DIVISAO DE ASSISTENCIA A PRESOS SENTENCIADOS
Art. 34. A Divisdo de Presos Sentenciados, cujo titular devera
ter curso de graduagdo completo, diretamente subordinada ao
Nucleo de Execugdo Criminal, compete:
1 - acompanhar a populagdo carceraria de presos sentenciados,
identificando possiveis casos de excessivo prazo na instrugdo
processual, mantendo imediata interacdo com advogados,
Defensoria Publica, Ministério Publico, Juizo competente, e
autoridades afins, visando solugdes;
1I - realizar atividades que visem agles conjuntas para execugéo
de mutirdo penal propondo decisdes quanto a situagéo juridico-
penal do preso sentenciado;
III - executar os servicos de assisténcia juridica e judiciaria,
inerentes a instauragdo e ao regular processo da execugdo da
pena dos presos custodiados, dentre os beneficios, medidas e
acOes previstas na Lei de Execugdo Penal - LEP e Leis Especiais;
IV - peticionar, requerer, solicitar os documentos necessarios
para instrugdo processual;
V - coordenar, orientar e fiscalizar as atividades desenvolvidas
pelos advogados que atuam subordinados a sua geréncia;
VI - providenciar o atendimento aos familiares dos presos;
VII - promover o atendimento de advogado ao preso custodiado
nas Unidades Prisionais;
VIII - proceder a avaliagdo técnica dos servidores e estagiarios
sob sua geréncia, além do controle de freqiéncia;
SUBSECAO II
DA DIVISAO DE PROCEDIMENTOS DE CUSTODIA A
PRESOS PROVISORIOS
Art. 35. A Divisdo de Procedimentos de Custédia a Presos
Provisérios, o6rgdo diretamente subordinado ao Nucleo de
Execugdo Criminal, compete:
I - receber e movimentar os expedientes procedimentais relativos
a populagédo carceraria, identificando e realizando as necessarias
diligéncias para o fiel cumprimento dessas fungdes;
II - fazer a devida identificacgdo do preso quanto aos dados
pessoais, antecedentes criminais e processuais com vistas ao
cumprimento de atos que impliquem em sua liberdade;
III - Identificar e preparar documento apropriado para requisitar
as autoridades constituidas toda e qualquer documentagéo
referente a situagdo processual do preso custodiado pela SUSIPE,
a fim de compor seu cadastro de informagdes e prontuario
penitenciario;
IV - acompanhar a populagdo carceraria de presos provisorios,
identificando possiveis casos de excessivo prazo na instrugdo
processual, mantendo imediata interacdo com advogados,
Defensoria Publica, Ministério Publico, Juizo competente, e
autoridades afins, visando solugdes;
V - realizar atividades que visem ag0es conjuntas para execugdo
de mutirdo penal propondo decisdes quanto a situagéo juridico-
penal do preso provisorio.
SUBSEGAO III
DIVISAO DE CADASTRO E ARQUIVO LEGAL
Art. 36. A Divisdo de Cadastro e Arquivo Legal, érgdo diretamente
subordinado ao Nucleo de Execugdo Criminal, compete:
I - receber a documentagdo originaria da casa penal através da
folha informativa para fins de cadastro do preso provisério e
sentenciado no Sistema de Controle Penitenciario - SISCOP;
II - realizar coleta de informagdes para manutengdo do Sistema
de Controle Penitenciario, utilizando-se dos meios de informatica
e processamento de dados, de forma a permitir o fornecimento
de dados criminal e pessoal relativos a populagdo carceraria;
III - manter o controle de informagdes que visem cadastrar
cada interno de forma a identificar a situagdo juridico-penal e a
movimentagdo da populagdo carceraria;
IV - manter atualizado os arquivos ativos e passivos em forma
de prontudrios, permitindo o acompanhamento da evolugdo da
pena, dos beneficios pleiteados e/ou ndo concedidos;
V - orientar as atividades de secretaria das Unidades Prisionais,
relacionadas a cadastro, organizacdo de prontuarios e documentos
de presos provisdrios e sentenciados;
VI - organizar o prontudrio passivo para fins de remessa ao
Arquivo-Geral da SUSIPE.

SECAO IX
DO NUCLEO DE PLANEJAMENTO
Art. 37. Ao Nlcleo de Planejamento, diretamente subordinado ao
Superintendente, compete:
I - elaborar o planejamento estratégico da Superintendéncia;
II - propor diretrizes para o planejamento da agdo global e
elaborar planos parciais da Superintendéncia, em articulagéo
com as diretorias e outras unidades da Instituicdo;
III - assessorar o Superintendente na construgdo e execugao do
planejamento estratégico operacional, assim como acompanhar
a execugao e avaliar resultados dos projetos e programas;
IV - coordenar a elaboracdo da proposta orcamentaria da
Instituicdo;
V - realizar pesquisas e estudos visando aperfeigoar e implementar
instrumentos de planejamento, monitoramento e avaliagdo;
VI - desenvolver estudos para definicdo de diretrizes,
metodologias e indicadores para acompanhamento e avaliagdo
dos projetos de responsabilidade da Superintendéncia;
VII - implantar o controle de execugdo dos planos, programas
e projetos do Orgdo, estabelecendo um fluxo constante de
informacgdes;
VIII - zelar pelo cumprimento das diretrizes do plano do governo,
colaborando na formulagdo, compatibilizacdo, reformulacdo e
atualizagdo dos planos, programas e projetos;
IX - cooperar na elaboragdo de captagdo de recursos para o
financiamento de planos, programas e projetos setoriais;
X - acompanhar a execugdo de projetos desenvolvidos pelo
Orgso;
XI - avaliar, conjuntamente com érgdos executivos, os resultados
alcangados com a implantagdo de projetos de seguranga;
XII - acompanhar a elaboragdo de planos e projetos de
desenvolvimento da seguranga;
XIII - elaborar projetos de forma a integrar as agoes e as politicas
estaduais;
XIV - propor parcerias com Instituicdes para viabilizagdo de
projetos;
XV - elaborar indicadores junto a Secretaria de Planejamento;
XVI - estabelecer a interagdo com as diretorias e demais setores
da Instituicdo nos assuntos relativos as questdes de execugdo
orgamentaria;
XVII - articular com a SEPOF para a contabilizacdo das despesas
orgamentarias empenhadas, liquidadas e pagas;
XVIII - desempenhar outras atividades correlatas e/ou atribuidas
de acordo com a missdo e as fungdes do érgdo.
SUBSEGAO I
DA DIVISAO DE ORCAMENTO

Art. 38. A Divisdo de Orcamento, cujo titular devera ter curso
graduagdo completo, diretamente subordinada ao Nucleo de
Planejamento, tem por atribuigGes;
I - acompanhar e controlar os valores financeiros dos recursos
orgamentarios e extra-orgamentdrios da Superintendéncia;
II - consolidar, monitorar e avaliar o planejamento orgamentario
das atividades da Superintendéncia;
I1I - executar atividades relacionadas com as despesas pertinentes
a pessoal (projegdo de gastos e execugdo orgamentaria);
1V - elaborar e analisar a proposta orgamentaria;
V - realizar o cadastramento de metas fisicas e consultas ao GP-
Para (Gestéo de Programas do Estado do Pard);
VI - proceder a elaboragdo de alteragéo orcamentaria (alteracdo
de QDD - Quadro de Detalhamento de Despesa), Credito
Suplementar, de Alteragdo de QDQS - Quadro de Detalhamento
de Quotas Semestrais (e da programagao de QDQS), na qualidade
de técnico setorial, devidamente cadastrado no Sistema de
Execugdo Orgamentaria/Lotus Notes;
VII - analisar e acompanhar as despesas efetuadas pela
Superintendéncia;
VIII - elaborar as comunicagdes técnicas relativas a execucdo
orgamentaria;
IX - orientar os setores da Superintendéncia sobre os
procedimentos, que devem ser adotados para a execucdo do
orgamento.
X - fazer consultas ao SIAFEM - Sistema Integrado de
Administragdo Financeira, sobre langamentos de dados relativos
a prorrogagado e execugdo orgamentaria e financeira;
XI - controlar o saldo orgamentario.

SECAO X

DO NUCLEO DE ADMINISTRAGAO DE RECURSOS

Art. 39. O Nucleo de Administragdo de Recursos, dirigido por
profissional com curso de graduagdo completo, subordinado
ao Superintendente, tem por atribuicdo planejar, coordenar,
executar, supervisionar, monitorar e avaliar as atividades em sua
area de atuagdo, competindo-lhe ainda:
I - dirigir, planejar, coordenar, orientar e fiscalizar as atividades
de execugdo orgamentdria e extra-orgamentaria dos recursos
alocados para a Superintendéncia;
IT - programar e controlar as despesas empenhadas a titulo de

concessdo de suprimento de fundos;
III - subsidiar o Nucleo de Planejamento na elaboragdo da
proposta orgamentaria da Instituigdo;
IV - emitir a documentagdo necessaria ao pagamento das
despesas orgamentaria e extra-orgamentaria;
V - promover o exame das prestagdes de contas e suprimentos
de fundos, contratos e convénios dos recursos orgamentdrios
repassados a outros 6rgdos pela Superintendéncia;
VI - encaminhar as prestacSes de contas da Instituicdo aos
o6rgdos competentes, fazendo a articulagdo com os mesmos;
VII - desempenhar outras atividades correlatas e/ou atribuidas,
de acordo com os objetivos a missdo e fungdes do érgdo.
SUBSEGAO I
DA DIVISAO DE RECURSOS FINANCEIROS
Art. 40. A Divisdo de Recursos Financeiros, cujo titular devera
ter curso de graduagdo completo, subordinada ao Nucleo de
Administracdo de Recursos, tem por atribuigdes;
I - avaliar na fase da liquidagédo de despesas e empenho, o exame
da documentagdo e formalizagdo em geral;
II - consolidar os descontos e consignacbes da folha de
pagamento da Instituicdo;
111 - compatibilizar os descontos e consignagGes com as dotagées
orgamentarias existentes;
IV - receber, registrar e controlar os valores orgamentarios e
extra-orgamentarios destinados a atender a programacgdo da
Superintendéncia;
V - programar e executar pagamentos autorizados pelo ordenador
de despesas;
VI - efetuar e manter atualizado os registros dos recursos
financeiros destinados a Superintendéncia;
VII - fornecer os descontos autorizados por lei e efetuar o seu
recolhimento a quem de direito, nos prazos estabelecidos;
VIII - organizar, analisar e elaborar a prestagdo de contas
dos recursos orgamentarios e extra-orgamentarios da
Superintendéncia;
IX - manter o controle da liberagdo de recursos passiveis de
prestagdo de contas da Instituicdo;
X - promover o exame das prestagdes de contas de suprimento
de fundos, contratos e convénios, dos recursos orgamentarios
repassados a outros pela Superintendéncia;
XI - encaminhar as prestacdes de contas da Instituicdo aos
orgdos competentes, mantendo articulagdo com os mesmos;
XII - informar ao Diretor do Ndcleo de Administragdo de Recursos
as prestagdes de contas eventualmente impugnadas para as
devidas providéncias;
XIII - receber a documentagdo comprobatdria das despesas com
0 pessoal e servigos basicos;
XIV - proceder a andlise da documentagdo e elaborar a prestagéo
de contas das despesas realizadas pela Superintendéncia;
XV - manter arquivada a documentagdo comprobatéria das
despesas;
XVI - elaborar o balancete quadrimestral dos recursos
orgamentarios;
XVII - efetivar o recolhimento de consignagles, descontos e
encargos sociais;
XVIII - manter atualizado o cadastro de agentes supridos, das
despesas empenhadas a titulo de suprimento de fundo;
XIX - fazer consultas ao SIAFEM - Sistema Integrado de
Administragdo Financeira, sobre langamentos de dados relativos
a prorrogagdo e execugdo orgamentaria e financeira;
XX - controlar o saldo orcamentario;
XXI - desempenhar outras atividades correlatas e/ou atribuidas,
de acordo com os objetivos e fungdo do 6rgdo.
SECAO XI
DO NUCLEO DE APOIO LOGiSTICO
Art. 41. O Nlcleo de Apoio Logistico, cujo titular devera ter
curso de graduacdo completo, diretamente subordinado ao
Superintendente, tem por finalidade planejar, coordenar,
executar, supervisionar, monitorar e avaliar as atividades em sua
area de atuagdo, competindo-lhe ainda:
I - dirigir, planejar, controlar e executar as atividades relativas
a recursos materiais, patrimonio, obras, servigos, transporte,
administragdo de bens modveis e imdveis, e tramitagdo de
documentos no ambito da Superintendéncia;
11 - coordenar e supervisionar a aquisicdo de guarda, tombamento,
conservagao, distribuicdo, manutengdo e alienagdo dos bens
patrimoniais;
III - coordenar, supervisionar e executar as atividades de
licitagdo, contratos e convénios;
IV - indicar para designagdo do Superintendente, servidores
para assumir o encargo de pregoeiro, presidente e membros da
Comissdo de Licitagdo;
V - coordenar, controlar e fiscalizar as atividades de administragdo
de material, transporte e servigos gerais;
VI - controlar o fornecimento de alimentagdo para os servidores
em escala de plantdo ou em missdes de atividade penitenciaria;



