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Executivo  2
híbridas. Conhecimento, operação e interligação de mesas de 
áudio. Multiplex. IV. Microfones. Funcionamento, aplicação, 
posicionamento, instalação e operacionalização. Domínio de 
terminologia específica dos tipos de microfone. Sistemas de RF 
e distribuição de antenas para microfones sem fio. V. Edição 
de áudio. Coordenação e seleção de informações destinadas 
à veiculação em meios eletrônicos. Captação de sonoras. 
Equalização de informações em áudio. Produção e veiculação de 
mensagens em rádio, radioweb e internet. Inserção de sonoras 
em matérias on line. Produção de vinhetas, interlúdios, sinais 
eletrônicos e efeitos sonoros. Domínio no manuseio de softwares 
Vegas 5.0 (ou acima) e Sound Forge 7.0 (ou acima) e aplicação 
dos pluggins neles contidos. VI. Noções de Informática. Conceitos 
básicos de computação e microinformática. Aplicativos e funções 
do Windows 9x, NT e 2000. Domínio de Microsoft Office 97 e 
2000. Conhecimentos básicos de banco de dados e de internet. 
VII. Ética e Legislação. Regulamentação e ética no exercício das 
funções de radialista. Código de ética. Leis de Radiodifusão
AUXILIAR DE EXTERNA:
1. Noções elementares de linguagem cinematográfica e televisiva. 
2. Operação de câmera portátil para externa e de estúdio de TV. 
3. Noções elementares de fotografia. 4. Noções elementares de 
operação de áudio. 5. Tipos de microfones. 6. Tipos de refletores. 
7. Noções elementares de iluminação externa e de estúdio de TV. 
8. Noções de eletricidade.
OPERADOR DE CÂMERA:
I. Noções básicas. Sinal de vídeo. Sistema de cores: PAL-M/
NTSC/ SECAM. Conversores. Cabeça, off, passagem e sonora. 
Stand-up, flash e link ao vivo. Forma e composição. Fotografia 
e iluminação. Noções gerais de edição. II. A câmera de TV. 
Captação analógica e digital: aproximações e diferenças. Tipos de 
câmeras filmadoras analógicas e digitais. Controles das câmeras 
analógicas e digitais e seus efeitos na imagem fotográfica. 
Suportes para imagem analógica e digital. Objetivas fotográficas 
e suas características. Acessórios para fotografia analógica e 
digital; Portes e tipos: fixas; portáteis (conversível; ENG e EFP; 
camcorders) e microcâmeras. Formatos: U-matic; Betacam; 
digitais e mini-DV. III. Dispositivos básicos. Alimentação e 
cabeamento. Balanceamento de áudio e vídeo. Operacionalidade 
de VT. Dispositivos de segurança. IV. Apoios e acessórios. 
Pedestal. Monopés e tripés. Gruas, trilhos e steadcam. Lentes e 
filtros. Visores. Microfones. Spots. V. A composição da imagem. 
Planos: aberto, médio e americano; tipos de close; a técnica do 
contra-plano. Ângulos e takes. Movimentos de câmera: primáro, 
secundário e terciário. Comandos de câmera: pan, tilt, arco, 
dolly; truck, diagonal e chicote. Foco e zoom. A operação de 
câmera e sua trelação com a noção de espaço. VI. Captação e 
transmissão de imagens em Estúdio. unidades de medidas de 
luz; Fluxo contínuo; Intensidade da luz refletida (luminosidade); 
Aparelhos medidores da intensidade da luz; As modernas 
instalações de iluminação; Refletores: spots, refletores da 
área luminosa, Minirefletores, refletores especiais; Sistemas 
de dispositivos de suspensão para refletores; Instalação de 
controle de iluminação. Origem e evolução da fotografia; Luz 
e Imagem; Temperatura de Cor; Luminosidade e Diafragma; 
Variação da Profundidade do Campo; Obturador e Luminosidade; 
Equipamentos para Iluminação; Células Fotosensíveis; Tipos de 
Leituras de Fotômetros embutidos; O espelho; Como bater a 
página e marcar o
ILUMINADOR:
1.Atributos. Conceitos: Iluminação: Fundamentos da cor, cores 
naturais e artificiais, temperatura, filtros de correção; Tipos de 
luminárias: lâmpadas, luz e contra-luz; Noções de sistema de 
iluminação; Controle de luz: interna (estúdio) e externas; Planos 
de Iluminação; Conceitos de consumo de energia: potencia, 
amperagem, voltagem, medidas; A função do iluminador; 
Unidades de medidas de luz; Fluxo contínuo; Intensidade 
da luz refletida (luminosidade); Aparelhos medidores da 
intensidade da luz; As modernas instalações de iluminação; 
Refletores: spots, refletores da área luminosa, minirefletores, 
refletores especiais; Sistemas de dispositivos de suspensão 
para refletores; Instalação de controle de iluminação; A imagem 
bi-dimensional na TV: Luz Principal, Chave ou Key Light, Luz 
Secundária, de Preenchimento ou Fill Light, Contraluz ou Back 
Light, Luz de Cenário, de Ciclorama ou Set Light; Iluminação 
para entrevista de TV; Iluminação em Estúdio. 2. Noções de 
Informática: Ambiente Microsoft office, sistemas operacional 
Windows, conceitos básicos e modos de utilização de tecnologias, 
ferramentas, aplicativos e procedimentos associados à internet e 
intranet, conceitos básicos de computação. 3. Ética e Legislação. 
Regulamentação e ética no exercício das funções de radialista. 
Código de ética.
OPERADOR DE CONTROLE MESTRE (MÁSTER):
I. Noções básicas. Programação gravada e programação ao 
vivo. Categorias e gêneros de programas de TV. Funções 
e atribuições em uma empresa de televisão. Segmentação 
de programação. Inserções: break local e break nacional; 

propaganda institucional; chamadas e teasers. Efeitos Especiais. 
Coordenação de operações, programação e operação de televisão 
em rede, automação de programação em TV. Avaliação técnica 
de áudio e vídeo. Noções de organização e planejamento de 
grade de programação. II. Estrutura de master control. Técnico: 
noções de distribuição de sinais; Operacional: veiculação 
de programação; comutação de canais conforme roteiro de 
programação. III. Atribuições: Ativar e desativar o sinal da 
emissora do ar. Registro e comunicação de ocorrências para a 
supervisão de programação e operações. IV. Conhecimentos de 
Informática: Ambiente Microsoft office, sistemas operacional 
Windows, conceitos básicos e modos de utilização de tecnologias, 
ferramentas, aplicativos e procedimentos associados à internet 
e intranet, conceitos básicos de computação. Conhecimentos em 
sistemas de exibição de vídeos.
ALMOXARIFE TÉCNICO:
Guarda de equipamentos e materiais: conservação, medidas de 
segurança e formas de estocagem. 2. Recepção de equipamentos 
e materiais. 3. Controle: previsão de tráfego, requisição, fichas 
de controle. 4. Inventário. 5. Legislação: Constituição Federal: 
artigos 29 a 32 e 37 a 41. Código Civil – Bens Públicos: artigos 
98 a 103.
MAQUILADOR:
1. Tipos de produtos / Finalidade. 2. Técnicas / Recursos para 
valorizar / acentuar os traços. 3. Técnicas/ Recursos para 
suavizar imperfeições (espinhas, olheiras, cicatrizes e falhas). 
4. Técnicas / Recursos para fazer uma cicatriz / acentuar a idade
CENOTÉCNICO:
1 . Designer de Interiores. 2. Desenho Artístico e Arquitetônico. 
3. Estética de Cenários. 4. Plantas Técnicas de Cenários. 5. 
Cenografia. 6. Efeitos Especiais em cenários. 7. Materiais e 
Aplicações para Mobiliário e Adereços em cenários técnicos. 8. 
Criação de Cenários com utilização de softwares de 3D.
DISCOTECÁRIO PROGRAMADOR:
1. Noções de Programação Musical: Postura em relação à 
música, Sistema de catalogação. 2. Formatos musicais: 
Formato relógio, Seleção informatizada, Pedidos e dedicatórias. 
3. Preparação: Escolha da música, Ordem de apresentação, 
Retrocronometragem. 4. Técnica de Programação: Programas de 
convidados, Softwares de programação musical. 5. Elaboração 
de Mapas de Programação: Tabela de horário, Seqüência de 
transmissão. 6. Noções de Legislação: Direito autoral.
ARQUIVISTA DE TAPE:
Cadastramento e arquivamentos de fitas de VT/ Classificação 
/ Metodologia/ Conceito/ Acondicionamento/ Conservação/ 
Finalidade de um Arquivo.
EDITOR DE VÍDEO TAPE (IMAGEM/MULTIMÍDIA):
1. Linguagem cinematográfica e televisiva. 2. Terminologias de 
roteiros técnico e literário. 3. Operação de equipamentos em 
ilha de edição linear e não linear. 4. Edição corte seco e de 3 
máquinas (A/B roll). 5. Formato BetacamSP. 6. Normas, padrões 
e sistemas de televisão. 7. Técnicas de montagem.
NÍVEL SUPERIOR:
ADMINISTRADOR:
1. Administração Geral: Planejamento Estratégico e 
Operacional; Processo e Modelos de Organização; Liderança 
e Motivação; Comunicação; Controle; Gestão de Projetos; 
Ética e Responsabilidade Socioambiental. 2. Administração 
de Recursos Humanos: Recrutamento e seleção; Desenho de 
Cargos e Avaliação de Desempenho; Remuneração e Benefícios; 
Treinamento e Desenvolvimento. 3. Administração de Materiais: 
Armazenagem e Controle de Estoque; Movimentação de 
Materiais; Gestão de Suprimentos; Distribuição de Materiais. 
4. Administração Financeira: Demonstrações Financeiras; 
Fluxo de Caixa. Planejamento Financeiro; Classificação das 
Receitas e Despesas Públicas segundo finalidade, natureza 
e agentes; Estágios das Despesas Públicas; 5. Organização e 
Métodos: Departamentalização; Estruturas Organizacionais; 
Análise Administrativa; Processos Empresariais; Ferramentas de 
Análise Organizacional: Fluxogramas, Formulários, Layout, QDT 
e Manuais de Organização. 6. Administração de Marketing: O 
composto de marketing; Marketing Institucional; Marketing e 
Responsabilidade Social; Pesquisa de Marketing. 7. Orçamento 
Público: Conceitos e princípios orçamentários; Orçamento 
tradicional; Orçamento de base zero; Orçamento e desempenho; 
Orçamento – programa; Avaliação da execução orçamentária; 
Orçamento na Constituição de 1988; Lei de Diretrizes 
Orçamentárias.
BIBLIOTECONOMISTA:
1. Documentação e informação: conceitos básicos; 2. Legislação 
e organização profissional; 3. Organização e tratamento da 
informação: CDD e AACR2; 4. Normas de documentação e 
informação da ABNT (NBR 6023, NBR 10520, NBR 6032 e 
NBR 6028); 5. Organização e administração de bibliotecas: 
planejamento bibliotecário, administração de Recursos Humanos 
e Administração de materiais; 6. Análise e avaliação de serviços 
e produtos: marketing; 7. Desenvolvimento de coleções; 8. 

Ação cultural em bibliotecas escolares; 9. Serviço de referência, 
recuperação e disseminação da informação; 10. Serviços e 
produtos de acesso à informação: redes, sistemas, bancos e bases 

de dados. 11. Ética profissional.  12. Perfil 
profissional. Mercado de trabalho. Código de ética. Organismos 
nacionais e internacionais de regulamentação profissional 13. 
INFORMAÇÃO E DOCUMENTAÇÃO: conceitos, definições, teorias, 
ciclos, objetivos, histórico e tendências. Bibliotecas: tipos. 
Centros de documentação. 14.BIBLIOTECONOMIA, CIÊNCIA 
DA INFORMAÇÃO E ARQUIVÍSTICA/ 15.ARQUIVOLOGIA: 
conceitos, definições, objetivos, histórico e tendências. 
16.PESQUISA EM BIBLIOTECONOMIA: Tipos, etapas, aplicação 
dos métodos científicos. 17.PLANEJAMENTO E GESTÃO DE 
UNIDADES DE INFORMAÇÃO: Estrutura organizacional. 
Planejamento, organização e administração de serviços 
de informação. 18.FORMAÇÃO E DESENVOLVIMENTO DE 
COLEÇÕES: políticas e princípios de aquisição, seleção e 
descarte. Fatores de uso. Avaliação, preservação e conservação 
de coleções. 19.REPRESENTAÇÃO DESCRITIVA E TEMÁTICA DE 
DOCUMENTOS EM DIFERENTES SUPORTES INFORMACIONAIS: 
conceitos, definições, objetivos, histórico e instrumentos. 
Organismos nacionais e internacionais. Controle Bibliográfico 
Universal (CBU). Catalogação: Código de Catalogação Anglo-
Americano - 2ª edição revista (AACR2R). Classificação: CDD 
e CDU. Indexação. Resumos e índices. 20.NORMALIZAÇÃO DE 
TRABALHOS TÉCNICO-CIENTÍFICOS: Associação Brasileira de 
Normas Técnicas - ABNT: guias de unidades informacionais, 
relatórios, livros e folhetos, projeto de pesquisa, artigo em 
publicação periódica científica impressa, numeração progressiva 
das seções de um documento escrito, sumário, índice, 
referências, citações,ISBN e ISSN. 21.FONTES DE INFORMAÇÃO: 
guias, manuais, bibliografias, revisões de literatura, periódicos, 
obras de referência e patentes. Fontes de informação nacionais e 
internacionais. 22.DISSEMINAÇÃO DA INFORMAÇÃO: princípios 
e serviços. Serviço de referência. Catalogo Coletivo Nacional 
(CCN). Comutação Bibliográfica (COMUT). Fluxo da informação. 
Estudo da comunidade e do usuário. Tecnologias de informação 
e comunicação. Marketing.
23.AUTOMAÇÃO DE UNIDADES DE INFORMAÇÃO: planejamento, 
equipamentos, programas, bancos e bases de dados, formatos 
de intercâmbio. Redes e sistemas de informação. 24.Princípios 
de economia em saúde: Análise de custo benefício; custo 
efetividade, custo utilidade e das conseqüências e efeitos na 
saúde.
CONTADOR:
Teoria Econômica - O sistema econômico. Elementos básicos 
e circulação no sistema econômico. Atividade econômica e 
fenômeno econômico. Fatores de produção. O produto e a unidade 
produtora. A circulação, a produção e a empresa. A renda dos 
fatores de produção. Papel do setor governo. Setores produtivos. 
Contabilidade Nacional - Conceitos básicos - produção, produto, 
renda, despesa, poupança e investimento. Classificação e contas 
das entidades. Classificação das transações. Conceituação e 
cálculo dos agregados econômicos. Produto, renda e despesa 
nacional . Produto, renda e despesa interna. Custo de fatores e 
preço de mercado bruto e líquido. Renda pessoal. Renda pessoal 
disponível. Sistema de contas nacionais. Contas nacionais do 
Brasil. Macroeconomia - Conceito de consumo. Componentes 
do consumo. Função consumo. Propensão marginal a consumir. 
Conceito de poupança. Função poupança. Propensão marginal a 
poupar. Determinação de renda e produto de equilíbrio. Teoria do 
investimento. Finanças públicas. Moeda - Conceito, classificação 
e funções da moeda. Fatores que determinam a demanda da 
moeda. Oferta monetária. Criação e destruição de moeda. Banco 
Central e suas funções. Mecanismos de controle monetário. 
Moeda e níveis de preço. Leis de Say. Teoria quantitativa da 
moeda. Inflação: conceito, classificação, mensuração; Hiato 
inflacionário. Efeito da inflação. Política monetária e fiscal de 
controle da inflação. Deflação. Economia Internacional - Balanço 
de Pagamentos - Estrutura, variáveis e equilíbrio, desequilíbrio 
e mecanismos de correção. Natureza e efeitos das transações 
econômicas internacionais. Cambio: taxa cambial, estabilidade 
e flexibilidade. Intervenção do Estado. Organismos e entidades 
internacionais e multinacionais de crédito. Política aduaneira 
e seus instrumentos. Microeconomia - Teoria da Procura do 
Consumidor: utilidade. Curvas de indiferença. Análise cardinal e 
ordinal das preferências do consumidor. Equilíbrio do consumidor. 
Determinação das curvas da procura. Elasticidade, preço, renda 
e cruzada; efeito preço, efeito substituição e efeito renda; bens 
substitutos, complementares e independentes; bens inferior 
e bens de Giffen. Equilíbrio. Teoria da Produção. Conceitos 
de produtividade: média e marginal. Isoquantas. Isocustos. 
Custos de produção: conceito, curvas e análise de curto e longo 
prazo. Equilíbrio da firma. Rendimentos constantes, crescentes 
e decrescentes. Rendimentos de escala. Determinação das 
curvas de oferta. Elasticidade da oferta. Estrutura de Mercado - 
Concorrência perfeita e imperfeita: conceito, formação de preços, 


