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Executivo 3

Didrio Oficial

TERGA-FEIRA, 10 DE AGOSTO DE 2010

matricula N© 57211521-1 e EDUARDO DIONISIO PAMPLONA DA
SILVA, matricula N° 57211250-1, para comporem a Comissdao
Especial de Licitagdo, referente a TOMADA DE PRECOS No°.
068/2010-NLIC/SEDUC, sob a presidéncia do primeiro.
Art. 20 - Designar o servidor Técnico em Licitacdo, SONIA MARIA
CERQUEIRA DOS SANTOS, matricula N° 80845716-3 e o(a)
servidora Engenheiro(a) Civii MARCOS ANDERSON GUEDES
FERNANDES, matricula N© 57221448-1, para comporem a
Comissdo referida no art. 12, na condigdo de suplentes.
Art30° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposicdes em contrario.
DE-SE CIENCIA, REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
GABINETE DO SECRETARIO DE EDUCACZ\O
Belém, 30 de Julho de 2010.
Luiz Carlos Barbosa Cavalcante
Secretéario de Estado de Educagéo

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 006/2010-GS

NUMERO DE PUBLICAGAO: 142068
GOVERNO DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACZ\O
GABINETE DO SECRETARIO
INSTRUCZ\O NORMATIVA N° 006, DE 09 DE AGOSTO DE
2010-GAB/SEDUC.

DISPOE SOBRE O FLUXO E PROCEDIMENTOS DOS PROCESSOS
DE AQUISICAO DE MATERIAL E CONTRATAGAO DE SERVICOS NO
AMBITO DA SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO - SEDUC.
O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAO, no uso das
atribuigbes legais que Ihe sdo conferidas,
CONSIDERANDO que a Administragdo Publica deve obedecer
aos principios da eficiéncia, legalidade e publicidade, dentre os
demais emanados pela Constituicdo Federal;
CONSIDERANDO o art. 37, inciso XXI, da Constituigdo Federal,
que institui normas para licitagdes e contratos da Administragédo
PUblica e da outras providéncias;
CONSIDERANDO a Lei n° 8.666/93 que define normas para
licitagbes e contratos da Administragdo Publica e da outras
providéncias;
CONSIDERANDO o Decreto n° 1.093/04 que institui, no ambito da
Administragdo Publica Estadual, o Sistema de Registro de Pregos
- SRP, de que trata o art. 15 da Lei n°® 8.666/93; o Decreto n°
2.069/06, que regulamenta o Pregdo, na forma eletronica, para
aquisicdo de bens e servicos comuns pela administragdo publica
estadual e da outras providéncias; o Decreto n° 2.168/10, que
regulamenta a aquisicdo de materiais e contratagdo de servigos
com dispensa de licitagdo por limite de valor, via Sistema de
Cotacdo Eletronica;
CONSIDERANDO ainda, a necessidade de normatizar o fluxo e os
procedimentos relativos aos processos de aquisigao de material,
contratacdo de servigos de engenharia (construgdo, ampliagdo,
reforma e manutencdo de escolas) e demais servicos, no ambito
da Secretaria de Estado de Educacéo;
RESOLVE:
Art. 1° Determinar que o fluxo e os procedimentos dos processos
de aquisicdo de material e contratacdo de servigos no ambito
da Secretaria de Estado de Educagdo - SEDUC, observardo o
disposto no Anexo I (Fluxograma) desta Instrugdo Normativa.
Art. 20 Quando se tratar do processo de aquisigdo de material
de consumo, permanente e equipamento, a Coordenadoria de
Recursos Materiais - CRM consolidard as demandas da SEDUC e
submeterd a aprovacdo do Secretario Adjunto da area.
I - A aquisicdo de material destinado a SEDUC-Sede, Unidades
Regionais de Educagdo - UREs e Unidades Seduc na Escola -
USEs, ocorrerd nos meses de marco e setembro do exercicio
de cada ano, excetuando a aquisicdo de material com recurso
federal.
II - As unidades administrativas da SEDUC encaminhardo a
CRM, até o quinto dia Util dos meses de marco e setembro,
levantamento contendo todo o material de consumo, permanente
e equipamento, para suprir a demanda durante os periodos
de abril a setembro e; de outubro a margo do ano seguinte,
respectivamente.
III - A CRM elaborara o Pedido de Realizagdo de Despesa - PRD
para aquisigdo de material, assim como receberd e atestara a
entrega do material, encaminhando a documentacdo necessaria
a GFIN para a efetivacdo do pagamento.
IV - Apds realizar o empenho da despesa, a Geréncia de
Execugdo Orgamentéria - GEO enviard a CRM uma via da Nota
de Empenho para fins de entrega a empresa contratada.
V - A CRM enviard a GFIN, para efetivagdo do pagamento a
empresa contratada, os seguintes documentos que compordo o
processo: requerimento; recibo; nota fiscal (duas vias); Certiddo
Negativa de Débito — CND; Certiddo Regular do FGTS - CRF.
Art. 3° Quando se tratar da contratagdo de servigos de engenharia
(construgdo, ampliagdo, reforma e manutengdo de escolas), a
unidade demandante serd a Diretoria de Recursos Técnicos e
Imobilidrios - DRTI, que elaborara o projeto basico (PADRAO ou
NOVO) e a planilha orgamentaria, e indicara fiscal responsavel
pelo acompanhamento da execugao da obra, consolidando as
demandas e solicitando a aprovagdo do Secretdrio Adjunto da

area de competéncia.

I - Nos processos de ampliacdo, reforma e manutengdo, a DRTI
devera informar o cédigo de identificagdo da escola no Instituto
Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais — INEP.

II - Nos casos de construgdo e ampliagdo de escolas, para
elaboragéo do projeto basico (PADRAO ou NOVO), a SAEN devera
emitir parecer técnico-pedagdgico visando atender a demanda
dos diversos niveis e modalidades de ensino.

III - A DRTI, nos casos de servigos de construgao e ampliagao
de escolas, solicitard a Geréncia de Patriménio Imobilidrio — GPI
providéncias relativas a documentagéo do terreno.

IV - Caso o projeto bésico a ser elaborado seja do tipo PADRAO,
0 prazo para sua definigdo serd de até 03 (trés) dias Uteis; caso
o0 projeto basico seja do tipo NOVO, o prazo sera de até 45
(quarenta e cinco) dias Uteis. Quando se tratar de reforma, o
prazo de elaboracdo do projeto basico sera de até 35 dias Uteis.
V — A DRTI elaborard o Pedido de Realizagdo de Despesa - PRD
e o0 encaminhard a GEO para efetivar o empenho da despesa.
VI - Apds a emissdo da Nota de Empenho da despesa, a DRTI
emitird a ordem de servigo para o inicio das obras e o processo
serd encaminhado a Geréncia Financeira - GFIN, que efetuara o
pagamento a empresa no periodo compreendido entre o dia 15 e
o ultimo dia de cada més, mediante a medigdo da obra, quando
necessaria, que deverd ser encaminhada a GFIN até o dia 05
(cinco) de cada més.

VII - A DRTI enviard a Geréncia Financeira - GFIN, para
efetivagdo do pagamento dos servigos executados, os seguintes
documentos da empresa: requerimento; recibo da empresa
(duas vias); boletim de medigdo; relatério técnico; relatério
fotografico; relacdo dos empregados, com a data da admisséo;
cadastro dos engenheiros da empresa no Conselho Regional de
Engenharia e Arquitetura - CREA; Cadastro Especifico do INSS -
CEI e; termo de recebimento do servigo.

VIII - Nos casos de pagamento parcelado, deverdo ser
acrescentados aos documentos mencionados no inciso VI deste
artigo, o comprovante de pagamento do INSS e FGTS dos
empregados da empresa; a folha de pagamento do més anterior,
devidamente paga, dos empregados que executaram o servigo;
relagdo do Sistema Empresa de Recolhimento e Informagdes
a Previdéncia Social - SEFIP; comprovante de pagamento do
Imposto Sobre Servigo - ISS do municipio onde foi realizado o
Servigo.

Art. 49 A realizagdo do processo licitatério pelo Nucleo de
Licitagdo — NLIC obedecera os prazos estabelecidos pela Lei n°
8.666/93 e legislagdo pertinente.

Art. 50 Apoés a publicagéo dos resultados do certame pelo NLIC,
que deverdo ser realizadas no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a
manifestacdo em relagdo a interposicédo de recursos, se houver,
obedecera legislagdo em vigor e a seguinte sistematica:

I - Em se tratando de licitagdo pela modalidade Convite, o prazo
de resposta para o recurso sera de até 17 (dezessete) dias Uteis;

1. 03 (trés) dias para interposicdo de recurso pela(s)
empresa(s) interessada(s);

2. 04 (quatro) dias para manifestacdo da empresa
vencedora;

3. 03 (trés) dias para manifestacdo da DRTI (servicos de
engenharia);

4. 07 (sete) dias para manifestagdo da Assessoria
Juridica - ASJUR.

II - Em se tratando de licitagdo pelas modalidades Tomada
de Prego e Concorréncia, o prazo para resposta do
recurso sera de até 21 (vinte e um) dias Uteis;

5. 05 (cinco) dias para interposicdo de recursos pela(s)
empresa(s) interessadas;

6. 06 (seis) dias para manifestagdo da(s) empresa(s)
vencedora(s);

7. 03 (trés) dias para manifestagdo da DRTI (servigos de
engenharia);

8. 07 (sete) dias para manifestagdo da Assessoria
Juridica - ASJUR.

Art. 6° O Nucleo de Contratos e Convénios — NCC enviara
correspondéncia registrada, acompanhada de
comunicagao via fax ou correio eletrénico, convocando
a empresa vencedora para a assinatura do contrato,
no prazo de 05 (cinco) a 30 (trinta) dias, a contar da
notificagdo.

Art. 70 A licitagdo para contratagdo de servigos ou aquisigao
de material, por meio de Pregdo ou de Sistema de
Registro de Pregos, atenderd as condigGes descritas
em legislacdo especifica.

Art. 8° Quando se tratar da contratacdo dos demais
servigos, as unidades solicitantes submeterdo o pedido
a aprovagdo da autoridade da area de competéncia,
observando o fluxograma anexo, devendo o PRD
ser elaborado pela Coordenadoria de Recursos

Administrativos — CRA.

Paragrafo Unico - A CRA enviard a GFIN, para efetivagdo
do pagamento do servigo, os seguintes documentos:
requerimento; recibo; nota fiscal (duas vias); Certidao
Negativa de Débito — CND; Certiddo Regular do FGTS
- CRF.

Art. 9° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data da sua
publicagdo, revogando-se todas as disposicdes em contrario.
Belém-PA, 09 de agosto de 2010.
Luis Carlos Barbosa Cavalcante
Secretéario de Estado de Educagdo
INSTRU(;AO NORMATIVA N° 007/2010-GS
NUMERO DE PUBLICAGAO: 142069
GOVERNO DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO
GABINETE DO SECRETARIO
INSTRUGCAO NORMATIVA N° 007, DE 09 DE AGOSTO DE
2010-GAB/SEDUC
DISPOE SOBRE O FLUXO E PROCEDIMENTOS DOS PROCESSOS
ENCAMINHADOS E ANALISADOS PELO NUCLEO DE CONTROLE
INTERNO-NCI NO AMBITO DA SECRETARIA DE ESTADO DE
EDUCAGAO-SEDUC.
O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAO, no uso de suas
atribuigdes legais que Ihe sdo conferidas,
CONSIDERANDO que a administragdo publica deve obedecer
aos principio de eficiéncia, legalidade e publicidade, dentre os
demais emanados pelo Constituicdo Federal;
CONSIDERANDO o disposto na na Lei Estadual 16.176 de 29 de
dezembro de 1998, alterada pela Lei n° 6.275 de 28/12/99, Lei
6.832 de 13/026 e Lei 6.876 de 29/06/06, que institui o Sistema
de Controle Interno e cria a Auditoria Geral do Estado-AGE, no
ambito do Poder Executivo Estadual;
CONSIDERANDO a competéncia normativa da AGE, no que
concerne aos procedimentos de fiscalizagdo, auditoria e avaliagao
de gestdo, conforme preceitua o art.5° II da Lei Estadual no.
6.176/1998 e alteragdes;
CONSIDERANDO o disposto no Decreto Estadual n® 2.536 de
03/11/06, que regulamenta a Lei n® 6.174 de 29/12/1998 e suas
alteragGes;
CONSIDERANDO que os servidores na fungdo de Agente Publico
de Controle, sdo responsaveis pelo registro das conformidades
dos atos e fatos ocorridos nos respectivos Orgdos sob sua
competéncia, conforme inciso II do art. 35 do Decreto Estadual
n° 2;536/06;
CONSIDERANDO ainda, a necessidade de normatizar o fluxo
e os procedimentos relativos aos processos que envolvem o0s
repasses de valores e demais servigos desta Secretaria:
RESOLVE:
I. Determinar, que o Nucleo de Controle Interno-NCI desta
Secretaria e demais setores, acompanhe na forma integra o
cumprimento das normas e recomendagGes mencionadas na
Portaria n® 122/2008-GAB/AGE de 04/08/08, publicada no
Diario Oficial n® 31.226 de 05/08/08, mediante as seguintes
encaminhamentos:
1.1. Todos os processos encaminhados ao NCI deverdo ser feito
por meio do sistema SIIG;
1.2. Todos os processos serdo analisados pelos APC’'s em
conformidade com o “Check-list” recomendado pela AGE,
conforme documento em anexo;
1.3. O NCI deverd informa mensalmente ao Gabinete o numero
de SAC'’s emitidas, bem como, as que retornaram com as devidas
corregoes;
1.4. Criar comissdo, com representante do NCI, do GABINETE e
DRTI, para efetuar visita “in loco” ao local de obras e verificagdo
de materiais, equipamentos e servigos nos setores e/ou escolas
da SEDUC, a fim de apurar as informagdes contidas nos
processos, as quais deverdo ser autorizados pelo Gabinete.
II. Informar, mensalmente a este Gabinete as medidas
corretivas que estdo sendo tomadas pelos setores envolvidos
no processo, com as devidas justificativas quando solicitadas
para a viabilizagdo do Processo e outras informagdes que julgar
necessarias;
Determina que cada setor observe a composigdo processual
dentro das normas prevista pelas leis administrativas, no que
se refere aos documentos e procedimentos de formagdo do
processo, bem como, de cumprimento ao fluxo previsto neste
orgdo.
Os processos devem ser numerados as paginas continuas em
estrita ordem cronoldgica, identificando o setor de origem.
Esta Instrugdo Normativa a entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogando todas disposigdes em contrario.
Registre , publique-se e cumpra-se
Belém-PA, 09 de agosto de 2010.
Luis Carlos Barbosa Cavalcante
Secretéario de Estado de Educagdo



