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as deliberagbes dos Conselhos Administrativo e Fiscal;
III - representar o IASEP perante entidades de direito publico
e privado e participar de conselhos, comissdes ou grupos de
trabalho de interesse as atribuicdes, fungdes da autarquia e
gestdo do Plano Assist;
IV - encaminhar ao Conselho Fiscal, para fins de andlise e
aprovagao, o balango anual do IASEP, os balancetes trimestrais
e o relatério das atividades desenvolvidas, acompanhados de
documentos elucidativos;
V - ordenar despesas;
VI - dar posse aos nomeados, remover, licenciar, requisitar
funciondrios e aplicar, na forma da lei, as penalidades
em sindicdncias e processos administrativos disciplinares
instaurados no ambito do IASEP;
VII - conceder férias e outros direitos e vantagens aos
servidores do IASEP, na forma da lei;
VIII - firmar convénios, contratos administrativos e
credenciamentos de interesse do IASEP, com o6rgdo da
Administracdo Publica e/ou com entidades particulares;
IX - propor a convocacdo extraordindria do Conselho de
Administragdo, de cuja reunido participard como membro titular
e como convidada, sem direito a voto;
X - prover a Presidéncia do Conselho de Administragdo e do
Conselho Fiscal as informacOes necessarias ao desempenho
de suas atribuigdes e pertinentes ao exercicio regular de seus
encargos;
XI - expedir portarias e atos normativos sobre a organizagao
administrativa interna do IASEP;
XII - ratificar a declaragdo de inexigibilidade e dispensa de
licitagdo, nos termos da legislagdo especifica, bem como
designar as respectivas comissdes e homologar o seu
julgamento;
XIII - atender as requisicdes e aos pedidos de informagdes dos
representantes dos Poderes Executivo, Judicidrio e Legislativo
ou para fins de inquéritos administrativos;
XIV - desempenhar outras atribuicdes que lhe forem
determinadas pelo representante Executivo do Governo do
Estado, nos limites de sua competéncia legal;
XV - encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado os
balancetes, o balanco anual e as prestagdes de contas do
IASEP, conforme cronograma estipulado pelo TCE;
XVI - assessorar o Chefe do Poder Executivo, quando solicitado,
bem como colaborar com os titulares dos demais 6rgdos da
Administragdo Publica Estadual nos assuntos pertinentes a area
de competéncia do IASEP.

SECAO IV

DA VICE-PRESIDENCIA

Art. 14. A Vice-Presidéncia, diretamente subordinada ao
Presidente, compete:
I - auxiliar direta e indiretamente a Presidéncia do IASEP;
II - acompanhar a execugdao das agOes previstas no Plano
Estratégico Institucional - PEI e Planejamento Tatico
Operacional - PTO, mantendo integradas as diversas areas do
IASEP;
III - apreciar os relatdrios periddicos das areas do IASEP e
emitir analise qualitativa a Presidéncia;
IV - coordenar e acompanhar a implantagdo e a execugao
das atividades de desenvolvimento institucional relativas a
organizagdo administrativa e a racionalizacdo de rotinas e
procedimentos;
V - substituir a Presidéncia em seus impedimentos e auséncias;
VI - exercer outras atribuicbes delegadas pela Presidéncia do
TASEP.

SEGCAO V

DAS GERENCIAS REGIONAIS

Art. 15. As Geréncias Regionais, diretamente subordinadas a
Presidéncia, compete:
I - coordenar atendimento ao segurado, no interior do Estado,
sobre os servigos e beneficios do IASEP;
II - receber e encaminhar a Diretoria de Assisténcia
requerimento de adesdo de servidores e inscrigdes de
dependentes;
III - promover a divulgagdo dos servigos da area de assisténcia
saude e social, para os segurados nos municipios, conforme
orientagGes do Nucleo de Comunicagdo do IASEP;
IV - acompanhar, fazer busca ativa e encaminhar as demandas
de segurados residentes em municipios da area de abrangéncia
das Geréncias Regionais, em conformidade com o Anexo I1I;
V - orientar e encaminhar os segurados aos servigos
credenciados, para atendimento dos servigos e beneficios
disponiveis no IASEP;
VI - divulgar informagGes emanadas pela Presidéncia junto aos
credenciados nos municipios, por meio das agéncias municipais;

VII - divulgar e organizar infra-estrutura de mobilizagéo de
instrumentos de publicidade junto aos segurados e de eventos
promovidos para segurados e credenciados pelo IASEP na
regido, em consonancia com as diretrizes do Nucleo de
Comunicagdo do IASEP;
VIII - participar em eventos locais e regionais quando
designado, para representar o IASEP em atividade inerente a
missdo do Instituto;
IX - supervisionar a manutengdo predial e patrimonial sob a sua
responsabilidade.
SUBSECAO I

DAS AGENCIAS MUNICIPAIS
Art. 16. As Agéncias Municipais, diretamente subordinadas as
Geréncias Regionais, compete:

I - receber e encaminhar a Diretoria de Assisténcia
requerimento de adesdo de servidores e inscrigdes de
dependentes;

II - orientar e encaminhar os segurados aos servigos

credenciados, para atendimento dos servicos e beneficios
disponiveis no IASEP;
III - participar em eventos locais e regionais quando designado,
para representar o IASEP em atividade inerentes a missdo do
Instituto;
IV - responsabilizar-se pela manutengdo dos imdveis e
patrimonio do IASEP, sob a sua responsabilidade;
V - atender os encaminhamentos emanados da Geréncia
Regional;
VI - exercer outras atribuigdes correlatas.
SEGAO VI

DO GABINETE DA PRESIDENCIA
Art. 17. Ao Gabinete da Presidéncia, unidade de apoio
administrativo, diretamente subordinada a Presidéncia,
compete:
I - prestar assisténcia direta a Presidéncia na coordenacdo
das atividades administrativas, politicas e sociais do IASEP,
auxiliando no encaminhamento de assuntos de sua atribuigdo;
II - elaborar e controlar a agenda de reuniGes e audiéncias, e
coordenar o atendimento ao publico do Gabinete;
III - providenciar as comunicagdes internas decorrentes de atos
oficiais da Presidéncia;
IV - transmitir as unidades administrativas do Instituto as
determinagdes, ordens e instruges da Presidéncia do IASEP;
V - assistir a Presidéncia do IASEP em sua representacdo e
contatos com o publico e érgdos da Administragdo Publica
Estadual;
VI - programar representacdo da Presidéncia do IASEP de
acordo com as suas determinagoes;
VII - organizar, preparar e despachar o expediente e a
publicagdo de atos de competéncia da Presidéncia do IASEP;
VIII - assistir a Presidéncia nos despachos do expediente do
Instituto;
IX - orientar, supervisionar, dirigir e controlar as atividades do
Gabinete;
X - coordenar, supervisionar as atividades do Protocolo Geral do
IASEP;
XI - recepcionar documentos das Prefeituras Municipais e
Associacdes solicitando CertidGes para os Municipios que
firmaram convénio de municipalizacdo de ensino no Estado
do Para, providenciando, quando autorizado pela Presidéncia,
certiddoes conforme estabelecido em Lei n°® 7.299/2009;
XII - expedir correspondéncias do Gabinete;
XIII - elaborar editais de convocagdo para reunido do Conselho
Fiscal;
XIV - elaborar Atas e quaisquer outros documentos
relacionados as reunides do Conselho Fiscal;
XV - manter o controle regular do tramite de documentos da
Presidéncia com os Conselhos de Administracdo e Fiscal;
XVI - organizar, preparar e despachar o expediente e a
publicagdo de atos de competéncia da Presidéncia do Conselho
Fiscal.
XVII - organizar, preparar e despachar o expediente e
a publicagdo de atos de competéncia da Presidéncia do
Conselho de Administragdo por delegacdo formal do Presidente
do CONAD;
XVIII - representar a Presidéncia do IASEP, quando por esta
designado;
XIX - exercer outras atribuigbes correlatas que lhe sejam
atribuidas pela Presidéncia.

SECAO VII

DA PROCURADORIA JURIDICA
Art. 18. A Procuradoria Juridica, unidade de representagdo
judicial, de consultoria e de assessoramento juridico do IASEP,
diretamente subordinada a Presidéncia, compete:

I - patrocinar os interesses do IASEP em juizo ou fora dele, na
forma da lei;
II - representar o IASEP e prover seus interesses em qualquer
juizo, insténcia ou tribunal, nas causas em que este for autor,
réu, assistente, opoente, terceiro interveniente ou de qualquer
forma interessado, usando de todos os poderes e dos demais
recursos legalmente permitidos, e, quando autorizada pela
Presidéncia ou pelo Conselho de Administragdo, de acordo com
a algada, desistir, transigir, acordar, confessar, compromissar,
receber e dar quitagdo;
III - preparar informagdes em mandados de segurancga e atuar
nas demais agdes ajuizadas contra o IASEP;
IV - examinar e/ou elaborar minutas de contratos, convénios,
acordos e demais instrumentos juridicos a serem celebrados
pelo IASEP, manifestando-se sobre a observéncia dos preceitos
juridicos e administrativos;
V - arrazoar recursos interpostos de decisdo de qualquer
instancia;
VI - prestar apoio juridico ao Conselho de Administragdo e ao
Conselho Fiscal na instrugdo e no julgamento dos processos
submetidos a apreciagdo desses Conselhos;
VII - estudar e emitir parecer em processos e documentos de
interesse do IASEP, cujo contelido exija apreciacdo juridica;
VIII - coordenar e orientar a instauragdo e a apuracdo de
processos administrativos disciplinares e de sindicéancias
administrativas no ambito do IASEP, manifestando-se sobre
as fases do procedimento e o relatério final das comissGes
processantes para decisdo da autoridade competente;
IX - analisar as informagdes e documentos a serem
encaminhados das diligéncias de processos advindos do
Tribunal de Contas do Estado e de outros 6rgdos estaduais de
normatizacgdo, de fiscalizagdo e de controle de gastos publicos;
X - promover a execugdo de contratos, convénios, termos de
parcelamento e outros ndo cumpridos pelos conveniados e
contratados;
XI - promover a propositura de medidas extras judiciais e
judiciais, concernente a recuperacao dos passivos da autarquia;
XII - minutar atos normativos de interesse da autarquia;
XIII - exercer outras atribuicbes pertinentes as suas
competéncias, que lhe sejam incumbidas por lei ou por ato da
Presidéncia do IASEP.
Paragrafo Unico. No éambito da Procuradoria Juridica fica
instituida uma unidade responsavel pelos contratos do IASEP,
com as seguintes atribuigoes:
I - elaborar minutas de contratos, convénios, acordos e outros
instrumentos de interesse do IASEP;
II - acompanhar e supervisionar os instrumentos para gest&o
da assisténcia a salde, quando delegada a terceiros sob
condigBes conveniais e contratuais;
III - acompanhar e controlar o cumprimento dos prazos
de vigéncia dos contratos, elaborar os termos aditivos e
providenciar os atos legais para a continuidade da vigéncia
desses instrumentos;
IV - analisar em conjunto com a Diretoria de Administragao
e Finangas os reajustes e realinhamentos dos contratos e
convénios, a publicagdo, no Didrio Oficial do Estado, dos
extratos ou resumos dos contratos, convénios e demais ajustes,
bem como de seus aditamentos e alteragdes, obedecidos os
prazos legais;
V - exercer outras atribuicdes especificadas em lei ou
regulamento.
SECAO VIII

DO NUCLEO DE COMUNICACIN\O
Art. 19 Ao Nucleo de Comunicacdo diretamente subordinado a
Presidéncia, que tem por finalidade desenvolver as atividades
de assessoria de comunicagdo, no ambito do IASEP, executadas
na forma prevista em lei e em consonancia com a politica de
comunicagdo da Secretaria de Estado de Comunicagdo- SECOM,
compete:
I - coordenar, coletar, sistematizar e produzir material de
divulgacdo das acbes, servicos e beneficios do IASEP em meios
de comunicagao;
II - produzir materiais informativos e educativos impressos,
fotografico, multimidia e radiofonico de interesse do IASEP e
sua distribuicdo;
III - gerenciar o canal de comunicagdo com os segurados
do IASEP para apoiar e encaminhar resposta oportuna as
manifestagdes recebidas, através da Vice-Presidéncia;
IV - analisar as solicitagbes recebidas dos segurados e
encaminha-las aos gestores do IASEP, solicitando informagdes
necessarias e acompanhando a sua apreciagdo, mantendo
registro atualizado destas manifestagdes;
V - propor, implantar e coordenar a execugdo de politicas e



