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SEXTA-FEIRA, 20 DE MAIO DE 2011

ANEXO I ANEXO III R
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO TABELA DE CORRESPONDENCIA
CARREIRA CARGO ATIVIDADE CLASSE  |REFERENCIA = SITUACAO
_ A 234¢5 SITUACAO ATUAL PROPOSTA
TECNICA  |WALISTAIWDICHRID | Atendente
CODIGO:  [OFICIAL DE JUSTICA N 6,7,89¢e10 Judiciario,
PCCR-PJ-  |AVALIADOR atividade
o1 112 13,14 SERVIDORES  OCUPANTES  DOS |de suporte
Suporte C ellS e CARGOS ABAIXO DISCRIMINADOS |da Carreira
COM ESCOLARIDADE DE NIVEL |Operacional
Fnalisica A 1,2,3,4e5 FUNDAMENTAL: Auxiliar
AUXILIAR JUDICIARIO Atendente Judiciario Operacional,
A B 6,7,8,9e10 Atendente Judiciario, exercendo|Atividades
as fungbes de Auxiliar de Servicos |de Suporte,
Sunort C 11,12,13, 14 Gerais da Carreira
upore e 15 Atendente Judiciario, exercendo as |Operacional
123465 fungoes de Telefonista Telefonista,
A 1419 Atividades
AUXILIAR 14 X1LIAR DE SEGURANCA [Suporte de Suporte,
gchéGg 5 6,7,8,9e10 ga ) Calrreira
02 i 12131 peraciona
e 15 Auxiliar Judiciario,
1234e5 exercendo fu?géo
A e de Comissarios
Suporte da Infancia e
MOTORISTA B 6,7,8,9e10 SERVIDORES OCUPANTES DOS | da Juventude,
CARGOS ABAIXO DISCRIMINADOS|(Atividades
c 11, 12,13, 14 COM ESCOLARIDADE DE NiVEL |Finalisticas, da
e 15 MEDIO: Carreira Auxiliar
1,2,3,4¢e5 Auxiliar Judiciario, exercendo fungdo | Auxiliar Judiciario,
, A da area fim do 6rgédo Atividades de
ATENDENTE JUDICIARIO 57 8 9610 Auxiliar Judiciario, exercendo Suporte, da
Suporte B e atividades da area administrativa Carreira Auxiliar
11213, 14 Atengente Judiciario, exercendo as Auxiliar de
C eIIS el fungdes de Seguranga-Guarda Judicidario|]Seguranga,
e Agente de Seguranga. (NR) Atividades
A 1,2,3,4e5 Atendente Judiciario, exercendo | de Suporte,
OPERACIONAL [AUXILIAR OPERACIONAL  |Suporte atividades de Motorista da _ Carreira
CODIGO: B 6,7,89¢e10 Operacional
PCCR-PJ- Motorista,
Atividades de
0-03 C 211'512' b Suporte, da
A 1,2,3,4¢5 Carreira Auxiliar
TELEFONISTA Suporte 6,7,8,9¢ 10 SERVIDORES ~ OCUPANTES  DOS |Analista Judicidrio,
B CARGOS ANBAIXO PISCRIMINADOS COM | Atividades de
112 13 14 GRADUAGCAO DE NIVEL SUPERIOR: Suporte, da
C 15 Analista Judiciario, exercendo funcdo de | Carreira Técnica
suporte do 6rgéo Analista Judiciario,
ANEXO II Analista Judicidrio, exercendo fungdo da|Atividades
TABELA SALARIAL DE CARGOS EFETIVOS area fim do 6rgéo Finalisticas, da
= Auxiliar de Secretaria Carreira Técnica
CARGO CLASSE REFERENCIAS Diretor de Secretaria Oficial de Justica
1 2 3 4 5 Leiloeiro ] Avaliador,
CARREIRA OPERACIONAL | A | 1.198,73 | 1.222,70 | 1.247,15 | 1.272,09 | 1.297,53 Porteiro de Auditorio Atividades
ATENDENTE JUDICIARIO 6 7 s 9 0 Oficial de Justica FlnaI|§t|ca§, ) da
AUXILTI:LRE%;;*:TCPNAL B 136240 | 1.389,64 | 1.417,43 | 1.445,77 | 1.474,68 Carreira Tecnica
ANEXO IV
ESPECIFICACAO DOS CARGOS
11 12 13 14 15 =
C | 154841162583 | 170712 | 1.79248 | 1.882,10 I - DESCRIGAO DOS CARGOS:
1 ) 3 4 5 CARREIRA: TECNICA - CODIGO: PCCR-PJ-CT-01
CARREIRAAUKILIAR | A | 159308 | 162494 | 165743 | 169057 | 172438 CARGO: ANALISTA JUDICIARIO
AUXILIAR JUDICIARIO CLASSES: A, BeC
AUXILIAR DE SEGURANCA REFERENCIAS: 1 a 15 (cinco em cada classe)
MOTORISTA 6 7 8 § 10 NIVEL/ HABILITACAO AREA DE FORMA DE
B 1.810,59 | 1.846,80 | 1.883,73 | 1.921,40 | 1.959,82 CLASSE REF ATUACAO PROVIMENTO
1 12 13 14 15 Graduagdo de Nivel
C | 205781 | 216070 | 2.268,73 | 2.382,17 | 2.501,28 Superior, obtida em
A a diversas formagdes Finalistica | Ingresso: Concurso
1 ) 3 4 5 5 profissionais. e Plblico
CARREIRA TECNICA A | 201957 | 2.080,15 | 2.142,56 | 2.206,83 | 2.273,04 Registro no Orgédo de Suporte
ANALISTA JUDICIARIO Classe.
OFICIAL DE JUSTICA 6 7 8 9 10
AVALIADOR B 2.386,69 | 2.458,29 | 2.532,04 | 2.608,00 | 2.686,24 o - Finalstice Acesso é§ Classgs:
1 2 3 m I 6 Pontuagdo minima e>‘<|g|da e Progressao \{ertlcal
C | 282055 | 296158 | 3.109,66 | 3.265,14 | 3.428,40 B a | M@ ProgressdoVertical. | g0t RACE§5° as
10 efe~renC|a§.
ariacao Salarial: Progressdo Horizontal
Entre referéncias:
Cargos das Carreiras Operacional e Auxiliar - 2% nas .
Classes A e B e 5% na Classe C L - o Acesso as Classes:
Cargos da Carreira Técnica - 3% nas Classes A e B 11 | Pontuacdo minima exigida | Finalistica | Progressdo \{ertlcal
5% na Classe C C a na Progressao Vertical. e Acesso as
15 Suporte Referéncias:
Progressdo Horizontal
Entre Classes - 5%

II - DESCRIGAO DAS ATRIBUICOES:

2.1 - ATIVIDADES FINALISTICAS

Para atuar nas Secretarias Judiciais e Foruns, com Formacdo
em Administracdo, Ciéncias Contdbeis, Ciéncias Econémicas e
Direito

elaborar, assinar e expedir qualquer documento, formalizando
0os atos processuais, tais como: cartas de sentengas para
fazer prova em processo de execucdo provisdria; certidoes de
transito em julgado de sentengas civeis e criminais; certiddes
de auséncia de contestacgdo para fins de decretacdo de revelia;
certiddo de suspensdo de processo, a exemplo da hipdtese
de interposicdo de embargos de terceiros ou de execugdo;
certidoes para fins de agravo de instrumento; certiddo de
tempestividade de interposicdo de recurso de apelagdo e de
pagamento de preparo; certiddo em embargos de execugdo
de que o juizo estd seguro; demais certidGes que se fizerem
necessarias no curso do processo; certiddes “verbo ad
verbum”; termo de adjudicacdo de bem; carta de adjudicagao;
termo de arrematagdo; carta de arrematagdo; formal de
partilha; termo de compromisso de inventariante; termo de
inventariante, primeiras declaragbes de inventariante, Ultimas
declaragGes de inventariante, numerar e rubricar todas as
folhas de autos principais e suplementares; cartas rogatorias;
alvards judiciais; oficios; expedir mandados de prisdo
ordenados pelo juiz; expedicdo de alvara de soltura; expedicédo
de guias para depositos judiciais;

2) fazer conclusdo dos autos ao juiz;

3) fazer vista dos autos ao Ministério Publico;

4) expedir autorizagao de viagem para menor;

5) lavrar termo de adogao de menor (inclusive internacional);
6) funcionar no civel como no crime nos processos de
competéncia dos Juizes perante os quais servirem;

7) assistir e autenticar todos os atos do processo;

8) fazer notificagdes dos despachos e sentengas, lavrando as
respectivas certiddes;

9) lavrar os termos, assentada e atos do processo, assim
como editais, ordens, alvards, guias, oficios, mandatos,
cartas precatérias, cartas de sentengas, de arrematacdo, de
adjudicacdo, formais de partilha e dos demais atos do Juizo;

10) lavrar procuragdes, “apud acta”;

11) acompanhar os juizes perante quem servirem nas
diligéncias dos seus oficios;

12) levar ou mandar levar em protocolo, aos juizes,
Procuradores, Orgdos do Ministério PuUblico, Contador e
Partidor, os autos conclusos ou com vistas, nos casos do art.
141, inciso IV do Cddigo de Processo Civil, dentro de 24 horas,
de recebimento para esse fim, se antes ndo deverem fazer, e
cobra-los de quem de direito, logo que findar o prazo, sob pena
de multa determinada em lei, na primeira falta e suspensao na
reincidéncia;

13) fazer conclusGes, no prazo de 24 horas, dos autos que
estiverem em termo de ser despachados, sob as penas do
inciso anterior;

14) enviar ao contador, dentro de trés dias, os autos findos ou
quarenta e oito (48) horas, aqueles em que houver condenagdo de
custas por qualquer incidente, e, antes de subirem os feitos a outra
instancia, ou ainda antes de serem entregues a parte aqueles que o
deverem ser, sob pena de multa determinada em lei;

15) assinar, de ordem do Juiz, os mandatos de citacdes nos
termos do Cddigo de Processo Civil;

16) taquigrafar, traduzir e digitar os debates, votos e demais
eventos realizados nas sessGes das Camaras e do Tribunal
Pleno;

17) traduzir e corrigir os apanhados em sessées, reproduzindo
os registros taquigraficos, observando a fidelidade absoluta na
reproducgdo das notas;

18) recolher os votos lidos em sessdo, transcrevendo-os nas
notas assim como as leis objeto de leitura dos debates;

19) realizar composicdo de acordéos;

20) fornecer notas taquigraficas, mediante permissdo, para
advogados e publico em geral;

21) acompanhar matérias de interesse do Tribunal de
Justica, analisar e manter sistematicamente organizada
a legislagédo relativa a sua area de trabalho, possibilitando
consultas posteriores;

22) elaborar relatérios e estatisticas pertinentes as atividades
da Secretaria e do Juiz em que exerce suas atribuigdes;

23) participar de treinamentos diversos de interesse da
administragdo;

24) executar as suas atividades de forma de forma integrada
e cooperativa com as demais unidades do Tribunal de Justica
colaborando para o desenvolvimento dos grupos de trabalho;
25) desempenhar outras atividades correlatas ou outras
atribuigBes que possam vir a surgir, da mesma natureza e nivel
de complexidade conforme as necessidades da area ou do
Tribunal.

Para atuar como Assistente Social, nos Foruns Civel ou
Criminal:

1) assessorar dirigentes e magistrados, através de pareceres
técnicos em processos que requeiram conhecimentos
especificos da ciéncia em aprego;



