12 = CADERNO 4

TERCA-FEIRA, 09 DE AGOSTO DE 2011

juntada por apensagdo.

Exemplo:

Instituto de Metrologia do Estado do Pard - IMETROPARA
Unidade: XXXXX

TERMO DE JUNTADA POR APENSAGCAO

Em ........ [oiiens [oiiiannn , atendendo o despacho do(a)...........
..................................... , fagco apensar ao presente processo
o(s) processo(s)

Servidor

TERMO DE RESSALVA
Este termo serd lavrado no protocolo central ou setorial,
quando, no momento da anexagdo de processos, for constatada
a auséncia de peca(s) em um dos processos anexados.
Exemplo:
Instituto de Metrologia do Estado do Pard
Unidade: XXXX
TERMO DE RESSALVA
As pega(s) de NO(S) wuvvivrriiiiiiiiiiiiiiei e
do processo n©
apds a juntada por anexagdo, corresponde(m) a(s)
peca(s)  no(s)
conjunto processado.
Servidor
URGENTE
O carimbo “urgente” serd usado em documentos cuja
tramitagdo requeira maior celeridade que a rotineira.
Usardo o carimbo “urgente” os servidores competentes para
classificar o documento como tal.
Esse carimbo serd aposto na capa do processo, ou sobre o
documento assim classificado.
Exemplo:
URGENTE
DISPOSICOES FINAIS
Observar principios éticos dispensados aos documentos,
mantendo absoluta discricdo com relacdo as informacgdes neles
contidas.
Dispensar adequado tratamento fisico aos documentos,
observando cuidados de higiene no seu manuseio, fazer furos
centralizados, fazer as dobras necessarias com simetria,
utilizar material adequado, como cola apropriada, evitar uso de
grampos metalicos, clips, preservar
informagOes ao apor elementos, como carimbos, etiquetas, etc.
Cabera a cada érgdo ou entidade desenvolver seu respectivo
manual operacional das agoes
destinadas ao servigo de protocolo, detalhando as rotinas e
procedimentos, com base nesta
norma.
As dulvidas e casos omissos serdo dirimidos pela Diretoria
Administrativa e Financeira — DIRAF, consultada a Procuradoria
Juridica do érgdo.

PORTARIA N° 425, DE 27 DE JULHO DE 2011.

NUMERO DE PUBLICAGAO: 266632

PORTARIA N° 425, DE 27 DE JULHO DE 2011.
Cria o Programa de Multiplicadores, define critérios e estabelece
procedimentos para a Formacgdo dos Multiplicadores.
O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE METROLOGIA DO ESTADO
DO PARA - IMETROPARA, no uso de suas atribuigdes legais
conferidas pelo art. 59, incisos I e V, da Lei Estadual n°
7.136/2008 e pelo § 19, do art. 29, do Regimento Interno e,
CONSIDERANDO os principios que regem os atos da
Administracdo Publica, em especial o da Legalidade, o da
Eficiéncia e o da Eficacia;
CONSIDERANDO a necessidade de se promover a difusdo
e multiplicagdo dos conhecimentos adquiridos em fungdo
do exercicio de funcional ou da participagdo em cursos ou
treinamento dos servidores do IMETROPARA;
CONSIDERANDO as recomendagdes da Auditoria do INMETRO;
RESOLVE:
Art. 10 Instituir o Programa de Multiplicadores no ambito de
todas as unidades do Instituto de Metrologia do Estado do Para
- IMETROPARA.
Art. 2° O Programa de Multiplicadores tem as seguintes
finalidades:

I- valorizar e disseminar o conhecimento e as
experiéncias dos servidores;

II - estimular o compartilhamento de conhecimento;

IIT - apoiar as iniciativas de capacitagdo promovidas

pelas instituicgdes mediante a integragdo de conhecimentos,
habilidades e atitudes de servidores.

1v- formar instrutores capazes de atender a demanda de
capacitagdo operacional dos servidores do IMETROPARA.

VI- integrar competéncias para atender as demandas de
capacitagdo dos servidores.

VII - promover a melhoria da gestdo e da qualidade dos
servigos, com reducdo de custos e foco no conhecimento;

VIII - racionalizar os investimentos com qualificagdo de

servidores publicos;

IX - agilizar e ampliar o atendimento as demandas por
capacitacdo nas areas meio e fins do IMETROPARA.

Art. 30 Cabera as Chefias Imediatas, de cada servidor
participante de curso ou treinamento, organizar as Reunides de
Multiplicagdo de Conhecimento, nos seguintes prazos:

I- 15 (quinze) dias, a contar da data do retorno servidor do
curso ou treinamento que tiver participado;

II- de 60 (sessenta) em 60 (sessenta) dias, a contar de 1°
de Agosto de 2011, para que os setores administrativos
compartilharem suas rotinas de trabalho;

Pardgrafo Unico: em casos de forca maior devidamente
justificado, os prazos iniciardo a partir da cessagao da causa.
Art. 40 Para a realizagdo das Reunifes de Multiplicagdo de
Conhecimento sdo necessarios:

I - estrutura fisica adequada como: a Sala de Ensino a
Distancia, Sala de Reunido e laboratério de informatica
devidamente equipada para atender a capacitagdo;

IT - estrutura administrativa para apoiar os eventos;

III - pagamento de diarias e passagens ao multiplicador que ira
atuar na agdo de capacitagdo, se for o caso;

Art. 50, A Chefia Imediata do servidor providenciara:

I - que seja preparado material didatico adequado para
cumprimento da finalidade da reunido, caso seja necessario,
fazendo a solicitagdo através de seu Gerente a DIRAF;

III - determinard que seja coletada freqiéncia e redigido
relatdrio circunstanciado da reunido.

IV- comunicard a Interlocugdo de Capacitagdo, a data e o
local da Reunido de Multiplicagdo, para fins de registro nos
assentamentos funcionais do servidor e acompanhamento do
processo de formagao de Multiplicadores de Conhecimento.

Art. 6°. S3o responsabilidades do Gerente do Servidor:

I - supervisionar os atos preparatorios das Reunides de
Multiplicadores de Conhecimento; i

II - encaminhar a Presidéncia do IMETROPARA, através
do Diretor de sua area, a contar de 1° de Agosto de 2011,
relatério trimestral sobre os cursos realizados pelos servidores
lotados na Geréncia sob sua responsabilidade, discriminando o
nome do servidor, curso ou treinamento realizado e, se houve a
reunido de multiplicagdo. )

III - encaminhar a Presidéncia do IMETROPARA os casos
em que o servidor deixe de participar das Reunides de
Multiplicadores, para fins de abertura do procedimento
disciplinar pela Procuradoria Juridica, de acordo com o rito
estabelecido na Lei n® 5.810/1994.

Art. 79 Ficam as chefias imediatas responsaveis pela
observancia do disposto nesta Portaria Normativa, sob pena de
responsabilizagdo administrativa, civil e criminal, de acordo com
que prevé o Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos Civis
do Estado do Para, Lei n® 5.810/1994.

Art.80 Os casos omissos serdo respondidos pela Procuradoria
Juridica do IMETROPARA, provocada pelas Diretorias nas quais
o servidor estiver lotado.

Art. 90, Esta portaria em vigor na data de sua publicagao.

Art. 10° Revogam-se todas as disposigSes em contrario.

Belém, 27 de Julho de 2011.

LUIZIEL HENDERSON DE OLIVEIRA GUEDES

Presidente do IMETROPARA

Secretaria de Estado
de Trabalho, Emprego e Renda

DIARIA
NUMERO DE PUBLICAGAO: 266634

PORTARIA: 648/11
Objetivo: participar de Seminario e Treinamento na area de
trabalho
Fundamento Legal: LEI 5810 DE 24/01/1994
Origem: BELEM/PA - BRASIL
Destino(s):
Brasilia/DF - Brasil
S&o Paulo/SP - Brasil<br
Servidor(es):
54190370/Anderson Clayton Aires Ribeiro (Agente de Portaria)
/ 6.5 didrias (Completa) / de 07/08/2011 a 13/08/2011<br
Ordenador: Ana Luiza Salgado Martins

DIARIA
NUMERO DE PUBLICAGAO: 266608

PORTARIA: 649/11
Objetivo: participar de Treinamento na area de trabalho
Fundamento Legal: lei 5810 de 24/01/1994
Origem: BELEM/PA - BRASIL
Destino(s):
Brasilia/DF - Brasil<br
Servidor(es):

3213145/Wellington Edward Damasceno da Silva (Agente
Administrativo) / 2.5 diarias (Completa) / de 11/08/2011 a
13/08/2011<br
Ordenador: Ana Luiza Salgado Martins
DIARIA
NUMERO DE PUBLICAGAO: 266618
PORTARIA: 650/11
Objetivo: participar de curso de capacitagdo, melhorando o
desempenho nas execugbes das licitagdes
Fundamento Legal: lei 5810 de 24/01/1994
Origem: BELEM/PA - BRASIL
Destino(s):
Recife/PE - Brasil<br
Servidor(es):
3213145/Wellington Edward Damasceno da Silva (Agente
Administrativo) / 4.5 diarias (Completa) / de 16/08/2011 a
20/08/2011<br
Ordenador: Ana Luiza Salgado Martins
PORTARIAS DIVERSAS
NUMERO DE PUBLICAGAO: 266516
PORTARIA N° 0652/11 - SETER, 04 DE AGOSTO DE 2011.
A Diretora de Administragéo e Finangas da Secretaria de Estado
de Trabalho, Emprego e Renda, de acordo com a PORTARIA N°
415/11 publicada no DOE n© 31.935 de 13/06/11, em uso de
suas atribuigdes legais;
RESOLVE:
RELOTAR, a contar de 31 de agosto de 2011, o servidor
FRANCISCO DE ASSIS AVELINO DE FRANGA JUNIOR, Agente
de Portaria, matricula n® 5882583/3, da Diretoria de Trabalho
Emprego e Renda - DTE para a Diretoria de Administragdo e
Financgas - DAF.
Registre-se, publique-se e cumpra-se.
Secretaria de Estado de Trabalho, Emprego e Renda, em 04 de
agosto de 2011.
ANA LUIZA SALGADO MARTINS
Diretora de Administragdo e Finangas da SETER
PORTARIA N° 0653/11 - SETER, 04 DE AGOSTO DE 2011.
A Diretora de Administragdo e Finangas da Secretaria de Estado
de Trabalho, Emprego e Renda, de acordo com a PORTARIA N°©
415/11 publicada no DOE n© 31.935 de 13/06/11, em uso de
suas atribuigdes legais;
RESOLVE:
RELOTAR, a contar de 04 de agosto de 2011, a servidora ANA
KAMILA LIMA SOUZA, Agente Administrativo, matricula n°
54194475/2, do Gabinete do Secretario - GAB para a Diretoria
de Administragdo e Finangas - DAF.
Registre-se, publique-se e cumpra-se.
Secretaria de Estado de Trabalho, Emprego e Renda, em 04 de
agosto de 2011.
ANA LUIZA SALGADO MARTINS
Diretora de Administracdo e Finangas da SETER
) CONTRATO
NUMERO DE PUBLICAGAO: 266721
Contrato: 10
Exercicio: 2011
Classificagdo do Objeto: Outros
Objeto: Aquisicdo de de Material de Expediente para a SETER/
PA, conforme Anexo I - Termo de Referéncia constante do
Edital do Pregdo Eletrénico n® 003/2011, sob forma eletronica
no qual restou vencedora a Contratada.
Valor Total: 69.720,00
Data Assinatura: 04/08/2011
Vigéncia: 04/08/2011 a 03/08/2012
Pregdo Eletronico: 3/2011
Orgamento:
Programa de Trabalho Natureza da Despesa Fonte do Recurso ~ Origem do Recurso
11122012545340000 339030 0101000000 Estadual
Contratado: AMAZON PAPEL LTDA - EPP
Enderego: Av. FAB, 2196
CEP. 68906-005 - Macapda/PATelefone: 9632232683
Ordenador: José Alfredo Silva Hage Junior
CONTRATO
NUMERO DE PUBLICACAO: 266749
Contrato: 14
Exercicio: 2011
Classificagdo do Objeto: Outros
Objeto: Aquisicdo de Equipamentos e Material Permanente
(aparelhos e equipamentos de comunicagao) para o SINE/PA,
conforme Anexo I - Termo de Referéncia constante do Edital
do Pregéo Eletrénico n® 006/2011, sob forma eletrénica no qual
restou vencedora a Contratada.
Valor Total: 17.916,90
Data Assinatura: 04/08/2011
Vigéncia: 04/08/2011 a 03/08/2012
Pregédo Eletronico: 7/2011
Orgamento:
Programa de Trabalho Natureza da Despesa Fonte do Recurso ~ Origem do Recurso
11334123048300000 449052 0106000000 Federal



