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4.10 - REAPROVEITAMENTO DE BENS MOVEIS

Ocorre quando o bem disponibilizado para alienagdo €
reincorporado por outro 6rgdo ou entidade da Administragdo
Publica Estadual.

Documento necessario:

- Oficio do titular do 6rgéo/entidade, solicitando o bem.

5. DECLARACOES:

5.1 - DECLARACZ\O DE RENDIMENTO - se vivo fosse
Documento de comprovagao de rendimentos caso o servidor
estivesse na ativa, para fins de revisdo de pensdo junto ao
IGEPREV ou outros fins.

Documentos necessarios:

- Requerimento do interessado;

- Cépia da Carteira de Identidade e do CPF do interessado e do
ex-servidor;

- Portaria de concessdo de pensdo;

- Ultimo contracheque do Servidor. .

5.2 - DECLARACAO DE REMUNERACAO

Documento destinado para fazer prova da remuneragdo
percebida pelo servidor ou ex-servidor.

Documentos necessarios:

- Requerimento do interessado;

- Copia da Carteira de Identidade e do CPF do servidor ou do
ex-servidor;

- Portaria de Admissdo/Decreto de Nomeacéo;

- Ultimo contracheque do servidor.

6. CONCURSO PUBLICO:

6.1 - ATUALIZACAO DE ENDEREGCO DE CONCURSADOS
Solicitagdo feita por candidatos aprovados em concurso, para
alteracdo de enderego.

Documentos necessarios:

- Requerimento, informando o concurso publico e o respectivo
cargo;

- Cépia da Carteira de identidade;

- Cépia do comprovante de residéncia atualizado.

6.2 - CONCURSO PUBLICO

Procedimento administrativo com fim de selecionar candidatos
ao provimento de cargos publicos.

Documento necessario:

- Oficio do titular do érgdo/entidade constando os cargos e o
quantitativo de vagas, com a respectiva justificativa para criagdo.
6.4 - DISPENSA DE ESTAGIO PROBATORIO

Direito concedido ao servidor que tenha sido aprovado em
estagio probatorio relativo a ocupacgdo anterior do mesmo cargo
publico em outro érgdo ou entidade do Poder Executivo Estadual.
Documentos necessarios:

- Requerimento do servidor;

- Copia do processo avaliativo do estagio probatdrio;

- Copia da portaria de Homologacdo de efetivacdo o Estagio
do cargo anterior com a indicagdo da aprovagao do servidor ou
outro documento que indique essa aprovagao;

- Cépia da Portaria de exoneragdo do cargo anterior, se for cargo
ndo cumulativo;

- Copia de portaria de nomeagédo do novo cargo;

- Comprovante do periodo de tempo em que esteve submetido a
estagio probatério - 24 ou 36 meses.

6.5 - NOMEACAO DE CONCURSADOS

Emissdo de ato administrativo do Governador através do qual
nomeia os candidatos aprovados em concurso publico.
Documento necessario:

- Oficio do titular do érgdo/entidade constando os cargos e
quantitativos de concursados a serem nomeados.

6.6 - RENUNCIA DE POSSE

E a manifestagdo do candidato nomeado, dentro do prazo legal
de 30 dias da publicacdo do Decreto de nomeacgéo, pela renuncia
de sua posse. Neste caso tem o direito de ocupar o Gltimo lugar
da lista dos aprovados no concurso.

Documentos necessarios:

- Requerimento do candidato;

- Cépia dos documentos de identidade e CPF;

- Copia do Decreto de nomeacao. .

6.7 - TORNAR SEM EFEITO A NOMEAGCAO

E o ato que torna sem efeito a nomeagdao do candidato, por
ndo ter tomado posse no prazo previsto em Lei, ou quando
ndo preenche os requisitos exigidos no edital para nomeagao,
ou em decorréncia de prorrogagdo de posse, ou por desisténcia
expressa do candidato ou por renlncia de posse.

Documentos necessarios:

- Oficio do titular do 6rgdo/entidade constando o nome do
candidato e respectivo cargo para os qual foi nomeado, ou;

- Requerimento do servidor no caso de: desisténcia expressa do
candidato e por renlncia de posse.

7. CONSIGNACOES:

7.1- CONSIGNACAO FACULTATIVA - Encerramento

Ocorre quando o servidor manifesta interesse de cancelar
o desconto efetuado na folha de pagamento por sua prévia e
expressa autorizagao.

Documentos necessarios:

- Requerimento do interessado;

- Nimero da matricula do servidor e do telefone para contato;

- Comprovante carimbado e assinado, de que ja solicitou
cancelamento na Consignataria;

- Carteira de Identidade;

- Cépia do ultimo contracheque (opcional).

7.2 - CONSIGNACAO FACULTATIVA - Suspensdo ou
Encerramento - Por Decisdo Judicial

Suspensédo do valor consignavel no contracheque do servidor, em
decorréncia de decisdo judicial.

Documento necessario:

- Oficio do Tribunal de Justiga do Estado ou da Procuradoria Geral
do Estado. B

7.3 - CREDENCIAMENTO PARA CONSIGNACAO

E o ato formal onde a SEAD autoriza a instituigdo consignataria
a descontar em folha de pagamento e atribuir cédigo para
consignagdo de descontos previamente autorizados pelo servidor
ou a formalizagdo de credenciamento de entidade que ja possui
codigo.

a) Documentos necessarios:

militares:

Carta de intengdo de credenciamento, acompanhado da seguinte
documentagdo:

a) copia autenticada do estatuto, com o registro do cartério
competente;

b) copia autenticada do ato de autorizacdo de funcionamento;
c) cépia autenticada da ata da Ultima eleigdo e posse da diretoria;
d) certiddao negativa do INSS, da Receita Federal e dos Fiscos
Estadual e Municipal;

e) relagd@o e natureza dos descontos a serem efetivados;

f) copia do cartdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda - CNP]/MF da consignataria; e

g) copia do Cadastro de Pessoa Fisica do Ministério da Fazenda -
CPF/MF do responsavel pela consignataria.
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Carta de intengdo de credenciamento, acompanhado da seguinte
documentagdo:

a) possuir sucursal ou representagdo legal com dependéncia
e escritério no Estado do Para, com o respectivo alvard de
funcionamento;

b) cdpia autenticada do estatuto social e respectivas alteragGes
aprovadas pela SUSEP;

c) cépia autenticada da autorizacdo de funcionamento expedida
pela SUSEP;

d) certiddo negativa do INSS e da Receita Federal;

e) comprovante de inscricdo e de situagdo cadastral do CNPJ
emitido pela internet;

f) copia autenticada do CPF/MF do responsavel pela entidade;

saude:
Carta de intengdo de credenciamento, acompanhado da seguinte
documentagdo:

a) possuir sucursal ou representagdo legal com dependéncia
e escritério no Estado do Pard, com o respectivo alvard de
funcionamento;

b) copia autenticada do estatuto da sociedade, da ata de eleigdo
da ultima diretoria e do contrato social devidamente registrado;
c) copia autenticada do registro definitivo do plano e dos
produtos na Superintendéncia de Seguros Privados - SUSEP e no
Ministério da Saude;

d) cdpia autenticada do registro definitivo de funcionamento no
Conselho Nacional de Seguros Privados - CNSP;

e) certiddo negativa do INSS e da Receita Federal;

f) certidao negativa do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

g) copia autenticada do cartdo do CNPJ/MF da entidade; e

h) certiddo dos distribuidores civeis, trabalhistas e de cartérios
de protestos em nome da entidade;
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Carta de intengdo de credenciamento, acompanhado da seguinte
documentagdo:

a) copia autenticada da autorizagdo de funcionamento expedida
pelo Banco Central;

b) possuir sucursal ou representagdo legal com dependéncia
e escritério no Estado do Pard, com o respectivo alvard de
funcionamento, apresentando cépia do contrato de mandato, se
representante legal;

c) copia autenticada do estatuto da sociedade, da ata de eleigdo
da ultima diretoria, do contrato social devidamente registrado e
do alvara de funcionamento;

d) certiddo negativa do INSS e da Receita Federal;

e) certiddo negativa do FGTS;

f) copia autenticada do cartdo do CNPJ/MF da entidade; e

g) certiddo dos distribuidores civeis, trabalhistas e de cartérios
de protestos em nome da entidade. B

7.4 - REAJUSTE NO VALOR DAS CONSIGNACOES

Ocorre quando ha acréscimo dos valores consigndveis, desde
que aprovados em Assembléia ou em legislagdo especifica.
Documentos necessarios

- Carta da concessionaria comunicando o reajuste do valor
consignavel, acompanhado da seguinte documentacao:

- Cobpia da ata, onde foi decidido o aumento do valor da
consignagao registrada e publicada por 3 dias consecutivos no
Diario Oficial do Estado, ou

- Copia do estatuto aprovado em assembléia geral do
consignatario, que prevé o reajuste do valor consignavel,
mediante apresentagdo da respectiva ata devidamente registrada
e publicada por 3 dias consecutivos no Diario Oficial do Estado,
ou

- Cépia do Diario Oficial da Unido que publicou a legislagédo
especifica, autorizando as concessionarias a procederem a
reajustes nas parcelas da consignagao.

8. EXONERACOES

8.1 - EXONERAGAO DE CARGO EFETIVO - A pedido

E o ato administrativo da SEAD, a partir da solicitacdo do
servidor, que o exclui do quadro de pessoal da administragao
publica estadual, ndo caracterizando penalidade.

a) Documentos necessarios:

- Oficio do titular do orgdo/entidade encaminhando o
requerimento do servidor;

- Cépias da Carteira de Identidade e CPF.

8.2 - EXONERACAO DE CARGO EFETIVO - Ex- officio

E o ato administrativo do Governador através do qual o servidor é
afastado definitivamente do quadro de pessoal da administragao
publica, sem qualquer vinculagdo de natureza punitiva, quando
o servidor ndo é aprovado no estagio probatério ou quando o
servidor for empossado no cargo e ndo entrar em exercicio no
prazo estabelecido em Lei.

Documentos necessarios:

- Oficio do titular do érgdo/entidade;

- Processo de Avaliagdo de desempenho de estdgio probatério
do servidor; ou

- Comunicagdo de que o servidor ndo entrou em exercicio no
prazo legal. .

9. MOVIMENTACAO DE SERVIDOR:

9.1 - CESSAO DE SERVIDOR

E a liberagao de um servidor do quadro efetivo para desenvolver
temporariamente suas atividades em outro érgao.

N licitaca a

Documento necessario:

- Oficio do titular do dérgdo/entidade solicitando a cessédo de
servidor da SEAD. .

9.2 - REDISTRIBUICAO DE SERVIDOR

E o deslocamento do servidor, com o respectivo cargo ou fungdo
para o quadro de outro érgdo ou entidade do mesmo Poder,
sempre no interesse da administragdo.

Documentos necessarios:

- Processo com a solicitagdo do érgédo interessado;

- Documento de aquiescéncia do 6rgdo de origem e do érgdo de
destino;

- Copia da Ficha funcional do servidor;

- Declaragdo de que o servidor ndo responde processo
administrativo.

10. PENSOES: )

10.1 - PENSAO ALIMENTICIA

Importadncia descontada, mensalmente, do servidor em
decorréncia de decisdo judicial e depositada na conta dos
beneficiarios.

Documento necessario:

- Oficio do Juiz da Vara da Familia.

10.2 - PENSAO ESPECIAL

Beneficio concedido a militar, policia civil e a taxista falecido em
servigo.

N

Documentos necessarios

- Requerimento do interessado;

- Cdpia da Carteira de Identidade e do CPF do interessado e do
ex-policial;

- Certiddo de dbito do ex-policial;

- Cdpia da certiddo de casamento do ex-policial;

- Copia da certiddo de nascimento, casamento ou Obitos dos
filhos, se for o caso;

- Copia do comprovante de residéncia;

- Inquérito administrativo comprove que o policial faleceu em
servigo.

No caso de Taxista

Documentos necessarios

- Requerimento do interessado;

- Cdpia da Carteira de Identidade e do CPF do interessado e do
ex-taxista;

- Certiddo de oObito do ex-taxista;

- Copia da Certiddo de casamento do ex-taxista;

- Copia da certiddo de nascimento, casamento ou Obitos dos
filhos, se for o caso;

- Copia do Comprovante de residéncia;

- Inquérito policial que comprove que o taxista faleceu, vitima
de assalto.

11. RELATORIOS

11.1 - RELATORIO DE AUTO AVALIACI\O DAS
ORGANIZACGES ADESAS AO PROGRAMA ESTADUAL DE
QUALIDADE

Relatério com o diagndstico do sistema de gestdo do 6rgdo
adeso para, a partir dele, serem detectadas as oportunidades de
melhoria de gestdo.

Documentos necessarios:

- Oficio do titular do érgdo/entidade;

- Relatério de auto avaliagdo em duas vias.




