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CADERNO 2 m 7

informando ao titular do érgdo ou entidade para que este adote
as providéncias necessarias para o estorno das despesas que
ndo forem de competéncia do exercicio financeiro corrente;

Prazo limite para a Unidade Gestora Financeira
(170103) efetuar as transferéncias de obrigagdes dos o6rgdos
referentes as consignacdes com a FOLHA DE PAGAMENTO.
As obrigagGes referentes as consignacbes com a FOLHA DE
PAGAMENTO sdo representadas pelas seguintes rubricas:
Contribuicdes Previdenciarias para o Regime Préprio dos
Servidores Publicos Estadual, Imposto de Renda Retido na
Fonte, INSS de servidores da administracdo publica regidos
pela CLT, e Custo Operacional;

2.8.4 Data limite para os 6rgdos e entidades
efetuarem os registros dos termos de convénios, ajustes,
acordos e contratos, celebrados no exercicio atual e ainda
ndo cadastrados no SIAFEM2011, utilizando a transagdo
(>INCTRANSF), assim como, proceder ao cadastramento
da fonte detalhada, pois, apds a transposicdo dos valores
constantes no SIAFEM2011 para o SIAFEM2012, tal
cadastramento ndo serd mais permitido.

2.9) 10/01/2012.

2.9.1) Nesta data serd efetuado o fechamento
do més de dezembro de 2011, no SIAFEM, para todos os
o6rgdos da Administracdo Direta, Autarquias, Fundacses,
Fundos, Empresas Publicas e Sociedades de Economia
Mista dependentes, bem como os Poderes Legislativo,
Judicidrio e Ministério Publico, ou seja, todos os d&rgdos
integrantes dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social.
As Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista do
Estado dependentes procederdo a conciliacdo e analise dos
valores registrados em seus balangos elaborados conforme
a Lei Federal n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, que
dispGe sobre as Sociedades por Agles, com os registrados no
Sistema Integrado de Administragdo Financeira para Estados e
Municipios (SIAFEM) regidos pela Lei Federal n® 4.320/64, para
que ndo haja disparidades e nem distorgdes entre os mesmos;
2.9.2) Data final para os o6rgdos procederem as
conciliagbes, analises e corregdes necessdrias nas contas
bancérias tipo “C” e “D” nos saldos existentes em 31 de
dezembro de 2011, para fins de apuragdo correta de sua
disponibilidade financeira e, por conseguinte, demonstrar o
valor real do superavit financeiro no Balango Geral do Estado.
Caso as conciliagbes apresentem inconsisténcias com o0s
extratos bancarios, o setor de controle interno do 6rgdo ou
entidade devera aplicar as restrigbes necessarias;

Até esta data a Procuradoria Geral do Estado
deverd proceder aos registros das apropriagbes de inscrigdo,
baixa e/ou ajustes dos precatdrios a pagar em obrigacées em
circulacdo a curto prazo e exigiveis a longo prazo;

2.9.4) O o6rgdo gestor do Regime Préprio de
Previdéncia Social, nesta data, devera proceder ao registro de
contabilizagdo do Passivo Atuarial, conhecido como Provisdes
Matematicas Previdenciarias, através de parecer do atuario
(Nota Técnica Atuarial) que é o documento contabil habil
usado pelo contador para proceder ao registro. Com base
nessa informagdo, a contabilidade do 6rgdo atualiza a provisdo
matematica inicialmente constituida, complementando ou
revertendo o seu saldo;

2.9.5) A partir desta data sera procedida a Inscrigdo
dos Restos a Pagar referente ao exercicio financeiro de 2011,
para os 6rgdos da Administragdo Direta, Autarquias, Fundacdes,
Fundos, Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista
dependentes, ou seja, todos os oérgdos integrantes dos
Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social. E vedada a inscrigao
de Restos a Pagar sem que haja a suficiente disponibilidade de
caixa assegurada para este fim. Na utilizagdo da disponibilidade
de caixa sdo considerados o0s recursos e despesas
compromissadas a pagar até o final do exercicio, ressalvado
nos termos do art. 42 da Lei Complementar n° 101, de 4 de
maio de 2000, quando for o caso;

2.9.6) Até esta data os fundos dever&o proceder
a transferéncia dos saldos existentes nas contas de bens -
moveis e imoveis, para os respectivos érgdos beneficiarios das
aquisicdes, através do documento (NL), utilizando os eventos
54.0.624 e 54.0.238. Somente ficara saldo nessas contas, dos
bens que pertencem efetivamente ao patriménio de cada fundo
de acordo com sua lei de criagao;

Os o6rgdos que receberam recursos -
financeiros e orgamentdrios - para execucdo de convénios
internos, como € o caso da Secretaria de Estado de Obras
Publicas (SEOP), uma vez concluidos, os saldos das contas de
bens (moveis e imodveis) relativos ao objeto dos convénios,
deverdo ser transferidos para comporem o ativo permanente
dos o6rgdos cedentes, através do documento (NL), utilizando
os eventos 54.0.624 e 54.0.238. Somente ficard saldo nessas
contas dos bens que pertencem efetivamente ao patrimonio de
cada o6rgéo;

No ambito de cada o6rgdo ou entidade,
as unidades de controle interno e/ou agente puUblico de
controle efetuardo os registros finais das conformidades apos
analise dos langamentos referentes ao més de dezembro de

2011. Assim como procederdo a analise dos relatérios do
almoxarifado, de movimentacdo de bens mdveis, da verificagdo
de estoques, de bens mdveis, imoveis e intangiveis.

2.10) 16/01/2012.

2.10.1) Prazo limite para elaboracdo do calculo
do PASEP a recolher, com a respectiva emissdo da nota de
empenho dos valores apurados referente ao consolidado
do Estado, dos o¢rgdos independentes e das entidades da
administracdo indireta, cujo valor deve ser pago até o dia 25 de
janeiro de 2012.

2.11) 30/01/2012.

A1) Elaboracdo e publicacdo, pela Secretaria de
Estado da Fazenda - SEFA, do Relatério Resumido da Execugdo
Orcamentaria — LRF referente ao 6° bimestre de 2011;

Elaboragdo e publicagdo, pela Secretaria de
Estado da Fazenda - SEFA e demais poderes, do relatério
Resumido de Gestdo Fiscal - LRF referente ao 3° quadrimestre
de 2011.
2.12) 31/01/2012.
2.12.1) Prazo final para a liquidagdo das despesas
inscritas em Restos a Pagar Ndo Processados. Transcorrida esta
data, sem que tenha havido o cancelamento dos Restos a Pagar
N&o Processados pelo érgdo ou entidade.
2.13) 02/03/2012.
2.13.1) A Secretaria de Estado de Administragdo
(SEAD) encaminhard o Inventario Geral de Bens Imdveis do
Governo do Estado do Para, apurado no final do exercicio de
2011, para a Secretaria de Estado da Fazenda (SEFA);
2.13.2) A Diretoria de Arrecadacdo e Informagdes
Fazendarias encaminharéd o Demonstrativo da Divida Ativa
Estadual referente ao exercicio de 2011 para a Diretoria de
Contabilidade e Gestdo Fiscal, ambas da Secretaria de Estado
da Fazenda (SEFA);
2.13.3) Ultimo dia para as Sociedades de Economia
Mista ndo Dependentes, inclusive as entidades em processo
de liquidagdo, que ndo integram os Orgamentos Fiscal e da
Seguridade Social vigente, encaminhem para a SEFA, o Balango
Patrimonial e o Quadro da Participagdo Acionaria do Estado
referente ao exercicio de 2011. Caso os valores informados
para composicdo do Balango Geral do Estado estejam em
desacordo com os Balangos e Demonstrativos publicados pelas
entidades, as que apresentarem divergéncias serdo alvos de
notas explicativas individualizadas.
3. DOS PROCEDIMENTOS A SEREM OBSERVADOS.
3.1) As contas do Balango deverdo ter os seus saldos
devidamente analisados, conciliados, ajustados e corrigidos
monetariamente quando previsto em lei ou contratos,
procurando eliminar as pendéncias indevidas e/ou alongadas e
evitar a ocorréncia de saldos invertidos, ainda que em nivel de
conta-corrente, aplicando-se os imediatos procedimentos para
as contas a seguir. i

. ATIVO CIRCULANTE - DISPONIVEL.

3.2.1) Todas as contas do subgrupo 1.1.1.0.0.00.00
- ATIVO CIRCULANTE/DISPONIVEL devera ter os seus saldos
devidamente conciliados e ajustados com os extratos bancarios
e com os valores fisicos, porventura, existentes em caixa;

A CONTA UNICA DO TESOURO ESTADUAL

- 1.1.1.1.2.01.01 devera ser conciliada, de forma global, pela
UG 170103 (Unidade Gestora Financeira), com a posicdo da
conta Unica fisica apresentada pelo Banco do Estado do Pard -
BANPARA;
3.2.3) Os saldos apresentados nas contas contabeis
que pertencem ao item 1.1.1.1.2.99.00 - OUTROS BANCOS
CONTA MOVIMENTO deverao ser conciliados com os respectivos
extratos bancarios das contas tipo “C” e “D”;

As contas pertencentes ao subelemento
1.1.1.1.3.00.00 - APLICACOES FINANCEIRAS deverdo ter seus
saldos atualizados pelos rendimentos apurados e resgates
realizados até o final do presente exercicio.

ATIVO CIRCULANTE - CREDITOS EM CIRCULACAO.

3.3.1) As contas representativas deste subgrupo
deverdo ter os seus saldos compativeis com os documentos
de escrituragdo, observando-se principalmente as seguintes
contas;

33.2) A conta  1.1.2.1.1.00.00 -  REDE
ARRECADADORA / AGENTES ARRECADADORES deverd conter
o saldo da receita arrecadada, classificada e ndo recolhida a
conta Unica até o final do exercicio;

As contas pertencentes ao subelemento
1.1.2.1.2.00.00 - FORNECIMENTOS A RECEBER deverao ter os
seus saldos conciliados com os controles de valores a receber
no &mbito de cada entidade. No caso das Empresas Publicas
e Sociedades de Economia Mista, deve-se registrar na conta
1.1.2.1.2.90.00 a provisdo para devedores duvidosos;

) As contas do subelemento 1.1.2.1.4.00.00
- CREDITOS TRIBUTARIOS devem conter apenas os saldos
dos impostos antecipados pendentes da compensagdo pelo
recolhimento do valor devido;
3.3.9) A conta do subitem 1.1.2.1.6.01.00 -
RECURSOS DE ORGAOS ESTADUAIS E FEDERAIS conterd
o saldo a receber de convénios ou outros instrumentos

- Secretaria GWERNO DO
'Especial de Estado ‘ I ’ARA
In:m.llsa Uficial do Estada de Gestéao

de formalizagdo das transferéncias de recursos
intergovernamentais no ambito da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios;

6 As contas representativas do subelemento

1.1.2.1.9.00.00 - CREDITOS DIVERSOS A RECEBER devem
refletir o saldo dos valores a receber compativeis com os
documentos de controle;
3.3.7) As contas do subelemento 1.1.2.2.9.00.00 -
DIVERSOS RESPONSAVEIS terdo seus saldos equivalentes aos
registros efetuados até o final do exercicio, que consignem,
exclusivamente, os valores a receber por responsabilidades
apuradas ou imputadas a servidores ou a terceiros, inclusive os
suprimentos de fundos e diarias, ndo prestado contas ou néo
comprovados respectivamente;

As contas pertencentes ao  subgrupo

1.1.2.3.0.00.00 - EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS
CONCEDIDOS A CURTO PRAZO deverao ter seus saldos
conciliados com os respectivos controles existentes no ambito
de cada 6rgéo;
3.3.9) As contas do subgrupo 1.1.2.4.0.00.00
- ADIANTAMENTOS CONCEDIDOS deverao ter seus saldos
conciliados, ficando pendente apenas os saldos a serem
descontados ou regularizados;

! As contas 1.1.2.6.2.00.00 - ORDENS
BANCARIAS EMITIDAS A COMPENSAR e 1.1.2.6.9.00.00
- OUTROS VALORES EM TRANSITO conterdo somente os
valores das OB’S emitidas e ndo compensadas, pelo banco, no
momento do encerramento do exercicio.

3.4) ATIVO CIRCULANTE - BENS E VALORES EM
CIRCULAGAO.

As contas deste subgrupo deverdo ter seus saldos
compatibilizados com os correspondentes inventarios
levantados no final do exercicio, observando o seguinte:

1 As contas do subgrupo 1.1.3.1.0.00.00 -
ESTOQUES deverao estar devidamente conciliadas com o saldo
fisico existente no almoxarifado e no SIMAS, no encerramento
do exercicio, ndo podendo haver divergéncias, assim como,
recomendamos a realizagdo de inventario;

As = contas pertencentes ao  subgrupo
1.1.3.2.0.00.00 - TITULOS E VALORES devem conter saldos
provenientes de titulos representativos de valores que ainda
estejam em circulagdo, devendo-se questionar a possibilidade
da ndo conversdo dos referidos titulos e valores, para
possibilitar a realizagdo de baixas.

. ATIVO CIRCULANTE - VALORES PENDENTES A
CURTO PRAZO.

3.5.1) As contas do elemento 1.1.4.1.0.00.00 -
DESPESAS PENDENTES deverdo estar devidamente conciliadas
ou regularizadas tendo em vista sua natureza temporaria.
Isto ocorre principalmente com as despesas a regularizar e
despesas com pagamento antecipado;

2 As contas pertencentes aos elementos
1.1.4.2.0.00.00 - VALORES DIFERIDOS - DO EXERCICIO e
1.1.4.4.0.00.00 - VALORES DIFERIDOS - DE EXERCICIOS
ANTERIORES representam os repasses e sub-repasses diferidos
a receber pertencente a cada 6rgdo, seu saldo é formado
pelos recursos que o Tesouro se compromete a repassar,
considerando a disponibilidade financeira existente no fluxo de
caixa do Estado. O tipo de conta-corrente contabil é formado
pelo codigo da UG e a fonte de recurso;
353 As contas do subgrupo 1.1.5.0.0.00.00
- INVESTIMENTO DOS REGIM. PROP. DE PREVIDENCIA
representam os valores aplicados pelo Regime Préprio de
Previdéncia Social - RPPS para a cobertura das obrigagbes
previdenciarias, classificados em investimentos com recursos
ndo vinculados, investimentos com recursos vinculados e
investimentos em outros titulos.

3.6) ATIVO REALIZAVEL A LONGO PRAZO.
3.6.1 No subgrupo DEPOSITOS REALIZAVEIS
A LONGO PRAZO. A conta 1.2.1.1.0.00.00 - DEPOSITOS
COMPULSORIOS deverad conter, nos 6rgdos da administragédo
indireta, os valores atualizados de acordo com o indice definido.
A conta 1.2.1.2.2.00.00 - DEPOSITOS JUDICIAIS devera conter
apenas os saldos das sentencgas judicidrias depositadas em
juizo, que se encontrem em processo de recursos, e caso ndo
estejam nesta condigdo, deverdo ser baixados;

3.6.2) No subgrupo CREDITOS REALIZAVEIS A
LONGO PRAZO. A conta 1.2.2.1.1.00.00 - DIVIDA ATIVA devera
ter seu saldo registrado e conciliado conforme demonstrativo
expedido pela Diretoria de Arrecadagdo da SEFA, sendo
dividida em Créditos Inscritos em Divida Ativa Tributdria e
N&o Tributaria deduzida pela Provisdo para Perdas de Divida
Ativa, adotando-se como forma de mensuragdo do ajuste de
perdas metodologia baseada no histérico de recebimentos
passados, seguindo a Portaria n® 664, de 30/11/2010, que
aprova a parte III - Procedimentos Contabeis Especificos
da 32 edicdo do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Plblico (MCASP), valido para 2011. A conta 1.2.2.2.0.00.00
- OUTROS CREDITOS representa outros valores a receber em
longo prazo, que devem estar devidamente compatibilizados
com os controles existentes no érgdo. A conta 1.2.2.3.0.00.00



