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4.1.1.0.0.00.01; 4.1.2.0.0.00.01; 4.1.3.0.0.00.01;
4.1.4.0.0.00.01; 4.1.5.0.0.00.01; 4.1.6.0.0.00.01;
4.1.9.0.0.00.01 deverdo estar com os seus saldos iguais a zero
até o final do exercicio.

4. PROCEDIMENTOS AUTOMATICOS DE ENCERRAMENTO DO
EXERCICIO ATUAL E DE ABERTURA DO EXERCICIO SEGUINTE.
4.1) EMISSAO DE NOTA DE EMPENHO (NE) - original e
reforgo - obedecerd ao prazo definido no art. 5° da Portaria
Conjunta n°® 0407, de 21 de novembro de 2011. A Anulagdo de
NE ficara disponivel até o dia 10 de janeiro de 2012;

4 TRANSPOSICZ\O DOS SALDOS DO EXERCICIO
ATUAL PARA O EXERCICIO SEGUINTE - As contas que tenham
o codigo de ABERTURA / ENCERRAMENTO igual a 0 (contas n&o
encerrada, mas transfere saldo) terdo seus saldos transferidos
para o exercicio seguinte, a partir de 1° de janeiro. A cada
alteragdo efetuada nos respectivos saldos de exercicio anterior,
serdo alteradas também no novo exercicio até a finalizagdo do
processo de encerramento de exercicio, vale ressaltar que o
registro no exercicio anterior so terd reflexo no novo exercicio
no dia seguinte depois de realizada a carga diaria pela transagdo
automatica TRANSFDIAR - Transferéncia Didria de Saldos.

4.3) BAIXAS DE SALDOS DO EXERCICIO ATUAL.

4.3.1) RECURSOS DIFERIDOS - As contas do grupo
1.1.4.2.0.00.00 - VALORES DIFERIDOS DO EXERCICIO e
2.1.4.2.0.00.00 - VALORES DIFERIDOS DO EXERCICIO deverdo
estar com os seus saldos apresentando valores remanescentes
da execugdo orcamentaria e financeira de 2011 até o més 12.
No més 13, seus valores deverdo estar encerrados;

4.3.2) SALDOS DE RESTOS A PAGAR - Os 6rgéos
procederdo a baixa contdbil do saldo existente na conta
2.1.2.1.6.01.00 - RESTOS A PAGAR inscritos em 2010.

. REGISTRO DE SALDOS PARA O EXERCICIO
SEGUINTE.

4.4.1) INSCRICAO DE RECURSOS DIFERIDOS - A
inscricdo dos recursos diferidos serd por UG + FONTE DE
RECURSOS. As contas do grupo 1.1.4.4.0.00.00 - VALORES
DIFERIDOS DE EXERCICIOS ANTERIORES e 2.1.4.4.0.00.00 -
VALORES DIFERIDOS DE EXERCICIOS ANTERIORES deverdo
estar com os seus saldos apresentando valores transferidos,
no més 13, das contas 1.1.4.2.0.00.00 - VALORES DIFERIDOS
DO EXERCICIO e 2.1.4.2.0.00.00 - VALORES DIFERIDOS DO
EXERCICIO;

4.4.2) INSCRICAO EM RESTOS A PAGAR - E vedada,
nos termos do art. 42 da Lei Complementar n® 101, de 2000,
a inscricdo em RP sem que haja a suficiente disponibilidade
de caixa assegurada para este fim. Na determinagdo da
disponibilidade de caixa serdo considerados os encargos e
despesas compromissadas a pagar até o final do exercicio;

4.3 SALDOS DA CONTA EMPENHOS A LIQUIDAR -
Os valores empenhados e nao liquidados, com base nos saldos
constantes na conta contdbil 2.9.2.4.1.01.01 - EMPENHOS A
LIQUIDAR - POR EMISSAO, serdo inscritos em restos a pagar
por meio de rotina automatica no SIAFEM;

4 Caso as UG'S necessitem efetuar o
PAGAMENTO DE RESTOS A PAGAR, ANTES DA EXECUCAO
DA ROTINA AUTOMATICA, o gestor deverd solicitar junto a
DICONF/SEFA, a inscrigdo de forma manual conforme disposto
no item 3.12.3.

5. PROCEDIMENTOS DE ANALISE DAS DEMONSTRAC()ES
CONTABEIS.

5.1) BALANCO FINANCEIRO - (TIPO 1). Acesso:
Transacdo BALANSINT - UG / Gestdo, Orgdo / Gestdo, Tipo de
Administracdo e Consolidado.

Verificar a igualdade entre os totalizadores
representados pelas Receitas e Despesas, que resultam
das somas algébricas envolvendo os ingressos e dispéndios
orcamentarios, ingressos e dispéndios extra-orcamentarios,
saldo do exercicio anterior e saldo para o exercicio seguinte;

Verificar se os valores apresentados da
Receita e Despesa sdao os mesmos do Demonstrativo das
VariagBes Patrimoniais (tipo 3) e Balanco Orgamentario (tipo

4);
5.1.3) Verificar se o total do SALDO DO EXERCICIO
ANTERIOR apresenta o mesmo valor da soma das contas

1.1.1.0.0.00.00 (DISPONIVEL) e 1.1.2.1.1.00.00 (REDE
ARRECADADORA);
5.1.4) Verificar se o total do SALDO PARA O

EXERCICIO SEGUINTE também apresenta o mesmo valor da
soma das contas do item 5.1.3 acima, no fim de cada més, ou
no encerramento do exercicio.
5. ) BALANCO PATRIMONIAL - (TIPO 2). Acesso:
Transagdo BALANSINT - UG / Gestdo, Orgao / Gestdo, Tipo de
Administracdo e Consolidado.

Verificar a igualdade entre o Ativo e o Passivo,
inclusive as contas de compensagao;

Verificar possiveis saldos invertidos,
identificando a sua origem;
Verificar contas contdbeis com  saldos

irrisérios;

52.4) Identificar eventuais contas que ndo poder&o
apresentar saldo no final do exercicio (observando o descrito no
item 3 - DOS PROCEDIMENTOS A SEREM OBSERVADOS);
5.2.5) Verificar contas contdbeis com valores
expressivos em “Outros” e “Outras”;

5.2.6) Verificar se a diferenca entre o Ativo
Financeiro e o Passivo Financeiro da UG equivale ao saldo da
conta 1.9.3.2.9.02.00 - DISPONIB.FINANC.POR FONTE DE
RECURSOS (item 3.9.1 - DOS PROCEDIMENTOS);

5.2.7) As inconsisténcias apresentadas no Balango,
transacdo >BALANSINT deverdo ser analisadas por meio das
transacbes >BALANCETE , >DETACONTA e >DETABALAN, no
més em que ocorreu o desequilibrio;

Identificar eventuais contas que ndo poderdo
apresentar saldo no final do exercicio;

2.9 Na consulta ao Balango Patrimonial do
exercicio, apds a virada do ano (31/12/2011), o campo MES
sera facultativo o seu preenchimento.

. DEMONSTRATIVO DAS VARIACGES PATRIMONIAIS -
(TIPO 3). Acesso: Transacdo BALANSINT - UG / Gestdo, Orgdo
/ Gestdo, Tipo de Administragdo e Consolidado. Verificar a
igualdade entre as Variagdes Ativas e Passivas;

5.3.1) Verificar se os valores registrados na execucdo
da Receita e da Despesa mantém relagdo de igualdade com o
registro do Balanco Financeiro (Tipo 1) e Balanco Orgamentario
(do lado da execugdo da Receita e da Despesa);

5.3.2) As  inconsisténcias  apresentadas  no
Demonstrativo, transagdo >BALANSINT deverdo ser analisadas
por meio das transacbes >BALANCETE , >DETACONTA e
>DETABALAN no més em que ocorreu o desequilibrio.

5.4) BALANCO ORCAMENTARIO - (TIPO 4). Acesso:
Transacdo BALANSINT - UG / Gestdo, Orgdo / Gestdo, Tipo de
Administragdo e Consolidado.

1 Verificar a igualdade entre a Previsdo
da Receita e a Dotacdo Fixada, esta conferéncia se refere
exclusivamente na andlise do Balango Orgamentario
Consolidado. A verificagdo por 6rgdo obedecera a sua prépria
caracteristica, tais como, se o o6rgdo foi contemplado com
recursos s6 do Tesouro ou com recursos préprios, se teve
movimentagdo de créditos concedidas ou recebidas;

54.2) Verificar se o executado da Despesa estd
maior que o fixado, observando a influéncia das contas de
movimentagBes de créditos (1.9.2.2.1.00.00 - DESTAQUE
RECEBIDO; 1.9.2.2.2.01.00 - PROVISAO RECEBIDA;
2.9.2.2.1.00.00 - DESTAQUE CONCEDIDO; 2.9.2.2.2.01.00 -
PROVISAO CONCEDIDA);

54.3) Comparar a execucdo da Receita e da
Despesa, com o Balango Financeiro (Tipo 1) e com a
Demonstragao das Variagdes Patrimoniais (Tipo 3);

Analisar se o saldo constante nas contas
1.9.1.1.4.00.00 - RECEITA REALIZADA menos 1.9.1.1.5.00.00
- RECEITA REALIZ.DEDUCAO P/FUNDEB, ¢é igual a execugdo da
Receita da transagdo DETABALAN;

5.4.5 Analisar se o saldo da conta contabil
2.9.2.1.3.02.00 - CREDITO REALIZADO LIQUIDO é igual a
execugao da Despesa na transagdo DETABALAN;
5.4.6) Verificar as inconsisténcias apresentadas no
Balango Orgamentdrio, devendo proceder a andlise por meio da
transagdo >BALANCETE, nas contas contabeis que compdem
a férmula do Balango, bem como nas transacdes >CONORC;
>CONSULTORC; e >CELULAS;
5.4.7) O total do saldo das contas 2.9.1.1.1.00.00
(PREVISAO INICIAL DA RECEITA) + 2.9.1.1.2.00.00 (PREVISAO
ADICIONAL DA RECEITA) + 2.9.2.2.1.00.00 (DESTAQUE
CONCEDIDO) + 2.9.2.2.2.00.00 (PROVISZ\O CONCEDIDA)
+ 2.9.2.3.0.00.00 (DETALHAMENTO DE CREDITO) +
2.9.3.1.1.00.00 (COTA DE DESPESA ORGAMENTARIA) deverd
ser igual ao saldo das contas 1.9.2.1.1.00.00 (DOTACAO
INICIAL) + 1.9.2.1.2.00.00 (DOTACAO SUPLEMENTAR) -
1.9.2.1.9.03.00 (CANCELAMENTO DE DOTACAO INICIAL/
SUPLEMENT) + 1.9.2.1.3.00.00 (DOTA(;AO ESPECIAL) -
1.9.2.1.9.04.00 (CANCELAMENTO DE DOTA(,‘Z\O ESPECIAL)
+ 1.9.2.1.4.00.00 (DOTACAO  EXTRAORDINARIA) +
1.9.2.2.1.00.00 (DESTAQUE RECEBIDO) + 1.9.2.2.2.00.00
(PROVISIAO RECEBIDA) + 1.9.2.3.0.00.00 (DETALHAMENTO
DE CREDITO) + 1.9.3.1.1.00.00 (COTAS DE DESPESA
ORCAMENTARIA);
5.4.8) Os valores correspondentes as contas
1.9.1.1.4.00.00 (RECEITA REALIZADA) - 1.9.1.1.5.00.00
(RECEITA REALIZ. DEDUCAO P/FUNDEB), e 2.9.2.1.3.02.00
(CREDITO REALIZADO LIQUIDO) deverdo estar compativeis
com os registros do Balanco Financeiro e do Demonstrativo
das VariagOes, no total, por tipo de categoria e subcategoria
econdémica para as receitas e por categoria econémica e grupo
de despesa no caso das despesas.

DEMONSTRACAO DE RESULTADO CONFORME A LEI
No 6.404, de 15 de dezembro de 1976 - (TIPO 5). Acesso:
Transagdo BALANSINT - UG / Gestdo, Orgao / Gestdo, Tipo de
Administragdo e Consolidado.
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5.5.1) Esse tipo de Demonstrativo é utilizado
principalmente para os Tipos de Administragdo: Empresas
PUblicas (05) e Sociedade de Economia Mista (06);
) Verificar se os valores registrados na Receita
e na Despesa mantém relagdo de igualdade com o registro do
Balango Financeiro, Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais e
no Balango Orgamentario (do lado da execugdo da Receita e da
Despesa);
5.5.3) Verificar se o resultado apurado guarda
igualdade com o resultado econdmico verificado no
Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais;
5.5.4) As  inconsisténcias  apresentadas  no
Demonstrativo, transagdo >BALANSINT, deverdo ser analisadas
por meio das transagdes >BALANCETE , >DETACONTA e
>DETABALAN no més em que ocorreu o desequilibrio.
5.6) DEMONSTRACAO DA EXECUCAO ORGCAMENTARIA -
(TIPO 6). Acesso: Transacdo BALANSINT - UG / Gestdo, Orgdo
/ Gestdo, Tipo de Administragdo e Consolidado.
5.6.1) Verificar se os valores registrados na Receita
e na Despesa mantém relagdo de igualdade com o registro do
Balango Financeiro, Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais e
no Balango Orgamentario (do lado da execugdo da Receita e da
Despesa);
5.6.2) Verificar se o resultado apurado guarda
igualdade com o resultado orcamentario verificado no Balango
Orgamentario;
5.6.3) As  inconsisténcias  apresentadas  no
Demonstrativo, transagdo >BALANSINT, deverdo ser analisadas
por meio das transagdes >BALANCETE , >DETACONTA e
>DETABALAN no més em que ocorreu o desequilibrio.
5.7) BALANGCO PATRIMONIAL CONFORME A LEI N© 6.404,
de 1976 - (TIPO 9). Acesso: Transacdo BALANSINT - UG /
Gestdo, Orgdo / Gestdo, Tipo de Administragdo e Consolidado.
.1 Esse tipo de Balango é utilizado para os Tipos
de Administragdo: Empresas Publicas (05) e Sociedade de
Economia Mista (06);
5.7.2) A mesma andlise efetuada para o Balanco
Patrimonial (Tipo 2) conforme Lei n® 4.320, de 17 de margo de
1964, deve ser observada para esse tipo de Balango;
5.7.3) As inconsisténcias apresentadas na Transagdo
>BALANSINT deverdo ser analisadas por meio das transagdes
>BALANCETE , >DETACONTA e >DETABALAN, no més em que
ocorreu o desequilibrio.
5.8) TRANSAGOES UTILIZADAS PARA FACILITAR 0S
PROCEDIMENTOS DE ANALISE.
5.8.1) LISCONTIR - tem como finalidade analisar
as inconsisténcias apresentadas nos “Auditores Contabeis”,
em nivel de Orgdo/Gestdo, bem como em nivel de UG/
Gestdo, evidenciando os registros contabeis e o impacto que
estes estdo causando nos Balangos, caso seja identificado
no LISCONTIR a evidenciagdo de alguma equagdo incorreta,
o Orgdo/UG deve regularizar o registro ou procurar
esclarecimento junto ao Orgdo Central de Contabilidade - SEFA.
5.8.2) TRIACONTAS - esta transacdo possibilita
o Orgdo/UG, depois de realizada a correcdo do problema
verificado no LISCONTIR, a conferéncia de forma imediata da
inconsisténcia corrigida.
5.8.3) CONGENERIC - possibilita a realizagdo de
consultas em contas contdbeis de forma genérica, permitindo
fazer diversas associagoes.
5.8.4) IMPRPNP - possibilita a impressdo dos
empenhos ndo liquidados, que poderdo ser inscritos em restos
a pagar ndo processado.
IMPRPP - possibilita a impressdao dos
empenhos liquidados, que poderdo ser inscritos em restos a
pagar processado.
CONORC - possibilita a consulta do orgamento
de forma detalhada.

5.8.7) CONSULTORC - tem como finalidade a
consulta da execugdo orgamentaria.

5.8.8) DETACONTA - possibilita o detalhamento das
contas contabeis.

5.8.9) DETABALAN - visa possibilitar o detalhamento
do balancete.

5.8.10) BALANCETE - possibilita a visualizacdio e o

detalhamento do balancete contabil.

6. CONSIDERACOES FINAIS.

A Secretaria de Estado da Fazenda, por meio da Diretoria de
Gestdo Contabil e Fiscal - DICONF ficard a disposigdo para
dirimir as duvidas quanto a aplicabilidade da presente Instrugédo
Normativa, auxiliando as unidades gestoras do Estado na
consecucgdo dos dispositivos previstos.

Belém (PA), 30 de novembro de 2011.

HELIO SANTOS DE OLIVEIRA GOES

Diretor de Contabilidade e Gestdo Fiscal

ADELIA MARIA DA SILVA MACEDO

Secretaria Adjunta do Tesouro de Estado da Fazenda



