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casos em que o professor reservar a biblioteca para pesquisa
com turma e incluir o computador (es) como opgao.

Paragrafo unico: A prioridade de uso é SEMPRE PARA
PESQUISA/TRABALHOS. O professor reserva-se o direito de
diminuir o tempo de utilizagdo ou de pedir ao usuario que
desocupe a maquina que ndo estiver sendo utilizada para estes
fins.

VI - Ndo é permitida a entrada de usuarios trazendo/comendo
quaisquer tipos de alimentos ou bebidas;

VII - Nas bibliotecas que dispdem de cabine com computadores
ndo sera permitida a permanéncia de pessoas que ndo estejam
utilizando os mesmos;

VIII - O acesso a sites de conte(ido pornografico, de bate-papo
ou jogos, independente da finalidade, ndo é recomendado no
ambiente da biblioteca;

IX - Caso algum usuario perceba que seu tempo de utilizagdo esta
sendo prejudicado em detrimento de outros que ndo estejam
utilizando o computador conforme as normas devem comunicar
imediatamente ao profissional responsavel pela biblioteca para
as providencias cabiveis;

X - Orientagdo a trabalhos escolares;

XI - Reserva de ambientes para trabalho em grupo somente
com agendamento prévio do professor, incluindo a reserva
de materiais necessarios. Os trabalhos devem acontecer
monitorados pelo professor, que deve manter-se no local;
CAPITULO 8 - DO FUNCIONAMENTO

Art. 219 - As bibliotecas terdo normas de funcionamento
norteadas pelo Regimento Geral elaborado pelo Sistema Estadual
de Bibliotecas Escolares - SIEBE, o qual serd a base para a
criagdo dos regimentos internos de cada biblioteca.

Art. 220 - A responsabilidade pela abertura e fechamento da
biblioteca é dos profissionais que atuam nestes espacos,
incluindo a POSSE DA CHAVE, que deve ser restrita a estes
profissionais, ficando uma cdpia com a direcdo da escola, a
qual ficard responsavel por qualquer dano material ocorrido na
auséncia do profissional responsavel pela biblioteca.

Paragrafo Gnico - As bibliotecas subordinadas ao SIEBE
deverao funcionar nos 04 (quarto) turnos de aula, respeitando-
se as cargas hordrias dos profissionais lotados na biblioteca
escol,ar/tecnolégica.

CAPITULO 9 - CATEGORIAS DE USUARIOS

Art. 23° - S3o categorias de usuarios:

I - Alunos: alunos regularmente matriculados nos diversos niveis
de ensino contemplados pela instituicdo: Educagdo Infantil,
Ensino Fundamental, Ensino Médio, Ensino Técnico (por curso);
11 - Funcionarios: professores, estagiarios e demais profissionais
que atuam em quaisquer das unidades de ensino, cadastrados
na biblioteca;

III - Comunidade extra-escolar: ex-alunos, ex-funcionarios
e moradores do entorno da unidade escolar podem consultar
o acervo no local e utilizar a estrutura da biblioteca, desde
que respeitados os horarios e normas de procedimento de
atendimento de cada unidade.

CAPITULO 10 - DA CONSULTA

Art. 240 - A consulta é permitida a todo e qualquer usuario sendo
restrita ao espaco fisico da biblioteca.

Art. 250 - Os usuarios terdo livres acesso as estantes.

Art. 26° - Os livros e outros materiais consultados deverdo
ser devolvidos e recolocados nas estantes pelo profissional
responsavel lotado no respectivo turno.

CAPITULO 11 - DA INSCRIGCAO

Art. 27° - A inscricdo € permitida a todos os membros da
comunidade escolar: alunos, professores, técnicos e funcionarios,
devidamente inscritos na biblioteca.

Art. 28° - No ato da inscrigdo o usuario, devera preencher
uma ficha de cadastro disponivel na biblioteca para emissdo da
carteira, anexando os seguintes documentos: copia da carteira
de identidade, cdpia do comprovante de residéncia, 02 fotos 3x4
e comprovante de matricula, no caso de aluno ou nimero de
matricula, no caso de funcionario. )
CAPITULO 12 - DO EMPRESTIMO,
RENOVACAO

Art. 299 - O empréstimo é permitido a todos os membros da
comunidade escolar (alunos e servidores), desde que 0os mesmos
sejam inscritos na biblioteca.

Paragrafo unico: Fica vedado o empréstimo domiciliar a
comunidade extra-escolar, limitando-os somente a consulta in
loco.

Art. 30° - S6 serdo permitidos empréstimos registrados junto
aos responsaveis pelo setor. E proibida a retirada de materiais
sem o devido registro.

Art. 31° - Para proceder ao empréstimo, o usudrio deve ter
em mados sua carteira de usuario. A utilizacdo do servico de
empréstimo esta sujeita a inscricdo na Biblioteca.

Paragrafo unico: A conservagdo e cuidado da carteira de
empréstimo sdo de responsabilidade do usuario, qualquer
extravio deve ser comunicado imediatamente aos profissionais
responsaveis pela biblioteca para providéncias cabiveis, inclusive
retirada de 22 (segunda) via.

Art. 320 - E vedado ao profissional responsavel pela biblioteca
reter documento de identificacdo do usuario, tais como: RG,

DEVOLUGAO,

CPF, Titulo, Carteira de Habilitagdo, Carteira Profissional e meia
passagem, salvo em casos de empréstimos rapidos, para fins de
xerox na escola.

Art. 330 - Devolugdes sdo atos de responsabilidade do usuério
e s6 serdo aceitas no balcdo, junto aos responsaveis pelo
atendimento. Na devolugdo, o usuario deve observar a baixa no
documento de empréstimo.

Art. 340 - A renovacgdo de materiais € permitida, desde que néo
haja reserva de obra e que o usuario ndo tenha obras em atraso
ou outras pendéncias.

Art. 359 - O limite para a quantia de retiradas de material, para
cada usuario desde que ndo haja atraso na devolugéo e que nédo
sejam titulos repetidos do mesmo autor, é de 03 (trés) obras
ou suporte de informacgdo, pelo prazo maximo de 07 (sete)
dias, podendo ser renovado por igual periodo, caso haja outro
exemplar disponivel.

Art. 360 - Obras de consulta local, excetuando-se enciclopédias,
podem ser solicitadas para uso em sala de aula pelo professor,
através da assinatura de um termo, desde que ele se
responsabilize por controlar a sua correta utilizagdo e devolugao
imediatamente ap6s o término da aula.

CAPITULO 13 - DA REPROGRAFIA / XEROX

Art. 37° - O usuario que desejar copias dos materiais devera
primeiramente comunicar ao responsavel pela biblioteca.

Art. 389 - Ao retirar qualquer publicagéo, o usuario devera deixar
um documento de identificagdo, com foto, além de assinar
termo de responsabilidade emitido pela biblioteca, ndo podendo
permanecer com a obra mais do que o tempo necesséario para
fotocopiar o desejado.

CAPITULO 14 - DOS DEVERES DOS USUARIOS

Art. 39° - Zelar pela integridade fisica dos materiais em seu
poder, manuseando e transportando-os adequadamente, nao
escrevendo em capas ou paginas, evitando danos e extravios.
Art. 400 - Zelar pelo mobilidrio, instalagdes e equipamentos das
bibliotecas, ndo escrevendo nas mesas, cadeiras e paredes.

Art. 410 - N&o é permitida em qualquer das bibliotecas a entrada
ou permanéncia de usuarios carregando alimentos ou bebidas de
qualquer natureza, a fim de preservar o acervo do ataque dos
microorganismos atraidos por residuos em geral.

Art. 420 - Dirigir-se educadamente aos profissionais responsaveis
pelo espaco e demais usuarios presentes na biblioteca.

Art. 43 - Deixar bolsas, pastas e mochilas, em local definido,
quando de sua permanéncia na biblioteca.

Art. 44 - Ressarcir a instituicdo em caso de perdas e danos aos
materiais, estrutura ou equipamentos das bibliotecas, de acordo
com o valor cobrado no mercado correspondente ao prejuizo.
Art. 45° - Manter seus dados cadastrais atualizados junto ao
setor, em se tratando de comunidade escolar e em geral, sempre
que houver alteragdes.

CAPITULO 15 - DOS DIREITOS DOS USUARIOS

Art. 46° - Terem sua integridade preservada na utilizagdo de
espagos, equipamentos e materiais das bibliotecas.

Art. 47° - Serem atendidos com cortesia e educagdo, e
respeitados pelos demais usuarios no ambito da biblioteca.

Art. 48° - Ter acesso a este regimento geral e interno da
biblioteca quando do ato da inscricdo ou da efetivagdo de
matricula, no caso de alunos e funcionarios.

Art. 490 - Ter acesso aos materiais, estrutura e equipamentos
disponibilizados pelo setor, respeitando a sua ordem de
solicitagdo.

CAPITULO 16 - DAS PENALIDADES

Art. 50° - O usuario que extraviar alguma obra do acervo deve
repO-la, em condigdo e edigdo igual ou similar mais atual que a
extraviada pelo prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Art. 5109 - A biblioteca reserva-se o direito de suspender,
temporariamente, pelo dobro de dias de atraso o usuario que
ndo devolver a obra no tempo estimado.

Art. 520 - A suspensdo sera automaticamente interrompida apds
a devolugdo do material.

CAPITULO 17 - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 539 - A biblioteca ndo se responsabilizard por pertences
pessoais deixados no espago da biblioteca.

Artigo 54° - A biblioteca podera alterar, acrescentar ou excluir
servigos por ela prestados, com a finalidade de melhorar o
atendimento aos seus usuarios e modernizar seus servigos.

Art. 559 - A manutengdo (limpeza) das dependéncias da
biblioteca ficarad a cargo da direcdo da unidade escolar.

Artigo 56° - A SAEN e a Coordenagado do SIEBE serdo os sujeitos
na resolugdo dos casos omissos e especiais ndo tratados neste
Regulamento, ressaltando a participagéo do Técnico Bibliotecario,
do profissional responsavel pela biblioteca e Diregdo da Unidade
Escolar.

Artigo 57° - Este Regimento podera ser alterado sempre que
o exigirem o aperfeicoamento do processo administrativo
e funcional das Bibliotecas.

Artigo 580 - A alteragGes que vierem a ser efetuadas sé entrardo
em vigor depois de aprovadas pela SAEN e pela Coordenagao
do SIEBE.

Este Regimento entra em vigor a partir da data de sua publicagdo.
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