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CADERNO 2 m 9

VIl — efetuar o pagamento correspondente, no prazo estabelecido
no Termo Legal da Cotagéo Eletrénica de Precos, contado a partir
da entrega da Nota Fiscal/Fatura e recebimento definitivo do
objeto;

VIIl — providenciar a abertura de processo fisico para o
arquivamento dos documentos relativos a cotacdo eletrdnica
realizada, organizado em série anual de numeragéo, contendo,
no minimo, os seguintes documentos, devidamente assinados:
a) solicitagdo/pedido de materiais ou servigos emitidos pelo
setor requisitante, que deram origem ao processo de compra/
contratacéo;

b) autorizagéo do ordenador de despesa;

c) indicacao do dispositivo legal aplicavel;

d) indicacao dos recursos orgamentarios proprios para a despesa;
e) Termo Legal que norteara o certame e copia do aviso da
cotacao publicado no Sistema;

f) comprovacédo de regularidade fiscal, conforme legislacdo
vigente;

g) copia da Nota de Empenho emitida pelo Sistema Integrado de
Administracao Financeira Para Estados e Municipios - SIAFEM;
h) coépia da nota fiscal/fatura contendo a formalizacdo do
recebimento do material ou servico;

i) copia da nota de liquidagdo e do aviso de pagamento;

j) Coépia da publicacdo no Diario Oficial do Estado da portaria
de designagdo do servidor que conduzird o procedimento de
compra/contratacéo por cotacgédo eletrénica;

k) Ata contendo, no minimo, os seguintes registros: fornecedores
participantes, propostas apresentadas, lances ofertados na
ordem de classificacdo, aceitabilidade do lance e documentagéo
de habilitacao.

Art. 5° Para participar de disputas no Sistema de Cotagéo
Eletronica de Precos o fornecedor, além de estar com registro
atualizado no Sistema de Cadastro de Fornecedores do Estado
do Para, devera:

| — estar credenciado junto ao provedor do sistema;

Il — submeter-se as condi¢cdes gerais de contratacdo previstas
nesta Instrugéo Normativa, no Edital, no Decreto no 877/2008 e
na Lei Federal no 8.666/93;

Il — acompanhar as operagdes no sistema durante a sessédo
publica virtual, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&ao;

IV — responsabilizar-se pelas transac¢des que forem efetuadas
em seu nome no sistema, assumindo como firmes e verdadeiros
seus lances, sob pena de ter seu usuério e senha cancelados
junto ao provedor do Sistema;

§ 1° O usuério e senha de acesso, a serem obtidos junto ao
provedor, poderdo ser utilizados pelo fornecedor em qualquer
certame realizado no Sistema de Cotacgéo Eletronica de Precos,
salvo quando cancelados por solicitacdo do fornecedor ou
em virtude de seu descredenciamento perante o Sistema de
Cadastro de Fornecedores do Estado do Para.

8§ 2° O uso da senha de acesso é de responsabilidade exclusiva do
fornecedor, incluindo qualquer transagédo efetuada diretamente
ou por seu representante, ndo cabendo a SEAD ou ao provedor
do sistema, nem ao 6rgdo ou a entidade promotora da cotagéo
eletrénica, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

§ 3° A participacao do fornecedor na cotacéo eletronica presume
sua capacidade técnica e juridica para realizagdo das transacdes
dela decorrentes.

8§ 4° A perda da senha de acesso ou a quebra do sigilo deveréo
ser comunicados imediatamente ao provedor do sistema para
imediato bloqueio de acesso.

§ 5° Nos pregos propostos deverdo estar incluidos todos os
tributos, encargos sociais, frete até o destino e quaisquer outros
6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento do
objeto da cotacdo eletronica, os quais ficardo a cargo Unico e
exclusivamente do fornecedor.

§ 6° Os fornecedores estabelecidos no Estado do Para ficam
isentos do ICMS, conforme autorizado pelo Convénio CONFAZ n°
26/2003 e disposto no Decreto n® 4.676/2001 (Regulamento do
ICMS), com a alteracao introduzida pelo Decreto n® 1.730/2005.
Art. 6° A cotacdo eletronica sera realizada sob as seguintes
condigdes:

| — os termos legais e seus respectivos avisos, disponibilizados pelo
Sistema de Cotacéo Eletronica de Precos, seréo divulgados no sitio da
Internet www.compraspara.pa.gov.br, sendo os avisos encaminhados
por correspondéncia eletronica, para todos os fornecedores
cadastrados no Sistema para aquela linha de fornecimento;

11 — as referéncias de horarios fixados no termo legal e no Sistema
de Cotacdo Eletronica de Precos e durante a sessédo de cotagédo

eletrénica publica virtual, observaréo o horario de Brasilia - DF, o
qual serd registrado no sistema e na documentagéo pertinente;
Il — a participacdo em cotagcdo eletronica dar-se-a,
exclusivamente, ap6s a digitagdo da senha privativa do
fornecedor e subseqlente encaminhamento por meio do
sistema, da proposta de pregos, em data e horario previstos no
instrumento convocatério;

IV — durante a sessdo publica virtual de lances, todos os
fornecedores participantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance apresentado, vedada a identificacéo de seu
proponente;

V — os lances serdo aceitos em ordem cronolégica e deveréo ser
registrados, em reais, para a quantidade total de cada item, com
validade de 30 (trinta) dias;

VI - apds o encerramento da cotacao eletrbnica, o sistema
divulgara a classificacéo indicando os valores dos lances.
Paragrafo Unico. O sistema disponibilizard campo préprio
para troca de mensagens entre o coordenador da disputa e os
fornecedores participantes, a partir da abertura da sesséo.

Art. 7° A etapa competitiva de lances sera processada pelo
sistema eletronico, através do qual os licitantes poderdo
encaminhar seus lances, sendo cada participante imediatamente
informado do recebimento dos mesmos e respectivos horarios
de registro e valor.

§ 1° N&o seréo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado primeiro.

§ 2° No caso de desconexdo do Coordenador da Disputa, no
decorrer da etapa de lances, se o sistema eletrénico permanecer
acessivel aos fornecedores participantes, os lances continuaréo
sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

§ 3° Quando a desconexé&o do Coordenador da Disputa persistir
por tempo superior a dez minutos do encerramento da fase
competitiva, a sessdo sera suspensa e reiniciada somente apds
comunicagdo aos participantes, no endereco eletrdnico utilizado
para divulgacéo.

§ 4° A negociagdo sera realizada exclusivamente por meio do
sistema, podendo ser acompanhada pelos demais participantes.
8§ 5° Apos o encerramento da etapa de lances da sessao
publica, o Coordenador da Disputa poderd encaminhar, pelo
sistema eletrbnico, contraproposta ao participante que tenha
apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtido melhor
preco, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo
negociar condi¢des diferentes daquelas previstas no instrumento
convocatorio.

Art. 8° O fornecedor classificado com menor preco e que
atenda as exigéncias do termo legal sera considerado vencedor,
ficando a critério do 6rgéo ou entidade promotora do certame a
aquisicao/contratagdo do objeto.

§ 1° Se o lance nao for aceitavel ou se o participante néo
atender as exigéncias habilitatérias, o Coordenador da Disputa
examinara o lance subseqiente e, assim sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuragdo de um lance que atenda
ao instrumento convocatorio.

§ 2° No caso de aquisicdo de bem ou contratacdo de servigo
em que a legislacdo ou o instrumento convocatdrio exija
apresentacao de planilha de composicdo de precos, esta devera
ser encaminhada por meio eletrénico, com os respectivos valores
readequados ao lance vencedor, no prazo estabelecido no termo
legal.

§ 3° Os documentos exigidos para habilitacdo que n&o estejam
contemplados no Sistema de Cadastro de Fornecedores do
Estado do Para, quando houver necessidade de envio de anexos,
deverao ser apresentados por meio eletrénico ou via fac-simile,
no prazo definido no instrumento convocatoério, apés solicitagédo
do Coordenador da Disputa no sistema eletronico.

§ 4° Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos por
meio eletrénico ou via fac-simile, deverdo ser apresentados em
original ou por cépia autenticada, nos prazos estabelecidos no
instrumento convocatorio.

§ 5° Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo érgdo promotor
do certame nos sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova.

Art. 9° A autoridade competente para a aprovagdo do
procedimento de cotagcdo somente poderd revoga-lo por
razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por
provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

§ 1° A anulagdo do procedimento de cotagdo eletrénica por
motivo de ilegalidade ndo gera obrigagdo de indenizar, ressalvado
o disposto no paragrafo Unico do art. 59 da Lei no 8.666/93.
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8§ 2° A nulidade do procedimento de cotagéo eletronica induz a
do contrato, ressalvado o disposto no paragrafo Unico do art. 59
da Lei no 8.666/93.
§ 3° No caso de desfazimento do processo de cotagdo eletronica,
fica assegurado o contraditério e a ampla defesa.
Art. 10 As obrigacdes reciprocas entre o fornecedor contratado e
o 6rgéo ou entidade contratante correspondem as estabelecidas
na presente Instrucdo e no instrumento convocatorio.
§ 1° Os bens e/ou servigos deverdo ser entregues/executados
no enderec¢o e no prazo indicados no termo legal, contado, este
ultimo, a partir da notificacdo que autorizou a emissédo da nota
de empenho correspondente.
§ 2° Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor, fica
caracterizado o descumprimento total da obrigacdo assumida,
consoante o estabelecido no art. 81 da Lei n® 8.666/93,
sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.
§ 3° O fornecedor que ndo mantiver o lance, falhar ou fraudar
a execucdo do contrato ou instrumento equivalente, estara
sujeito as sancdes previstas na Lei n°® 8.666/93, sem prejuizo
do eventual cancelamento da nota de empenho, nao I|he
dando direito a indenizacdo, sendo-lhe assegurado, contudo,
contraditorio e a ampla defesa.
Art. 11 Excepcionalmente, quando a utilizacdo do Sistema de
Cotacao Eletrénica de Precgos se revelar inadequada a contratagéo
pretendida, o ordenador de despesa do 6rgéo ou entidade podera
decidir, de acordo com a disposi¢do de motivos apresentada no
processo, pela realizagdo do procedimento na forma tradicional,
observando-se o minimo de 03 (trés) propostas comerciais
e tendo com base os valores médios registrados no Banco
Referencial de Pregcos do SIMAS para os bens ou servicos objetos
do certame.
Art. 12 Os servidores que conduzirdo os procedimentos de
compras/contratacdes por cotacdo eletrOnica deverdo ser
designados mediante portaria publicada no Diario Oficial do
Estado pela autoridade competente do érgéo ou entidade.
Art. 13 Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Instrucao
Normativa, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-4 o do
vencimento, e considerar-se-do0 os dias consecutivos, exceto
quando for explicitamente disposto em contrario.
Paragrafo Unico. S6 se iniciam e vencem os prazos referidos
neste artigo em dia de expediente no 6rgédo ou na entidade.
Art. 14 A Auditoria-Geral do Estado, dentro de suas atribuicdes,
acompanhara o cumprimento das determinagdes contidas
nesta Instrugcdo Normativa, podendo propor ao Chefe do Poder
Executivo a suspensdo de procedimentos instaurados em
desacordo com a disciplina estabelecida neste ato normativo.
Art. 15 Os arquivos e registros digitais, relativos ao processo
de cotacdo eletrdnica, deverdo permanecer a disposi¢cdo das
auditorias internas e externas.
Art. 16 Aplicam-se subsidiariamente, para os procedimentos de
Cotacao Eletronica de Pregos, as normas do Decreto Estadual n®
2.069, de 20 de fevereiro de 2006.
Art. 17 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacao.
Belém - PA, 09 de abril de 2012.
ALICE VIANA SOARES MONTEIRO
Secretéria de Estado de Administragéo
REDISTRIBUICAO DE SERVIDOR
NUMERO DE PUBLICACAO: 364311
GOVERNO DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGCAO
PORTARIA N°. 366/GS, DE 03 DE ABRIL DE 2012.
A SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO, no uso da
competéncia delegada através do Decreto n°. 0593 de 15.02.80.
Considerando os termos do Proc. N°. 2008/319774.
RESOLVE:
Redistribuir, “ex-officio”, da Secretaria de Estado de Cultura -
SECULT para a Fundacao Cultural do Para “Tancredo Neves”
- FCPTN, a servidora Maria Alice Bela da Cruz Alvarez,
Matricula n®. 31070/2, ocupante do cargo de Biblioteconomista.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO, 03 de abril de
2012.
ALICE VIANA SOARES MONTEIRO.
Secretéria de Estado de Administragéo.
PORTARIA N°. 367/GS, DE 03 DE ABRIL DE 2012.
A SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO, no uso da
competéncia delegada através do Decreto n°. 0593 de 15.02.80.
Considerando os termos do Proc. N°©. 2008/319774.
RESOLVE:
Redistribuir, “ex-officio”, da Secretaria de Estado de Cultura -
SECULT para a Fundacao Cultural do Para “Tancredo Neves”



