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momento, autorizar acao fiscal, nas pessoas previstas no caput
deste artigo.

Art. 2° O universo alcancado pela acdo fiscal prevista nesta
Instrugdo Normativa corresponderd a pessoa, fisica ou
juridica, inscrita ou ndo no Cadastro Estadual de Controle,
Acompanhamento e Fiscalizagao das Atividades de Pesquisa,
Lavra, Exploracdo e Aproveitamento de Recursos Minerarios —
CERM, instituido pela Lei n.© 7.591, de 28 de dezembro de 2011.
Art. 3° Considera-se agédo fiscal pontual aquela promovida
pela Diretoria de Fiscalizagdo, CERAT ou CEEAT, com objetivo
especifico e sobre o exercicio corrente, nas seguintes hipéteses:
I - em processos de rotina, quando houver necessidade de
acesso do servidor as dependéncias do estabelecimento;

Il - na averiguagdo do cumprimento regular das obrigacdes
tributarias, principal e acessoria;

111 - nas solicitagdes de outros 6rgédos e entidades publicas e
demais unidades da Secretaria de Estado da Fazenda - SEFA;

IV - nos indicios de irregularidades na emissdo de documentos
ou escrituracado de livros ou declaracdes prestadas aos diversos
setores desta SEFA, Secretaria de Estado de Industria, Comércio
e Mineracdo - SEICOM, Departamento Nacional de Producgéo
Mineral - DNPM e outros intervenientes;

V - na cobranca de débitos existentes no arquivo de dividas
pendentes da empresa;

VI - na manifestacao fiscal solicitada pelo 6rgéo preparador, sem
ultrapassar 20 (vinte) dias;

VII - nas diligéncias fiscais solicitadas pelos 6rgéos de julgamento
do procedimento administrativo tributario e nédo tributério;

VIl - nas solicitacdes de renovacgéo de procedimento fiscal por
nulidade de AINF;

IX - nas hipoteses nao previstas nos incisos anteriores, a critério
do Coordenador da unidade fazendaria ou da Diretoria de
Fiscalizacéo.

Paragrafo Gnico. A agéo fiscal pontual podera, excepcionalmente,
abranger exercicios anteriores, desde que tenha objetivo
especifico.

Art. 4° As agles fiscais pontuais serdo restritas ao periodo e ao
objetivo especificados na respectiva Ordem de Servico, sob pena
de apuracgdo de responsabilidade.

Art. 5° As ag0es fiscais pontuais serdo precedidas da emisséo,
via sistema, de Ordem de Servico, em 3 (trés) vias, no minimo,
com a seguinte destinagéo:

| - Diretoria de Fiscalizagdo, CERAT ou CEEAT;

Il - servidor;

111 - contribuinte.

Art. 6° O titular da Diretoria de Fiscalizagdo, CERAT ou CEEAT
devera:

| - datar e assinar, em local préprio, a Ordem de Servico;

Il - solicitar ao servidor que date e assine a Ordem de Servico,
caracterizando a ciéncia do mesmo;

111 - entregar ao servidor as 2 (duas) vias da Ordem de Servigo;
IV - informar, via sistema, a data da ciéncia do servidor na
Ordem de Servigo.

Art. 7° O servidor, de posse da Ordem de Servico, devera
observar o procedimento fiscal abaixo:

I - havendo necessidade de notificar o contribuinte, o servidor
devera:

a) emitir a Notificacdo Fiscal, via sistema, em 3 (trés) vias, com
a seguinte destinacao:

1. Diretoria de Fiscalizagdo, CERAT ou CEEAT;

2. servidor;

3. contribuinte;

b) datar e assinar, em local préprio, a Notificagéo Fiscal;

c) efetuar a notificagéo, nos termos estabelecidos no art. 16;

d) entregar ao contribuinte uma via da Ordem de Servico
juntamente com uma via da Notificacdo Fiscal;

e) informar, via sistema, a data da ciéncia do contribuinte;

Il - ndo havendo necessidade de notificar o contribuinte, o
servidor devera entregar ao contribuinte uma via da Ordem de
Servigo.

Paragrafo Unico. Aplica-se o disposto no inciso | deste artigo,
sempre que houver a solicitacdo de documentos para a execugao
da agéo fiscal pontual.

Art. 8° O servidor devera apresentar a CERAT ou a CEEAT o
resultado da acéo fiscal pontual, acompanhado dos seguintes
documentos:

| - Ordem de Servigo;

Il - Notificagéo Fiscal, se houver;

111 - Termos de Entrega e de Devolucao de Documentos;

IV - Auto de Infragdo e Notificacdo Fiscal e seus anexos, se
houver;

V - Termo de Prorrogacgédo de Fiscalizagdo, se houver;

VI - Relatério de Agéo Fiscal Pontual.

Art. 9° O prazo para a conclusédo da acao fiscal de que trata esta
Instrucdo Normativa sera contado da data da entrega de toda a
documentacéao solicitada mediante Notificacéo Fiscal.

8§ 1° O prazo a que se refere o caput deste artigo sera de até 60
(sessenta) dias, ressalvadas aquelas com prazo ja determinado.
§ 2° Nas agles fiscais em que ndo houver a necessidade de
notificar o contribuinte o prazo de que trata o paragrafo anterior
sera contado da data da ciéncia do servidor na Ordem de Servico.
8§ 3° A notificacdo fiscal ndo é requisito a autuacdo, podendo,
dada a existéncia de dados do conhecimento das autoridades

fiscalizadoras, haver autuacdo sem notificacdo, cabendo em
todos os casos, a entrega da Ordem de Servigo ao contribuinte
nos termos previstos na legislacéo.

Art. 10. Na impossibilidade de concluir a acao fiscal no prazo
estabelecido no art. 9°, § 1° desta Instrugdo Normativa, o
servidor deverd solicitar, via sistema, a CERAT ou CEEAT,
com antecedéncia de, no minimo, 10 dias, a prorrogacéo
da fiscalizagdo por igual periodo, mediante termo proéprio,
com justificativa circunstanciada, adotando-se os seguintes
procedimentos:

| - CERAT ou CEEAT emitira, via sistema, o Termo de Prorrogag&o
de Fiscalizacdo, em 3 (trés) vias, no minimo, com a seguinte
destinacao:

a) CERAT ou CEEAT;

b) servidor, para juntada ao processo;

c) contribuinte;

Il - o servidor, ap6s receber o Termo de Prorrogagdo de
Fiscalizacao e antes de expirar o prazo para a conclusdo da acao
fiscal, providenciara:

a) a ciéncia do contribuinte quanto a prorrogacdo do prazo da
fiscalizacéo, na forma prevista no art. 14 da Lei n.© 6.182, de 30
de dezembro de 1998;

b) o registro, via sistema, da data da ciéncia da empresa no
Termo de Prorrogacgéo de Fiscalizacéo.

§ 1° Na acéo fiscal pontual, a prorrogagdo podera ser autorizada
por mais 60 (sessenta) dias, e, excepcionalmente, no caso de
haver AINF lavrado admite-se, com justificativa circunstanciada,
uma nova prorrogacao por igual periodo.

§ 2° A prorrogacéo da agéo fiscal, quando autorizada, tera inicio
a partir do primeiro dia subsequente a data final prevista no
Termo de Prorrogacao de Fiscalizacdo, quando se tratar de nova
prorrogacao de prazo.

Art. 11. Expirado o prazo para conclusdo da agéo fiscal pontual
e ndo havendo prorrogagédo do prazo, a mesma sera cancelada
ex-officio pela CERAT ou CEEAT quando sera emitido o respectivo
Termo de Cancelamento de Fiscalizacdo, para ciéncia do
interessado.

Art. 12. O prazo para a conclusao das diligéncias solicitadas
pelo 6rgdo preparador ou pelos o6rgdos de julgamento do
procedimento administrativo tributario e nédo tributario sera de
20 dias (vinte) dias, contados da data da ciéncia do contribuinte
na Notificacao Fiscal.

§ 1° Na hipétese de ndo haver necessidade de notificar o
contribuinte o prazo de que trata o caput sera contado da data
da ciéncia do servidor na Ordem de Servigo.

§ 2° Na impossibilidade de conclusdo dentro do prazo de que
trata o caput sera admitida prorrogagdo até o limite de 40
(quarenta) dias.

§ 3° O disposto no caput deste artigo ndo se aplica as diligéncias
propostas pelo Tribunal Administrativo de Recursos Fazendarios
- TARF, caso em que prevalecerda o prazo que for fixado pela
Camara de Julgamento.

Art. 13. A acdo fiscal de renovacdo de procedimento fiscal
prevista no inciso IX do art. 3° desta Instrucdo Normativa sera
de responsabilidade das CERAT ou CEEAT de circunscri¢gdo do
contribuinte.

§ 1° A fiscalizagdo, neste caso, deverd sempre contemplar o
mesmo periodo do Auto de Infracdo e Notificagdo Fiscal - AINF,
objeto da nulidade.

8§ 2° Compete ao Auditor Fiscal de Receita Estadual - AFRE, a
execucao da acéo fiscal a que se refere o caput, sendo que,
preferencialmente, devera ser indicada a mesma autoridade
constante da agéo fiscal original.

§ 3° O Tribunal Administrativo de Recursos Fazendarios -
TARF devera comunicar as CERAT e as CEEAT, a que estiver
circunscrita o contribuinte, as decisdes definitivas que resultem
em renovacado de procedimento fiscal.

Art. 14. Cientificado o contribuinte do inicio da acao fiscal,
deixando este de apresentar os documentos indispensaveis a
execucao da fiscalizagédo, devera ser lavrado Auto de Infracdo e
Notificagéo Fiscal em decorréncia do embargo a acgéo fiscal.

8§ 1° Decorrido o prazo, conforme disposto no art.16 desta
Instrucdo Normativa, devera a autoridade fiscal requerer busca
e apreensao dos documentos ndo entregues, sem prejuizo da
realizagdo do arbitramento nas hipoteses previstas na legislagéo
estadual pertinente.

§ 2° A solicitagcdo de que trata o § 1° deste artigo devera ser
registrada, via sistema, e devidamente encaminhada a Diretoria
de Fiscalizagdo para deliberacgéo, indicando os fatos investigados,
o contribuinte, o local da busca, os documentos que se pretende
apreender e os motivos que justifiquem a adogédo da medida.

§ 3° O pedido de busca e apreensédo suspende a contagem do
prazo para a conclusdo da agédo fiscal no momento da solicitagédo
feita, via sistema, pelo servidor.

§ 4° A entrega dos documentos restabelece a contagem do prazo
para a concluséo da acao fiscal.

Art. 15. A apresentagdo, pelo contribuinte, de documentos
solicitados pelo servidor designado para execugéo da agéo fiscal
devera ser efetuada em até 15 (quinze) dias.

Art. 16. A notificacdo da empresa devera ser feita em até 30
(trinta) dias, contados da data da ciéncia, na Ordem de Servigo,
do servidor designado para realizacao da agéo fiscal.

8§ 1° Para efeito de caracterizagdo do inicio da Fiscalizacao,
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considerar-se-4 a data da ciéncia do contribuinte ou seu
representante legal na Notificagao Fiscal.

8§ 2° Na impossibilidade de localizar o contribuinte, para
fins de notificacdo, nas formas dos incisos | ou Il do art. 14
da Lei n.° 6.182, de 30 de dezembro de 1998, e havendo
condi¢Bes de constituir o crédito tributario, ainda que relativo
ao descumprimento de obrigacdo acessoria, a notificagdo devera
ser efetuada por edital nos termos do inciso Ill do art. 14 do
mesmo diploma legal, devendo ser registrada, via sistema essa
forma de ciéncia.

§ 3° Na hipétese prevista no § 2° deste artigo, considera-se
notificado o contribuinte 15 (quinze) dias apds a publicagdo ou
afixacao do edital, conforme determina o inciso Il do § 3° do
art. 14 da Lei n°® 6.182, de 30 de dezembro de 1998.

8§ 4° Ocorrendo a notificagdo na forma prevista no § 2°, o prazo
de que trata o caput deste artigo estende-se, conforme o caso,
em até 15 (quinze) dias, contados da data da publicagdo do
edital.

Art. 17. Para efeito do disposto nesta Instru¢cdo Normativa,
considera-se concluida a acao fiscal aquela que estiver com seu
resultado remetido, via sistema, a Diretoria de Fiscalizacdo, a
CERAT ou a CEEAT.

Art. 18. As programacdes fiscais serdo canceladas quando:

| - da remocédo do AFRE para outra unidade da Secretaria de
Estado da Fazenda, desde que para ocupar funcdo ou cargo de
direcédo;

Il - o estabelecimento nado for localizado e ndo apresentar
movimentacdo no periodo a que se refere a agéo fiscal, o qual
justifique notifica-lo via edital;

Il - o estabelecimento estiver sendo fiscalizado por outros
6rgdos publicos, que prejudique a Secretaria de Estado da
Fazenda de fiscalizar, caso em que devera ser anexada cépia do
termo de inicio de fiscalizagdo do 6rgéo fiscalizador;

IV - o(s) AFRE, mediante pedido fundamentado, demonstrar
(em) a impossibilidade de executar a fiscalizagdo.

Paragrafo Unico. O cancelamento de que cuida o inciso |
deste artigo ndo se aplica quando a fiscalizacéo estiver sendo
executada por mais de 1 (um) AFRE, hip6tese em que cabera
ao(s) AFRE remanescente(s) a continuacéo do trabalho, ficando
a critério das CERAT/CEEAT, a inclusédo ou n&o de outro AFRE.
Art. 19. O AFRE devera, preferencialmente, executar o trabalho
de auditoria dentro do estabelecimento do contribuinte, levando-
se em conta a estrutura fisica e operacional disponibilizada pela
empresa para a realizacao dos trabalhos.

Art. 20. Na hipo6tese de haver, no decorrer da execugdo da agdo
fiscal indicios de irregularidade na emissdo de documentos,
na prestagdo de informacdes previstas na Lei 7.591, de 28
de dezembro de 2011, ou escrituracdo de livros fiscais, o
servidor designado na acéo fiscal devera solicitar auditoria no
sistema utilizado pelo usuario ao titular da CERAT ou CEEAT de
circunscri¢éo do contribuinte.

§ 1° A CERAT ou CEEAT a que se refere o caput deste artigo
devera formalizar o pedido a Diretoria de Fiscalizagdo, que
autorizara a emisséo da Ordem de Servigo Pontual, indicando um
AFRE com conhecimento especifico de informéatica para realizar
auditoria no sistema.

§ 2° O AFRE indicado no § 1° deste artigo devera emitir, no prazo
de 30 (trinta) dias, contado da ciéncia na Ordem de Servigo,
laudo técnico conclusivo da auditoria realizada no sistema
eletrénico utilizado pelo sujeito passivo.

8§ 3° O laudo técnico citado no § 2° deste artigo sera encaminhado,
posteriormente, aos procedimentos previstos no art. 8° desta
Instrucdo Normativa, ao AFRE solicitante, para conhecimento e
juntada ao resultado da acéo fiscal.

Art. 21. A apresentacdo, pelo contribuinte, de documentos
solicitados pelo servidor designado para execugéo da acgéo fiscal
devera ser efetuada em até 15 (quinze) dias, contados a partir
da data da ciéncia do contribuinte.

Art. 22. O servidor designado para execucdo da acgdo
fiscal devera providenciar imediatamente a devolugdo da
documentacéao solicitada na Notificagdo Fiscal, no prazo maximo
de 240 (duzentos e quarenta) dias apds a entrega a fiscalizagéo,
devendo a empresa atestar o seu recebimento no documento
“Termo de Devolucdo de Documentos ao Contribuinte”.

8§ 1° Na recusa de recebimento da documentacgdo referida no
caput deste artigo pelo contribuinte, a devolugcdo, mediante
prévio preparo pelo servidor designado para execugdo da
acédo fiscal, far-se-a por intermédio da CERAT ou CEEAT a que
o contribuinte—estiver circunscrito, ficando a reparti¢cao fiscal
responsavel pela expedi¢do imediata aos Correios com aviso de
recebimento junto ao sujeito passivo.

§ 2° O servidor designado para execucgdo da acéo fiscal devera
registrar a ocorréncia de recusa de que trata o § 1° deste artigo,
no Sistema de Informagdo de Administracdo Tributaria - SIAT,
inclusive a data de entrega a reparticéo fiscal.

Art. 23. Todos os documentos relativos as programacdes fiscais
de que trata esta Instrucdo Normativa serdo, obrigatoriamente,
emitidos via sistema.

Art. 24. Ficam instituidos os documentos abaixo, de uso nas a¢des
fiscais, conforme modelos anexos a esta Instrucdo Normativa:

I - Ordem de Servigo, Anexo I;

Il - Auto de Infragdo e Notificagdo Fiscal - AINF, Anexo I1;

111 - Termo de Prorrogacéo de Fiscalizacdo, Anexo IlI;



