4 ® CADERNO 7

TERCA-FEIRA, 20 DE NOVEMBRO DE 2012

MUNICIPI1O: CAMETA

ENCARGO FORMAGAO MINIMA EXIGIDA VAGAS
Anoio Operacional | - Técnico de Ensino Médio em
P P Administracdo ou Técnico de Ensino 1

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO Médio em Contabilidade, ou Ensino Médio

Apoio Operacional I1-

ASSISTENTE ACADEMICO Ensino Médio 1
Apoio Operacional 111 - .

AUXILIAR DE APOIO GERAL Ensino Fundamental !
Apoio Operacional 1V - Ensino Fundamental 1

MERENDEIRA

MUNICIPIO: ABAETETUBA

ENCARGO FORMAGAO MINIMA EXIGIDA VAGAS
Anoio Oeracional | - Técnico de Ensino Médio em
polo Op Administracdo ou Técnico de Ensino 1

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO Médio em Contabilidade, ou Ensino Médio

Apoio Operacional 11-

ASSISTENTE ACADEMICO Ensino Médio !
Apoio Operacional 11 - )

AUXILIAR DE APOIO GERAL Ensino Fundamental !
Apoio Operacional 1V - )

VERENDEIRA Ensino Fundamental 1

MUNICIP10O: MARITUBA
ENCARGO FORMACZ\O MINIMA EXIGIDA VAGAS
Anoio Operacional | - Técnico de Ensino Médio em
P P Administracdo ou Técnico de Ensino 1

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO Médio em Contabilidade, ou Ensino Médio

Apoio Operacional I1-

ASSISTENTE ACADEMICO Ensino Médio 1
Apoio Operacional 111 - .

AUXILIAR DE APOIO GERAL Ensino Fundamental !
Apoio Operacional 1V - Ensino Fundamental 1

MERENDEIRA

MUNICIPIO: SANTA 1ZABEL DO PARA

ENCARGO FORMAGAQ MINIMA EXIGIDA VAGAS
Apoio Operacional | - Técnico de Ensino Médio em
polo Lp Administracéo ou Técnico de Ensino 1

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO Médio em Contabilidade, ou Ensino Médio

Apoio Operacional I1-

ASSISTENTE ACADEMICO Ensino Médio 1
Apoio Operacional 111 - )

AUXILIAR DE APOIQ GERAL Ensino Fundamental 1
Apoio Operacional 1V - Ensino Fundamental 1

MERENDEIRA

6.3 Havendo demanda por mais profissionais serdo convocados
exclusivamente os candidatos classificados, cujos nomes
constam no cadastro reserva.

7. DO GERENCIAMENTO DO CADASTRO

7.1 O fato do candidato ser classificado no Processo Seletivo
ndo caracteriza obrigatoriedade de contratacdo imediata para
a realizacdo das atividades docentes no PRONATEC. Para a
contratacdo sera considerada disponibilidade de horarios para as
atividades do Programa.

7.2 O candidato selecionado para o municipio de Belém podera
exercé-las suas fun¢8es na Escola ou na Sede da SEDUC.

7.3 A qualquer tempo o candidato selecionado podera solicitar a
exclusdo do seu nome do cadastro, mediante termo por escrito
encaminhado via Protocolo da Escola para a Diretoria de Ensino
Médio e Educacéao Profissional (DEMP) da SEDUC.

8. DAS ATRIBUICOES DOS ENCARGOS

COORDENADOR DO PROGRAMA EM UNIDADE

Atribuicbes: Coordenar e Organizar a oferta dos cursos de
acordo com o guia do PRONATEC e Catalogo Nacional de cursos
Técnicos; Participar de encontros de Coordenacdo promovidos
pela COEP; Realizar a gestdo académicas das turmas; Organizar
e subsidiar a atuagéo dos professores; Realizar a articulacdo da
escola de educacdo profissional e tecnolégica com a escola de
ensino médio para que haja compatibilidade entre os projetos
pedagdgicos; supervisionar a constante atualizacdo no sistema
de gestdo do PRONATEC, dos registros de acompanhamento de
frequéncia e desempenho académico dos beneficiados; Elaborar
relatérios sobre as atividades para encaminhamento a COEP/
SEDUC e a SETEC/MEC ao final de cada curso ou quando
solicitado; Supervisionar a execugdo, avaliacdo do projeto
pedagdgico de escolas de ensino profissionalizante com a equipe
escolar; Contribuir com a formulagdo das politicas publicas

educacionais do Sistema de Ensino Profissionalizante; Planejar
e desenvolver atividades de apoio aos docentes nos ambientes
de aprendizagem; Apoiar a administracdo escolar a assegurar
o cumprimento dos dias letivos e horas-aula estabelecidas;
Coordenar as atividades de ensino, planejamento e orientacao,
supervisionando-as e avaliando-as, para assegurar a regularidade
do desenvolvimento do processo educativo. Planejar, coordenar,
assessorar e avaliar as acdes educativas, concomitantemente
aos demais servicos e segmentos envolvidos no processo
educacional; Articular-se com a equipe escolar, as familias e a
comunidade criando processos de integracao da sociedade com
a escola; Acompanhar a frequéncia e o rendimento dos alunos,
bem como sobre a execucéo da proposta pedagdgica.

Apoio Pedagégico | - APOIO PEDAGOGICO

Atribuicdes: Implementar a execugdo, avaliar e coordenar a
(re) construgdo do projeto pedagdgico de escolas de ensino
profissionalizante com a equipe escolar; viabilizar o trabalho
pedagdgico coletivo e facilitar o processo comunicativo da
comunidade escolar e de associagdes a ela vinculadas. Assessorar
nas atividades de ensino, pesquisa e extensao. Coordenar as
atividades de ensino, planejamento e orientagdo, supervisionando
e avaliando estas atividades, para assegurar a regularidade do
desenvolvimento do processo educativo. Planejar, coordenar,
assessorar e avaliar as acdes educativas, concomitantemente
aos demais servigos e segmentos envolvidos no processo
educacional; Elaborar e viabilizar o desenvolvimento do curriculo
pleno da escola; Estabelecer mecanismos que promovam
qualidade do processo ensino-aprendizagem; coordenar e
sistematizar o processo de rendimento escolar; Contribuir com
a formulagdo das politicas publicas educacionais do Sistema de
Ensino Profissionalizante; Planejar e desenvolver atividades de
apoio aos docentes nos ambientes de aprendizagem; Apoiar a
administracéo escolar a assegurar o cumprimento dos dias letivos
e horas-aula estabelecidas; Velar pelo cumprimento do plano de
trabalho de cada docente; Prover meios para a recuperagéo dos
alunos de menor rendimento; Articular-se com as familias e a
comunidade criando processos de integracao da sociedade com
a escola; Informar os pais e responsaveis sobre a frequéncia e o
rendimento dos alunos, bem como sobre a execuc¢éo da proposta
pedagdgica.

Apoio Pedagégico 11 - ORIENTADOR CURRICULAR
Acompanhar a execugdo das atividades pedagdgicas; Adequar
a oferta dos cursos as necessidades especificas do publico-alvo;
Acompanhar a adequacdo de conteldos, materiais didaticos
e midias e bibliografias as necessidades dos estudantes
participantes ; Propiciar espaco de discussédo de aspectos técnicos
cientificos; Participar de encontros de Coordenagédo promovidos
pela COEP; Realizar a gestdo académica do Curriculo dos
Cursos das turmas; Elaborar relatérios sobre as atividades para
encaminhamento a COEP/SEDUC e a SETEC/MEC ao final de cada
curso ou quando solicitado; Supervisionar a execucao, avaliagdo
do projeto pedagdégico da escola com a equipe escolar; Contribuir
com a formulagdo dos Instrumentos de registro, monitoramento
da politica publica do Programa; Planejar atividades de apoio
curricular aos docentes; Apoiar a administracdo escolar a
assegurar o cumprimento do Curriculo nos dias letivos e horas-
aula estabelecidas; Coordenar as atividades de orientagdo
curricular de planejamento e orientacdo, supervisionando e
avaliando estas atividades, para assegurar a regularidade do
desenvolvimento do processo educativo. Planejar, coordenar,
assessorar as atividades da forma de EPT em concomitancia
tanto no ambito da Unidade de EPT da Rede Tecnolégica como
na unidade regular da Rede Estadual segmentos envolvidos
no processo educacional; Articular-se com a equipe escolar,
as familias e a comunidade criando processos de integragdo
do curriculo com a sociedade com a escola; Acompanhar os
resultados de frequéncia e o rendimento dos alunos, bem como
sobre a execugdo da proposta pedagdgica.

Apoio Pedagogico 111 - TECNICO DE LABORATORIO
Atribuicdes: Executar trabalhos técnicos de laboratério
relacionados com a area de atuacdo, realizando ou orientando,
andlise e registros de material. Assessorar nas atividades
de ensino e organizagdo do espago. Executar outras tarefas
de mesma natureza e Ensino de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

Apoio Pedagoégico 1V -INTERPRETE E TRADUTOR DE
LIBRAS

Atribuicdes: Mediar a comunicagcdo entre surdos e ouvintes,
surdos e surdos, surdos e surdos-cegos, e ouvintes, por meio da
Libras para a lingua portuguesa oral e vice-versa; interpretar,
em Lingua Brasileira de Sinais/Lingua Portuguesa, as atividades
didatico-pedagogicas e culturais desenvolvidas no Curso Técnico
Concomitante ofertado pelo programa, de forma a viabilizar
0 acesso e aproveitamento dos conteldos curriculares e nos
Cursos de Formagédo Inicial e Continuada — FICs. Participar
de atividades extraclasses, como palestras, cursos, jogos,
encontros, debates e visitas, junto com a turma em que exercite
a atividade como intérprete e tradutor; participar dos encontros
de coordenagéo, promovidos pelos coordenadores; desenvolver
outras atividades delegadas pela equipe PRONATEC com vistas
ao bom desempenho do ensino. Atuar no apoio a acessibilidade
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aos servicos e as atividades-fim no Curso Técnico Concomitante
do Programa e nos Cursos de Formacéo Inicial e Continuada —
FICs.

Apoio Operacional I - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
Atribuicdes: Executar tarefas de apoio administrativo nas areas
de protocolo, arquivo, orcamento e finangas, pessoal, material
e patrimdnio, organizacdo e métodos, coleta, classificacdo e
registro de dados. Atender as chamadas telefénicas, anotando ou
enviando recados, para obter ou fornecer informagdes. Duplicar
documentos diversos, operando maquina proépria. Realizar
servicos especificos de digitagcdo de cartas, memorandos,
minutas, tabelas e textos diversos e outras tarefas afins,
necessarias ao desempenho eficiente do sistema administrativo,
ou estabelecidas pela chefia imediata.

Apoio Operacional 11 - ASSISTENTE ACADEMICO
Atribuicbes: Desenvolver atividades relacionada a gestdo
académica do registro escolar dos alunos, Inserir dados no
Sistema de Monitoramento do Programa SISTEC. Realizar
estatisticas de aproveitamento e frequéncia dos alunos, Arquivar
documentacgédo oriundas das qualificagcdes. Executar tarefas de
rotinas administrativas na gestao académica e secretariando os
trabalhos relativos a organizacdo e planejamento do registro
académico seguindo normas e processos estabelecidos para
o atendimento a recepgdo, registro, controle, divulgagdo e
emissdo dos documentos gerais e sua preparacdo. Realizar
servigos especificos de digitagdo de Declaracdo, Requerimentos,
Histéricos, memorandos, e outras tarefas afins educacionais,
necessarias ao desempenho eficiente do sistema académico, ou
estabelecidas pela chefia imediata.

Apoio Operacional I11 - AUXILIAR DE APOIO GERAL
Atribuicbes: Trabalhos de limpeza, conservagéo e organizagéo de
mobilias. Lavar e limpar cdbmodos, patios, pisos, carpets, terragos
e demais dependéncias ; Polir objetos, pecas e placas metalicas.
Preparar e servir café, cha, agua, etc. Remover, transportar
e arrumar méveis, maquinas e materiais diversos. Guardar e
providenciar  objetos, bem como transporta-los. Transmitir
recados. Buscar e entregar documentos. Executar, enfim, outras
tarefas do cargo sob a ordem do Superior Imediato.

Apoio Operacional IV- MERENDEIRA

Atribui¢cdes:Consultar o cardapio do dia, verificando se os géneros
alimenticios necessarios a sua confeccdo estdo devidamente
separados. Manipular ingredientes e responsabilizar-se pela
preparacdo dos géneros alimenticios, observando: técnicas
de corte, limpeza e preparo de verduras, legumes, carnes,
aves e peixes; técnicas de limpeza, corte e conservacdo de
frutas. Realizar a distribuicdo das preparagfes para os alunos.
Encaminhar solicitacdo de géneros extras. Informar a existéncia
de sobras ou ocorréncias inesperadas relacionadas com a
confeccdo do cardapio diario. Cuidar da limpeza e conservacédo
das instalagGes, equipamentos e utensilios utilizados pelo
setor. Trabalhar seguindo normas e procedimentos técnicos
de qualidade, seguranga, higiene e salde. Executar outras
atividades exigidas pela municipalidade, dentro da sua area de
atribuicédo.

Apoio Técnico | — PROGRAMADOR

Atribuicdes: Executar atividades de Ensino intermediario
relacionadas com a programagédo de sistemas informatizados.
Desenvolver sistemas e aplica¢cdes, determinando interface
gréafica, critérios ergondmicos de navegacdo, montagem da
estrutura de banco de dados e codificagdo de programas;
projetar, implantar e realizar manutencdo de sistemas
e aplicagbes; selecionar recursos de trabalho, tais como
metodologias de desenvolvimento de sistemas, linguagem de
programacéo e ferramentas de desenvolvimento. Desenvolver
com as ferramentas na linguagem PHP Orientado a Objetos;
SQL - Banco de dados PostgreSql. Além de Conhecimentos
Desejaveis: Jquery Ajax Zend Framework CSS UML

Apoio Técnico 11 ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO
Atribuicdes: Coletar, registrar e controlar os atos e fatos
relacionados ao Patrimdnio Publico e suas varia¢des, bem como
acompanhar a execucao do orgamento; planejar e estruturar Plano
de Contas; organizar e implementar manuais de escrituragéo;
gerenciar o processo de contabilizagdo; administrar agenda de
obrigagbes (legais e fiscais); elaborar ou conferir Balangos e
Demonstragdes; elaborar relatdrios de gestao e dar publicidade;
elaborar Prestagdes de Contas; elaborar e acompanhar Metas
de Resultados Financeiros (Fluxo Financeiros); avaliar resultados
dos Orgamentos Publicos (Previsdo x Execucdo); diagnosticar
situacdes de Riscos, Erros e Desvios; atuar como orientador
no fluxo das operagdes junto aos setores da administragéo;
elaborar relatérios gerenciais para as areas de interesses da
administracdo; acompanhar a realizagcdo de programas e agdes
governamentais. Planejar, organizar, controlar e assessorar
as organizagdes nas areas de recursos humanos, patrimdnio,
materiais, informacgdes, financeira, tecnolégica, entre outras;
implementar programas e projetos; elaborar planejamento
organizacional; promover estudos de racionaliza¢do e controlar o
desempenho organizacional; prestar consultoria administrativa.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.



