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Escolaridade: Certificado de concluséo de curso de ensino médio
expedido por institui¢cdo de ensino devidamente reconhecida por
orgdo competente.

CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Sintese das Atribuicdes

Realizar atividades de nivel médio que envolva a aplicagdo das
técnicas de pessoal, orgamento, organizacdo e métodos, material,
secretaria, classificacdo, codificacdo, catalogacdo, digitacdo e
arquivamento de papéis e documentos; prestar atendimento
ao publico em questdes ligadas as unidades administrativas, e
executar outras atividades correlatas a sua area de atuacao.
Requisitos para Provimento

Escolaridade: certificado de concluséo de curso do ensino médio,
expedido por institui¢cdo de ensino devidamente reconhecida por
6rgédo competente.

CARGO: ASSISTENTE DE INFORMATICA

Sintese das Atribuicdes

Executar ou auxiliar a execugdo de trabalhos relacionados
om as atividades na area de informatica, incluindo atividades
de desenvolvimento de projetos e programas basicos de
computador, instalagdo, configuracdo, operagdo, suporte de
sistema de microcomputadores e planejamento de hipertextos,
respeitados os regulamentos do servigo, e executar outras
atividades correlatas a sua area de atuagéo.

Requisitos para Provimento

Escolaridade: certificado de conclusdo do curso de ensino
médio e curso de ensino técnico profissionalizante na area de
Informética, expedidos por instituicdo de ensino devidamente
reconhecida por érgéo competente.

CARGO: AUXILIAR OPERACIONAL

Sintese das Atribuic¢des

Realizar atividades de suporte operacional referente a portaria
e executar outras atividades correlatas a sua area de atuagéo.
Requisitos para Provimento

Escolaridade: certificado de conclusdo de ensino fundamental,
expedido por instituicdo de ensino devidamente reconhecido por
o6rgdo competente.

CARGO: MOTORISTA

Sintese das Atribuicbes

Realizar atividades referentes a direcdo de veiculos automotores,
transporte de servidores e pessoas credenciadas, e conservacao
de veiculos motorizados.

Requisitos para Provimento

Escolaridade: certificado de conclusdo do ensino fundamental,
expedido por instituicdo de ensino devidamente reconhecida por
6rgdo competente.

Habilitacdo Profissional: Carteira Nacional de Habilitacdo
categoria “B”, “C”, “D” ou “E”.

LElI COMPLEMENTAR N© 084, DE 27 DE DEZEMBRO DE
2012
Dispde sobre a Lei Organica do Tribunal de Contas dos Municipios
do Estado do Para, e da outras providéncias.
A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO PARA estatui e eu
sanciono a seguinte Lei Complementar:
TITULO I
DA COMPETENCIA E JURISDICAO
CAPITULO I
DA COMPETENCIA
Art. 1° Ao Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do
Para, 6rgdo de controle externo da gesté@o de recursos publicos
municipais, compete, nos termos da Constitui¢do do Estado e na
forma desta Lei Complementar:
| - apreciar as contas de governo anualmente prestadas pelos
Prefeitos e sobre elas emitir parecer prévio, no prazo de trezentos e
sessenta dias, contados do seu recebimento;
Il - julgar as contas da Mesa Diretora das Camaras Municipais;
111 - julgar as contas dos administradores e demais responsaveis
por dinheiros, bens e valores publicos das unidades dos Poderes
dos Municipios e das entidades da administracdo indireta,
incluidas as fundacdes e sociedades instituidas e mantidas
pelo Poder Publico Municipal e as contas daqueles que tenham
recebido recursos repassados pelos Municipios ou que derem
causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte
dano ao Erario;
IV - fiscalizar os atos de gestdo da receita e da despesa publica,
no que se refere aos aspectos contabil, financeiro, orcamentario,
operacional e patrimonial, quanto a legitimidade, legalidade,
economicidade e razoabilidade;
V - fiscalizar a aplicacao de recursos repassados pelo Municipio a

pessoas juridicas de direito publico ou privado, a qualquer titulo;
VI - fixar a responsabilidade de quem houver dado causa a
perda, extravio ou outra irregularidade de que tenha resultado
prejuizo ao Municipio;

VIl - realizar, por iniciativa propria ou a pedido da Camara
Municipal ou comissdo nela instalada, inspecdo e auditoria
de natureza contébil, financeira, orcamentaria, operacional e
patrimonial em unidade da administracdo direta ou indireta dos
Poderes do Municipio;

VIl - fiscalizar os procedimentos licitatérios, de dispensa e
inexigibilidade e os contratos decorrentes;
IX - fiscalizar contrato, convénio, ajuste ou instrumento

congénere que envolva concessdo, cessdo, doagdo ou
permissdo de qualquer natureza, a titulo oneroso ou gratuito de
responsabilidade do Municipio;

X - sustar, se ndo atendido, a execucdo do ato impugnado,
comunicando a decisdo a Camara e solicitar a esta idéntica
providéncia na hipétese de contrato;

X1 - apreciar os balancetes e documentos dos 6rgédos sujeitos
a sua jurisdicdo, na periodicidade estabelecida no Regimento
Interno;

X1l - prestar as informagfes solicitadas por autoridade
competente sobre assunto de fiscalizacdo contabil, financeira,
orcamentaria, operacional e patrimonial e sobre os resultados
de auditoria ou inspec¢ao realizadas nas unidades dos Poderes ou
em entidade da administracéo indireta;

XIII - aplicar ao responsavel, em caso de ilegalidade das despesas
ou irregularidade das contas, as sancdes previstas em lei;

XIV - representar ao 6rgdo competente sobre irregularidade ou
abuso apurado;

XV - decidir sobre denuncia que |Ihe seja encaminhada, na forma
prevista no Regimento Interno;

XVI - responder a consulta técnica que lhe seja formulada,
em tese, por autoridade competente, a respeito de duvida
suscitada na aplicagéo de dispositivos legais e regulamentares
concernentes a matéria de sua competéncia, na forma
estabelecida no Regimento Interno;

XVII - apreciar, para fins de registro, a legalidade dos atos de
admissdo de pessoal na administracdo direta e indireta, inclusive
as fundag6es mantidas pelo Poder Publico Municipal, excetuadas
as nomeacgdes para cargo de provimento em comissao, bem
como as concessdes de aposentadorias, pensodes, ressalvadas as
melhorias posteriores que néo alterem o fundamento legal do
ato concessivo.

XVIII - promover inspe¢des e auditorias, na forma do Regimento
Interno;

XIX - representar junto ao Governo do Estado a intervencao no
Municipio por desobediéncia ao art. 84, 11, da Constitui¢cdo do
Estado do Para;

XX - expedir medidas cautelares necessarias ao resguardo
do patrimobnio publico, do ordenamento juridico e ao efetivo
exercicio do controle externo, objetivando a efetividade das
decisdes do Tribunal.

8 1° No julgamento das contas e na fiscalizacdo que lhe
compete, o Tribunal decidir4 sobre a legalidade, a legitimidade,
a eficiéncia e a economicidade dos atos de governo e de gestéo
e das despesas deles decorrentes, assim como sobre a aplicagéo
de subvengdes, auxilios e renlncia de receitas.

8§ 2° A decisao do Tribunal da qual resulte imputagcéo de débito ou
cominacdo de multa constitui divida liquida e certa, cuja certiddo
tem eficacia de titulo executivo.

§ 3° Para o exercicio de sua competéncia, o Tribunal recebera
das unidades sujeitas a sua jurisdi¢do, balangos, balancetes,
demonstrativos contabeis e as informagdes necessarias, por
meio informatizado ou documental, na forma estabelecida em
ato proprio.

Art. 2° Compete, ainda, ao Tribunal de Contas dos Municipios:

| - elaborar e alterar o seu Regimento Interno, por voto de
maioria absoluta de seus membros;

Il - expedir no ambito de sua competéncia e jurisdi¢do, atos e
instrugcdes normativas sobre matérias e suas atribuicdes e sobre
organizagdo dos processos que devam ser submetidos a sua
apreciacao;

111 - eleger o Presidente, o Vice-Presidente e o Corregedor e
dar-lhes posse;

IV - conceder licenca, férias e outros afastamentos aos
Conselheiros e Auditores, dependente de inspecao médica
quando para tratamento de salde, em prazo superior a trinta
dias;

V - estabelecer prejulgados;

VI - organizar seus servigos auxiliares e prover os cargos na
forma da lei;

VIl - propor ao Poder Legislativo a criagdo, transformacdo e a
extingéo de cargos e fun¢bes do quadro de pessoal, bem como a
fixacdo da respectiva remuneracéo;

VIl - decidir sobre as incompatibilidades dos Conselheiros e
Auditores;

IX - apreciar a constitucionalidade das leis e dos atos do Poder
Publico Municipal, na area de sua competéncia.
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CAPITULO 11
DA JURISDICAO
Art. 3° O Tribunal de Contas dos Municipios tem jurisdi¢cdo prépria
e privativa em todo territorio estadual e se exerce na forma proépria
exclusiva e indelegavel e abrange:
I - qualquer pessoa fisica ou juridica, 6érgdo ou entidade que
utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiro,
bens e valores publicos municipais ou pelos quais os Municipios
respondam ou que, em nome destes, assumam obrigacdes
pecuniarias;
Il - aqueles que derem causa a perda, extravio ou outras
irregularidades de que resultem dano ao Erario;
111 - os dirigentes ou liquidantes das empresas encampadas ou
sob intervengdo, ou que de qualquer modo venham a integrar,
proviséria ou permanentemente, o patrimdnio do Municipio ou
de outras entidades municipais;
IV - 0os que devam prestar contas ou cujos atos estejam sujeitos
a sua fiscalizagéo por disposicao de lei;
V - os responsaveis pela aplicagdo de recursos repassados pelos
Municipios, qualquer que seja a modalidade adotada;
VI - os sucessores dos administradores e responsaveis a que se
refere este artigo, até o limite do valor do patrimonio transferido;
VIl - os representantes do Municipio ou do Poder Publico na
Assembleia Geral das empresas estatais e sociedades de cujo
capital participem, solidariamente, com os membros dos Conselho
Fiscal e de Administracéo, pela préatica de atos de gest&o ruinosa
ou liberalidade, a custa das respectivas sociedades.
TITULO 11

DA ORGANIZACAO DO TRIBUNAL
Secéo |
Disposicdes Gerais
Sede e Composigéo
Art. 4° O Tribunal de Contas dos Municipios tem sede na capital,
jurisdicdo em todo o territério do Estado do Par4 e compde-
se de sete Conselheiros nomeados em conformidade com a
Constitui¢éo do Estado.
Art. 5° Integram a estrutura organizacional do Tribunal:
I - Tribunal Pleno;
Il - Camaras;
111 - Presidéncia;
IV - Vice-Presidéncia;
V - Corregedoria;
VI - Escola de Contas;
VII - Servigos Auxiliares.
Paragrafo Unico. A estrutura organizacional que trata este
artigo terdo as suas atribui¢cdes, competéncias e especificacbes
disciplinadas em ato proéprio.
Art. 6° Atua junto ao Tribunal de Contas dos Municipios, o
Ministério Pudblico de Contas dos Municipios do Estado do
Para, cuja organizagdo, composicdo e atribui¢es, investidura,
impedimentos e incompatibilidades de seus membros serédo
estabelecidas em lei organica propria.
Paragrafo Unico. Enquanto ndo houver a lei referida neste artigo,
reger-se-a4 o Ministério Publico de Contas dos Municipios do
Estado do Para pelas disposicdes da Lei Complementar n° 09, de
27 de janeiro de 1992.
Art. 7° Os Conselheiros tomardo posse perante o Presidente do
Tribunal, em sessdo do Plenario, dentro de trinta dias, contados
da publicagédo do ato de nomeagé&o no Diario Oficial do Estado.
Paragrafo Unico. Por solicitagdo escrita do nomeado este prazo
podera ser prorrogado por mais trinta dias.
Art. 8° E vedado aos Conselheiros e aos Auditores:
I - intervir em processos de interesse proéprio, de cdnjuge,
companheiro ou de parentes consanguineos ou afins, até o
terceiro grau;
Il - exercer outro cargo, emprego ou fungdo, salvo uma de
magistério;
111 - exercer cargo em sociedade civil, associa¢do ou fundacao,
de qualquer natureza, salvo associacdo de classe, sem
remuneracao;
IV - exercer comissado, inclusive em o6rgdos de controle da
administracdo direta ou indireta, ou em concessionaria de
servico publico;
V - exercer profissdo liberal, consultoria, emprego particular
ou comércio, ou participar de sociedade comercial, exceto
como acionista ou cotista, sem ingeréncia na administracao;
VI - dedicar-se a atividade politico-partidaria.
Art. 9° Ndo podem ocupar cargo de Conselheiro, simultaneamente,
o cbnjuge, companheiro, parentes consanguineos ou afins, na
linha reta ou na colateral, até o terceiro grau.
Art. 10. Os Conselheiros terdo os mesmos direitos, garantias,
prerrogativas, impedimentos, vencimentos e vantagens dos
Desembargadores do Tribunal de Justica do Estado do Para.
Art. 11. Os Conselheiros, em suas auséncias por motivo
de licenga, férias ou outro afastamento legal, poderdo ser
substituidos, mediante convocacdo do Presidente do Tribunal,
pelos Auditores.
Paragrafo unico. Os Auditores poderdo também ser convocados
eventualmente para efeito de quorum, nos casos de impedimento,
suspeigdo ou auséncia ocasional do titular.



