SEXTA-FEIRA, 02 DE AGOSTO DE 2013

CADERNO 4 m 7

procedimento punitivo, no estado em que se encontrar, pelo prazo
de 30 (trinta) dias, ao término dos quais, sem novas ocorréncias,
0 mesmo sera arquwado em definitivo.
Art. 40, Recebida a solicitacdo, a Comissdo de Apuragdo
Administrativa da SEDUC instruira preliminarmente os autos e
os encaminhara ao Secretario Adjunto de Gestdo para promover
a instauragdo do Processo Administrativo Punitivo ou, desde que
devidamente fundamentado, o arquivamento dos autos
Paragrafo Unico. Os autos serdo instruidos preliminarmente, sem
prejuizo de outros, com os seguintes documentos:
1. Cépia do Edital da Licitacdo;
I1. Copia da proposta do licitante ou do lance em caso de pregdo
e cotagao eletrénica;
III. Cépia do Contrato e seus aditivos ou outro instrumento legal
de aquisicdo (ou certiddo de sua inexisténcia);
IV. Nota de Empenho;
V. Nota de Encomenda, Termo de Referéncia, Projeto Basico, etc.;
VI. Oficios, mensagens eletronicas e outras notificagbes;
VII. Certiddo de outros processos punitivos em andamento;
VIII. Certiddo de precedentes cadastrais;
IX. Certidao do DAFI informando a origem da verba empregada
na licitagdo/contratacao;
X. Copia do Termo de Convénio ou Contrato de Repasse, quando
a licitagdo/contratagao for custeada por verbas oriundas de tais
instrumentos.
Art. 50. Instaurado o Processo Administrativo Punitivo, o licitante/
contratado serd notificado para, guerendo, apresentar defesa
prévia no prazo de 05 (cinco) dias uteis;
§10. As notificagdes no Processo Administrativo Punitivo, em
qualquer fase do fluxo, serdo realizadas por:I. Oficio mediante
recibo da I|C|tante/contratada
I1. Via postal com Aviso de Receblmento,
I11. Via fac-simile;
IV. Por mensagem eletrénica desde que o endereco tenha sido
previamente cadastrado durante a fase de habilitagao da licitagdo
e/ou na contratagdo e possa ter seu recebimento comprovado
nos autos;
V. Publlcagao de Edital de Notificagdo no Diario Oficial do Estado
e no Diario Oficial da Unido, quando a licitagdo/contratagéo for
custeado total ou parcialmente por verbas federais.
§2°. O Edital de Notificacdo, apds sua publicagdo no(s) Diario(s)
Oficial(s), devera ser afixado no quadro de avisos da SEDUC.
§30. A partir da notificacdo para apresentacdo da defesa prévia,
a licitante/contratada tera direito a vistas dos autos, sendo
facultada a obtencg&o de cépias as suas expensas.
Art. 6°. Apresentada a Defesa Prévia e certificada sua
tempestividade, os autos deverdo ser encaminhados ao setor
demandante para manifestacdo em 05 (cinco) dias uteis;
§10°. Transcorrido o prazo de 05 (cinco) uteis, o setor demandante
devolvera os autos a Comissdo de Apuragao Administrativa, com
ou sem manifestagao.
§20. Ao final do procedimento, constatado que a omissdo do setor
em se manifestar sobre a Defesa Prévia da licitante/contratante
prejudicou a apuragdo da pratica tida como irregular e/ou sua
punigdo, o responsavel pela omisséo ficara sujeito a aplicagdo das
sangoes disciplinares administrativa.
§3°. Constatada a ocorréncia de preJU|zos para a regular |nstrugao
processual, a Comissdo de Apuragdo Administrativa comunicara o
fato a Ouvidoria da SEDUC para providéncias.
Art. 7°. Apresentada a réplica pelo setor demandante, a Comissdo
de Apuragdo Administrativa verificara a necessidade de realizagdo
de diligéncias, as quais ndo poderdo exceder o prazo de 10 (dez)
dias uteis.
Paragrafo Unico. O prazo para realizagdo de diligéncias, em casos
excepcionais e devidamente justificados, podera ser prorrogado
por igual periodo a critério exclusivo da Comissdo de Apuragdo
Administrativa.
Art. 8°. Realizada(s) ou ndo a(s) diligéncia(s), a licitante/
contratada deverd ser notificada para, querendo, apresentar
Razdes Finais no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.
Art. 9°. Apresentadas as Razles Finais e certificada sua
tempestividade, a Comiss&o de Apuragdo Administrativa verificara
a necessidade de diligéncia(s) complementar(es).
Art. 10. Realizada(s) a(s) diligéncia(s) complementar(es) ou néo,
a Comissdo de Apuracao Administrativa elaboraréd o relatério
conclusivo e o submetera a apreciagdo do Secretédrio Adjunto de
Gestdo para decisdo.
Art. 11. Se o relatério conclusivo opinar pela aplicagéo da sangdo
de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, o mesmo
sera submetido diretamente a analise do Secretario de Estado
de Educacado.
§1°. Decidindo pela aplicacdo da sancdo de Declaragdo de
Inidoneidade, a licitante/contratante 'serd notificada para
apresentar, querendo nova defesa no prazo de 10 (dez) dias
Uteis.
§20, Apresentada ou ndo a nova defesa, o Secretéario de Estado
de Educacdo se manifestard sobre a manutengao ou reforma da
decisdo de Declaragdo de Inidoneidade.

30. A decisao que aplicar a pena de Declaragdo de Inidoneidade
€ irrecorrivel.
§40. Decidido pela reforma da decisdo de Declaragdo de
Inidoneidade, os autos serdo encaminhados a Comissdo de
Apuragdo Administrativa para elaboracéo de novo relatério, o
gual serd encaminhado ao Secretario Adjunto de Logistica para

ecisdo.
§5°. Prolatada nova decisdo punitiva, o fluxo do procedimento
sera retomado.
Art. 12. Prolatada a decisdo, deverd a licitante/contratada ser
notificada dos seus termos.
Art. 13. A decisdo serd publicada em sintese no Diario Oficial
pertinente.
Al 14. A punigdo imposta, no prazo de 05 (cinco) dias
apds sua publicacdo, serd registrada no SICAF - Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores, assim como
informada a SEAD - Secretaria de Estado de Administracéo,
salvo no caso de recebimento de eventual Recurso Hierarquico no
efeito suspensivo, para registro no SIMAS - Sistema Integrado de
Materiais e Servigos.
§10. Os registros no SICAF serdo de responsabilidade do NLIC -

Nucleo de Licitagdo, desta SEDUC.

§20. A comunicacdo das penalidades impostas as licitantes/
contratadas por esta SEDUC a SEAD sera de responsabilidade do
Gabinete da SAGE

§3°. O Oficio de comunlcagao a SEAD sera acompanhado de
copia do Processo Administrativo Punitivo e da(s) copia(s) da(s)
publicagdo(s) da decisdo punitiva no(s) Diario(s) Oficial(s)
pertinente(s).

Art. 15. Das decisGes punitivas de competenaa do Secretéario
Adjunto de Gestdo cabe Recurso Hierdrquico no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, em face de razdes de legalidade e de mérito.
8§19, O Recurso Hlerarqulco sera dirigido ao Secretario Adjunto de
Gestdo, o qual, analisara os requisitos de admissibilidade e que,
se ndo reconsiderar sua decisdo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
0 encaminhard ao Secretario de Estado de Educacéo.

§20. O Recurso Hierarquico sera recebido apenas no efeito
devolutivo, salvo em situagdes excepcionais e mediante razdes
fundamentadas.

Art. 16. O Recurso Hierdrquico sera julgado pelo Secretario de
Estado de Educagdo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

§10, A decisdo do Secretario de Estado de Educacdo, em sede
de Recurso Hierarquico, serd encaminhada a Comissdo de
Apuragao Administrativa para notificagdo da recorrente, registros
e publicagdo na imprensa oficial.

§20, As decisbes em sede de Recurso Hierarquico sdo irrecorriveis.
Art. 17. S3o hipdteses, entre outras, de praticas irregulares:

I. Deixar de entregar documentagdo exigida no Edital.

I1. Fazer declaragao falsa.

III. Apresentar documentagdo falsa.

IV. Comportar-se de modo inidéneo.

V. Cometer fraude fiscal.

VI. Ndo mantiver a proposta ou desistir do lance.

VII. Nao assinar a ata de registro de pregos, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta.

VIII. Ndo assinar o contrato ou ndo retirar a nota de empenho,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.
IX. Entregar o objeto fora do prazo estabelecido ou atrasar a
execugdo de obra ou servigo.

X. Nao efetuar a troca do objeto, quando notificado.

XI. Substituir o objeto fora do prazo estabelecido.

XII. Deixar de executar qualquer obrigagdo pactuada ou prevista
em Lei e no Edital da Licitagdo, em que ndo se comine outra
penalidade..

XIII. Inexecugdo parcial do contrato.

XIV. Inexecugdo total.

Art. 18. A ocorréncia das hipdteses previstas no artigo 17, em
licitagOes regidas pela Lei Federal n® 10.520/02, ou pelo Decreto
Federal n° 5.450/05 e/ou pelo Decreto n° 7.892/2013 e/ou
pelo Decreto Estadual n® 2.069/06, importara no impedimento
da licitante/contratante licitar e contratar com o Estado do Para
e/ou com a Unido pelo prazo de até 05 (cinco) anos e no seu
descredenciamento no SICAF, sem prejuizo das multas previstas
no Edital do certame e/ou no Contrato, e das demais penalidades
legais.

§1°. A dosimetria do prazo do impedimento de licitar e contratar
com o Estado do Para e/ou com a Unido sera sugerida no relatério
conclusivo da Comissdo de Apuragdo Administrativa podendo ser
acatada ou reformada em qualquer insténcia de julgamento.
§20. Se apds regularmente notificado a licitante/contratante
corrigir a pratica irregular apontada, desde que possivel, em
até 05 (cinco) dias Uteis, serda cominada a mesma a sangao de
adverténcia.

§3°, A sangdo de adverténcia sera cominada apenas uma vez a
mesma licitante/contratada por processo (compreendido desde a
licitagdo até a contratacdo e execugdo do objeto).

8§40, A sangdo de adverténcia ndo impedira a cominagdo da multa.
Art. 19. A ocorréncia das hipdteses previstas no artigo 17, em
licitagbes regidas pela Lei Federal n°® 8.666/93 ou pelo artigo
10, §§ 20 e 39, da Instrugdo Normativa SEAD/DGL N° 001/12
que dispdes sobre os procedimentos para realizagdo da Cotagdo
Eletrénica instituida pelo Decreto Estadual n® 2.168/10 e/ou pelo
item 8 do Anexo II da PORTARIA N° 306/01 do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, importard na suspensédo
temporaria ou impedimento da licitante/contratante licitar e
contratar com o Estado do Pard e/ou com a Unido pelo prazo
de até 02 (dois) anos e no seu descredenciamento no SICAF,
sem prejuizo das multas previstas no Edital do certame e/ou no
Contrato, e das demais penalidades legais.

§1°0, A aplicagdo da sancdo de suspensdo temporaria ou
impedimento de licitar e contratar com o Estado do Para e/ou
com a Unido, assim como a dosimetria do prazo de duragdo da
sancdo, sera sugerida no relatério conclusivo da Comissdo de
Apuracdo Administrativa podendo ser acatada ou reformada em
qualquer instancia de julgamento.

§20. Se apds regularmente notificado a licitante/contratante
corrigir a pratica irregular apontada, desde que possivel, em
até 05 (cinco) dias Uteis, serd cominada a mesma a sangao de
adverténcia.

§3°, A sangdo de adverténcia serd cominada apenas uma vez a
mesma licitante/contratada por processo (compreendido desde
licitagdo até a contratagdo e execugdo do objeto).

8§40, A sangdo de adverténcia ndo impedird a cominagdo de multa.
Art. 20. As multas previstas no Edital e/ou Contrato serdo
aplicadas conforme a gravidade do fato e ndo poderdo ser
menores do que 10% (dez por cento) e nem maiores do que 35%
do valor estimado para a licitagdo ou do valor do contrato.

§1°, As multas por atraso na execugdo de obrigagdes contratadas
ou previstas no Edital ou Lei, ndo poderdo ser inferiores a 0,5%
(meio por cento) e nem superiores a 1% (um por cento) por dia
de atraso, calculadas sobre o valor estimado para a licitagdo ou
sobre o valor do contrato, ndo podendo exceder 20 (vinte) dias.
§2°, Transcorrido 20 (vinte) dias de atraso, a Comissdo de
Apuracdo Administrativa podera considerar a inexecugdo total ou
parcial do objeto e passara a apurar o fato como tal.

§3°, A dosimetria do percentual da multa, serd sugerida no
relatério conclusivo da Comissdo de Apuracdo Administrativa
podendo ser acatada ou reformada, em qualquer instancia de
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julgamento.
§40. As multas aplicadas serdao descontadas de eventuais caugdes,
de pagamentos devidos pela SEDUC ou cobradas diretamente da
licitante/contratada, amigavelmente ou judicialmente, e poderdo
ser aplicadas cumulativamente as demais sangdes previstas em
Lei e/ou nesta Instrugdo Normativa.
Art. 21. Nas hipdteses de praticas irregulares previstas nos itens
II, III, V, XIII e XIV do art. 17 desta Instrugao Normativa, sem
prejuizo de outras, serd, ainda, cominada a sangdo de Declaragdo
de Inidoneidade para licitar e contratar com a Administragéo
Publica.
Paragrafo Unico. Os fatos incursos nas hipdtese de praticas
irregulares previstas nos itens II, III e V serdo obrigatoriamente
comunicados ao Ministério Publico Estadual e/ou, se for o caso,
ao Ministério Publico Federal.
Art. 22. As sangdes estabelecidas nesta Instrugdo Normativa
ndo excluem outras previstas em Lei, nem a responsabilidade
da licitante/contratada por perdas e danos que der causa pela
pratica de irregularidades.
Art. 23. As sancgOes estabelecidas nesta Instrugdo Normativa
ndo impedem a anulagdo/revogacdo da licitagdo ou a rescisdo do
contrato, a critério exclusivo da Administragao.
Art. 24. A Comissdo de Apuragdao Administrativa, buscando o
aperfeicoamento institucional e dentro da sua competéncia,
podera sugerir modificagdes nos editais, instrumentos contratuais,
atas de registro de pregos e outros utilizados pela SEDUC.
Art. 25. Os casos omissos de praticas irregulares nas licitacdes
ou contratagbes, serdo apurados pela Comissdo de Apuragdo
Administrativa e julgados seguindo o procedimento definido
nesta Instrugdo Normativa.
Art. 26. As disposicdoes desta Instrugdo Normativa aplicam-se,
também, aos contratos, notas de empenhos e outros instrumentos
congéneres decorrentes de dispensa e inexibilidade de licitacdo.
Art. 27. As normas estabelecidas nesta Instrucdo Normativa
deverdo integrar, por cdpia, todos os instrumentos convocatoérios
das licitagGes, bem como todos os contratos firmados.
Art. 28. Revogam-se as disposi¢des em contrario.
DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.
Belém, 23 de julho de 2013.
Claudio Cavalcanti Ribeiro
Secretério de Estado de Educagdo

INSTRUCAQ NORMATIVA N°005/2013 - GAB/SEDUC

NUMERO DE PUBLICACAO: 563252

DispGe sobre o Processo Administrativo Apuratério para a
manutengdo do equilibrio econémico-financeiro dos contratos
firmados no ambito da SEDUC - Secretaria de Estado de
Educagdo.
O Secretério de Estado de Educagdo, no uso das atribuigdes legais
que Ihe foram delegadas pelo Decreto Governamental, publicado
no Diario Oficial do Estado n® 31.969 de 02/08/2011:
RESOLVE:
Art. 19, Aapuragdo visando a manutengéo do equilibrio econémico-
financeiro dos contratos firmados no @mbito da SEDUC obedecera
as normas estabelecidas nesta Instrugdo Normativa.
Art. 20, A manutengdo do equilibrio econémico-financeiro nos
contratos firmados no a@mbito da SEDUC se daréa pelos seguintes
institutos:
I - Reajuste;
II - Revisdo;
III - Repactuagao;
IV - Atualizagao financeira por atraso no pagamento.
Art. 39, O Processo Administrativo Apuratério € o procedimento
apropriado para a andlise e julgamento dos pedidos de
manutengdo do equilibrio econémico-financeiro dos contratos
firmados no,ambito da SEDUC.
Paragrafo Unico. O Processo Administrativo Apuratério sera
conduzido pela Comissdo de Apuragao Administrativa da SEDUC
instituida pela PORTARIA N° 616/2013 - GAB/SEDUC.
Art. 49, O Processo Administrativo Apuratério iniciard de oficio,
nos casos que beneficiar a administragdo, ou por iniciativa do
contratado.
Art. 59. O pedido que vise a manutengdo do equilibrio econdémico-
financeiro dos contratos firmados no ambito da SEDUC e,
por consequéncia, a instauragdo de Processo Administrativo
Apuratorio, devera ser acompanhado, sem prejuizo de outros,
com os seguintes documentos:
I - Para o reajuste:
a) Expediente da contratada requerendo o reajuste com base em
clausula contratual;
b) Planilha de precos utilizada originalmente para formulagdo
da proposta ou a planilha de precos do ultimo reajuste,
acompanhada, em ambos os casos, do memorial de calculos que
a definiu;
c) Nova planilha de pregos do contrato, se for o caso;
d) CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, atualizada;
e) Certiddo de regularidade do SICAF - Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores atualizada, ou o atendimento do que
imp0Ge o art. 27, IV, ¢/c art. 29 da Lei n°® 8.666/93.
II - Para a repactuacgdo:
a) Expediente da contratada contendo arrazoado que justifique
a elevagdo dos custos para a prestacdo do servigos contratados
e, se for o caso, a inclusdo de novos custos criados por norma
coletiva de trabalho;
b) Norma coletiva de trabalho na qual se baseia o pedido;
c) Planilha de precgos utilizada originalmente para formulacdao
da proposta ou a planilha de precos da Ultima repactuagdo,
acompanhada, em ambos os casos, do memorial de calculos que
a definiu;
d) Nova planilha de custos e formagao de prego;
e) Documentos que comprovem, se for o caso, a elevagdo dos
custos dos insumos, materiais e equipamentos;
f) CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, atualizada;
g) Certiddo de regularidade do SICAF atualizada, ou o atendimento
do que impde o art. 27, 1V, c/c art. 29 da Lei n°® 8.666/93.
III - Para a revisdo:
a) Expediente contendo arrazoado que justifique a elevagao



