6 ®m CADERNO 4

SEGUNDA-FEIRA, 11 DE NOVEMBRO DE 2013

Secrelaria de Estado de
Planejamento, Orcamento e Financas

NUMERO DE PUBLICAQAO: 610688

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2013
A SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E FINANCAS, no uso de suas atribuigGes legais,
CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o afastamento
do servidor da sede, em carater temporario e por exigéncia do
servigo, conforme previsdo do art. 145 e seguintes da Lei n.°
5.810/94,
RESOLVE:
Art. 10, Recomendar aos servidores que nao efetuem qualquer
deslocamento da sede, por exigéncia de servigo, sem a prévia
autorizagdo SUPERIOR.

DA CONCESSAO DA DIARIA
Art. 29, O servidor que se deslocar da sede por motivo de
servigo, participagdo em curso, seminarios e treinamentos
fard jus a percepgdo de diadrias para custear despesas com
hospedagem, alimentagdo e locomogao no local de destino.
Paragrafo Unico: O servidor receberd antecipadamente o valor
relativo aos dias previstos de duragdo da viagem.
Art. 39. Os afastamentos iniciados a partir da sexta-feira, bem
como o0s que incluam sabados, domingos e feriados devem ser
expressamente justificados.
Art. 49. Nos deslocamentos do servidor por tempo superior a
seis (6) horas e que ndo haja necessidade de pernoite, serad
concedida meia (1/2) didria, conforme art. 8° do Decreto
Estadual N© 734 de 07/04/1992.
Art. 5°. A diaria ndo sera devida quando o deslocamento do
servidor for por periodo inferior a seis (6) horas.
Art. 6°. Ndo serd devida a concessdo de diarias inteiras para
os deslocamentos dentro da regido metropolitana de Belém,
conforme Lei Complementar Estadual N° 027/95, salvo na
ocorréncia de situacdes excepcionais, devidamente justificadas,
observado o principio da razoabilidade.
Art. 79. Observado o disposto no artigo anterior, a necessidade
de pernoite de servidores nos afastamentos para os municipios
limitrofes deve ser fundamentada.
Art. 8°. As diarias deverdo ser solicitadas pela chefia imediata
do servidor, com no minimo (10) dias Uteis de antecedéncia,
através do formuldrio “Solicitacdo de Diarias” (anexo I)
devidamente assinado pelas chefias superiores e autorizado
pela Diregdo.
Art. 99, As solicitagdes deverdo informar o periodo de
permanéncia do servidor em cada municipio, considerando-se a
variagdo de valores de didrias por grupos de municipios.
Art. 10. Quando o deslocamento necessitar de recursos de
Suprimento de Fundos para subsidiar despesas eventuais, o
processo devera ser gerado e tramitado conjuntamente com
o de didria, devendo o prazo de aplicagdo do recurso coincidir
com o periodo do deslocamento.

DO RELATORIO DE VIAGEM
Art.11. Em todos os casos de deslocamentos o servidor devera
apresentar relatério de viagem, respeitado o prazo de até o
quinto dia util apés o seu retorno, acompanhado da seguinte
documentagao:

1. Relatério de Viagem (anexo II), com a exposicdo das
atividades desenvolvidas;
1I. Bilhete das passagens rodoviarias e/ou hidroviarias,

além de copia legivel dos cartdes de embarque, nos casos de
utilizagdo de transporte aéreo;

I1I. NUmero da placa do veiculo do 6rgédo, utilizado para o
deslocamento;
V. Copia do Certificado, Diploma ou outro documento

que comprove a participagdo em cursos, seminarios e
assemelhados;

V.  Comprovante do depdsito bancario do valor restituido, se
houver.

Art. 12. Quando a viagem ndo se concretizar ou ocorrendo
por periodo inferior ao previsto inicialmente, devera o servidor
restituir o valor recebido das didrias na conta corrente n°
188019-5, BANPARA, Agéncia 015, em nome da SEPOF,
observando os seguintes prazos:

I. Quando a viagem néo ocorrer: cinco (05) dias contadas
do recebimento da diéaria;

1. Quando o periodo for inferior ao previsto: cinco (05) dias
contados da data do retorno a sede.

DAS DISPOSIGCOES FINAIS
Art. 13. O servidor que estd com Relatério de Viagem pendente
de prestagdo de contas fica impedido de receber novas diarias.
Art. 14. O servidor que ndo apresentar relatério de viagem
a Geréncia Financeira poderd ser inscrito em diversos
responsaveis.
Art. 15. A baixa dos saldos da conta diversos responsaveis
ocorrera apds a regularizagdo das pendéncias.
Art. 16. Pela ndo apresentagdo do relatério de viagem no prazo
e condigdes estabelecidas nesta Instrucdo Normativa, em
virtude da previsdo do art. 177 do Regime Juridico Unico (Lei N©
5810/94), que trata dos deveres do servidor publico, o servidor
ficaré impedido de receber novas didrias, ficando passivel de
responder a Processo Administrativo Disciplinar, e, se comprovada
a irregularidade, fica sujeito a Tomada de Contas Especial, para
apurar responsabilidade por ocorréncia de dano ao erario.
Art. 17. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de
sua publicagdo.
Belém, 31 de outubro de 2013.
MARIA DO CEU GUIMARAES DE ALENCAR
Secretéaria de Estado de Planejamento, Orgamento e Finangas

ANEXO 1
N _DA
SoLicITAGAO DE DIARIA SOLICITAGAO
/
D
NOME DO BENEFICIARIO:
Ne. DO CPF

LOTACAO | MATRICULA | CARGO/FUNGCAO

LOCALIDADE < LOCALIDADE p
(DESTINO) PERIODO (DESTINO) PERIODO
MEIO DE TRANSPORTE

AEREO FLUVIAL RODOVIARIO
MOTORISTA

OBJETIVO DA VIAGEM

JUSTIFICATIVA

(Orientagcao Normativa 001 - Diaria — Art. 11° - Em caso
de deslocamentos a serem iniciados em sextas-feiras
ou que incluam sabados, domingos e feriados)

DADOS BANCARIOS (N&do podendo ser conta-salario e/
ou poupanca)

BANCO CONTA CORRENTE

AGENCIA

AUTORIZAGAO GERENTE/|AUTORI1ZAGCADO
DIRETOR DA AREA SECRETARIO/DIAFI

N A S R S

OBS: conforme art. 5° Dec. Estadual n°® 2.819 - o servidor fica
obrigado, no retorno da missdo, a apresentar no prazo maximo
de 5 dias uteis, o relatério de suas atividades e devolugdo do
bilhete de passagem.

-
Imprensa Oficial do Estado

o~ Secretaria
' Especial de Estado
de Gestao

A PARA

ANEXO 11
NOME DO(A) SERVIDOR(A):

ARIA: 19.101

- SEPOF MAT.: ETOR:

OBJETIVO DA VIAGEM:

PERIODO DA VIAGEM IDA: VOLTA:

IRECHO REALIZADO:

MEIQ DE | OCOMOCAQ:

PORTARIA N° N° PROCESSO:

DIARIAS VALOR TOTAL:
RECEBIDAS: R$

RESULTADOS ALCANCADOS

Data: ASSINATURA DO SERVIDOR ASSINATURA DA CHEFIA
IMEDIATA
MAT. MAT.

OBSERVAGOES:

Imprensa Oficial do Estado

ADMISSAO DE SERVIDOR
. NUMERO DE PUBLICAGAO: 610711
Orgao: IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO
Modalidade de Admissdo: Temporario
Ato: PROC: 2013/454738
Data de Admissao: 11/11/2013

Nome do Servidor Cargo do
Servidor Término Vinculo  Observagdo
JOSE RONALDO QUADROS MOTA TECNICO

A 10/11/2014
Ordenador: Luis Claudio Rocha Lima

Instituto de Desenvolvimento
Eeonomico, Social e Ambiental do Para

PORTARIA
NUMERO DE PUBLICAGAO: 611010
PORTARIA N°© 292/2013-1DESP BELEM PA, 08 DE
NOVEMBRO DE 2013
A Diretora de Planejamento, Administracdo e Financas
do Instituto de Desenvolvimento, Econdémico, Social e
Ambiental do Para - IDESP, no uso das atribuigdes que lhe
foram delegadas através da Portaria n® 323/2012-IDESP de 04
de outubro de 2012.
RESOLVE:
CONCEDER 30 (trinta) dias de férias regulamentares, a
servidora e periodo conforme quadro abaixo:

MATRICULA PERIODO PERIODO DE
FUNCIONAL NOME AQUISITIVO GOz0

06/01/2014

5180171/4 | ANA CLAUDIA OLIVEIRA NDRADE | 2012/2013 | 04/02/2014

ROSINETE DAS GRAGAS FARIAS 06/01/2014

55589253/2 NONATO NAVEGANTES 2012/2013 | 04/02/2014

MARIA GLAUCIA PACHECO 06/01/2014

5824877 MOREIRA 2012/2013 | 04/02/2014

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

GRACYETTE RAIMUNDA AGUIAR FERREIRA DA SILVA
Diretora de Planejamento, Administragdo e Finangas
IDESP



