2 m CADERNO 4

QUARTA-FEIRA, 13 DE NOVEMBRO DE 2013

Secretaria do Tesouro Nacional — STN, a liberagdo do exercicio
financeiro de 2014, no SIAFEM - PA, com a convergéncia dos
saldos contdbeis para a nova estrutura do Plano de Contas, dar-
se-a até 20 de janeiro de 2014.
Art. 37. Compete a AGE, a SEFA e a SEPOF, em consonéancia
com suas respectivas responsabilidades funcionais, zelarem pelo
cumprimento do disposto nesta Portaria, no ambito do Poder
Executivo Estadual.
Art. 38. Sem prejuizo da competéncia e autonomia
constitucional, aplicam-se aos 6rgéos dos Poderes Legislativo
e Judiciario, do Ministério Publico, da Defensoria Publica e
dos demais 6rgdos constitucionais independentes, no que
couber, as disposicdes desta Portaria.
Art. 39. As Secretarias de Estado da Fazenda, de
Planejamento, Orgamento e Finangas e a Auditoria Geral
do Estado poderdo instituir normas complementares para o
cumprimento desta Portaria.
Art. 40. Esta Portaria Conjunta entra em vigor na data de
sua publicagdo.
JOSE BARROSO TOSTES NETO
Secretario de Estado da Fazenda
MARIA DO CEU GUIMARAES DE ALENCAR
Secretaria de Estado de Planejamento, Orgamento e Finangas
ROBERTO PAULO AMORAS
Auditor Geral do Estado
ANEXO I
DO CRONOGRAMA DE ATIVIDADES E DATA LIMITES

ATIVIDADES DATA FINAL

Designagdo de comissdo para proceder ao Inventdrio dos
1 Bens de Consumo e Permanente existentes no almoxarifado.
(Art. 27)

Reduggo de saldos de dotages orgamentarias que excedam
) valores fixados na programagdo financeira para suplementar
despesas com pessoal ativo e inativo, encargos sociais e
servicos da divida (exceto para as fungdes 10 e 12). (Art. 59)

Ultimo dia para Protocolo no SEO dos processos de alteragdo
orcamentdria - Abertura de Créditos Adicionais. (Art. 6°)

Uttimo dia para emiss3o de Empenhos de despesas de
4 competéncia do exercicio financeiro (exceto Grupos de
Natureza 1, 2 e 6; e Fungdes 10 e 12). (Art. 7°)

Estorno, pelo drgéo descentralizador, dos saldos de recursos
financeiros decorrentes de descentralizagdo  (destaque
5 e provisdo) existentes nos diversos Orgdos e entidades
estaduais, para fins de verificagdo do superavit financeiro por
fonte de recursos. (Art. 17)

02 de dezembro de 2013

02 de dezembro de 2013

06 de dezembro de 2013

16 de dezembro de 2013

20 de dezembro de 2013

Prazo limite para emissdo de Ordem Bancaria ¢/ transmissdo
6 automatica de arquivos - SIAFEM (conta Gnica e tipo "D").
(Art. 8)

Transferéncia dos saldos constantes em extrato bancario
referente a conta "C" para a conta Gnica. (Art. 20)

Prazo para quitagdo, cancelamento ou anulagdo dos Restos a
8 pagar Processados relativos a execugdo orgamentaria do ano
anterior. (Art. 25)

Recolhimento integral para a unidade gestora financeira, dos
saldos remanescentes na conta Unica do tesouro estadual,
relativos a fonte de recurso do tesouro, existentes nas
unidades gestoras integrantes do Poder Executivo. (Art. 19)

Apresentagdo dos comprovantes de recohimento dos saldos
de transferéncias de recursos financeiros por meio de
contribuigdes, auxilios e subvengGes e prestagéo de contas de
recursos antecipados a esse titulo. (Art. 10)

Prazo final de entrega do material ou da prestagdo de servigos
1 licitados, cujos recursos estejam previstos no orgamento
vigente. (Art. 11)

Inscrigdo em Diversos Responséveis dos adiantamentos,
ndo prestados contas ou ndo comprovados, e que estejam
vencidos até a data final do encerramento do exercicio
financeiro.

Prazo para a observancia do regime de competéncia da
despesa, considerando-se liquidada quando o servico ou
material contratado tenha sido prestado ou entregue e aceito
13 pelo contratante; e ndo liquidada, mas de competéncia do
exercicio, aquela em que o servico ou material contratado
tenha sido prestado ou entregue e que se encontre em fase
de verificago do direito adquirido pelo credor. (Art. 14 e 22)

27 de dezembro de 2013

27 de dezembro de 2013

27 de dezembro de 2013

27 de dezembro de 2013

27 de dezembro de 2013

27 de dezembro de 2013

27 de dezembro de 2013

31 de dezembro de 2013

Sera efetuado o fechamento do més de dezembro de 2013

para todos os drgdos e entidades. (Art. 9°) 10 de janeiro de 2014

As unidades gestoras deverdo proceder as conciliagdes
15 bancérias nas contas tipo "C" ¢ "D” dos saldos existentes em
31 de dezembro de 2013. (Art. 21)

Até esta data a Procuradoria Geral do Estado devera proceder
aos registros das apropriagdes de inscrigdo, baixa e/ou
ajustes dos precatdrios a pagar em obrigagdes em circulagéo
a curto prazo e exigiveis a longo prazo.

10 de janeiro de 2014

10 de janeiro de 2014

Nesta data o drgdo gestor do Regime Prdprio de Previdéncia
Social devera proceder ao registro de contabilizacdo do
Passivo Atuarial, conhecido como Provisies Matematicas
Previdenciarias, por meio de parecer do atuario (Nota
17 Técnica Atuarial) que € o documento contabil habil usado
pelo contador para proceder ao registro. Com base nessa
informaggo, a contabilidade do orgdo atualiza a provisdo
matematica inicialmente constituida, complementando ou
revertendo o seu saldo.

Sera procedida a Inscricdo dos Restos a Pagar referente ao
18 exercicio financeiro de 2013, para 0s Grgdos e entidades
integrantes dos Orcamentos Fiscal e da Sequridade Social.

Elaboragfo do demonstrativo do PASEP consolidado do
19 Estado, cujo valor deve ser pago até o dia 24 de janeiro de
2014.

Data limite para a liberagdo do sistema SIAFEM 2014,
20 devidamente adequado e com a convergéncia dos saldos
contabeis para a nova estrutura do Plano de Contas. (Art. 36)

Publicagéo do Relatdrio Resumido da Execugdo Orcamentaria
- LRF.

2 Publicacéo do Relatdrio Resumido de Gestdo Fiscal - LRF.

A SEAD encaminhara para a SEFA o Inventario Geral dos Bens
3 Iméveis do Governo do Estado do Para, atualizado até 31 de
dezembro de 2013. (Art. 31)

A DAIF / SEFA encaminhard para a DICONF / SEFA o
24 Demonstrativo da Divida Ativa Estadual para compor o
Balango Geral do Estado. (Art. 32)

Ultimo dia para as Sociedades de Economia Mista ndo
dependentes, inclusive as entidades em processo de
liquidagdo, que ndo integram os Orcamentos Fiscal e da
Seguridade Social, encaminhem o Balango Patrimonial e
Quadro contendo a Participagdo Aciondria referente ao
exercicio financeiro a ser encerrado. (Art. 30)

Nesta data a AGE encaminhara para a SEFA o Relatdrio de
26 Controle Interno com a finalidade de compor a Prestagdo de
Contas do Poder Executivo Estadual. (Art. 34)

Até esta data o IDESP deverd enviar para a SEFA o Relatdrio
27 do Mapa de Exclusdo Social para que seja integrado ao
Balango Geral do Estado. (Art. 35)

10 de janeiro de 2014

10 de janeiro de 2014

17 de janeiro de 2014

20 de janeiro de 2014

2 30 de janeiro de 2014

30 de janeiro de 2014

03 de margo de 2014

03 de margo de 2014

25 03 de margo de 2014

07 de margo de 2014

07 de margo de 2014

ANEXO II
DAS DEFINI(;f)ES DOS PARAMETROS, PADRONIZA(;I':\O
E EFICIENCIA DO ENCERRAMENTO E ABERTURA DE
EXERCICIOS FINANCEIROS
1. APRESENTACAO.
Este anexo define parametros que visam a padronizacdo e
eficiéncia do processo de encerramento do exercicio financeiro
de 2013 e a consequente abertura do exercicio de 2014, nos
6rgdos que compdem os orcamentos fiscal e da seguridade social
formados pela administracdo direta e indireta do Governo do
Estado do Para, consoante esta Portaria Conjunta.
As peculiaridades dos procedimentos aplicaveis aos o6rgdos
e entidades da administracdo publica estadual e os prazos
maximos estdo relacionados no presente anexo.
O descumprimento de procedimentos estabelecidos neste
anexo é de inteira responsabilidade do gestor de cada 6rgéo
e entidade, que responderd pelas consequéncias que vierem
a ser constatada na eventual apuragdo incorreta do resultado
do exercicio, sujeitando-se a citagdo individualizada em notas
explicativas no Balango Geral do Estado.
2. DOS PRAZOS.
2.1) 02/12/2013.
2.1.1) Data limite para a designacdo, pelos 6rgédos e entidades,
de comiss&o para proceder ao Inventario dos Bens de Consumo
e Permanente existentes no almoxarifado;
2.1.2) A partir desta data sera procedida a reducdo de saldos
de dotagdes orgamentdrias, inclusive as descentralizadas,
que excedam valores fixados na programacdo financeira para
suplementacdo das despesas com pessoal ativo e inativo,
encargos sociais e servigos da divida, exceto as fungdes 10 -
Salde e 12 - Educacdo, destinadas ao cumprimento dos limites
constitucionais e legais.
2.2) 06/12/2013.
2.2.1) Ultimo dia para protocolo no Sistema de Execugdo
Orgamentaria (SEO) dos processos de alteragdo orcamentaria -
Abertura de Créditos Adicionais.
2.3) 16/12/2013.
2.3.1) Prazo limite para emissdao de Nota de Empenho (NE) de
despesas de competéncia do exercicio financeiro, para todas as
fontes de recursos. Ndo se aplica as despesas dos grupos de
natureza 1- Pessoal e Encargos Sociais, 2- Juros e Encargos da
Divida, 6- Amortizagdo da Divida. Excepcionam-se as despesas
relativas as fungbes 10 - Saude e 12 - Educacdo, destinadas ao
cumprimento dos limites constitucionais e legais.
2.4) 20/12/2013.
2.4.1) Proceder ao estorno, pelo 6rgdo descentralizador, dos
saldos de recursos financeiros decorrentes de descentralizagdo
(destaque e provisdo) existentes nos diversos 6rgdos e entidades
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estaduais, para fins de verificagdo do superavit financeiro por
fonte de recursos.

2.5) 27/12/2013.

2.5.1) Prazo limite para emissdo de Ordem Bancaria com
transmissdo automatica de arquivos pelo SIAFEM (Conta Unica
e Conta Tipo “D");

2.5.2) Os 6rgdos e entidades deverdo realizar a transferéncia do
saldo financeiro existente na conta tipo “"C” para a Conta Unica,
devendo ficar preferencialmente com saldo zero. Os valores que
porventura surgirem apods essa data, deverdo ser conciliados e
regularizados no exercicio de 2014;

2.5.3) Prazo final para quitagdo ou anulagdo dos restos a
pagar relativo a execugdo orgamentaria do ano de 2012. Os
orgdos solicitardo a baixa contabil do saldo existente na conta
(2.1.2.1.6.01.01 - RESTOS A PAGAR PROCESSADOS) dos
valores inscritos em 2012, ficando a mesma somente com o0s
valores inscritos no exercicio de 2013.

2.5.4) Prazo final para a Unidade Gestora Financeira (170103)
proceder ao recolhimento dos saldos remanescentes da Conta
Unica do Tesouro Estadual, relativos as fontes de recursos
administradas pelo tesouro, existentes nas unidades gestoras
integrantes do Poder Executivo;

2.5.5) Até esta data os 6rgdos e entidades devem orientar
as instituicdes contempladas com recursos financeiros por
meio de contribuiges, auxilios e subvengdes, a apresentarem
os comprovantes de recolhimento dos saldos financeiros
eventualmente ndo utilizados cuja aplicagdo deveria ser realizada
integralmente neste exercicio.

2.5.6) Prazo final de entrega de material ou prestagdo de
servigos licitados, cujos recursos estejam previstos no orgamento
vigente. Os drgdos e entidades fixardo prazos de entrega de
material ou prestagdo de servigos licitados até esta data;

2.5.7) Os oérgdos deverdo proceder a inscricdo na conta
de Diversos Responsaveis, apds baixar contabilmente os
adiantamentos concedidos nas contas de controle, por CPF, dos
servidores que ndo prestaram contas no decorrer do exercicio de
2013 e que estejam vencidos até a data final do encerramento
do exercicio. N&o é correto inscrever por Inscricdo Genérica.
2.6) 31/12/2013.

2.6.1) Prazo final para a observancia do regime de competéncia
da despesa, considerando-se liquidada quando o servigo ou
material contratado tenha sido prestado ou entregue e aceito pelo
contratante; e ndo liquidada, mas de competéncia do exercicio,
aquela em que o servigo ou material contratado tenha sido
prestado ou entregue e que se encontre em fase de verificagdo
do direito adquirido pelo credor. A execugdo orgamentaria e
financeira e o registro contabil da despesa deverdo observar o
Principio da Anualidade ou Periodicidade do Orgamento, previsto
no art. 2° da Lei Federal n°® 4.320, de 17 de margo de 1964, e o
Regime de Competéncia, determinado pelo art. 50, inciso II, da
Lei Complementar Federal n® 101, de 4 de maio de 2000;
2.6.2) Para a observancia do regime de competéncia da despesa
de que trata o item 2.6.1, somente deverdo ser efetivamente
realizadas no exercicio financeiro as parcelas dos contratos e
convénios com conclusdo prevista até esta data. Os responsaveis
pelos servigos contabeis dos 6rgdos e entidades deverdo verificar
a conformidade dos valores considerados realizados, com os
documentos que lhes ddo suporte, informando ao titular do 6rgéo
ou entidade para que este adote as providéncias necessarias
para o estorno das despesas que ndo forem de competéncia do
exercicio financeiro corrente;

2.6.3) Prazo limite para a Unidade Gestora Financeira (170103)
efetuar as transferéncias de obrigagGes dos 6rgdos referentes
as consignagGes com a FOLHA DE PAGAMENTO. As obrigagGes
referentes as consignagdes com a FOLHA DE PAGAMENTO
sdo representadas pelas seguintes rubricas: Contribuiges
Previdencidrias para o Regime Proprio dos Servidores Publicos
Estadual, Imposto de Renda Retido na Fonte, INSS de servidores
da administragdo publica regidos pela CLT, e Custo Operacional;
2.6.4) Data limite para os 6rgdos e entidades efetuarem os
registros dos termos de convénios, ajustes, acordos e contratos,
celebrados no exercicio atual e ainda ndo cadastrados no
SIAFEM2013, utilizando a transagdo (>INCTRANSF), assim
como, proceder ao cadastramento da fonte detalhada, pois, apos
a transposicdo dos valores constantes no SIAFEM2013 para o
SIAFEM2014, tal cadastramento ndo sera mais permitido.

2.7) 10/01/2014.

2.7.1) Nesta data serd efetuado o fechamento do més de
dezembro de 2013, no SIAFEM, para todos os érgdos da
Administragdo Direta, Autarquias, FundagGes, Fundos, Empresas
Publicas e Sociedades de Economia Mista dependentes, bem
como os Poderes Legislativo, Judiciario e Ministério Publico,
ou seja, todos os drgdos integrantes dos Orgamentos Fiscal e
da Seguridade Social. As Empresas Publicas e Sociedades de
Economia Mista do Estado dependentes procederdo a conciliagdo
e andlise dos valores registrados em seus balangos elaborados
conforme a Lei Federal n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
que dispde sobre as Sociedades por Agdes, com os registrados
no Sistema Integrado de Administragdo Financeira para Estados
e Municipios (SIAFEM) regidos pela Lei Federal n© 4.320/64, para
que ndo haja disparidades e nem distorgdes entre os mesmos;




