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Art. 110. As contas dos administradores e demais responsaveis
por dinheiros, bens e valores publicos deveréo ser apresentadas
sob a forma de prestacdo ou tomada de contas, organizadas
de acordo com as normas estabelecidas neste Regimento e nos
demais atos e provimentos deste Tribunal, para apreciagéo ou
julgamento.

§ 1.°© Nas prestacdes ou tomadas de contas devem ser informados
todos o0s recursos, orgamentarios e extraorgamentarios,
utilizados, arrecadados, guardados ou geridos pelo 6rgéao,
unidade ou entidade, conforme previsdo constante neste
Regimento e nos demais provimentos do Tribunal, bem como
deverdo evidenciar os principais aspectos da gestdo fiscal na
avaliacao anual.

8 2.° No envio das contas anuais, o gestor deve informar
obrigatoriamente os enderecos, fisico (residencial e profissional)
e eletronico, pelos quais pretende ser citado e notificado pelo
Tribunal.

§ 3.° Cabera ao gestor que possuir prestagdo de contas em
tramitacdo neste Tribunal a atualizagdo anual de seu enderego
para citagdo e/ou notificagcdes, ou sempre que o gestor mudar de
residéncia e/ou domicilio, sob pena de multa, nos termos deste
Regimento Interno.

8 4.° Em caso de omissdo na atualizacdo de enderecamento,
previsto no 83.°, com a devolugdo do AR ou na auséncia de
enderego para citacdo e/ou notificagdo postal, proceder-se-a
notificacdo por meio de edital.

Art. 111. Os processos de prestacdo e tomada de contas serao
compostos dos procedimentos de auditoria ou inspecdo, com
o exame dos documentos exigidos em lei, neste regimento e
nos demais provimentos do Tribunal, inclusive nos sistemas
informatizados de controle externo, além das informagdes ou
documentos comprobatoérios da receita e da despesa mantidos
em arquivo pelos responsaveis.

Paragrafo unico. Sempre que forem constatados fatos ou atos
que causaram dano ao Erério, os relatérios técnicos informarao,
obrigatoriamente, dentre outros elementos, os valores
correspondentes, devidamente quantificados e os nomes dos
responsaveis devidamente qualificados.

Art. 112. As medidas administrativas internas, com vistas
ao ressarcimento ao Erario, deverdo ser adotadas em até 60
(sessenta) dias, pelos 6rgdos concedentes, contados:

| - da data fixada para apresentagdo da prestacéo de contas,
nos casos de omissdo no dever de prestar contas e da falta de
comprovacédo da aplicagdo de recursos recebidos;

Il - da data do evento, quando conhecida, ou da data da ciéncia
do fato, nos demais casos.

Paragrafo Unico. A instrucdo do processo de tomada de contas
devera conter relatério circunstanciado acerca das medidas
internas adotadas.

Subsecéo 11

Da Prestacao de Contas

Art. 113. Prestacéo de contas é a apresentacgdo voluntaria pelos
jurisdicionados, na forma estabelecida em provimento e/ou
ato proprio do Tribunal, dos documentos hébeis e necessarios
a fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentéaria, operacional
e patrimonial levada a efeito pelo Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado do Par&, nos termos constitucionais, legais
e regulamentares.

Subsecgéo 111

Da Tomada de Contas

Art. 114. Diante da omissdo do dever de prestar contas,
ocorréncia de desfalque ou desvio de dinheiros, bens ou valores
publicos, ndo comprovacédo da aplicacdo dos recursos recebidos
pelos municipios, e pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo
ou antiecondmico de que resulte dano ao Erario municipal, a
autoridade administrativa do 6rgdo ou entidade jurisdicionada
adotara providéncias para instauracdo de tomada de contas
para apuragdo dos fatos, identificacdo dos responsaveis e
quantificacdo do dano ao Eréario, sob pena de responsabilidade
solidaria, na forma estabelecida em provimento e/ou ato préprio
do Tribunal.

Paragrafo Unico. Nao atendido o disposto no caput deste artigo,
o Tribunal determinara a instauracdo de tomada de contas
especial, fixando prazo para o seu cumprimento, sem prejuizo
da aplicacédo das sanc¢8es legais cabiveis.

Art. 115. A tomada de contas, relativamente aos recursos
repassados pelo municipio por meio de termos de convénio ou
instrumentos congéneres, nao serda encaminhada ao Tribunal,
caso ocorra o devido e integral ressarcimento ao Erario, no prazo
de 30 (trinta) dias, e desde que ndo comprovado o dolo dos
responsaveis pela aplicagdo dos recursos.

Paragrafo Unico. Considera-se como integral ressarcimento ao
Eréario:

I — a completa restituicio do valor do dano atualizado
monetariamente;

Il — em se tratando de bens, a respectiva reposicdo ou a
restituicdo da importancia equivalente aos pregos de mercado,
a época do efetivo recolhimento, levando-se em consideracdo o
seu estado de conservacéo.

Subsecéo IV

Da Tomada de Contas Especial

Art. 116. Tomada de contas especial é o procedimento realizado
por determinacéo do Tribunal ou instaurado por ele, de oficio,
a que estdo submetidos seus jurisdicionados, que, obrigados a
presta-las, ndo o tenham feito dentro do prazo legal.

Art. 117. O levantamento da responsabilidade seréa feito pela
Controladoria a vista dos documentos e de outros elementos
colhidos pelo Tribunal, bem como das informagfes contidas em
seu banco de dados.

Art. 118. A Controladoria comunicard de imediato ao Relator
0os nomes dos responsaveis e 06rgdos municipais que n&o
apresentaram suas prestacdes de contas no devido tempo.

Art. 119. A tomada de contas especial de exercicio ou gestao
seréa submetida pelo Relator a deliberacao plenaria, apds vencido
0 prazo para o ingresso das contas no Tribunal.

Art. 120. O prazo para encerramento da instrugdo dos processos
de tomadas de contas sera de 90 (noventa) dias, contados da
data da autorizacao plenaria, contida no artigo anterior.
Paragrafo Unico. Concluida a instrucdo, os autos serdo
encaminhados ao Ministério Publico de Contas dos Municipios do
Estado do Paréa para exame e parecer.

Subsecéo V

Das Auditorias e Inspecdes

Art. 121. Auditoria € o exame objetivo e sistematico das
operacgdes financeiras, administrativas e operacionais dos 6érgéos
jurisdicionados, visando, dentre outras finalidades:

| - examinar a legalidade e a legitimidade dos atos de gestao dos
responsaveis sujeitos a sua jurisdicao;

Il - exercer o controle contabil, financeiro, orgcamentario,
operacional e patrimonial dos fatos e atos administrativos
das respectivas unidades, quanto aos aspectos de legalidade,
legitimidade, moralidade, economicidade, razoabilidade e
eficiéncia;

111 - avaliar a organizacdo, eficiéncia e eficacia do controle
interno;

IV - avaliar o desempenho dos 6rgéos e entidades jurisdicionados
quanto aos aspectos de economicidade, eficiéncia e efetividade
dos atos praticados;

V - subsidiar a apreciacdo e julgamento dos processos ou a
emissdo de Parecer Prévio sobre as contas publicas.

Art. 122. Inspegdo é o instrumento de fiscalizagdo utilizado
pelo Tribunal para suprir omissdes, esclarecer duvidas, apurar
a legalidade, a legitimidade e a economicidade de atos e fatos
especificos praticados por qualquer responsavel sujeito a sua
jurisdicdo, bem como para apurar denuncias ou representacgdes.
Art. 123. As inspecdes serdo presididas pelo Controlador ou
Analista de Controle Externo que, segundo a oportunidade de
sua realizacdo, podem ser:

| — ordinarias;

Il — extraordinarias.

Art. 124. As inspegdes ordinarias sdo aquelas de carater rotineiro,
objetivando subsidiar a instrucdo e o julgamento de processos
de prestagdo de contas dos responsaveis pela aplicagdo de
recursos publicos, podendo ser realizadas, a qualquer tempo,
por deliberagdo do Relator.

Paragrafo Unico. Nas inspecdes adotar-se-&o os procedimentos
fiscalizatérios proéprios do Tribunal, contidos na legislagdo e
manuais vigentes.

Art. 125. As inspec¢Bes extraordinarias serdo determinadas pelo
Plenério, por proposicdo justificada de qualquer Conselheiro,
limitada a apuracéo dos fatos dados como justificadores de sua
efetivagédo.

Art. 126. Ao Tribunal em suas inspe¢des e sob qualquer pretexto,
nenhuma informacgéo, documento ou processo serdo sonegados.
Paragrafo Unico. Ocorrendo a hip6tese prevista neste artigo, o
servidor que presidir a inspegdo comunicara o fato ao Conselheiro
Relator que assinara prazo para o cumprimento da exigéncia, e
se persistir a recusa:

a) o Plenério aplicara as penalidades cabiveis aos responsaveis,
mediante comunicac¢éo do Relator;

b) a Presidéncia representara ao Ministério Publico Estadual para
as providéncias legais pertinentes.

Art. 127. Concluida a inspecdo, o servidor que a presidir
apresentara relatério minucioso e conclusivo com a indicagéo
dos fatos apurados, especificando, quando for o caso, as
irregularidades e ilegalidades constatadas.

Art. 128. Quando a inspegdo concluir pela existéncia de grave
ilegalidade ou irregularidade que importe em dano aos cofres
publicos ou improbidade administrativa, o processo sera remetido
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ao Ministério Publico para manifestacdo, e, em seguida, o Relator
determinaré a citagdo do responsavel para apresentar defesa no
prazo de quinze dias, contados da ciéncia do despacho.

Art. 129. Apo6s a formalizacdo da defesa, serdo colhidas as
manifestagBes finais da Controladoria e do Ministério Publico,
encaminhando-se o processo a consideracdo do Plenario.

Secéao 111

Dos Atos Sujeitos a Fiscalizagéo

Subsecéo |

Das Aposentadorias, Pensdes e Reformas

Art. 130. Os processos referentes a concessédo de aposentadoria
e pensao, bem como atos de anulagdo e revisdes que importem
alteracéo do fundamento legal da concessao inicial ou da fixagéo
de proventos, deverdo ser encaminhados ao Tribunal de Contas
mediante processo especifico, para fim de exame de legalidade e
registro, até o Ultimo dia do més subsequente ao da publicagdo
do ato concessoério, formalizados de acordo com os provimentos
do Tribunal.

§ 1.° Os processos mencionados no caput serdo instruidos pelo
o6rgdo técnico proprio e, havendo necessidade de diligéncias,
os autos serdo encaminhados ao Conselheiro Relator para
deliberagéo.

8§ 2.° Havendo irregularidade no ato ou processo, o Conselheiro
Relator notificara o titular do 6rgdo de origem para adotar as
medidas regularizadoras no prazo de 15 (quinze) dias, observada
a legislacao pertinente.

8§ 3.© Efetivadas as diligéncias, ou ndo havendo necessidade de
realiza-las, os autos serdo encaminhados ao Ministério Publico
de Contas para manifestacéo.

Art. 131. Adotadas as medidas saneadoras e afastada a
ilegalidade anteriormente verificada, a autoridade administrativa
responsavel podera emitir novo ato.

Art. 132. O Conselheiro Relator ou o Tribunal ndo conhecera de
requerimento que lhe seja diretamente dirigido por interessado
na obtenc¢do de beneficios previdenciarios, devendo a solicitagéo
ser devolvida ao requerente mediante oficio.

Art. 133. O processo original de concessdo de beneficio
previdenciario sera devolvido ao 6rgdo de origem depois de
decorrido o prazo para interposi¢éo de recurso.

Subsecéo 11

Admisséo de Pessoal e do Concurso Publico

Art. 134. Estdo sujeitos ao exame de legalidade, para fim de
registro, os atos de admissdo de pessoal, a qualquer titulo,
dos 6rgdos e entidades da administracdo direta e indireta dos
municipios, excetuadas as nomeag0des para cargo de provimento
em comisséo.

Art. 135. A fiscalizacdo do Tribunal sobre concursos publicos
realizados pela administracdo publica municipal devera ser
concomitante a publicagéo do edital do certame.

Art. 136. Devera ser encaminhada ao Tribunal, acompanhada
dos demais documentos exigidos por meio de provimento
préprio, em até 2 (dois) dias Uteis depois da publicacéo no Diario
Oficial do Estado, copia:

I - do edital do concurso publico;

Il - do termo aditivo ou de retificacdo do edital, se for o caso;
111 - do termo de homologagdo do concurso.

8§ 1.© Constatada irregularidade em quaisquer dos documentos
referentes ao concurso publico, o Conselheiro Relator notificara
o responsavel para o devido saneamento, podendo adotar,
inclusive, medida cautelar.

8§ 2.2 O processo relativo a concurso publico ficar4 arquivado
no 6rgdo técnico préprio até o término de vigéncia do referido
concurso.

Art. 137. O ato de admisséo para cargo ou emprego publico sera
remetido ao Tribunal pela autoridade competente acompanhado
de:

a) edital de concurso;

b) relatério da Comissdo Examinadora, contendo a relagdo dos
candidatos aprovados e a respectiva classificagdo;

c) ato de homologagéo do concurso;

d) informacdo da desisténcia de candidatos se houver, com a
classificagdo superior a do admitido;

e) indicacdo da lei de criagdo do cargo ou emprego.

§ 1.° Quando se tratar de contratacéo por tempo determinado
para atender necessidade temporaria de excepcional interesse
publico, o 6rgéo interessado justificara perante o Tribunal, tanto
a necessidade, quanto o cumprimento das demais exigéncias
legais pertinentes.

Art. 138. Os processos encaminhados ao Tribunal de Contas, por
instituigbes judiciarias, relativos a agfes trabalhistas resultantes
de contratagdes temporarias de servidores serdo encaminhados
ao Conselheiro Relator das contas anuais do 6rgdo contratante a
época em que o ato irregular foi emanado.

Paragrafo unico. Na hipotese prevista no caput, se sobre as



