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imputadas quando do julgamento definitivo do processo principal.
Art. 156. Os efeitos decorrentes da celebragéo de TAG nédo serao
retroativos, salvo no caso de comprovada ma-fé.

Art. 157. Para fins da verificagdo do artigo anterior, a Secretaria-
Geral mantera controle informatizado de todos os TAG'’s firmados
e chancelados por decisfes deste Tribunal, assim como dos seus
respectivos prazos de cumprimento.

Paragrafo Gnico. O TAG seré publicado, no Diario Oficial do
Estado, nos moldes das decisdes deste Tribunal, conforme
previséo contida neste Regimento Interno, bem como devera ser
dada publicidade, no ambito municipal, sob a responsabilidade
do gestor signatario.

Art. 158. Se o TAG néo for aprovado ou homologado, nédo sera
admitida nova propositura de termo com o mesmo objeto.
Paragrafo Unico. Incorre na mesma vedagdo o ordenador
responsavel que descumprir TAG anteriormente firmado junto
ao Tribunal.

TITULO VII

Dos Processos de Controle Externo e das Normas
Processuais

CAPITULO 1

Das Partes

Art. 159. Sao partes no processo o Conselheiro Relator, o érgao
técnico, o Ministério Publico de Contas e o responsavel e/ou
interessado.

8§ 1.° Responsavel é aquele assim qualificado, nos termos da
Constituicdo Federal, da Lei Orgénica do Tribunal de Contas e
respectiva legislacdo aplicavel, destacando-se:

I - nos processos de prestacdes de contas, o ordenador da
despesa;

Il - nos processos de admisséo de pessoal, o subscritor dos atos
de nomeagcéao;

Il - nos processos de aposentadoria, reforma e pensdo, o
subscritor dos respectivos atos;

IV - nos processos de representacdo, a pessoa ou rol de pessoas
a quem se imputa a pratica de ato irregular;

V - nos processos de denlncia, o denunciado;

VI - nos demais expedientes, o nome do requerente ou do
subscritor do documento de encaminhamento a esta Corte.

§ 2.° Interessado é aquele que, em qualquer etapa do processo,
tenha reconhecida, pelo Relator ou pelo Tribunal, razdo legitima
para intervir no processo, por possuirem direitos ou interesses
que possam ser afetados pela decisédo a ser adotada.

Art. 160. As partes podem praticar os atos processuais
diretamente ou por intermédio de advogado regularmente
constituido.

8§ 1.° Constatado vicio na representacdo da parte, o Relator
fixara prazo de 10 (dez) dias para que o responsavel ou
interessado promova a regularizagdo, sob pena de serem tidos
como inexistentes os atos praticados pelo procurador.

§ 2.° Né&o se aplica o disposto no final do paragrafo anterior ao
caso de juntada de documentos que efetivamente contribuam na
busca da verdade material.

§ 3.° Nos atos processuais, € suficiente a indicagdo do nome de
um dos procuradores, quando a parte houver constituido mais
de um ou o constituido substabelecer a outro com reserva de
poderes.

8§ 4.° Poderéa a parte indicar o procurador em cujo nome seréo
feitas as notificacGes e publicacdes

CAPITULO 11

Do Ingresso de Interessado em Processo

Art. 161. A habilitacéo de interessado em processo sera efetivada
mediante o deferimento, pelo Relator, de pedido de ingresso
formulado por escrito e devidamente fundamentado.

§ 1.° O interessado devera demonstrar em seu pedido, de forma
clara e objetiva, razéo legitima para intervir no processo.

§ 2.° O Relator indeferirda o pedido que n&o preencher os
requisitos do paragrafo anterior.

§ 3.© E facultado ao interessado, na mesma oportunidade em
que solicitar sua habilitagdo em processo, requerer a juntada
de documentos e manifestar a intengdo de exercitar alguma
faculdade processual.

8§ 4.° Ao deferir o ingresso de interessado no processo, o Relator
fixard prazo de até 15 (quinze) dias, contados da ciéncia do
requerente, para o exercicio das prerrogativas processuais
previstas neste Regimento, caso o interessado ja ndo as tenha
exercido.

§ 5.° O pedido de habilitagdo de que trata este artigo sera
indeferido quando formulado apés a inclusdo do processo em
pauta.

CAPITULO 111

Do Ingresso de “amicus curiae”

Art. 162. Mediante requerimento do Relator ou da parte
interessada, sempre que a deciséo afetar direitos fundamentais,

interesses publicos e relevantes interesses econémicos e sociais,
com a devida motivacdo, podera ser admitida a participacdo de
“amicus curiae”, em sentido amplo.

Art. 163. As razbes mencionadas no artigo anterior poderdo
ensejar a audiéncia de “amicus curiae” de oficio ou a
requerimento, desde que, nesta Ultima hipotese, sejam
demonstradas, documentadamente, as qualificacdes da pessoa
fisica ou juridica.

Art. 164. O deferimento da participagdo do “amicus curiae”
é de competéncia do Pleno do Tribunal, destacando-se que
eventuais honorarios e/ou despesas na participagdo do mesmo
serao suportados pelo Tribunal de Contas, quando se tratar de
requerimento do relator e da parte interessada, quando indicada
por esta, em sua defesa.

CAPITULO IV

Do Processo em Geral

Secéo |

Do Recebimento e Autuacao

Art. 165. Todos os documentos externos e internos recebidos pela
Secao de Protocolo Geral deverdo ser protocolados, no mesmo
dia do recebimento, devendo ser fornecido ao interessado o
respectivo comprovante.

8§ 1.© Ao Protocolo Geral cabera numerar e rubricar as folhas
do processo e, na sua tramitagdo, os servidores que nele se
manifestarem.

§ 2.° A protocolizagdo é o registro do documento com 0 seu
numero de ordem, estabelecido em ato préprio, data e horério
do registro.

§ 3.2 Os documentos protocolados deverdo ter indicagdo do
respectivo assunto, assinatura e a qualificacdo completa da
pessoa juridica e do seu representante legal, e da pessoa fisica
quando for o caso.

8 4.° A qualificagéo do responsavel ou interessado abrange para
a pessoa juridica, o nome, a natureza juridica, o CNPJ, o enderego
completo (rua, bairro, CEP, cidade, telefone) e o enderegamento
eletrénico, se houver; e para o representante legal, o nome, o
CPF, a Carteira de ldentificacdo, endereco residencial completo
(rua, bairro, CEP, cidade, telefone) e o endere¢camento eletrénico,
se houver.

8§ 5.° Os processos ou documentos serdo imediatamente
remetidos pelo servico de protocolo ao setor competente,
conforme a natureza do assunto.

8§ 6.© Os documentos protocolados referentes a processo em
tramitagdo no Tribunal deverdo ser encaminhados pela Secao
de Protocolo Geral para a unidade administrativa onde tramita
0 processo.

8§ 7.° Nao compete ao setor de protocolo expedir qualquer juizo
de validade, tempestividade ou regularidade aos expedientes
apresentados, cuja responsabilidade de andlise cabera ao setor
ou Conselheiro destinatario, quando de seu recebimento.

Secéo 11

Da Certificagcéo

Art. 166. Todos os atos praticados nos processos e nos
documentos deverdo ser certificados pelo servidor responsavel,
contendo a sua assinatura com nome completo e o nimero da
matricula no respectivo processo ou documento, e apos cada
certificacdo devera o ato ser registrado no sistema informatizado.
§ 1.°© As principais certificagdes dos atos sdo as seguintes:

| — Termo de Protocolo;

Il — Termo de Autuacéo;

111 — Termo de Remessa;

IV — Termo de Recebimento;

V — Termo de Apensamento;

VI — Termo de Desapensamento;

VIl — Termo de Juntada;

VIl — Termo de Desentranhamento;

IX — Termo de Certidéo;

X — Termo de Encerramento e Abertura de Volume;

X1 — Termo de Arquivamento e Desarquivamento.

8§ 2.° Todos os termos serdo lavrados de acordo com as
normas estabelecidas e os modelos padronizados em Instrucao
Normativa.

Secéo 111

Da Tramitacéo

Art. 167. A tramitacdo é a sequéncia de atos praticados no
processo ou o encaminhamento do documento pelas unidades
administrativas do Tribunal de Contas.

Art. 168. As unidades administrativas remetentes e receptoras
deverdo certificar os respectivos termos de remessa e
recebimento nos processos ou documentos, exarados sempre
em ordem cronolégica, contendo somente o indispensavel a
realizagdo da finalidade, e ainda lancar estes atos no sistema
informatizado.

Paragrafo Gnico. Nao sera permitida a tramitagdo de processos
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com a capa deteriorada, devendo ser substituida por outra capa
com todos os dados da autuagédo originaria constante do Termo
de Autuacao.

Art. 169. Nenhum documento pode ser juntado ou desentranhado
sem que disso conste termo lavrado nos autos, pelos servidores
competentes para fazé-lo.

§ 1.° Havendo juntada ou desentranhamento que altere a
numeracéo das folhas do processo, este sera obrigatoriamente
renumerado e rubricado pelo funcionario que o fizer, cancelando-
se a numeragao anterior, com um traco de caneta vermelha.

8§ 2.° O funcionario, sempre que der informac¢ao em processo, se
identificaréa através de carimbo e assinatura.

§ 3.2 Quando o processo tiver mais de um volume, cada um
deles contera termo de encerramento, mencionando o nimero
de folhas.

Art. 170. Os processos ndo podem sair do Tribunal, sob pena de
responsabilidade de quem o consentiu, salvo quando requisitado:
| - pelos Conselheiros;

11 - pelo Ministério Publico;

111 - em diligéncias ou inspegdes.

Secéo V

Da Distribuicao Processual

Art. 171. A distribuigéo de processos aos Conselheiros obedecera
aos principios da publicidade, da alternatividade e do sorteio.

8 1.© Para efeito da realizacdo do sorteio, as unidades
jurisdicionadas formarédo grupos de municipios.

§ 2.°© Os grupos referidos no paragrafo anterior seréo organizados
sob a coordenagédo do Presidente, e, depois de aprovados pelo
Plenério, o resultado sera publicado no endereco eletronico do
Tribunal.

Art. 172. Na segunda sessédo Plenaria do més de dezembro, dos
anos pares, sera sorteado em Plenario, entre os Conselheiros,
na forma estabelecida em Resolucédo, o Relator de cada grupo
de Unidades Jurisdicionadas, ao qual serdo distribuidos todos os
processos, de qualquer classe de assunto, que derem entrada ou
se formarem no Tribunal ao longo do biénio.

§ 1.° Em observancia ao principio da alternatividade, o
Conselheiro ndo poderéa ser contemplado, em novo sorteio, com
0 mesmo grupo de municipios no biénio subsequente.

§ 2.° A composi¢do dos grupos de municipios ndo podera ser
alterada durante o biénio de vigéncia do sorteio, exceto nas
hipo6teses de:

I - criagdo, fusdo, incorporacdo, cisdo, privatizagdo,
desmembramento ou extingdo de Unidades Jurisdicionadas;

11 - impedimento ou suspeicao do Relator, atinente a determinado
6rgéo ou entidade.

8 3.°© Na hipétese de o Relator deixar o Tribunal, o grupo de
municipios que lhe coube por sorteio seréa redistribuido aquele
que o suceder no cargo.

8§ 4.° No caso de impedimento ou suspei¢cdo de Conselheiro
sorteado para determinado municipio ou unidade gestora,
serd efetuado sorteio com municipios ou unidades gestoras
equivalentes, tomando-se por base orcamento e populagéo, nos
seguintes termos:

a Secretaria Geral realizara levantamento de pelo menos 3 (trés)
municipios ou unidades gestoras, com equivaléncia orgamentéaria
e populacional, distribuidas as demais Controladorias;

sera sorteado entre os demais Conselheiros, aquele que
realizard a permuta com o Relator original, que tenha alegado
impedimento ou suspeicdo, excluindo-se, contudo, aqueles
que invocarem idéntico impedimento ao municipio ou unidade
gestora em questéo;

serd realizado sorteio, dentre os municipios equivalentes,
conforme levantamento realizado pela Secretaria Geral,
procedendo-se os devidos registros e comunicacdo formal ao(s)
ordenador(es) responsavel(eis);

apés o término do biénio correspondente, o municipio ou
unidade gestora que tiver sido permutada retornara ao grupo de
municipios original, para novo sorteio ao biénio seguinte.

Art. 173. Seré sorteado o Relator de cada processo referente a:
I - Recursos Ordinarios;

Il - Pedido de Revisao;

111 - matéria de natureza administrativa, salvo as hip6teses
de competéncia privativa do Presidente, Vice-Presidente e
Corregedor, na forma deste Regimento.

§ 1.° Né&o participara do sorteio o Conselheiro que tiver atuado
como Relator ou tiver proferido o voto vencedor do acérdéo ou
da decisdo objeto de recurso ordinario ou de pedido de reviséo,
previstos nos incisos | e Il deste artigo.

Secgédo V

Da Instrucéao

Art. 174. Os responsaveis pela instrucdo processual deverédo
observar, cumulativamente:

I- a descricdo fiel do conteldo processual, indicando a
legislacéo pertinente;



