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Paragrafo Unico - O sistema informatizado do DETRAN/PA
estabelecerd cddigos especificos para cada unidade de cada
empresa CREDENCIADA, bem como, para cada profissional
dessas CREDENCIADAS.

Artigo 47 - De acordo com as normativas vigentes, a verificagdo
biométrica, deverd ser realizada pelo candidato/condutor,
assim como pelos profissionais médico(s) e psicdlogo(s), e
pelo(s) administrativo(s) que possua(m) chave do Sistema de
Habilitagdo.

Artigo 48 — Manter elevado padrdo de atendimento, e aplicar na
execucdo dos servicos as técnicas e procedimentos estabelecidos
pela DETRAN/PA.

Artigo 49 - A credenciada deverd manter sob sua guarda e
sigilo, mesmo apds encerramento de suas atividades, os Laudos
Médicos e Psicologicos, por no minimo 05 (cinco) anos, artigo
325 da Lei n° 9.503 de 23 de setembro de 1997 (Cddigo de
Trénsito Brasileiro - CTB).

Parégrafo Unico - Nos casos de avaliagbes psicoldgicas, ao serem
encerradas as atividades da dlinica, deverdo ser adotados os
procedimentos estabelecidos no Cédigo de Etica Profissional de Psicologia.
Artigo 50 - As Entidades Credenciadas ficam obrigadas a dar
ciéncia ao candidato do resultado dos exames/avaliagGes,
procedendo esclarecimentos quando solicitado pelo candidato.

I - Ao candidato serd oportunizada a entrevista devolutiva
sempre que solicitado, conforme determinado pela Resolugdo
CFP, de forma gratuita. Este atendimento deverd ser solicitado
diretamente na Clinica, sendo que a mesma devera reservar em
sua agenda horario prdoprio para estes atendimentos.

II - Os resultados dos exames de aptiddo fisica e mental e
avaliagdes psicoldgicas deverdo ser langados no sistema a ser
disponibilizado pelo DETRAN/PA, no prazo maximo de 02 (dois)
dias Uteis apds o atendimento.

III - Enquanto ndo houver o langamento do resultado relativo ao
processo, ndo sera considerado para fins de pagamento.

IV - Em casos de erro no langamento dos resultados ou restrigoes,
o custo pela reemissdo da Carteira Nacional de Habilitagdo a seu
titular sera descontado, a titulo de glosa, da fatura de pagamento
da entidade credenciada.

V - A realizagdo e o resultado do Exame de Aptiddo Fisica e
Mental, da Avaliagdo Psicoldgica e da Junta Médica Especial
sdo, respectivamente, de exclusiva responsabilidade do médico
perito examinador de transito, do psicélogo perito examinador
de transito e da junta médica especifica.

VI - Todos os documentos utilizados no Exame de Aptiddo
Fisica e Mental, na Avaliagdo Psicolégica e na Junta Médica
Especial deverdo ser arquivados conforme determinagdo dos
Conselhos Federais de Medicina e de Psicologia. No caso de
extingdo da clinica, cessagdo do credenciamento ou paralisagéo
de suas atividades os documentos deverdo permanecer sob
a responsabilidade da clinica que realizou os exames, até
decorréncia de prazo legal.

Artigo 51 - O credenciado devera manter os arquivos em ordem
e a disposicdo do DETRAN/PA para eventuais verificacbes,
inclusive o arquivo dos laudos dos exames e testes efetivados,
pelo periodo de 05 (cinco) anos.

Artigo 52 - A entidade devera utilizar corretamente o sistema
disponibilizado pelo DETRAN/PA.

Artigo 53 - As credenciadas deverdo, diariamente, emitir as
pautas, referentes aos candidatos a serem examinados com
antecedéncia minima de 2 (duas) horas ao horario de realizagéo
dos exames.

Artigo 54 - Compete a Credenciada as despesas com a
manutengao dos equipamentos necessarios ao desenvolvimento
das atividades relacionadas as avaliagGes.

Artigo 55 - A Credenciada é proibida a cobranca, recebimento
ou pagamento de valores a titulo de taxas, remuneragdo ou
porcentagem por encaminhamento de candidatos, ou ainda,
cobrar valores ou realizar servigos fora do disposto em legislagdo
ou regulamentado por esta Portaria.

Artigo 56 - A credenciada devera cumprir as normas técnicas
estabelecidas na legislagdo vigente quanto a aplicacédo de exame
de aptiddo fisica e mental, avaliagdo psicoldgica e junta médica
especial.

Artigo 57 - Diante de uma solicitagdo realizada pelo DETRAN/PA,
a clinica devera atendé-la dentro do prazo maximo estipulado no
documento encaminhado.

Artigo 58 - E possibilitada a participacio de estagiarios de
psicologia nas clinicas credenciadas ao DETRAN/PA. Para
tanto, faz-se necessario o envio dos seguintes documentos
pela Entidade Credenciada, a Coordenadoria de Habilitacdo de
Condutores:

1 - Copia do contrato de estagio em acordo com a Lei 11.788/2008,
devidamente carimbado e assinado pelo representante legal da
clinica e psicélogo supervisor;

II - Termo de Superviséo e Responsabilidade pelo Estagio
devidamente carimbado e assinado pelo representante legal da
clinica e psicélogo supervisor, conforme modelo constante no
Anexo XII desta Portaria.

§10 - A delegagédo de tarefa a estagiarios ndo altera o limite de
atendimentos determinados pelo DETRAN/PA.

§20 - O estagio em Psicologia na Entidade Credenciada apenas
deve ser realizado “sob supervisdo direta do profissional”, sendo
o psicélogo o responsavel em verificar a capacitagdo técnica
do estagiario e o “responsavel direto pela aplicagdo adequada
dos métodos e técnicas psicolégicas e pelo respeito a ética
profissional”;

§30 - Pararealizar o estagioem Psicologia na Entidade Credenciada,
o estudante deve estar cursando ou preferencialmente estar
aprovado nas disciplinas correspondentes a avaliagdo psicoldgica
e/ou disciplina de testes, conforme projeto pedagdgico da
Instituicdo de Ensino Superior (IES) a que pertence;

§40 - O estagiario em hipdtese nenhuma devera ficar sozinho, sem
0 acompanhamento do psicélogo supervisor, nos atendimentos
prestados aos candidatos.

Artigo 59 - O descumprimento por parte do credenciado de
obrigagdes ou condigdes fixadas no Termo de Credenciamento
implicarda no seu descredenciamento e/ou penalidades
discriminadas nesta Portaria.

Artigo 59 - Cancelado o credenciamento nenhuma indenizagao
serd devida a credenciada.

Artigo 60 - E vedado que o credenciado exija que o usuario
assine fatura ou guia de atendimento em branco.

CAPITULO V — DAS OBRIGAQ()ES DO DETRAN/PA
Artigo 61 - Supervisionar, controlar, orientar, treinar, fiscalizar,
vistoriar e acompanhar efetiva e sistematicamente as entidades
credenciadas e os servigos médicos e psicoldgicos prestados,
podendo, para isso, praticar todos os atos necessarios (em acordo
com o disposto no Cddigo de Transito Brasileiro, Resolugdes do
CONTRAN, do Conselho Federal de Psicologia e Conselho Federal
de Medicina, Cédigo de Etica Profissional, a presente Portaria e
outras normatwas)

Artigo 62 - Compete a Coordenadoria de Habilitagdo de
Condutores do DETRAN/PA atuar na orientagdo e com rigorosa
observancia na fiscalizagdo e pericias do servigo de medicina e
de psicologia, tendo como objetivo prevenir e remediar agdes em
desconformidade com a legislagdo e normas vigentes.
Paragrafo Unico - A fiscalizagdo sera realizada com a colaboragédo
dos Conselhos Regionais de Medicina e de Psicologia, que sera
requisitada sempre que necessaria, via oficio.
Artigo 63 - Disponibilizar a credenciada chave de acesso para o
sistema de Habilitagdo do DETRAN/PA.
Artigo 64 - Todo e qualquer fato relacionado a postura ética
e técnica do profissional, em desacordo com as normas
estabelecidas serd comunicada ao respectivo Conselho Regional
para as providéncias cabiveis.
Artigo 65 - Caberd ao DETRAN/PA proceder fiscalizagdo das
entidades e profissionais credenciados nos locais de atendimento,
pelo menos 01 (uma) vez por ano ou quando for necessario, com a
colaboragd@o dos Conselhos Regionais de Medicina e de Psicologia.
Artigo 66 - Os pagamentos serdo efetuados pelo DETRAN/PA
até trinta (30) dias apos o ingresso na Diretoria Administrativa e
Financeira - DAF, da Nota Fiscal, devidamente protocolada.
I - Havendo atraso injustificado no pagamento, serdo pagos
encargos financeiros, quando requeridos, aplicando-se o
percentual de 1% (um por cento) ao més, calculados pro rata
die no periodo entre o vencimento e o pagamento, desde que
sem culpa da Credenciada.
II - Nenhum pagamento serad efetuado enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigagdo financeira imposta pelo DETRAN/
PA, em decorréncia de penalidade ou inadimpléncia, nos termos
da legislagdo vigente e dos termos desta portaria.
Artigo 67 - Compete ao DETRAN/PA ministrar treinamento
quanto aos procedimentos administrativos adotados, a todos os
profissionais vinculados a Credenciada, o qual realizar-se-a na
sede deste Departamento, sito a Avenida Augusto Montenegro,
Km 3, s/n°, podendo ainda ocorrer em outros locais a serem
determinados pelo DETRAN/PA.
Paragrafo Unico - As credenciadas serdo informadas da data e do
local do treinamento, sendo a participagdo obrigatéria de todos
os profissionais e, somente apos, sera autorizado o inicio dos
atendimentos.
Artigo 68 - O atendimento ao candidato/condutor com deficiéncia
fisica, e emissdo de Laudo, devera ser realizado de acordo com o
exigido na Resolugdo n° 425/2012-CONTRAN.

CAPITULO VI - DAS MEDIDAS PREVENTIVAS
Artigo 69 - O sistema serd imediatamente bloqueado,
preventivamente, para novos agendamentos, nos seguintes
casos:
I — Auséncia de profissional médico ou psicdlogo, nas seguintes
situagles:
a) Nao ter profissional cadastrado;
b) Ter profissional cadastrado, mas que ndo esta presente para
a realizacdo do atendimento, nas datas e horarios previamente
agendados;
c) Nao ter profissional em quantidade suficiente, cadastrados
para atender a demanda.
II - DenUncias advindas do Ministério Publico.
III - Auséncia de elaboragdo de agenda.
IV - Cobranga de taxas indevidas.
V - Falta de equipamentos, materiais ou instrumentos médicos e/
ou psicologicos em quantidade suficiente para os atendimentos.
VI - Penalidades impostas pela Vigilancia Sanitaria, Corpo de
Bombeiros e Conselhos de Classe.
VII - Quando constatadas suspeitas de fraudes ou benesses aos
usuarios.
§1° - As medidas preventivas ndo tém carater punitivo,
entretanto, ndo excluem a possibilidade de aplicagdo das
penalidades previstas neste Regulamento.
§20 - As medidas preventivas poderdo permanecer até a
constatagdo da efetiva adequacdo da clinica ao cumprimento do
previsto nesta Portaria.
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CAPITULO VII — DOS REQUISITOS

PARA A RENOVAQAO DO CREDENCIAMENTO
Artigo 70 - A cada 12 (doze) meses do credenciamento da
entidade, com antecedéncia de 60 (sessenta dias), devera ser
efetuada a solicitacdo de renovagdo do credenciamento, desde
que atendidas a satisfacdo das seguintes exigéncias:
I - Do atendimento aos usuarios ter sido realizado de acordo
com as normas que disciplinam a espécie;
II - Mediante Laudo de Vistoria com parecer favoravel da
Comissdo de Credenciamento/CHC, de acordo com o municipio
escolhido no ato do credenciamento;
III - Auséncia de infragbes graves no periodo de vigéncia do
credenciamento, ou seja, do credenciado ndo ter infringido mais
de uma penalidade previstas nesta Portaria, em observancia a
forma satisfatéria quanto ao aspecto técnico e administrativo.
IV - Pedido formal de renovagdo de credenciamento, conforme
modelo constante no Anexo XI desta Portaria, juntamente com
os documentos para as clinicas de acordo com o municipio, em
sua forma original ou fotocdpia autenticada em cartério, dentro
dos prazos de validade, obrigatoriamente, na seguinte ordem:
a) comprovante de pagamento da guia referente a taxa de
renovagao;
b) comprovagdo de quitagdo de anuidade da pessoa juridica
junto aos Conselhos Regionais de Medicina e Psicologia;
c) Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata em nome da
pessoa juridica;
d) Certiddo Negativa Estadual Civil e Criminal, em nome da
pessoa juridica e em nome dos sécios;
e) Certiddo Negativa Federal Civil, Fiscal e Execugdo Criminal,
em nome da Pessoa Juridica e em nome dos sdcios;
f) Certiddo Negativa de Protesto em nome dos sécios;
g) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos da Unido em nome da
pessoa juridica;
h) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais em nome da pessoa
juridica;
i) Certiddo Negativa de Débitos Municipais em nome da pessoa
juridica;
j) Certidéo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT
k) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa
Econbémica Federal;
I) Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social (Certiddo
fornecida pela Receita Federal);
m) Alvara Municipal de Funcionamento;
n) Laudo de Vistoria da Vigilancia Sanitaria;
0) Laudo de Vistoria do Corpo de Bombeiros;
p) contrato de Locagdo do imdvel onde estd instalada a
credenciada;
g) comprovacao de quitacdo de anuidade dos profissionais
médicos e psicdlogos, junto aos respectivos Conselhos;
r) Declaragdo de Idoneidade Profissional fornecida pelos
Conselhos Regionais de Classe, em nome dos profissionais
médicos e psicélogos, com data de emissdo ndo superior a seis
meses.
§10 - Em caso de ingresso de socios:
a) Alteragdo contratual;
b) RG, CPF e Titulo de Eleitor;
c) Certidao Negativa de Protesto;
d) Certiddo Negativa Estadual Civil e Criminal;
e) Certiddo Negativa Federal de Agdes e Execugbes Civeis e
Fiscais e de Execugdes Criminais;
f) Declaragdo do Anexo VI, desta Portaria, assinada pelo socio
ingressante;
§2° - Nos casos de alteragdo de estrutura fisica que importe em
alteragdo do layout apresentado no credenciamento, encaminhar
a planta baixa assinada por técnico responsavel.
Artigo 71 - Os documentos deverdo ser entregues em envelope
lacrado no Protocolo Geral, e enderegados ao Diretor Geral do
DETRAN/PA, mas fora dele, a Guia de Recolhimento da Taxa
de Renovagdo de Credenciamento, devidamente quitada, em
original ou cépia autenticada, ficando sujeito a inabilitagdo nos
casos de documentacgdo incompleta ou vencida.
Artigo 72 - A ndo manifestagdo do interessado dentro do prazo
previsto no caput do Art. 70, precluird o seu direito, sendo
automaticamente descredenciado, ficando proibido de atender
os usuarios deste Departamento, devendo ainda, manter ;odo
o material aplicado em arquivo conforme os Cddigos de Etica
Profissional.
Paragrafo Unico - A bem do servigo publico, e por determinagdo
da Diregdo Geral do DETRAN/PA, poderd se manter o
credenciamento, provisoriamente.
Artigo 73 - A Guia de Recolhimento da taxa de Renovagdo de
Credenciamento podera ser retirada pela interessada nas sedes
das Ciretrans “A”.
Artigo 74 - Concluida a analise da documentagdo, e estando a
interessada devidamente qualificada, o DETRANPA informara no
e-mail da interessada, e providenciara a vistoria.
Artigo 75 - Apds emissdo de parecer favordvel em vistoria, o
DETRAN/PA emitird Portaria de Renovagdo, que serd publicada
em Diario Oficial do Estado.



