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de que trata o Art. 11 c/c Art. 17 e conforme ANEXO Il desta IN,
permitindo uma atuagdo preventiva da AGE na verificagdo da
composiG¢éo e organizagdo documental e demais procedimentos
correlatos.
Art. 19 A responsabilidade pela adequada composicdo e
organizagdo documental de que trata o Artigo anterior é do
Ordenador de Despesa e Dirigente Maximo da Unidade Gestora,
com o devido auxilio das Areas Técnicas/Setoriais do Orgédo/
Entidade, no limite de suas atribuicdes.
Paragrafo Primeiro: Observada alguma falha formal na
composicao e organizacao documental ou auséncia de informagéo
obrigatéria, a AGE atuara preventivamente, junto ao Orgdo/
Entidade fazendo as RecomendacgBes necessdarias para corrigir
eventuais falhas/equivocos, objetivando o aperfeicoamento/
melhoria do Processo de Prestacédo de Contas Anual.
Paragrafo Segundo: As informagBes e documentos
encaminhados a este Orgédo Central do Sistema de Controle
Interno do Poder Executivo Estadual serdo, a seu critério,
objeto de verificagéo e correlacdo de dados junto aos Sistemas
Corporativos de Governo e/ou com Relatérios de Monitoramento
dos Orgéos Responsaveis pela Gestdo dos Sistemas SIMAS,
SISPATWEB, SIGIRH, SIAFEM, GP PARA, SEOWEB e SORE ou
demais Sistemas existentes ou a serem implementados para
utilizagdo com os mesmos fins.
CAPITULO VII — ROL DE RESPONSAVEIS

(Art. 4° do RITCEPA)
Art. 20. Serdo considerados Responséaveis pela gestdo de
recursos publicos estaduais os Titulares e seus Substitutos
que desempenharem, durante o periodo a que se referirem a
Prestacao de Contas Anual, as fun¢des inerentes a, se houver:
l. Dirigente Maximo da Unidade Gestora;
1. Ocupante de Cargo de Direcao no nivel de hierarquia

imediatamente inferior e sucessivo ao do Dirigente
de que trata o Inciso anterior;

1. Ordenador(es) de Despesa designado(s);

V. Responsavel(is) pela Consultoria, Procuradoria ou
Assessoria Juridica;

V. Gestor financeiro, Tesoureiro ou equivalente;

VI. Contador Responsavel pela Gestdo Contabil do

respectivo Orgéo/Entidade e assinatura dos Demonstrativos
Financeiros/Contabeis;

VII. Responsavel pela Unidade de Controle Interno;

VIII. Agente(s) Publico(s) de Controle — APC'’s;

IX. Responsaveis pelo registro da conformidade dos Atos
de gestdo no SIAFEM (Conformidade Diaria);

X. Responsavel pela Area de Patriménio;

XI. Responsavel pela Area de Almoxarifado;

XI1. Responsavel pela Area de Arrecadagdo, quando a UG
for detentora de receita;

X1, Gestor Responsavel pela “alimentacédo” do Sistema
SISPATWEB;

XIV. Gestor Responsavel pela “alimentacédo” do Sistema
GPPARA;

XV. Gestor Responsavel pela “alimentacdo” do Sistema
SIMAS;

XVI. Presidente da Comissdo Permanente de Licitacéo;
XVII. Pregoeiros;

XVIII. Outros Responsaveis, a critério da Unidade Gestora.

Paragrafo Primeiro. O Rol de Responséaveis acima néo é exaustivo
e devera ser elaborado com base na estrutura de cargos da
Unidade Gestora e a ela devera ser adaptado.

Paragrafo Segundo. Este Orgdo Central de Controle Interno

do Poder Executivo Estadual pode incluir Responsaveis ndo

relacionados no Rol, conforme previsto no Paragrafo anterior,
bem como nos casos de ocorréncia de Ato que gere prejuizo

ao Erério, conforme previsto na Alinea “b”, Inciso I, do Art. 15

desta IN.

Art. 21. O Rol de Responsaveis deve conter, no minimo, conforme

ANEXO |11 desta Instrucdo Normativa, as seguintes informagdes:

l. nome e numero do Cadastro de Pessoa Fisica do
Ministério da Fazenda (CPF/MF) do Responsavel
indicado;

1. identificagéo da natureza de responsabilidade;

11 indicagdo dos periodos de gestéo;

V. identificacdo dos Atos formais de nomeagéo,
designagdo ou exoneracdo, incluindo a data de
publicagéo no Diéario Oficial do Estado ou equivalente;

V. endereco residencial completo; e

V1. enderecgo de correio eletronico.

Paragrafo Unico. A Unidade Gestora deve manter cadastro

de todos os Responsaveis a ela vinculados, para cada Exercicio

analisado, com todas as informagfes indicadas neste Artigo.
CAPITULO VIII — DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 22. Os Orgéos/Entidades do Poder Executivo Estadual
devem adotar todos os procedimentos e providéncias necessarios
ao atendimento integral e tempestivo do objetivo estabelecido
nesta IN, inclusive quanto aqueles procedimentos estabelecidos
em Norma especifica, anualmente editada, por ocasido do
encerramento do Exercicio Financeiro.

Art. 23. Os documentos emitidos para atendimento desta IN

serdo disponibilizados para Consulta Publica na rede mundial de

computadores, por meio do sitio da Auditoria Geral do Estado

— AGE: www.age.pa.gov.br, em atendimento aos dispositivos
da Lei de Transparéncia, Lei de Acesso a Informagédo e da Lei de
Responsabilidade Fiscal.

Art. 24. O Cronograma e o Conteldo Processual e os demais
ANEXOS, de que tratam os Artigos 25 a 30 desta IN, que devem
ser observados pelos Orgdos/Entidades do Poder Executivo
Estadual serdo, anualmente, editados por instrumento préprio
e publicados na rede mundial de computadores, por meio do
sitio da Auditoria Geral do Estado — AGE: www.age.pa.gov.
br, e no Diario Oficial do Estado, para ditar os procedimentos e
providéncias especificos para cada Exercicio a ser analisado.
Paragrafo Unico: As informagBes apresentadas com <<
sombreamento >> nos ANEXOS desta IN AGE N° 001/2014
indicam as possibilidades exemplificativas de apresentagdo
de resposta, devendo o(s) Agente(s) Publico(s) responsaveis
pela informagédo ajusta-las ao caso concreto observado em sua
Unidade Gestora, retirando-se o sombreamento e optando,
apenas e exclusivamente, pela situacdo detectada em seu
Orgao/ Entidade.

Art. 25. Para procederem a solicitagdo de Relatério e Parecer
deste Orgdo Central do Sistema de Controle Interno do
Poder Executivo Estadual, os Orgéos/Entidades observarédo
aos dispositivos estabelecidos nesta IN, em especial aos do
ANEXO | - CRONOGRAMA E CONTEUDO PROCESSUAL.

Art. 26. Os Orgdos/Entidades do Poder Executivo Estadual
poderdo utilizar-se do modelo de oficio a ser encaminhado a
AGE, objetivando a solicitacdo ddeste Relatério e Parecer deste
Orgdo Central do Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo Estadual, conforme ANEXO Il - MODELO DE
OFICIO DE PROTOCOLIZAGAO DA SOLICITAGAO.

Art. 27. Os critérios para a elaboragédo do rol de responsaveis, sua
forma de apresentagéo, sua estrutura e as informag¢des minimas
estéo estabelecidos no ANEXO 111 - ROL DE RESPONSAVEIS.
Art. 28. A estrutura do Relatério e Parecer da(o/os) Unidade
de Controle Interno — UCI / Agente(s) Publico(s) de Controle
— APC’s do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
Estadual, as informagdes, os procedimentos e os Papéis de
Trabalho a serem encaminhados a AGE estdo estabelecidos
nos ANEXO 1V - RELATORIO DA UNIDADE DE CONTROLE
INTERNO — UCI /7 AGENTE PUBLICO DE CONTROLE — APC
DA UNIDADE GESTORA e ANEXO V - PARECER DA UNIDADE
DE CONTROLE INTERNO — UCI / AGENTE PUBLICO DE
CONTROLE — APC DA UNIDADE GESTORA.

Art. 29. A estrutura do Parecer do Contador Responsavel
pela Gestdo Contabil da Unidade Gestora, as informagdes, os
procedimentos e os Papéis de Trabalho a serem encaminhados
a AGE estdo estabelecidos no ANEXO — VI — PARECER DO
CONTADOR RESPONSAVEL PELA GESTAO CONTABIL DA
UNIDADE GESTORA.

Art. 30. A estrutura do Relatério e do Parecer deste Orgéo
Central do Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo Estadual, as informacbes, os procedimentos e os
Papéis de Trabalho acerca da analise da Prestacdo de Contas de
Gestéo de Recursos Publicos Estaduais Anual estédo estabelecidos
nos ANEXO VII - RELATORIO DA AUDITORIA GERAL
DO ESTADO — AGE, ORGAO CENTRAL DO SISTEMA DE
CONTROLE INTERNO DO PODER EXECUTIVO ESTADUAL e
ANEXO VI1II - PARECER DA AUDITORIA GERAL DO ESTADO
— AGE, ORGAO CENTRAL DO SISTEMA DE CONTROLE
INTERNO DO PODER EXECUTIVO ESTADUAL.

Art. 31. Este Orgéo Central do Sistema de Controle Interno
do Poder Executivo Estadual disponibilizara em sua pagina na
rede mundial de computadores, no endere¢co www.age.pa.gov.br
as informacgdes, de forma consolidada, a fim de dirimir davidas e
minimizar o risco de eventuais distor¢gdes com as peculiaridades
da referida Norma.

Art. 32. Todos os Orgdos Componentes do Sistema de Controle
Interno do Poder Executivo Estadual, bem como os Dirigentes
Maximos dos Orgéos/Entidades, devem adotar todos os
procedimentos que forem necessarios ao atendimento integral
dos ditames estabelecidos nesta IN, em especial quanto aos
prazos do Cronograma e Conteldo Processual para cada
Exercicio a ser analisado.

CAPITULO IX — DAS DIRETRIZES PARA MELHORIA
CONTINUA DOS PROCEDIMENTOS ESTABELECIDOS POR
ESTA IN
Art. 33. Este Orgéo Central do Sistema de Controle Interno
do Poder Executivo Estadual continuard envidando esforgos
para a efetiva implementacéo desta IN, objetivando a exceléncia
da Gestdo Pulblica, observando-se, em especial, as seguintes

diretrizes:

I — capacitagéo continuada dos Agentes Publicos de Controle —
APC'’s, através do Programa de Capacitacdo dos Agentes Publicos
de Controle — APC’s do Sistema de Controle Interno do Executivo
Estadual, executado em parceria com a Escola de Governo do
Estado do Paréa - EGPA;

11 — parcerias celebradas com os demais Orgdos Componentes
do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Estadual e
com os Orgéos Gerenciadores dos Sistemas Corporativos para a
producéo e obtencdo de informagdes com maior fidedignidade;
111 — com a utilizagcdo cada vez maior de recursos de tecnologia
no tratamento dos dados/informagbes, com maior qualidade
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e eficiéncia, das “alimentac¢des” dos Sistemas Corporativos e/
ou no desenvolvimento/compartiihamento de Informacdes
Gerenciais necessarias ao Monitoramento das A¢des de Controle,
seja para a sua constante implementacao, seja para a avaliagéo
de seus resultados em fungdo do atendimento das acdes de
Recomendacdes, o que remete a boas praticas diarias e continuas
para a melhoria da Gestdo Publica;

1V — com constante assessoria e orientagao técnica aos Agentes
Publicos de Controle acerca da legalidade, legitimidade e
economicidade dos Atos de Gestdo, em especial:

a) daqueles que resultem de davidas e orientagdes acerca
da realizacdo da Conformidade Diaria realizada no SIAFEM;
b) procedimentos a serem adotados em observancia a

legalidade dos Atos, inclusive indicando a legislacdo basica sobre
os assuntos tratados;

) quanto ao processo e metodologia a ser observada
para a Prestacdo de Contas de Gestdo dos Recursos publicos
Estaduais Anual;

d) quanto aos procedimentos a serem realizados para
observancia das Recomendag¢des dos Orgéos de Controle;
e) quanto as duvidas de procedimentos e

operacionalizagdo do SICONP.
V — com a revisdo e aperfeicoamento continuo desta e das
demais Normas existentes ou a serem editadas pela AGE e
demais Orgdos Componentes do Sistema de Controle Interno
do Poder Executivo Estadual para a observancia plena das
atribuicBes e competéncias aplicaveis ao referido Sistema, em
especial as estabelecidas na Constituicdo Federal e Estadual, em
sua legislagdo basica e nas diretrizes editadas pelo Conselho
Nacional de Controle Interno - CONACI.
VI — descentralizagdo gradativa, no que couber, das
Recomendagdes exaradas pelo TCE por ocasido da apreciagdo
das Contas Anuais de Governo, para tratamento e avaliagédo pela
AGE e demais Orgdos Componentes do Sistema de Controle
Interno do Poder Executivo Estadual nas Prestacdes de Conta de
Gestéo dos Recursos Publicos Estaduais Anual, quando aplicaveis
a Unidade Gestora;
VIl — implementacgdo gradativa de informacdes na metodologia
estabelecida para tratamento e emissdo dos Relatérios e
pareceres Anual dos Orgdos Componentes do Sistema de
Controle Interno do Poder Executivo Estadual, objetivando o
cumprimento tempestivo e oportuno de suas atribui¢bes, com
foco na metodologia e diretrizes estabelecidas no Manual de
Controle Interno Aplicado ao Setor Publico — MCIASP editado
pelo CONACI.
Paragrafo Unico: As diretrizes de que trata o caput deste Artigo
concorrem para:
I - maior efetividade das Ac¢des de Controle adotadas pelos
Orgéos Componentes do Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo Estadual;
I - melhoria constante da atuacdo dos Controles Internos
existentes nas Unidades Gestoras;
111 - atuacdo fundamentalmente preventiva e tempestiva,
mitigando erros e riscos potenciais, atuando antes que
estes ocorram através da orientagdo ou contribuindo para a
implementacao pelos Gestores das Recomendacgdes que visam
a corregdo de situagBes detectadas para melhoria da Gestdo
Pulblica;
IV - atuacdo de Servidores continuamente qualificados, com
a devida instrugdo e orientagdo, pautada em normativos
atualizados;
V - maior transparéncia, oportunizando o acompanhamento do
Controle Social, obtencdo de melhores resultados, com e para
exceléncia da Gestéo Publica.
Art. 34. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacéo, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.
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ANEXOS DA INSTRUGCAO NORMATIVA AGE N° 001/2014.

ANEXO | - CRONOGRAMA E CONTEUDO
PROCESSUAL PARA ADMINISTRAGAO DIRETA.
ANEXO | - A - CRONOGRAMA E CONTEUDO

PROCESSUAL PARA ADMINISTRACAO INDIRETA (AUTARQUIAS, FUNDAGOES,
EMPRESAS PUBLICAS E SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA) E FUNDOS.

ANEXO 1 - MODELO OFICIO DE PROTOCOLIZAGAO
DA SOLICITAGAO.

ANEXO Il - ROL DE RESPONSAVEIS.

ANEXO IV - RELATORIO DA UNIDADE DE CONTROLE

INTERNO — UCI / AGENTE PUBLICO DE CONTROLE - APC DA UNIDADE
GESTORA.

ANEXO V - PARECER DA UNIDADE DE CONTROLE
INTERNO — UCI / AGENTE PUBLICO DE CONTROLE — APC DA UNIDADE
GESTORA.

ANEXO VI - PARECER DO CONTADOR RESPONSAVEL
PELA GESTAO CONTABIL DA UNIDADE GESTORA.

ANEXO VII - RELATORIO DA  AUDITORIA
GERAL DO ESTADO — AGE, ORGAO CENTRAL DO SISTEMA DE CONTROLE
INTERNO DO PODER EXECUTIVO ESTADUAL.

ANEXO VII - PARECER DA AUDITORIA GERAL DO
ESTADO — AGE, ORGAO CENTRAL DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO DO
PODER EXECUTIVO ESTADUAL.

ANEXO IX - DEFINIGOES.



