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util dos bens de propriedade do Estado e de terceiros, bem como
atualizar o valor desse acervo através da depreciagdo contabil.

1.4 - Das Competéncias

1.4.1 - Compete no é&mbito da Secretaria de Estado de Educagdo
- SEDUC, o controle técnico e a fiscalizagdo das atividades do
SISPATWEB, através de sua Geréncia de Patrimdnio Mobilidrio/
GPAM, Coordenadoria de Recursos Materiais/CRM e Secretaria
Adjunta de Logistica Escolar/SALE.

1.4.2 - Compete a Unidade de Patrimdnio Mobilidrio/SEDUC, como
Geréncia de Patrimonio/GPAM, o tombamento dos bens patrimoniais
da Secretaria de Estado de Educacdo e supervisdo das atividades
do SISPAT WEB referentes as Unidades Seduc na Escola/USE e
Unidades Regionais de Ensino/URE sob responsabilidade desta
Secretaria.

1.4.3 - Compete ao Coordenador do SISPATWEB a atualizagéo do
Sistema nas mudancas administrativas, substituicdo (troca) de
Agentes Responsdveis e Operacionais, mediante contato através de
e-mail com a Secretaria de Estado de Administracdo/SEAD, 6rg&o
ao qual compete o cadastramento dos servidores.

1.4.4 - Ede competéncia do Gestor Central/SEDUC a normatizagéo
e o estabelecimento de critérios e responsabilidades para o controle
dos bens patrimoniais semoventes, quando se fizer necessario.
1.4.5 - E de competéncia do Gestor Central/SEDUC , através de
sua Geréncia de PatrimOnio Mobilidrio/GPAM/SISPATWEB, fazer
Avaliagdo Semestral de bens moveis inserviveis e/ou irrecuperaveis
nas escolas das Unidades/USES e URES, solicitando publicacdo
de Portaria na Imprensa Oficial do Estado do Pard para criacdo
de comissdo de avaliagdo e laudo de avaliagdo para processo de
doacdo ou incineragdo de bens através do SISPATWEB.

1.4.6 - Os procedimentos de recebimento de bens delineados
nesta Norma aos Gestores Setoriais/SEDUC, USES, URES e diretores
de escolas, quando necessario, na auséncia do mesmo, mediante
nota de entrega e termo de responsabilidade assinados, poderdo ser
executados pela Geréncia de Patrimonio Mobilidrio/ GPAM/SISPATWEB.
1.5 - Das Responsabilidades

1.5.1 - A responsabilidade pela guarda, uso, conservagao dos bens
moveis, proprios e de terceiros, é do servidor Agente Responsavel/
SISPAT WEB das Unidades USES, URES e diretores de escolas que
os utilizam.

1.5.2 - A responsabilidade assumida podera ser repassada a cada
funcionario usuario, com excecdo dos bens de uso compartilhado
por turnos de trabalho ou por varios funcionarios.

1.5.3 - Em caso de troca de Agente Responsavel/SISPAT WEB
da unidade, devera ocorrer a transferéncia de responsabilidade
mediante a Prestacdo de Contas Patrimonial (Inventario assinado)
junto ao substituto (novo) Agente Responsavel pela unidade.
1.5.4 - E dever do Agente Responsavel pelo bem patrimonial
mobilidrio da unidade localizadora no SISPAT WEB, fazer
o recebimento dos bens requisitados, fazer ocorréncia de
qualquer irregularidade ocorrida com os bens mobilidrios sob sua
responsabilidade dentro do SISPAT WEB, como: acidente, extravio,
inservivel antiecondmico, irrecuperavel, recuperavel, ocioso,
manutencdo/reparo e sinistro no Sistema de Patrimo6nio Mobiliario
do Estado do Para/SISPAT WEB.

1.5.5 - E obrigacdo de todo servidor zelar pela boa conservagdo
dos bens patrimoniais que estdo sob sua guarda ou uso. O mesmo
serd responsabilizado pelo desaparecimento de um bem que lhe
tenha sido confiado, assim como por qualquer dano que causar ou
para o qual contribuir, por agdo ou omissdo. Qualquer prejuizo ao
patrimdnio do Estado, decorrente de dolo do servidor, importara,
além da reposigdo do bem, se for o caso, a aplicacdo de Processo
Administrativo Disciplinar, conforme disposto no Regime Juridico
Unico dos Servidores PUblicos do Estado do Pard, Lei n° 5.810, de
24 de janeiro de 1994, art. 183.

1.5.6 - E vedada a utilizacdo de qualquer bem patrimonial do
Estado para finalidade particular.

1.5.7 - Nenhum servidor poderd movimentar um bem patrimonial
sem a devida autorizagdo da Unidade de Patrimdnio. O processo de
movimentagdo de bens deve ser informado a Unidade de Patrimonio
através de Memorando/Oficio, indicando o tipo de mobiliario,
quantidade e nimero de registro patrimonial correspondente de
cada item. Ademais, a movimentagdo de bens entre setores/SEDUC,
escolas e outros 6rgdos somente serd feita com o Memorando/
Oficio da solicitacdo assinado pela Chefia do setor que movimenta
o bem e da Chefia do setor que receberd o material; quando da
movimentagdo entre escolas, assinado pelo diretor que movimenta
o bem e pelo diretor que recebe o bem; quando da movimentagdo
entre 6rgdos, com a assinatura dos Secretarios Gerais dos 6rgdos
envolvidos.

1.5.8 - Os equipamentos deverdo ser utilizados conforme as
recomendacdes do fabricante, de forma a se evitar o mau
funcionamento e o sucateamento precoce dos mesmos.

1.5.9 - E dever do Agente Operacional/SISPAT WEB/GPAM/SEDUC,
de posse da Nota Fiscal e demais documentos comprobatdrios da
aquisicdo do bem, fazer atribuigdo de Registro de Patrimonio/RP
no verso da Nota Fiscal mediante todos os documentos necessario
como: nota fiscal atestada pelo fiscal do contrato, laudo técnico
e planilha de distribuicdo dos bens e posterior cadastramento
dos bens no SISPAT WEB, fazendo o cadastramento de compra,
produgdo propria, locagdo, doagdo, cessdo, transferéncia,
reaproveitamento, empréstimo e movimentacdo interna de bens
nas unidades localizadoras/USES, URES e escolas, movimentagdo
interna de empréstimo, movimentacdo interna de recolhimento,
movimentacdo interna de transferéncia, movimentacgdo interna
de recebimento, movimentacdo interna de bens emprestados
internamente e atender ocorréncias.

1.5.10 - Os bens deslocados para empréstimo terdo sua
responsabilidade repassada ao solicitante, que responderd por
danos de qualquer natureza que venham a ocorrer nos bens
patrimoniais.

1.5.11 - Todos os bens patrimoniais permanentes nas unidades
administrativas/SEDUC, USES, URES e escolas da capital e do
interior sdo entregues e conferidos pela Geréncia de Controle
de Estoque/GCE com a participagdo e o acompanhamento,
obrigatoriamente, de, pelo menos, 01 (um) servidor da Geréncia
de Patrimonio Mobilidrio/GPAM, mediante assinatura na Nota de
Entrega e no Termo de Responsabilidade/SISPAT WEB pelo Agente
Responsavel da Unidade.

2 - TOMBAMENTO

2.1 - E o ato de inscrever todos os bens mdveis permanentes, sejam
proprios, de terceiros e de origem desconhecida, nos registros e
controles do acervo patrimonial do Estado.

2.2 - O tombamento é obrigatério em todos os bens permanentes
e, conforme as caracteristicas fisicas dos bens (tamanho, forma e
estética), consiste em:

I - Bens moveis permanentes controlados (compra -novo com
recebimento): cadastrados no Sistema de Patrimbnio/SISPAT WEB
através da migracdo de informag8es inseridas anteriormente no
Sistema Integrado de Materiais e Servigos/SIMAS da Secretaria de
Educagéo do Para e sujeitos a fixagdo de plaquetas de identificagdo;
II - Os bens modveis permanentes relacionados em inventario
(compra -novo sem recebimento): cadastrados no Sistema de
Patriménio Mobilidrio do Estado do Pard/SISPAT WEB quando néo
existir informagdes e documentos para comprovagao de compra do
bem e sujeitos a fixagdo de plaquetas de identificagdo.

2.3 - As despesas de aquisicdo de bens modveis permanentes
somente serdo encaminhadas para pagamento quando o documento
comprobatério da aquisicdo (Nota Fiscal) ser visualizada no Sistema
de Patrimobnio/SISPAT WEB, mediante atribuicdo do nimero do
registro de Patrim0Onio/RP e visto do Agente Operacional/SISPAT
WEB/GPAM/SEDUC, mediante cadastramento da compra novo com
recebimento no SISPAT.

2.4 - O Cadastro Patrimonial/SISPAT WEB é o instrumento utilizado
para registrar os bens mdveis, informando o valor real composto
pelo custo correspondentes, no qual devem ser anexadas as copias
de todos os comprovantes de aquisigdo, contratos e outros a que
se refere o cadastramento.

2.5 - A plaqueta é o instrumento utilizado para facilitar a
identificacdo e controle, cuja fixacdo ndo pode causar danos ou
prejuizos aos bens, observando-se critérios de padronizagdo, sendo
afixada, preferencialmente, ao lado direito do bem, tendo como
referéncia a frente do mesmo.

I - bens préprios: plaquetas de aluminio adesivada com controle
numérico sequencial e cddigo de barra.

II - bens de terceiros(MEC/FNDE/PDDE/PDE): plaquetas de
aluminio auto adesiva, codigo de barras e identificagdo do projeto.

2.6 - A distribuicdo e controle das plaquetas é de responsabilidade da

Geréncia de Patrim6nio/GPAM, em quantidade necessaria a cada unidade
localizadora do 6rgéo/SEDUC, através do Termo de Responsabilidade/TR

criado através do cadastramento dos bens no SISPAT WEB.
2.7 - E de competéncia da Geréncia de Patrimbnio/GPAM
o tombamento dos bens patrimoniais em todas unidades
administrativas/SEDUC, USES, URES e escolas e a alteragdo
cadastral de todos os bens que estejam sob seu controle com o
registro das operagdes.
2.8 - Esta normativa entra em vigor na data de sua publicagdo em
Diario Oficial.
DE-SE CIENCIA, REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE

Belém, 15 de Janeiro de 2016.

ANA CLAUDIA SERRUYA HAGE
Secretaria de Estado de Educacéo

Maria Beatriz Mandelert Padovani

Secretaria Adjunta de Logistica Escolar
Protocolo 918570

UNIVERSIDADE
DO ESTADO DO PARA

OUTRAS MATERIAS

DECISAO ADMINISTRATIVA

PROCESSO N° 2014/298261
Ap0s constatado vicio na notificacdo e o cumprimento da obrigacdo
anteriormente pendente, acolho a fundamentagdo do Parecer n©
1563/2015-PROJUR/UEPA, para:
1. Anular a notificagdo da decisdo administrativa que puniu
a empresa Proad Informatica Ltda. a multa de R$ 185,00 (cento e
oitenta e cinco reais) e suspensdo temporaria de participacdo em
licitagdo e impedimento de contratar com a UEPA pelo prazo de 01

(um) ano;
2. Anular a sancdo anteriormente descrita;
3. Notifique-se a contratada dos efeitos da decisdo.

Belém, 13 de janeiro de 2016.
JUAREZ ANTONIO SIMOES QUARESMA
Reitor da Universidade do Estado do Para
Protocolo 918446

SECRETARIA DE ESTADO DE

ASSISTENCIA SOCIAL,
TRABALHO, EMPREGO E RENDA

FUNDACAO DE ATENDIMENTO
SOCIOEDUCATIVO DO PARA

PORTARIA

READAPTA(;AO FUNCIONAL PROVISORIA
PORTARIA N°. 006 DE 04 DE JANEIRO DE 2016
Laudo: 175013A/1
Servidor: DENIELLE CRISTINA BRITO DE CAMPOS
Matricula: 54197187/1
Cargo: MONITOR
A contar: 12.12.2015 a 08.06.2016
READAPTA(;AO FUNCIONAL PROVISORIA
PORTARIA N°. 007 DE 04 DE JANEIRO DE 2016
Laudo: 174996A/1
Servidor: MARICLEIA PEDROSO SOUSA
Matricula: 54187905/1
Cargo: AGENTE DE ARTES PRATICAS
A contar: 10.12.2015 a 06.06.2016



