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profissional e eletronico e, se servidor publico, cargo, fungdo,
matricula funcional e periodo de gestdo;

IX- informagdo sobre eventuais agdes judiciais pertinentes
aos fatos que deram ensejo a instauracdo da tomada de contas
especial;

X- demais relatos relevantes ao embasamento do
relatério;

XI- conclusédo e recomendagdo de providéncias.

Art. 13. Concluidos os trabalhos da comissdo, a unidade de
controle interno do 6rgdo ou entidade jurisdicionada emitird
relatério circunstanciado e parecer sobre a regularidade formal e
material da tomada de contas especial.

Paragrafo Unico. O relatério de que trata o caput deste artigo
devera dispor sobre:

I- a apuragdo dos fatos, com indicagdo das normas ou
dos regulamentos infringidos por cada um dos responsaveis;
II- a identificacdo dos responsaveis ou de seus sucessores

patrimoniais, se for o caso, indicando nome, CPF, enderegos
profissional e eletronico e, se servidor publico, cargo, fungdo,
matricula funcional e periodo de gestdo;

I11- a quantificagdo do dano, informando o valor histérico
e corrigido;

V- a identificagdo de parcelas eventualmente recolhidas
aos cofres publicos;

V- a devida inscrigdo dos valores em alcance e dos
responsaveis, nos desdobramentos da conta contabil “Créditos
Por Danos ao Patrimdnio Apurado em Tomada de Contas Especial
- Diversos Responsaveis” ou correspondente;

VI- a fiscalizagdo e o cumprimento do objeto de convénio
ou instrumentos congéneres;

VII- a instauragdo tempestiva da tomada de contas
especial;

VIII- as recomendagbes que previnam a ocorréncia de
situagOes analogas;

IX- a adequagdo das medidas administrativas adotadas

pela autoridade competente para a caracterizagdo ou elisdo do
dano;

X- o cumprimento das normas pertinentes a instauragdo
e ao desenvolvimento da tomada de contas especial;

XI- outros aspectos relevantes para o embasamento do
relatorio.

Art. 14. A autoridade administrativa competente atestarad ter
tomado conhecimento do relatério da comissdo de tomada de
contas especial, homologara o parecer da unidade de controle
interno e dard encaminhamento as recomendagles sugeridas
e as providéncias quanto ao registro dos fatos contabeis
correspondentes, dando-se ciéncia aos responsaveis.

§ 19 Na hipdtese de divergir do parecer, a autoridade administrativa
competente deverd fundamentar seu entendimento e dar o
encaminhamento necessario a adogdo das medidas saneadoras.
§ 20 A competéncia prevista neste artigo é indelegavel.

Art. 15. Os membros da comissdo da tomada de contas especial,
os integrantes da unidade de controle interno e a autoridade
administrativa competente sdo responsaveis pela autenticidade
das informacgGes e responderdo, pessoalmente, caso venham a
ser identificadas divergéncias, omissGes ou erros procedimentais
em que se comprove ma fé.

SECAO IV

DA DISPENSA
Art. 16. A titulo de racionalizagdo administrativa e economia
processual, fica dispensada a instauragdo da tomada de contas
especial, salvo determinagdo em contrario, nas seguintes
hipdteses:
I- houver transcorrido prazo superior a dez anos entre a
data provavel de ocorréncia do dano e a primeira notificagdo do
responsavel;
II- se quem der causa ao dano for o responsavel pela
prestagdo das contas anuais e se o fato a ser apurado puder
ser avaliado pela via estreita das contas anuais, que ainda ndo
houverem sido encaminhadas ao Tribunal de Contas do Estado;
III- se o dano for verificado na prestagdo de contas de convénio
ou instrumentos congéneres;
IV- se o valor do débito atualizado monetariamente for inferior
ao limite estabelecido em ato normativo do Tribunal.
§ 1° Em qualquer das hipdteses previstas neste artigo, o
relatério da unidade de controle interno, exigido na prestagdo de
contas anual do érgdo ou entidade jurisdicionada, devera conter
exposicdo das medidas adotadas para reposicao do dano.
§ 20 A dispensa da instauragdo da tomada de contas especial
ndo implica o cancelamento de débito, cabendo a adogdo das
medidas administrativas e dos procedimentos especificados no
art. 11 para fins de recomposigdo ao erario estadual.
§ 32 Na ocorréncia do disposto no inciso III, a autoridade
administrativa competente deverd encaminhar ao Tribunal de
Contas do Estado o respectivo processo de prestagdo de contas

se o valor do débito atualizado for igual ou superior ao limite
estabelecido para dispensa da instauragdo de tomada de contas
especial.

§ 49 Nas hipdteses em que o valor do débito atualizado for
inferior ao limite estabelecido para dispensa da instauragdo de
tomada de contas especial, a autoridade administrativa deve
juntar na prestagdo de contas de gestdo do exercicio a que se
refere as informagdes relacionadas ao dano apurado.

SECAO V
DO ARQUIVAMENTO
Art. 17. Serdo arquivadas no 6rgdo ou entidade jurisdicionada,
as tomadas de contas especiais, antes do encaminhamento ao
Tribunal de Contas do Estado, nas hipoteses de:

I- apresentagdo da prestagdo de contas, quando a
instauragdo ocorrer por omissdo do dever de prestar contas;

II- recolhimento do débito corrigido monetariamente;
I11- recomposigdo do bem;

V- comprovagdo da ndo ocorréncia do dano imputado aos
responsaveis;

V- subsisténcia de débito atualizado inferior ao limite

estabelecido em ato normativo para encaminhamento ao
Tribunal de Contas do Estado, sem cancelamento do débito, a
cujo pagamento continuara obrigado o devedor, observado o
direito ao contraditério e a ampla defesa.

§ 1° As tomadas de contas especiais arquivadas deverdo estar
organizadas nos 6rgdos e entidades jurisdicionados, a disposigéo
do Tribunal de Contas do Estado para exame in loco ou para
remessa, quando requisitados.

§ 20 Aplica-se o disposto no § 4° do art. 16 desta Instrugao
Normativa a hipotese constante no inciso V deste artigo.

SECAO VI

DO ENCAMINHAMENTO AO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
Art. 18. Os processos de tomada de contas especial serdo
encaminhados ao Tribunal de Contas do Estado, para julgamento,
em até 120 (cento e vinte) dias, contados da data da instauragéo
do procedimento e deverdo conter os elementos constantes do
Anexo I.
Paragrafo Unico. A tomada de contas especial serd encaminhada
ao Tribunal de Contas do Estado se o valor do dano atualizado
for igual ou superior ao valor estabelecido em ato normativo para
esse efeito.
Art. 19. Quando o somatdrio atualizado dos débitos de um mesmo
responsavel, cuja tomada de contas especial foi dispensada,
na forma do art. 16, IV, ou arquivada, na forma do art. 17, V,
for igual ou superior ao valor estabelecido em ato normativo
para dispensa de instauragao da tomada de contas especial, a
autoridade administrativa competente devera consolida-los,
instaurar um Unico processo e encaminha-lo ao Tribunal de
Contas do Estado.
Art. 20. Os processos de tomada de contas especial de que trata
esta Instrugdo Normativa poderdo ser remetidos por meio de
sistema informatizado a critério do Tribunal de Contas do Estado.

CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 21. O descumprimento do disposto nesta Instrugdo
Normativa sujeita o responsavel a aplicagdo de multa prevista
na Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado.

Art. 22. As unidades de controle interno, ao tomarem
conhecimento das ocorréncias referidas nos incisos do art. 2°
desta Instrugdo Normativa, alertardo formalmente a autoridade
administrativa competente para a adogcdo das medidas
necessarias a instauracdo da tomada de contas especial, sob
pena de responsabilidade solidaria.

Art. 23. A autoridade administrativa providenciard baixa da
responsabilidade pelo débito se o Tribunal de Contas do Estado:

I- considerar elidida a responsabilidade pelo dano
inicialmente imputada ao responsavel;

II- considerar ndo comprovada a ocorréncia de dano;

I11- arquivar o processo por falta de pressupostos de
instauracdo ou desenvolvimento regular;

Iv- considerar iliquidaveis as contas;

V- der quitagdo ao responsavel pelo recolhimento do
débito.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de o Tribunal de Contas do Estado
concluir por débito de valor diferente daquele originalmente
apurado, incumbe a autoridade administrativa competente
efetuar os ajustes contabeis correspondentes.

Art. 24. Compete a autoridade administrativa, no exercicio
seguinte a inscricdo do dano nos desdobramentos da conta
contabil “Créditos Por Danos ao Patrim6nio Apurados em Tomada
de Contas Especial - Diversos Responsaveis” ou correspondente,
dar baixa da respectiva responsabilidade e informar ao 6rgéo
central de contabilidade do Estado para fins de inscrigdo na

divida ativa.

Art. 25. A autoridade administrativa competente encaminhara ao
Tribunal de Contas do Estado, até o 10° dia util de cada més, as
informac0es relativas ao més anterior, na forma do Anexo II e do
Anexo III, referentes a:

I- tomada de contas especial instaurada ou arquivada;
II- Dispensa da instauragdo de tomada de contas especial;
I11- recolhimento de débito previsto no art. 4°, § 39,

I, quando se referir a omissdo no dever de prestar contas de
recursos repassados, mediante convénio ou instrumentos
congéneres, em valor global igual ou superior ao estabelecido
em ato normativo para remessa da prestagao de contas.

Art. 26. No julgamento da tomada de contas especial, o Tribunal
de Contas do Estado podera determinar a repercussdo da matéria
nas contas do administrador, além de outras providéncias que
julgar necessérias.

Art. 27. Os débitos apurados nos processos de tomadas de contas
especiais, informados pelos 6rgdos ou entidades jurisdicionadas
ou aqueles ja definitivamente julgados, pendentes de
recolhimento, serdo inscritos no cadastro de inadimplentes do
Tribunal de Contas do Estado do Para.

Art. 28. Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor na data de
sua publicagdo.

Plenario “Conselheiro Emilio Martins”, em Sessdo Ordinaria de 28
de janeiro de 2016.
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RESOLUCAOQO N° 18.784
ANEXO I -COMPOSIGAO DO PROCESSO DE TOMADA DE
CONTAS ESPECIAL

1 Oficio de encaminhamento da tomada de contas
especial, assinado pelo titular do 6rgdo ou dirigente
da entidade;

2 Documentos comprobatérios da realizacdo das
medidas administrativas internas adotadas,
conforme art. 4°, § 1°, contendo os documentos que
demonstrem a ciéncia dos responsaveis;

3 Ato de instauracdo da tomada de contas especial,
devidamente formalizado, emanado da autoridade
administrativa competente, contendo a descrigdo
sucinta dos fatos e a expressa mencdo a data e a
forma pela qual deles tomou conhecimento;

4 Cépia do ato de designagdo de servidor ou de comisséo
de tomada de contas especial, acompanhado de
declaragdo de que esses ndo se encontram impedidos
de atuar no procedimento;

5 Cépia da comunicagdo ao Tribunal de Contas da
instauragdo, arquivamento ou dispensa da tomada
de contas especial, conforme art. 25;

6 Relatério conclusivo da comissdo de tomada de
contas especial, conforme art. 12;
7 Documentos comprobatérios da realizacdo dos

trabalhos da comissdo de tomada de contas especial,
conforme art. 11, acompanhado dos pareceres
emitidos pelas éreas técnicas do 6rgdo ou entidade,
se for o caso, incluida a analise das justificativas
apresentadas pelos responsaveis.

8 Documentos comprobatérios do encaminhamento
das recomendagbes e providéncias pela autoridade
administrativa competente, de modo a evitar a
ocorréncia de outros fatos ensejadores de tomada de
contas especial;

9 Comprovante de inscricdo dos valores em alcance
e dos responsaveis nos desdobramentos da
conta contdabil “Créditos Por Danos ao Patrimdnio
Apurados em Tomada de Contas Especial - Diversos
Responsdveis” ou correspondente;

10 Comprovantes de despesa;

11 Comprovante de recolhimento das parcelas do valor
do dano, devidamente corrigido, e a memdria de
calculo da correcdo em anexo;

12 Memoria de calculo da quantificacdo do débito por
estimativa, de que trata o art. 11, § 19, II, se for o
caso;

13 Relatérios conclusivos de comisséo de inquérito, de
sindicancia ou de processo administrativo disciplinar,
se houver;

14 Relatdrio final de inquérito policial, caso o fato tenha
sido comunicado a autoridade policial;

15 Relatério da unidade controle interno, conforme art.
13, paragrafo Unico;




