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I - realizar atendimento ao publico com eficacia, presteza e
cortesia;
II -atuar de forma interdisciplinar com os demais servidores
lotados na biblioteca, agregando qualidade aos servigos da
biblioteca;
III -exercer funges de pedagogia, arquitetura, histéria, letras,
administragdo, finangas, produgdo, de acordo com as suas
respectivas qualificagdes, com o intuito de melhorar os servigos
da biblioteca nas mais diversas especialidades do conhecimento
e oferecendo servigos especificos e diferenciados aos usuarios;
IV - executar atividades de planejamento, gestdo e atendimento
compativeis com suas especializagdes profissionais;
V - exercer as demais responsabilidades inerentes a sua fungdo
e que lhe sejam submetidas por este Regulamento, pelo
Bibliotecario coordenador e pelo Diretor da DLI.

CAPITULO 111

DO ACERVO BIBLIOGRAFICO, AUDIOVISUAL
E DIGITAL

Art. 9° A classificagdo do acervo do SBFCP compreende a divisdo
em:
I - obras bibliogréficas;
11 - periddicos das divers as areas do conhecimento;
111 - obras especificas sobre o Estado do Para e sobre a Amazonia;
IV - colegbes de materiais especiais;
V - obras raras;
VI - outras classificages criadas pelo Bibliotecério Coordenador.
Art. 10. O acervo bibliogréfico, audiovisual e digital adquirido
ou recebido por doagdo, apo6s avaliagdo, serd incorporado ao
patrimonio da FCP, ficando sob a responsabilidade da Biblioteca
Arthur Vianna ou outra unidade designada pelo Bibliotecario
Coordenador.
Art. 11. A Biblioteca Arthur Vianna é a depositaria do acervo
referente a produgdo cientifica do Estado do Pard, sendo
irrelevante o local em que esteja arquivado ou a forma de
incorporagdo patrimonial, devendo, sempre que possivel, manter
em sua posse direta ao menos um exemplar de cada obra de
seu acervo.

CAPITULO IV

DAS SECOES
Art. 12.Para efeitos operacionais a Biblioteca Arthur Vianna - BAV
do SBFCP compreende as seguintes segdes:
I -A segdo “Braille”: responsavel por servicos especificos a
pessoas com deficiéncia visual;
II -A segdo “Brinquedoteca”: responsavel por servigos especificos
ao publico infantil e adolescente;
III -A segdo “Circulante”: responsavel pelo empréstimo de livros
fora dos estabelecimentos da SBFCP;
IV -A secdo “Fonoteca”: responsével por disponibilizar o acervo
disponivel em audio;
V - A secgdo “Gibiteca”: responsavel por servigos relativos ao
material em forma de quadrinhos;
VI- A secdo “Infantil”: responsével por servigos de acesso a
leitura e promogdo de atividades culturais direcionadas ao
publico infantil;
VII-A segdo “Microfilme”: responsdvel por pesquisa e
arquivamento de dados da biblioteca em formato de microfilme,
digitalizagdo ou outro formato tecnoldgico de guarda de dados;
VIII- A segdo “Obras do Parad”: responsavel pela guarda de itens
de interesse regional;
IX- A segdo “Obras Raras”: responsdvel pela guarda de acervo
raro ou de alto valor;
X - A segdo “Audio Visual”: responsavel pela guarda de materiais
especiais, tais como selos, mapas, fotografias, DVDs, slides e
multimidias, cartazes, gravuras e outros materiais assemelhados.
XI - A segdo de “Periddicos”: responsavel pela guarda e
organizagdo de revistas, jornais, anudrios, boletins e outros
materiais de fornecimento continuo e periédico. Também faz
parte dessa segdo o servico de recortes de jornais e revistas.
XII- A segdo de “Referéncia”: responsdvel pela guarda do
acervo geral, que compreende os livros de todas as areas do
conhecimento.
Art. 13. As segOes dispostas nesta portaria sdo aquelas existentes
na BAV no momento da sua publicagdo, sendo conferido poderes
ao Bibliotecdrio Coordenador, para criar novas segdes, extinguir
as segOes existentes, agrupé-las, alterar seus nomes ou transferir
seu espago fisico de funcionamento, no ambito de todo o SBFCP.

CAPITULO V

DOS USUARIOS

Art. 14. Sdo considerados usuérios do SBFCP:
I - PUblico em geral;
II - Alunos de escolas particulares, publicas e municipais;
111 - Pesquisadores, historiadores e alunos universitarios;
IV - Funcionarios.
Art. 15. Atendidas as normas pertinentes a cada servico
constantes deste Regulamento s&o direitos dos usudrios:
a) beneficiar-se de treinamento para uso dos servigos;
b) receber a Carteira de Sdocio das Bibliotecas;
c) utilizar o servico de empréstimo domiciliar do acervo
bibliogréafico, quanto o acervo disponibilizado para este servigo;
d) consultar e usar o acervo audiovisual com acesso as salas

proprias da Biblioteca disponibilizadas ao publico;
e) utilizar a rede internet e wifi, mediante as regras de utilizagdo
desta portaria e estabelecidas pelo Bibliotecario Coordenador;
f) requerer e receber orientagdes bibliogréficas.
Pardgrafo Unico. Na hipdtese de perda, roubo, extravio ou
danificagdo da Carteira de Sécio da Biblioteca, o usuario deverd
solicitar a 22 via, mediante pagamento de taxa no valor de R$
10,00 (dez reais), podendo ser reajustado anualmente pelo
percentual de inflagdo anual, registrado pelas instituigdes oficiais.
Art. 16. S&o deveres dos usuarios do SBFCP:
I - cadastrar-se como Sécio da Biblioteca;
II - cumprir os prazos definidos neste Regulamento para
devolugdo das obras e/ou publicagSes que tenham sido tomadas
por empréstimo domiciliar;
111 - utilizar, manter e devolver em perfeito estado de conservagao,
as obras e/ou publicagdes que Ihe tenham sido entregues para
consulta local ou empréstimo domiciliar;
IV - portar-se no recinto das bibliotecas de acordo com as
normas do convivio social, em especial respeitando os direitos
dos demais usuarios;
V - criangas até 11 anos somente devem permanecer no recinto
das bibliotecas acompanhado dos pais ou responsavel.
VI - cumprir as normas constantes deste Regulamento, e as
determinag0es especificas sobre o funcionamento das bibliotecas
do SBFCP, emanadas de sua administragdo;
Art. 17. Sdo deveres de todos os usuarios da FCP, localizados em
qualquer um dos prédios da instituigdo, independentemente do
setor em que se encontrem e independentemente de estarem ou
ndo na biblioteca,
I - tratar com respeito os servidores e demais usuarios;
II - vedado o acesso a pornografia ou violéncia, pratica de crimes,
em especial no uso dos servigos do SBFCP, nos computadores da
FCP;
IIT - utilizar-se da estrutura da FCP para o desenvolvimento
de atividades empresariais ou comerciais, salvo nos casos de
prestagdo de servigos para a prépria FCP;
1V - identificar-se sempre que solicitado por qualquer funcionario
da Fundagdo Cultural do Estado do Paré - FCP ou pela segurancga
predial;
V - ndo adentrar em nenhuma biblioteca ou drea administrativa
da FCP com alimentos ou bebidas;
VI - ndo adentrar no recinto utilizando mascaras, capacetes
ou qualquer outro objeto ou pintura que prejudique o
reconhecimento facial do usuario;
VII - ndo adentrar no recinto utilizando armas, facas, objetos
perfuro-cortantes, tacos, pedagos de pau, explosivos,
substancias inflaméveis, ou qualquer outro objeto que, ao juizo
dos servidores da FCP ou seguranga predial, exponha qualquer
usuario ou funcionario a risco;
VIII - A seguranga da FCP poderd solicitar a vistoria de bolsas,
sacolas ou outros objetos que possam ocultar perigos aos
demais usuarios, servidores ou patriménio da FCP, quando a
vistoria deve ser conduzida em recinto fechado, para garantia da
privacidade daquele que esta sendo vistoriado;
IX - Os usuarios deverdo utilizar, tdo somente, os banheiros que
lhe forem designados por sexo, sendo vedado o uso de banheiro
diverso ou o uso simultdneo do mesmo setor do banheiro por
mais de um usuario por vez, respeitadas as especificidades do
publico transgénero, mediante a apresentacdo de carteira de
nome social;
X - é proibida a entrada de adultos em banheiros, para auxilio de
criangas de até 14 (quatorze) anos, salvo na condigdo de pais,
guardido legal, tutor ou curador.

CAPITULO VI

DOS SERVICOS
Art. 18. O acesso aos servicos de empréstimo e acesso ao
infocentro serd efetuado mediante apresentacdo da carteira de
socio da Biblioteca.
Art. 19. O acervo podera ser consultado nas dependéncias das
bibliotecas da seguinte forma:
I - na biblioteca Arthur Vianna, o acesso é livre aos usuarios em
geral, com excegdo das secbes de obras raras e de periddicos;
II - nas demais unidades do SBFCP, o acesso € livre aos usuarios
em geral, podendo existir ambientes restritos se previamente
acordados pela coordenagdo do Sistema.
Art. 20. O usuario terd direito ao servico de Empréstimo nos
seguintes prazos e quantidades por categoria:
I - Publico geral - 10 (dez) dias e até 2 (dois) livros;
II -Professores - 10 (dez) dias e até 3 (trés) livros;
III - Idosos - 14 (quatorze) dias e até 2 (dois) livros.
§ 10 Sera considerado ‘em mora’ o usuario que ndo devolver
o material no prazo estabelecido, sujeitando-se as penalidades
constantes neste Regulamento.
§ 20 As devolugdes de qualquer material tomado por empréstimo,
deverdo ser feitas na biblioteca de origem das obras.
§ 30 E vedada a renovagdo do empréstimo, no momento da sua
devolugdo, sendo licito o empréstimo do mesmo titulo no caso da
existéncia de outros exemplares no acervo.
Art. 21. A informatizagdo das Bibliotecas do SBFCP permite
localizar as publicagdes do acervo acessando os terminais do

sistema de informagdes bibliogréficas, devendo o usudrio digitar
na caixa de texto a pista que o conduza a informagdo desejada,
tais como: autor, titulo, assunto, série, editora e colegGes.
Art. 22.0 acesso aos infocentros para estudo e pesquisa €é
permitido aos usudrios por tempo limitado, conforme regras
estabelecidas pelo Bibliotecario Coordenador, que podem ser
revistas pela DLI.
Paragrafo Unico. O acesso preferencial é dado para a realizagdo
de trabalhos académicos e de pesquisa, sendo facultado ao
Bibliotecario Coordenador a limitagdo de uso dos equipamentos
para jogos eletrénicos, que serdo, salvo ordem em contréria,
acessados da seguinte forma:
I - 1 (uma) hora por dia, para cada usuario, salvo em dias de
alta rotatividade da biblioteca ou havendo pessoas interessadas
em realizar trabalhos académicos, quando entdo o acesso de
computador para fins de jogos sera reduzido ou eliminado;
II - apenas em computadores especificamente designados;
III - apenas em hordrios especificamente designados pelo
Bibliotecario Coordenador;
IV - sem que se faga barulho incompativel com o uso da
biblioteca;
V - que ndo importe em aglomeragdo de pessoas.
CAPITULO VII

DAS INFRACOES E PENALIDADES
Art. 23. O descumprimento pelo usuério dos prazos de devolugdo
estabelecidos para qualquer um dos servigos prestados pela
biblioteca implicaréa na aplicagdo das seguintes sangles
administrativo-disciplinares:
I - suspensdo do uso do direito de empréstimo domiciliar pelo
dobro dos dias em atraso, para usuarios que tiverem retiradas
obras por empréstimo domiciliar;
II - pagamento de multa para os usudrios que retirarem obras
por empréstimo, a partir do2° (segundo) dia de atraso da
devolugéo, incluindo domingos e feriados;
§ 19 A multa referente ao inciso II deste artigo, sera
correspondente a 0,5 % (zero virgula cinco por cento) do salério
minimo vigente, ao dia.
§ 20 O wusuario que causar dano a qualquer espécie de
equipamento ou material, posto a sua disposigdo, ou deles se
utilizar para agGes que caracterizem infringéncia de lei, ou deste
Regulamento, estard sujeito as penalidades legais e regimentais
pertinentes, independentemente do dever de indenizar os danos
materiais e morais causados.
§ 39 - Em casos de furto, roubo, perda, extravio ou danos
(rasgado, molhado, faltando péaginas, riscado e etc.) de obras
tomadas por consulta ou empréstimo, mesmo apresentando
boletim de ocorréncia, sujeita o usudrio responsavel pela
ocorréncia as seguintes sangdes, cumuladas com pagamento de
multa por atraso:
I-Reposicdo de livro do mesmo titulo, novo, na edigdo mais
recente no mercado, no prazo maximo de 15 (quinze) dias.
Na impossibilidade da aquisicdo do mesmo titulo perdido ou
extraviado, o usuario devera apresentar comprovante da falta
do material no mercado, através de 03 (trés) notificacGes de
diferentes editoras/empresas. Neste caso, o usuario devera
repor um titulo do mesmo assunto, previamente indicado pela
Biblioteca.
Art. 24. O descumprimento das regras dos Artigosi6 e 17
poderdo importar em suspensdo do usuario ao direito de acessar
o prédio da Fundagdo Cultural do Estado do Para - FCP, todas as
vezes que:
I - importar em dano ou perigo de dano as demais pessoas que
frequentam o espago da FCP.
II - importar em dano ou perigo de dano ao patrimonio de
terceiros ou da FCP
III - importar em utilizagdo abusiva dos banheiros publicos
IV - importar em qualquer tipo de risco a criangas;
V - constituir conduta tipificada como crime;
VI - o usudrio demonstrar, com sua conduta, a inadequagdo em
permanecer nos espagos da FCP.
Art. 25. Os servidores, funcionarios ou segurancas da FCP
poderdo, se necessario, retirar de qualquer prédio da FCP, o
usudrio que descumpra as regras estabelecidas neste artigo, em
especial as normas relacionadas a seguranca das pessoas ou
patrimonio da FCP ou que visem preservar a integridade fisica ou
psicolégica de menores de idade.
Art. 26. As normas de seguranga, uso de espacgo publico e suas
respectivas sangdes sdo aplicaveis a todos os setores da FCP, em
especial aquelas do art.17 deste regulamento.
Art. 27. A seguranga predial estd autorizada a confiscar
instrumentos que possam representar perigo as pessoas ou ao
patrimdnio, devendo apresentar os bens confiscados ao fiscal dos
servigos de seguranga do respectivo prédio, que poderd decidir
entregar o equipamento a Delegacia de Policia competente.
Art. 28. O confisco de materiais, a expulsdo de pessoas do prédio
ou a constatagdo de ocorréncia criminosa, danosa ou contra
criangas deverd ser sempre comunicado a seguranga predial,
que deverd registrar a ocorréncia e remeté-la a Presidéncia do
orgdo, para analise.
Art. 29. A restricdo ao acesso ao publico ou para qualquer



