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§ 29 O pedido de acesso a informagdes deve observar os
seguintes requisitos:
1 - conter a identificacdo do requerente:

a) nome ou razao social;

b) nimero de documento de identidade valido (CPF ou
CNPJ);

c) telefone, enderego postal e eletronico.

II - especificagdo, de forma clara e precisa, da informacgdo
requerida;

III - ser efetuado preferencialmente por meio do preenchimento
de formulario eletrénico disponibilizado no Portal TCE-PA;
IV - no caso de pedido de acesso a informagdo formulado a
Ouvidoria, alternativamente ao inciso III, por intermédio dos
demais canais de comunicagdo disponibilizados pela Unidade.
§ 39 Ndo serdo exigidos os motivos determinantes da solicitagdo
de informagdo de interesse publico.
§ 40 Os pedidos de informagGes serdo autuados com o assunto
“Pedido de Acesso a Informagdes”.
Art. 92 O interessado poderd acompanhar, pelo Portal TCE-PA, a
tramitacdo de seu pedido. -
SECAO 1V
DO ATENDIMENTO DO PEDJDO DE ACESSO A
INFORMAGCOES
Art. 10. O atendimento a pedido de informagdo referente aos
incisos IT e III, do § 19, do art. 49, deve observar os procedimentos
dispostos no Regimento Interno do TCE-PA ou em normativo
especifico, aplicando-se subsidiariamente o estabelecido nesta
Resolugdo.
Art. 11. O pedido de acesso a informagdes referente ao inciso
I, do § 19, do art. 49, sempre que possivel, sera atendido de
imediato pela Ouvidoria.
§ 1° Quando o pedido ndo puder ser atendido sem o concurso de
outra unidade, a Ouvidoria requisitara as informagdes a unidade
competente, fixando prazo para o atendimento da demanda.
§ 2° Quando ndo for possivel autorizar ou conceder o acesso
imediato a informacdo disponivel, o Tribunal deverd, por meio
da Ouvidoria, informar ao requerente, em prazo ndo superior a
20 (vinte) dias:
I - data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a
reprodugdo ou obter a certiddo;
II - razbes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do
acesso pretendido; ou
III - ndo possuir a informagdo, com a indicagdo, se for do seu
conhecimento, do 6rgdo ou da entidade que a detém e, se couber,
da remessa do pedido de informagdo a esse érgdo ou entidade.
§ 30 O prazo referido no § 2° podera ser prorrogado por mais
10 (dez) dias, mediante justificativa expressa, da qual sera
cientificado o requerente.
Art. 12. Quando a informagdo solicitada ja se encontrar disponivel
ao publico em formato impresso, eletrénico ou em qualquer
outro meio de acesso universal, serdo informados ao requerente,
por escrito, o lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter
ou reproduzir a referida informagdo, procedimento esse que
desonera o Tribunal da obrigagdo de seu fornecimento direto,
salvo se o requerente declarar que ndo dispde de meios para
realizar por si mesmo tais procedimentos.
Art. 13. A informagdo armazenada em formato digital serd
fornecida nesse formato, caso haja anuéncia do requerente.
Art. 14. Ndo serdo atendidos pedidos de acesso a informacgdes:
1 - genéricos;
II - desproporcionais ou desarrazoados; ou

III - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou
consolidagdo de dados e informagdes, ou servigo de produgdo ou
tratamento de dados que ndo seja de competéncia do TCE-PA.
Art. 15. O servigo de busca e fornecimento da informagdo é
gratuito, salvo nas hipdteses de reprodugdo de documentos
ou da utilizacdo de midia digital pelo Tribunal, situagbes em
que podera ser cobrado exclusivamente o valor necessario ao
ressarcimento do custo dos servigos e dos materiais utilizados.
§ 1° O valor correspondente ao ressarcimento do custo dos
servicos e dos materiais utilizados sera informado e cobrado
antes do atendimento da solicitagdo.

§ 2° Os valores arrecadados por forga do disposto no caput
reverterdo para o Fundo de Reaparelhamento do TCE-PA.

§ 30 Estara isento de ressarcir os custos previstos no caput todo
aquele cuja situagdo econdémica ndo lhe permita fazé-lo sem
prejuizo do sustento préprio ou da familia, declarada nos termos
da Lei n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 16. Quando ndo for autorizado o acesso, o requerente
devera receber o inteiro teor da decisdo e ser informado sobre
a possibilidade de interpor recurso, bem como os prazos e
condigBes para a sua interposicdo, devendo ainda ser-lhe
indicada a autoridade competente para sua apreciagao.
Pardgrafo Unico. Cabe ao destinatario do pedido de acesso a
informagdo, conforme estabelecido nos incisos do § 1° do art.
89, fornecer ao requerente as informagGes elencadas no caput
desse artigo.
Art. 17. Informado do extravio da informagéo solicitada, podera
o requerente solicitar ao Presidente do Tribunal a imediata
abertura de sindicéncia com vistas a apurar o desaparecimento
da respectiva documentagéo.
Pardgrafo Unico. Verificada a hipdtese prevista no caput, o
responsavel pela guarda da informacdo extraviada deverd, no
prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar os meios de
prova cabiveis.
Art. 18. Cabe a Ouvidoria zelar pelo cumprimento dos prazos
relativos ao atendimento dos pedidos de acesso a informagdo
a que se refere o inciso I, do § 19, do art. 4° desta Resolugdo.
SECAO V

DOS RECURSOS
Art. 19. No caso de indeferimento de acesso a informagdes ou as
razdes da negativa do acesso pela unidade competente, podera
o interessado interpor recurso ao Presidente do Tribunal no prazo
de 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia.
§ 10 O Presidente do TCE-PA devera se manifestar, no prazo de
5 (cinco) dias, nos recursos a ele enderegados.
§ 20 Caso a decisdo denegatéria tenha sido proferida pelo
Presidente, Conselheiro ou Conselheiro-substituto do Tribunal,
0 recurso sera encaminhado para sorteio de Relator, que devera
submeter a matéria ao Plenario em até 20 (vinte) dias.
§ 32 Negado o acesso a informagdo em sede recursal, a decisdo
torna-se irrecorrivel. B

~ CAPITULO I\{ ~
DAS RESTRICOES DE AC~ESSO AS INFORMACOES
SEGAO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 20. N&o podera ser negado acesso a informagdo necessaria
a tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.
Paragrafo Unico. As informagdes ou documentos que versem
sobre condutas que impliquem violagdo dos direitos humanos
praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades
publicas ndo poderédo ser objeto de restrigdo de acesso.
Art. 21. O disposto nesta Resolugdo ndo exclui as demais
hipoteses legais de sigilo e de segredo de justica nem as
hipdteses de segredo industrial decorrentes da exploragdo
direta de atividade econémica pelo Estado ou por pessoa fisica
ou entidade privada que tenha qualquer vinculo com o poder
publico.
Art. 22. Podera ser negado o acesso a informagdes:
I - protegidas por tratamento sigiloso previsto em lei, a fim de
preservar direitos e garantias individuais;
II - que comprometam ou possam comprometer a eficacia de
fiscalizagGes previstas ou em andamento;
III - pessoais, assim consideradas as que dizem respeito a
intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas,
bem como as liberdades e garantias individuais, nos termos do
art. 31 da Lei n® 12.527/2011.
§ 19 As informagOes relativas ao inciso II poderdo ter sua
divulgagdo autorizada, pelo Relator responsavel, apenas
no momento em que ndo implicarem riscos ao sucesso da
fiscalizagdo.
§ 20 O indeferimento do pedido de acesso a informagdes devera
ser fundamentado.
§ 30 Indeferido o pedido o requerente devera ser cientificado,
nos termos do art. 16.
Art. 23. O fornecimento de documentos relativos aos processos
sujeitos a jurisdicdo do TCE-PA somente poderd ocorrer apds
decorrido o prazo para apresentagdo de defesa ou razdes de
justificativa.
§ 19 No caso de processos ainda ndo levados a julgamento, serdo
entregues ao solicitante, conjuntamente, as informagdes ou
relatorios técnicos, defesa ou razdes de justificativa e pareceres
constantes dos autos.
§ 2° Na hipdtese do § 1° do presente artigo, far-se-a constar, em
todas as pegas, independente do meio ou formato da entrega,
expressa referéncia a situagdo de “ndo-julgado” do respectivo
processo.

§ 32 Quando ja houver sido proferida decisdo de mérito, esta sera
fornecida ao solicitante, hipdtese em que podera ser dispensada
a entrega dos documentos referidos no § 1° deste artigo.

§ 49 Para os fins do caput deste artigo, serd observado o prazo
fixado na respectiva comunicagdo, o qual sera contado na forma
do Regimento Interno do TCE-PA.

Art. 24. Quando o pedido se referir a processo que contenha
informacgdo sigilosa ou pessoal, a unidade competente deve
sugerir o atendimento parcial do pedido mediante o fornecimento
de certiddo, extrato ou copia dos autos com ocultagdo da parte

sigilosa ou pessoal.
SECAO 11
DA PROTECAO A INFORMAGOES SIGILOSAS OU
PESSOAIS

Art. 25. E dever do TCE-PA proteger a informagdo sigilosa
ou pessoal por ele produzida ou custodiada, mediante o
estabelecimento dos respectivos controles de acesso e
divulgagdo.

§ 10 A classificagdo e o tratamento de informagdo sigilosa ou
pessoal, produzida ou custodiada pelo TCE-PA, serdo objeto de
regulamento especifico.

§ 20 O acesso a informagdo classificada como sigilosa cria a
obrigacdo para aquele que a obteve de resguardar o sigilo.

§ 39 Aquele que obtiver acesso a informagdo pessoal sera
responsabilizado por seu uso indevido.

CAPITULO V
DAS CONDUTAS ILICITAS
Art. 26. Constituem condutas ilicitas que ensejam

responsabilidade do agente publico, nos termos da Lei n®
12.527/2011 e desta Resolugdo:
I - recusar-se a fornecer informagdo requerida nos termos desta
Resolugdo, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou
fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou
imprecisa;
II - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar,
desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informagao
que se encontre sob sua guarda ou a que tenha acesso ou
conhecimento em razdo do exercicio das atribuigbes do cargo,
emprego ou fungdo publica;
I1I - agir com dolo ou ma-fé na anélise das solicitagdes de acesso
a informacdo;
IV - divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessar ou permitir
acesso indevido a informagéo sigilosa ou informagédo pessoal;
V - impor sigilo a informagdo para obter proveito pessoal ou de
terceiro, ou para fins de ocultagdo de ato ilegal cometido por si
ou por outrem;
VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente
informagdo sigilosa para beneficiar a si ou a outrem, ou em
prejuizo de terceiros;
VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos
concernentes a possiveis violagdes de direitos humanos por
parte de agentes do Estado;
VIII - indeferir pedido de acesso a informagdo sem a respectiva
fundamentagdo ou intencionalmente fazé-lo com fundamentagéo
invalida.
Paragrafo Unico. A eventual desobediéncia aos termos da Lei n®
12.527/2011, bem como desta Resolugdo, por parte de servidor
deste Tribunal, seré comunicada a Corregedoria, para a devida
apuragdo.
Art. 27. Nos termos do art. 34 da Lei n® 12.527/2011, o TCE-PA
responde diretamente pelos danos causados em decorréncia da
divulgagdo ndo autorizada ou utilizagdo indevida de informagdes
sigilosas ou informagdes pessoais, cabendo a apuragdo
de responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa,
assegurado o respectivo direito de regresso.
Paragrafo Unico. O disposto neste artigo aplica-se a pessoa
natural ou juridica que, em virtude de vinculo de qualquer
natureza com o Tribunal de Contas, tenha acesso a informacdo
sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento indevido.
~CAPITULO Vi .

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 28. Os prazos previstos nesta Resolugdo observardo o
disposto no Regimento Interno do TCE-PA.
Art. 29. O Presidente do Tribunal publicard, anualmente, no
Portal TCE-PA, relatdrio estatistico contendo a quantidade de
pedidos de informagdo recebidos, atendidos e indeferidos, bem
como informagdes genéricas sobre os solicitantes.
§ 10 Caberd ao destinatério do pedido de acesso a informagdo,
conforme estabelecido nos incisos do § 1° do art. 8°, elaborar



