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3.1.1.1
Movimentação de 
membros

Atestado eleitoral 2 anos Eliminar Manter em formato digital.
Comunicação de movimentação de membros (o  cio interno, 
recebido) 2 anos Eliminar Trata-se de cópia

Comunicação de subs  tuição de membros (o  cio, memorando, 
interno expedido) 2 anos Eliminar Lei Compl. no 

057/2006, art. Trata-se de cópia.

Portaria de designação de membros 2 anos Eliminar Trata-se de cópia.
Quadro de informações por região administra  va 2 anos Eliminar Manter em formato digital.
Quadro de lotação de membros 2 anos Eliminar Manter em formato digital.
Quadro geral de cargos 2 anos Eliminar Manter em formato digital.
Relação geral de membros 2 anos Eliminar Manter em formato digital.
Relatório eleitoral 2 anos Eliminar Manter em formato digital.
Solicitação de movimentação de membros 2 anos Eliminar

9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABEÇALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, ÁREA TÉCNICO-ADMINISTRATIVA

3.1.2 DEPARTAMENTO DE ATIVIDADES JUDICIAIS - DIVISÃO DE PROCESSOS CÍVEIS

3.1.2.1 Controle 
de distribuição de 
processos

Listagem de distribuição de processos cíveis 2 anos 5 anos Eliminar Manter cópia digital
Mapa de distribuição de processos 2 anos 5 anos Eliminar Manter cópia digital
Recibo eletrônico (SIMP Sistema de Informações do MP) 1 ano Eliminar Manter cópia digital
Relação de devolução de autos 2 anos 5 anos Eliminar Manter cópia digital

3.1.2.2 Controle das 
manifestações em 
processo judicial

Contrarrazões recursais 2 anos Microfi lmar
Embargos de declaração 2 anos Microfi lmar
Embargos infringentes 2 anos Microfi lmar
Ementa de acórdão 2 anos Microfi lmar
Parecer em ação rescisória 2 anos Microfi lmar
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A 9.9.9.1** ANEXO III - Assuntos transitórios

9.9.1.1*** ANEXO IV - Procedimentos extrajudiciais
9.9.2.1 # ANEXO V - Processo judicial

9.9.3.1 ## ANEXO VI - Atuação de membros

ATIVIDADE DOCUMENTO

PRAZO DE GUARDA

DESTINO FINAL BASE LEGAL OBSERVAÇÕESPRAZO DE 
GUARDA

ARQUIVO 
CENTRAL

Parecer em agravo 2 anos Microfi lmar

Lei Complementar 057/2006, 
art. 38 a 46.

Documentos originários das 
Procuradorias

Parecer em apelação 2 anos Microfi lmar
Parecer em correição parcial 2 anos Microfi lmar
Parecer em embargos infringentes 2 anos Microfi lmar
Parecer em mandado de segurança originário 2 anos Microfi lmar
Parecer em reclamação 2 anos Microfi lmar
Razões recursais 2 anos Microfi lmar

9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABEÇALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, ÁREA TÉCNICO-ADMINISTRATIVA

3.1.3 DEPARTAMENTO DE ATIVIDADES JUDICIAIS - DIVISÃO DE PROCESSOS CRIMINAIS

3.1.3.1 Controle 
de distribuição de 
processos

Listagem de distribuição de processos cíveis 2 anos 5 anos Eliminar Manter em formato digital.
Mapa de distribuição de processos 2 anos 5 anos Eliminar Manter em formato digital.
Recibo eletrônico (SIMP Sistema de Informações do MP) 1 ano Eliminar Manter cópia digital
Relação de devolução de autos 2 anos 5 anos Eliminar Manter cópia digital

3.1.3.2 Controle das 
manifestações em 
processo judicial

Contraminuta de agravo de instrumento 2 anos Eliminar

Lei Complementar 057/2006, 
art. 38 a 46.

Documentos originários das 
Procuradorias

Contrarrazões recursais 2 anos Eliminar
Embargos de declaração 2 anos Eliminar
Embargos infringentes e de nulidade 2 anos Eliminar
Ementa de acórdão 2 anos Eliminar
Minuta de agravo de instrumento 2 anos Eliminar
Parecer em agravo de execução 2 anos Eliminar
Parecer em apelação 2 anos Eliminar
Parecer em carta testemunhável 2 anos Eliminar
Parecer em correição parcial 2 anos Eliminar
Parecer em embargos infringentes/de nulidade 2 anos Eliminar
Parecer em mandado de segurança originário 2 anos Eliminar
Parecer em pedido de desaforamento 2 anos Eliminar
Parecer em reclamação 2 anos Eliminar
Parecer em recurso 2 anos Eliminar
Razões recursais 2 anos Eliminar

9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABEÇALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, ÁREA TÉCNICO-ADMINISTRATIVA

3.1.4 DEPARTAMENTO DE ATIVIDADES JUDICIAIS - DIVISÃO DE PROCESSOS ESPECIAIS
3.1.4.1 Controle de 
distribuição de

Listagem de distribuição de processos cíveis 2 anos 5 anos Eliminar Manter em formato digital.
Mapa de distribuição de processos 2 anos 5 anos Eliminar Manter em formato digital.


