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g|5|8 PRAZO DE GUARDA
s
PRAZO DE ARQUIVO ~
ATIVIDADE DOCUMENTO GUARDA CENTRAL DESTINO FINAL BASE LEGAL OBSERVACOES
rOCESSOS Recibo eletrdnico (SIMP Sistema de Informacdes do MP) 1ano Eliminar Manter cépia digital
p Relacdo de devolucdo de autos 2 anos 5anos Eliminar Manter cépia digital
Contraminuta de agravo de instrumento 2 anos Eliminar
Contrarrazdes recursais 2 anos Eliminar
Embargos de declaracdo 2 anos Eliminar
Embargos infringentes e de nulidade 2 anos Eliminar
Ementa de acdrddo 2 anos Eliminar
Minuta de agravo de instrumento 2 anos Eliminar
3.1.4.2 Controle das Parecer em agravo~de execucao 2 anos El!m!nar
manifestacdes em Parecer em apelacdo 2 anos Eliminar
‘udicial Parecer em carta testemunhdvel 2 anos Eliminar
processo judicia Parecer em correicdo parcial 2 anos Eliminar
Parecer em embargos infringentes/de nulidade 2 anos Eliminar
Parecer em mandado de seguranca originario 2 anos Eliminar
Parecer em pedido de desaforamento 2 anos Eliminar Lei Compl. n° 057/2006, art. L X
Parecer em reclamacio 2 anos Eliminar 38 a2 46. Documentos originarios das Procuradorias
Parecer em recurso 2 anos Eliminar
Razdes recursais 2 anos Eliminar
9.9.9.1%* VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA
3.1.5 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO - DIRETORIA
Planilha de controle de consumo de agua, luz e telefone Vigencia
Processo de sindicancia 1ano Microfilmar Trata-se de copia.
3.1.5.1 Coordenagdo  |processo licitatério Até conclusdo do Eliminar Trata-se de copia.
e acompanhamento processo
das atividades ) Até conclusdo da o
administrativas Projeto implantacio Microfilmar
Registro de ocorréncia 1ano 5 anos Eliminar
Solicitagdo de pagamento de faturas 1ano Eliminar Trata-se de copia.
9.9.9.1%** VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA
3.1.6 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO — DIVISAO DE BIBLIOTECA
3.1.6.1 Aquisicio e/ Carta de agradecimento de doagdo 5 anos Eliminar
ou doagdo de material |Ficha de tombo Vigéncia Microfilmar
bibliografico Lista de obras para aquisicdo Vigéncia Eliminar
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PARA - Anexo |l da Portaria 2021/2016-MP/PGJ de 12/04/2016
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PRAZO DE ARQUIVO &
ATIVIDADE DOCUMENTO GUARDA CENTRAL DESTINO FINAL| BASE LEGAL OBSERVACOES
Proposta de assinatura, renovacdo ou aquisicdo de acervo bibliogréfico 1ano Eliminar Trata-se de cdpia
Relagdo de pegas do acervo destinadas a doagdo Ate pama_ lano Eliminar
patrimonial
Solicitagdo de aquisigdo de acervo bibliografico 1ano Eliminar Trata-se de copia
Solicitagdo de proposta aos fornecedores 1ano Eliminar
Termo de doagdo 1ano Microfilmar
Termo de referéncia para aquisigdo de bens e servigos 2 anos Eliminar Trata-se de copia.
Ato oficial (normativo, regulatério, portaria, resolugdes) Manter em formato digital.
Comprovante de empréstimo de livros Até devolugdo Eliminar
3.1.6.2 Controle do - Até aprovagdo das >anos apos .
e Inventario do acervo aprovagdo Eliminar
acervo bibliografico contas
das contas
Procuragdo para utilizagdo dos servigos da Biblioteca Ate usuario se Eliminar
desligar
9.9.9.1%* VER LEGENDA NO CABEGCALHO




