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3.1.6 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO — DIVISAO DE BIBLIOTECA - SERVICO DE DOCUMENTAGAO

Formulario de solicitagdo de pesquisa 1ano Eliminar
3.1.6.3 Elaboraggo de Produto de pesquisa complexa 1ano Eliminar A i
pesquisa bibliografica pesq p pe.squllsa} segue para o
Produto de pesquisa simples 1ano Eliminar destinatdrio
9.9.9.1%** VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1.6 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO — DIVISAO DE BIBLIOTECA - SERVICO DE ARQUIVO
3.1.6.4 Politica Norma, manual, procedimentos, instrugcdo Vigéncia
de gestdo de Plano de classificagdo de documentos Vigéncia
documentos Politica de acesso aos documentos Vigéncia
arquivisticos - o~ —
Tabela de temporalidade e destinagdo de documentos Vigéncia
Controle de empréstimo de documentos Até devolugdo 1ano
3.1.6.5 Controle de Edital de ciéncia de eliminagdo de documentos 1lano
arquivamento e uso - — Guarda
de documentos Listagem de eliminagdo de documentos 1ano Permanente
Listagem de transferéncia de documentos 1ano
Termo de eliminagdo de documentos 1ano
9.9.9.1%* VER LEGENDA NO CABECALHO

3.1.6 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO — DIVISAO DE BIBLIOTECA - SERVICO DE ARTES GRAFICAS

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PARA - Anexo Il da Portaria 2021/2016-MP/PGJ de 12/04/2016

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS

< 9.9.9.1%** ANEXO Il - Assuntos transitorios
g 9.9.1.1%** ANEXO IV - Procedimentos extrajudiciais
o)
sIME o] 9.9.2.1# ANEXO V - Processo judicial
2|8 _% - 9.9.3.1 ## ANEXO VI - Atuacio de membros
§|5 2 PRAZO DE GUARDA
=
ATIVIDADE DOCUMENTO Pgs:gg: A(:Fé%l_::ll_\?. DESTINO FINAL BASE LEGAL OBSERVA(}GES
Guia de servigo de digitalizagdo Vigéncia Eliminar
3.1.6.6 Prestacgdo de
servigos de reprografia
¢ prog Guia de servigo de reprodugdo Vigéncia Eliminar
Material promocional e/ou informativo (convite, cartdo, folder, 1 ano Guarda Manter um exemplar impresso no Arquivo
banner, cartaz, cartilha) permanente Central.
Pré-solicitagdo de servigo (*) (*)Devolvido ao solicitante apds servigo
3.1.6.7 Produgdo . - Guarda
” L Projeto gréfico 1lano
grafica e editorial permanente
Prova do projeto grafico 1ano Eliminar
Solicitagdo de impressdo (*) * ) L 3 .
Solicitacio de servico de produgdo ") (*)Devolvido ao solicitante apds servigo
9.9.9.1%* VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA
3.1.7 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO — DIVISAO DE MATERIAL
Planilha de controle de aquisi¢des Vigéncia Manter em formato digital.
3.1.7.1 Controle da Notas fiscais 2 anos Eliminar Trata-se de copia.
aquisicdo de materiais |pedido de realizacao de despesa 2 anos Eliminar Trata-se de copia.
Contrato Vigéncia Eliminar Trata-se de copia.
9.9.9.1%* VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1.7 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACI\O - DIVISAO DE MATERIAL — SERVICO DE ALMOXARIFADO
Inventario fisico de material de almoxarifado Até aprovacgo das 5 anos Eliminar
contas
Nota fiscal de materiais registrados no Sistema de Material 5 anos Eliminar Trata-se de copia.
Relatdrio de Inventdrio de bens de consumo existentes no iparr;?/;;pc?sd:s Iéigldoun;r)rlﬁmentar
3.1.7.2 Administragdo i e ~ i
o materias om G Almoxarifado contas Eliminar 081/2012, art.58. Trata-se de copia
estoque
Trata-se de copia de relatérios de materiais
em estoque utilizada para conferéncia
Relatdrio de material em estoque 1ano Eliminar durante a reallz_agao d:a 'contagem de
estoque para o inventario.
Requisigdo/autorizagdo para entrega de material 5 anos Eliminar
9.9.9.1*%* VER LEGENDA NO CABECALHO

3.1.7 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO — DIVISAO DE MATERIAL — SERVICO DE COMPRAS




