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5 H PRAZO DE GUARDA
= ATIVIDADE DOCUMENTO PRAZO DE ARQUIVO |DESTINO FINAL BASE LEGAL OBSERVA(,'GES
GUARDA CENTRAL
Ata de registro de pregos (ARP) fiscalizadas 2 anos Eliminar Trata-se de copia.
Trata de documento com dados de
Cad de f g Vieénci Elimi empresas, cadastrados no Sistema SISMAT e
adastro de fornecedores igéncia iminar disponiveis no site do MP.
Contrato de fornecimento Vigéncia Eliminar Trata-se de copia.
Nota de entrega (original) referente ao fornecimento de L
. 2 anos Eliminar
carimbos
3.1.7.2 Aquisigdo )
de bens materiaise  |Nota fiscal referente a contrato de fornecimento de carimbos 2 anos Eliminar Trata-se de copia.
servigos
5 , Lei Complementar
Planilha de controle de entrega de carimbos 2 anos anos apos ey;iminar Estadual n°
a aprovagdo 081/2012, art.58.
das contas
Lei Complementar
Solicitagdo de aquisi¢do de carimbos 2 anos Eliminar Estadual n®
081/2012, art.58.
_Squ:ltagao de_aqumgao de materiais (oficio, memorando, 2 anos Eliminar Trata-se de copia.
interno expedido)
9.9.9.1%* VER LEGENDA NO CABEGCALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA
3.1.8 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACRO — DIVISAO DE PATRIMONIO
R L Até aprovagdo das Guarda Lei Complc—imentar Arquivamento sob responsabilidade do
Processo de aquisi¢do de imével Estadual n . .
N contas Permanente Depto Financeiro
3.1.8.1 Aquisi¢do de 081/2012, art.58.
bens imoveis
Solicitagdo de aquisigdo de imoével (oficio) 1lano Eliminar Original integra o processo de aquisigdo.
Cautela (material permanente fornecido) Ate l.)alxa' Eliminar
patrimonial
Garantias de equipamentos e outros
" . . . bens sdo descritas no edital/contrato de
Certificado de garantia Vigéncia Eliminar fornecimento.
3.1.8.2 Controle de . i L .
bens patrimoniais Dossié de veiculos (processo de aquisi¢do, Documento Unico de
Transferéncia (DUT), Certificado de Registro e Licenciamento de { bai Lei Complementar " i b bilidade d
Veiculo, Imposto sobre a Propriedade de Veiculos Automotores Ate ‘alxa. | 5 anos *) Estadual n° (S )Arqug/ar?ento sobresponsabilidade do
(IPVA), contrato de leasing, manuais, controle de revisdes) patrimonia 081/2012, art. 41. ervico de Transportes.
Ficha de registro de bens méveis (*) Eliminar Ehm.maf apos inclusdo no Sistema de
Patriménio
Guia de bens em manutengdo Até devolugdo Eliminar




