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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAÇÃO DE DOCUMENTOS
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9.9.9.1** ANEXO III - Assuntos transitórios

9.9.1.1*** ANEXO IV - Procedimentos extrajudiciais

9.9.2.1 # ANEXO V - Processo judicial

9.9.3.1 ## ANEXO VI - Atuação de membros

ATIVIDADE DOCUMENTO

PRAZO DE GUARDA

DESTINO FINAL BASE LEGAL OBSERVAÇÕESPRAZO DE 
GUARDA

ARQUIVO 
CENTRAL

3.1.7.2 Aquisição 
de bens materiais e 
serviços

Ata de registro de preços (ARP) fi scalizadas 2 anos Eliminar Trata-se de cópia.

Cadastro de fornecedores Vigência Eliminar

Trata de documento com dados de 
empresas, cadastrados no Sistema SISMAT e 
disponíveis no site do MP.

Contrato de fornecimento Vigência Eliminar Trata-se de cópia.

Nota de entrega (original) referente ao fornecimento de 
carimbos 2 anos

5 anos após 
a aprovação 
das contas

Eliminar

Nota fi scal referente a contrato de fornecimento de carimbos 2 anos Eliminar Trata-se de cópia.

Planilha de controle de entrega de carimbos 2 anos Eliminar
Lei Complementar 
Estadual n° 
081/2012, art.58.

Solicitação de aquisição de carimbos 2 anos Eliminar
Lei Complementar 
Estadual n° 
081/2012, art.58.

Solicitação de aquisição de materiais (o  cio, memorando, 
interno expedido) 2 anos Eliminar Trata-se de cópia.

9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABEÇALHO

3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, ÁREA TÉCNICO-ADMINISTRATIVA
3.1.8 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAÇÃO – DIVISÃO DE PATRIMÔNIO

3.1.8.1 Aquisição de 
bens imóveis

Processo de aquisição de imóvel Até aprovação das 
contas

Guarda 
Permanente

Lei Complementar 
Estadual n° 
081/2012, art.58.

Arquivamento sob responsabilidade do 
Depto Financeiro

Solicitação de aquisição de imóvel (o  cio) 1 ano Eliminar Original integra o processo de aquisição.

3.1.8.2 Controle de 
bens patrimoniais

Cautela (material permanente fornecido) Até baixa 
patrimonial Eliminar

Cer  fi cado de garan  a Vigência Eliminar

Garan  as de equipamentos e outros 
bens são descritas no edital/contrato de 
fornecimento.

Dossiê de veículos (processo de aquisição, Documento Único de 
Transferência (DUT), Cer  fi cado de Registro e Licenciamento de 
Veículo, Imposto sobre a Propriedade de Veículos Automotores 
(IPVA), contrato de leasing, manuais, controle de revisões)

Até baixa 
patrimonial 5 anos (*)

Lei Complementar 
Estadual n° 
081/2012, art. 41.

(*)Arquivamento sob responsabilidade do 
Serviço de Transportes.

Ficha de registro de bens móveis (*) Eliminar Eliminar após inclusão no Sistema de 
Patrimônio

Guia de bens em manutenção Até devolução Eliminar


