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GUARDA CENTRAL
Guia de empréstimo provisorio de bens Até devolugdo Eliminar
Guia de transferéncia de bens 1ano 5 anos Eliminar Dados reprodups:ios no inventario fisico de
bens patrimoniais.
(i e . . Até aprovagdo das _— Lei Complementar Estadual Registra a memdria patrimonial da
Inventario fisico de bens patrimoniais contas 5 anos Microfilmar n° 081/2012, art, 41. Instituicdo.
Nota de empenho Até palxa_ | Eliminar
patrimonia Original no processo de aquisi¢do. Cépia
para fins de registro patrimonial e controle
4 bai da data do recebimento.
Nota fiscal de fornecimento Ate palxa_ Eliminar
patrimonial
Planilha de controle de chapa patrimonial Vigéncia Manter em formato digital
Processo de contratagdo de seguro Vigéncia 1ano Eliminar
Processo de locagdo de maquinas e equipamentos Vigéncia 1ano Eliminar
Solicitagdo de aquisigdo de bem mével (oficio) lano 1ano Eliminar Original integra o processo de aquisicdo.
) " N Lei Complementar Estadual
Termo de baixa de doagdo 1lano Microfilmar n° 081/2012, art.58.
Termo de controle de bens Ate palxa_ 2 anos Eliminar
patrimonial
Termo de referéncia para aquisigdo de bens e servigos 2 anos Eliminar Original integra o processo de aquisigdo.
Dossié do imdvel (processo de aquisicdo, certidGes,
empenho, escritura de compra e venda, planta, processo
de aquisi¢do, processo de alienagdo, laudo de avaliagdo, Até baixa Guarda
relatério de visita, contrato de locagdo, de cessdo, de patrimonial permanente
3.1.8.3 Controle do empréstimo etc.)
patrimonio imobiliario
Processo de isengdo de pagamento de IPTU Enquanto tramitar Guarda
permanente
Solicitagdo de locagdo de imdvel Vigéncia 5 anos Eliminar Original integra o processo de locagdo.
Guia de bens em manuten¢do Vigéncia 5 anos Eliminar
Guia de empréstimo provisorio de bens Vigéncia 5 anos Eliminar
3.1.8.4
Mowmen_tagao_ d_e Guia de transferéncia de bens méveis Vigéncia Guarda
bens patrimoniais permanente
Nota de empenho Até paixa_ Eliminar Original no processo de aquisi¢do. Copia
patrimonial




