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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PARA - Anexo Il da Portaria 2021/2016-MP/PGJ de 12/04/2016
TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS
« 9.9.9.1%** ANEXO Il - Assuntos transitorios
o g 9.9.1.1%** ANEXO IV - Procedimentos extrajudiciais
'Ez’i w § ué 9.9.2.1# ANEXO V - Processo judicial
5|8 % - 9.9.3.1 ## ANEXO VI - Atuagio de membros
2
2153 PRAZO DE GUARDA
E wv
PRAZO DE ARQUIVO =
ATIVIDADE DOCUMENTO GUARDA CENTRAL DESTINO FINAL BASE LEGAL OBSERVACOES
Nota fiscal de fornecimento Até baixa patrimonial Eliminar da data do recebimento.
Lei Complementar
Processo de alienagdo de bens patrimoniais Até aprovagdo das contas 5 anos Eliminar Estadual n° 081/2012,
art.58.
Guarda Lei Complementar
Processo de alienagdo de iméveis Até aprovagdo das contas Estadual n° 081/2012,
permanente
art.58.
i [
Processo de permuta de bens patrimoniais igéncia 5 anos Eliminar I;tl ergse.ral n® 10.406/2002,
Lei Complementar Informagdes contidas no inventério
Processo de transferéncia de bens patrimoniais 1 ano 5 anos Eliminar Estadual n° 081/2012, . ¢ ; L.
art58 fisico de bens patrimoniais
Recibo de doagdo de bens patrimoniais 1 ano Guarda
Termo de doagdo 1 ano permanente
Lei Complementar As Unidades devem anter copia
Termo de responsabilidade por uso de bens patrimoniais Até baixa patrimonial Eliminar Estadual n° 081/2012, em arquivo enquanto utilizarem
art.58. 0 bem.
9.9.9.1*%* VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA
3.1.9 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO - DIVISAO DE PROTOCOLO
Livro de carga de processo Até encerramento 5 anos Eliminar
3.1.9.1 Autuacgdo,
distribuicdo e controle X o
da tramitacio Protocolo de documentos Até encerramento 2 anos Eliminar
Relagdo de remessa de documentos (SIP) 2 anos 2 anos Eliminar Apds baixa no sistema
Aviso de recebimento - AR (Sedex, PAC, carta registrada) 1ano Eliminar
Cartdo de postagem 1ano Eliminar
Comprovante de envio de telegrama 1ano Eliminar
3.1.9.1 Expedicdo de  |Comprovante de postagem 1ano Eliminar
documentos Contrato de postagem Vigéncia Eliminar Trata-se de copia.
Fatura (servigos de correio) Enquanto tramitar Eliminar
Lista de postagem de documentos 1ano Eliminar
9.9.9.1*%* VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA
3.1.10 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRA(;[\O - DIVISAO DE SERVICOS GERAIS
3.1.10.1 Supervisao Solicitagdo de servico de limpeza e higienizagdo (oficio, Lo
S R X 1ano Eliminar
das atividades de memorando, interno recebido)
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GUARDA CENTRAL
servigos gerais Solicitagdo de entrada fora do expediente (oficio, memorando, 1ano Eliminar
interno recebido)
9.9.9.1%* VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1.10 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO - DIVISAO DE SERVICOS GERAIS - SERVICO DE LIMPEZA E CONSERVACAO




