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9.9.9.1** ANEXO III - Assuntos transitórios
9.9.1.1*** ANEXO IV - Procedimentos extrajudiciais
9.9.2.1 # ANEXO V - Processo judicial

9.9.3.1 ## ANEXO VI - Atuação de membros

ATIVIDADE DOCUMENTO
PRAZO DE GUARDA

DESTINO FINAL BASE LEGAL OBSERVAÇÕESPRAZO DE 
GUARDA

ARQUIVO 
CENTRAL

Programa de Integração Social (PIS)

5 anos após 
aprovação 
das contas

Eliminar Trata-se de cópia.
Salário Maternidade Eliminar Trata-se de cópia.

Solicitação de suprimento de fundos Eliminar
Lei Complementar Estadual n° 
081/2012, art. 54 a 58. Decreto 
Estadual n° 1.180/2008

Original integra o processo.

3.1.12.3 Registros 
contábeis

Balanço patrimonial, balanço fi nanceiro, balanço orçamentário, 
balancete

Microfi lmar

Lei Complementar Estadual n° 
081/2012, art. 54 a 58.

Extrato bancário Eliminar Manter cópia digital.
Livro diário Eliminar Manter cópia digital.
Livro razão Microfi lmar
Relação bancária Eliminar Manter cópia digital.
Relatório de conciliação bancária Eliminar Manter cópia digital.
Relatório de pagamentos Eliminar Manter cópia digital.
Resumo da folha Eliminar Manter cópia digital.

3.1.12.4 Reserva de 
recursos e liquidação 
da despesa

Nota de empenho Eliminar Manter cópia digital.
Nota de liquidação da despesa Eliminar Manter cópia digital.
Programação de desembolso Eliminar Manter cópia digital.

9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABEÇALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, ÁREA TÉCNICO-ADMINISTRATIVA

3.1.13 DEPARTAMENTO FINANCEIRO - DIVISÃO DE EXECUÇÃO ORÇAMENTARIA
3.1.13.1
Acompanhamento da 
execução

Programação de despesa orçamentária

Até aprovação das 
contas

5 anos após 
aprovação 
das contas

Eliminar

Lei Complementar Estadual n° 
081/2012, art. 54 a 58.

Planilha de controle Eliminar

3.1.13.2 Prestação de 
contas

Processo de prestação de contas Microfi lmar
Relatório de auditoria Microfi lmar
Relatório de execução orçamentária Microfi lmar

9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABEÇALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, ÁREA TÉCNICO-ADMINISTRATIVA

3.1.14 DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA - DIRETORIA
3.1.14.1 Coordenação 
e acompanhamento 
das a  vidades 
administra  vas

Planilha de controle de consumo de agua, luz e telefone Vigencia
Processo de sindicância 1 ano Microfi lmar Trata-se de cópia.
Processo licitatório Até conclusão do 

processo
Eliminar Trata-se de cópia.
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A 9.9.9.1** ANEXO III - Assuntos transitórios

9.9.1.1*** ANEXO IV - Procedimentos extrajudiciais
9.9.2.1 # ANEXO V - Processo judicial

9.9.3.1 ## ANEXO VI - Atuação de membros

ATIVIDADE DOCUMENTO

PRAZO DE GUARDA

DESTINO FINAL BASE LEGAL OBSERVAÇÕESPRAZO DE 
GUARDA

ARQUIVO 
CENTRAL

Projeto Até conclusão da 
implantação Microfi lmar

Registro de ocorrência 1 ano 5 anos Eliminar
Solicitação de pagamento de faturas 1 ano Eliminar Trata-se de cópia.

9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABEÇALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, ÁREA TÉCNICO-ADMINISTRATIVA

3.1.15 DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA - DIVISÃO DE ANÁLISE E PROGRAMAÇÃO


