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Carta de agradecimento de doagdo 5 anos Eliminar
Ficha de tombo Vigéncia Microfilmar
Lista de obras para aquisi¢do Vigéncia Eliminar
Eirslpilgs:;\ﬁqciassmatura, renovagdo ou aquisi¢do de acervo 1 ano Eliminar Trata-se de copia
3.1.15.1 Aquisicio s
e/ou doagdo de 5 bai
m/aterial §ib|iogréﬁco Relagdo de pegas do acervo destinadas a doagdo S;iriia:wziial 1ano Eliminar
Solicitagdo de aquisi¢do de acervo bibliografico 1ano Eliminar Trata-se de copia
Solicitagdo de proposta aos fornecedores 1ano Eliminar
Termo de doagdo 1ano Microfilmar
Termo de referéncia para aquisigdo de bens e servigos 2 anos Eliminar Trata-se de copia.
Ato oficial (normativo, regulatdrio, portaria, resolugdes) Manter em formato digital.
Comprovante de empréstimo de livros Até devolugdo Eliminar
3.1.15.2 Controle do At 50 d 2 arr;?; aép(:)s
acervo bibliogréfico - € aprovagdo das  fap ¢ -
Inventario do acervo contas das contas Eliminar
Procuragdo para utilizagdo dos servigos da Biblioteca Ate usuarlo se Eliminar
desligar
9.9.9.1%* VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA
3.1.16 DEPARTAMENTO DE INFORMATICA - DIVISAO DE APOIO AO USUARIO
31161 Contrato de locagdo de equipamento de informatica Vigéncia Eliminar Trata-se de copia.
Administracdo Contrato de manuteng3o de equipamento de informética Vigéncia Eliminar Trata-se de cépia.
de equipamentos
de informética, Contrato de prestagdo de servigo de informatica Vigéncia Eliminar Trata-se de copia.
softwares e recursos Solicitacio d isicio d . 0 de inf Stica (offci
de internet olicitacdo de aquisicao de equipamento de Informatica {oficlo, Vigéncia Eliminar Original integra o processo.
memorando, interno recebido)
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS

< 9.9.9.1%** ANEXO Il - Assuntos transitdrios
g 9.9.1.1%** ANEXO IV - Procedimentos extrajudiciais
o
S w 8 § 9.9.2.1# ANEXO V - Processo judicial
z|8 % - 9.9.3.1 ## ANEXO VI - Atuagdo de membros
2
g|5|8 PRAZO DE GUARDA
s
PRAZO DE ARQUIVO =
ATIVIDADE DOCUMENTO GUARDA CENTRAL DESTINO FINAL BASE LEGAL OBSERVACOES
Solicitagdo de contratagdo de servico de informdtica (oficio, s . L
. X Vigéncia Eliminar Original integra o processo.
memorando, interno recebido)
Solicitagdo de instalagdo/substituigdo de equipamento de oA . L
informatica (oficio, memorando, interno recebido) Vigencia Eliminar Original integra o processo.
Solicitagdo de manutengdo de equipamento de informatica s . N
. X . Vigéncia Eliminar Original integra o processo.
(oficio, memorando, interno recebido)
Termo de referéncia para aquisigdo de bens e servigos Até k_)alxa_ Eliminar Original integra o processo.
patrimonial
Termo de responsabilidade por uso de bens patrimoniais Até baixa Eliminar As Unidades devem manter copia em
(cautela) patrimonial arquivo enquanto utilizarem o bem
9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA
3.1.17 DEPARTAMENTO MEDICO ODONTOLOGICO - DIRETORIA
Instrumentos de coleta de dados Vigéncia
3.1.17.1 Campanhas - = P Guarda
) Plano de intervengdo Vigéncia
de saude permanente
Diagnostico geral 1ano
?‘1'1.7'2 Registros de Licenga de funcionamento Vigéncia
uncionamento
9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABECALHO

3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA
3.1.18 DEPARTAMENTO MEDICO ODONTOLOGICO - DIVISAO MEDICA




