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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS

9.9.9.1*%* ANEXO Il - Assuntos transitorios
9.9.1.1%** ANEXO IV - Procedimentos extrajudiciais
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GUARDA CENTRAL
Calendario de folgas coletivas 1lano 5anos Eliminar Manter copia digital.
Comunicagdo de ocorréncia (oficio) 1ano 5 anos Eliminar Manter copia digital.
Escala de servico 1lano 5 anos Eliminar Manter copia digital.
Justificativa de ponto eletronico lano 5 anos Eliminar Manter cépia digital.
Mapa de horas extras 1lano 5 anos Eliminar Manter copia digital.
Pedido de abono de faltas (oficio) 1ano 5 anos Eliminar Manter cépia digital.
. A L L Constituicdo Federal, art, 72 e 74, Lei e
Registro de frequéncia 1ano 5 anos Eliminar Estadual n°5.810/94 Manter cépia digital.
Relagdo para confecgdo de crachas 1lano Eliminar Manter copia digital.
Relatério anual de faltas 1lano 5 anos Eliminar Manter cépia digital.
Relatério mensal de frequéncia para a folha de pagamento 1lano 5 anos Eliminar
Solicitagdo de pagamento de horas extras (oficio) 1lano 5 anos Eliminar
Solicitagdo de pagamento de plantdes (oficio) lano 5 anos Eliminar
3.1.24.4 Elaboracio Portaria emitida pelo PGJ Vigéncia Microfilmar Arquivamento na pasta funcional
de atos . e A N . .
Portaria emitida pela Sub-TA Vigéncia Microfilmar Arquivamento na pasta funcional
Contribuigdo para financiamento da seguridade social (COFINS) |1 ano 10 anos Microfilmar Lei Complementar n2 70/1991.
Contribuigdo para o plano de seguridade social - FUMPREV ?(t)itaar;rovacao das 30 anos Microfilmar Lei Compl. Estadual n2 039/2002
Contribuigdo para o plano de seguridade social - IPASEP Até aprovagdo das 30 anos Microfilmar Lei Compl. Estadual n° 081/2012,
contas art. 54 a 58.
Contribuigdo sindical do empregado 1lano 5 anos Microfilmar CLT, arts. 578/57
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3.1.24.5 Encargos Declaragdo de Débitos e Créditos Tributédrios Federais - DCTF 1lano 5 anos Microfilmar Ilnls;:)l;g;aooloNormatlva RFBn
patronais
i °
Declaragdo do Imposto de Renda Retido na Fonte — DIRF 1ano 5anos Microfilmar If_zellsczderal n? 5172/66, arts. 173
Fundo de garantia por tempo de servigo - FGTS (GEFIP) 1ano 30 anos Microfilmar Lei Federal n2 8036/90, art. 23, § 59,
Fundo de Investimento Social - FINSOCIAL 1ano 30 anos Microfilmar Decreto-Lei Federal n2 1940/82
Imposto de Renda Pessoa Fisica (IRPF) 1ano 5 anos Microfilmar
i [
Imposto sobre servigos de qualquer natureza - ISS (DAM) 1ano 5anos Microfilmar Lei Federal n® 5172/66, arts. 173
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