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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS
« 9.9.9.1%* ANEXO Il - Assuntos transitorios
o g 9.9.1.1%** ANEXO IV - Procedimentos extrajudiciais
S " 8 § 9.9.2.1# ANEXO V - Processo judicial
z|8 % - 9.9.3.1 ## ANEXO VI - Atuagdo de membros
2
§15|8 PRAZO DE GUARDA
E %]
PRAZO DE ARQUIVO ~
ATIVIDADE DOCUMENTO GUARDA CENTRAL DESTINO FINAL BASE LEGAL OBSERVAGOES
. Lei Federal n? 4.923/65, Portaria
Cadastro geral de empregados e desempregados - CAGED 1ano 3 anos Eliminar MITE 235/2003, art, 16, § 22
EnqL.Janto Guarda
Ficha fi . servidor/ membro ermanente
icha financeira ativo p
Até o Guarda
. . encerramento do .
Livro de posse de servidores livro permanente Lei Estadual n? 5.810/1994
3.1.24.8 Registros Atéo tod Guarda
funcionais Livro de registro de funcionario ﬁ\r;::rramen oo permanente
Prontudrio funcional: cépia de documentos pessoais,
atestado de saude, curriculo, declaragdes e certficados, Manter por prazo indeterminado:
portarias de nomeacgdo, de movimentagdo, de promogdo, Termo de Posse, Ficha de Registro
o A ) Enquanto ) - S !
de afastamento, de substituicdo etc., aviso e recibo de . Ficha Financeira e Termo de
f&ri - ~ - ) servidor/membro o -
érias, consignagbes, requerimento do servidor, outros ativo 60 anos Microfilmar aposentadoria/afastamento/
processos de natureza funcional disponibilidade
9.9.9.1%** VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA
3.1.25 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS - DIVISAO DE DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS
Ata de reunido 1ano Microfilmar
Formulario de avaliagdo de desempenho Vigéncia 5 anos Eliminar
3.1.25.1 Avaliagdo de E R id Guard
desempenho Registro funcional nquanto servidor uarda
ativo permanente
Relatério de avaliagdo Vigéncia Microfilmar
Atestado de frequéncia 2 anos 2 anos Eliminar
Convocagdo do estagidrio (oficio) 2 anos (*) Arquivamento no dossié do estagiario
Dossié do estagidrio: termo de compromisso de estagio,
termo aditivo, comprovante de matricula, plano de
3.1.25.2 Estagiarios atlv,ld.ades do estagiario, atestado de cumprimento do Vigéncia 5 anos Eliminar
estagio
Encaminhamento de estagiario (oficio) 2 anos Eliminar
Solicitagdo de contratagdo de estagiario (oficio) 2 anos Eliminar
Solicitagdo de desligamento de estagidrio (oficio) 2 anos (*) Arquivamento no dossié do estagiario
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Solicitagdo de pagamento de estagiario (oficio) 2 anos Eliminar
Solicitagdo de regularidade académica 2 anos Eliminar
9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA
3.1.26 COMISSAO DE LICITA(;Z\O E CONTRATOS




