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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PARA - Anexo lll da Portaria 2021/2016-MP/PG)J de 12/04/2016
TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS

PRAZO DE GUARDA
GRaos € ARQUIVO | ARQuIVO | DESTINO i
UNIDADES ATIVIDADE DOCUMENTO SETORIAL CENTRAL FINAL BASE LEGAL OBSERVACOES
9.9.TABELAS AUXILIARES
9.9.9 ASSUNTOS TRANSITORIOS
Autorizagdo para deslocamento em missdo oficial ou estudos L -
L 2 anos Eliminar Trata-se de copia.
(formulario)
Comprovante de entrega de documentos (SIP Sistema de Informagdes 2 anos Eliminar Manter copia digital
Protocolocares)
Conwt_es e cong_ratulagoes (oficio ou memorando interno 2 anos Eliminar Trata-se de copia.
expedido/recebido)
Convocagdo (oficio ou memorando interno expedido/recebido) 2 anos Eliminar Trata-se de cdpia.
Encaminhamento de material grafico (oficio ou memorando interno L -~
. . 2 anos Eliminar Trata-se de copia.
expedido/recebido)
Informe administrativo (oficio-circular, memorando-circular, interno . L.
. 2 anos Eliminar Trata-se de copia.
recebido)
Memodria de reunido (ata, pauta, registro de presenca) 2 anos Microfilmar
Protocolo de documentos fora do sistema informatizado Até o Eliminar Manter copia digital
encerramento
9.9.9.1 Assuntos Recibo eletronico (SIMP Sistema de Informagdes do MP) 1ano Eliminar Manter cépia digital
transitorios (registro Registro de atendimento ao publico Eliminar Manter copia digital

e controle de
documentos expedidos |Registro de cargas ao Promotor de Justiga Eliminar Manter copia digital

e atividades internas) Registro de cargas de notificagOes expedidas Até o Eliminar Manter copia digital
- - = encerramento — —

Registro de pecas de informagdo Eliminar Manter copia digital

Registro de procedimentos administrativos instaurados 2 anos Eliminar Manter copia digital

Relagdo de devolugdo de autos 2 anos 5 anos Eliminar Manter cépia digital

Relagdo de remessa de documentos (Sistema de Informagdes

Protocolocares - SIP) 2 anos Eliminar Manter copia digital

Eliminar relatdrios cujas
Relatdrio de gestdo 2 anos Eliminar informagdes estejam
reproduzidas em outros

Requerimento de servidor (formulario) 2 anos Eliminar Trata-se de copia.
SoI|C|t§gao de aquisigdo de materiais (oficio, memorando, interno 2 anos Eliminar Trata-se de copia.
expedido)

Solicitagdo de aquisigdo, cessdo ou locagdo de veiculo (oficio, 2 anos Eliminar Trata-se de copia.

memorando, interno expedido)
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Solicitagdo de aquisigdo/instalagdo/substituicdo de equipamentos de
informatica (oficio, memorando, interno expedido) 2 anos Eliminar Trata-se de copia.
Sohutagqo Qe contratagaq/desllgamento de estagiario (oficio, 2 anos Eliminar Trata-se de copia.
formulario, interno expedido)
_Sollatagao de_lnstalagao de sedes de promotoria (oficio, memorando, 2 anos Eliminar Trata-se de copia.
interno expedido)
Solicitagdo de providéncias relacionadas a contratos (oficio, L -
X ; 2 anos Eliminar Trata-se de copia.
memorando interno expedido)
§oI|C|tagao de.prowdenaas relacionadas a pessoal (oficio, formulario, 2 anos Eliminar Trata-se de copia.
interno expedido)
_SoIlutagao de_reallzagao de obras/reformas (oficio, memorando, 2 anos Eliminar Trata-se de copia.
interno expedido)
Solicitagdo de suprimento de fundos 2 anos Eliminar Trata-se de copia.
Solicitagdo para concessdo de diarias a membros (formulério, interno Lo -
: 2 anos Eliminar Trata-se de cdpia.
expedido)
Solicitagdo para concessdo de diarias a servidores (formulario, interno Lo -~
. 2 anos Eliminar Trata-se de cépia.
expedido)
Termo de referéncia para aquisicdo de bens e servicos Vigéncia Eliminar Trata-se de copia.
Lei Compl. Estadual Manter copia em
Termo de responsabilidade por uso de bens patrimoniais Vigéncia Eliminar no 81/2012, art.58. arquivo enquanto




