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PLANO DE CLASSIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS
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9.9.9.1** - ANEXO III - Assuntos transitórios
9.9.1.1*** - ANEXO IV - Procedimentos extrajudiciais
9.9.2.1 # - ANEXO V - Processo judicial
9.9.3.1 ## - ANEXO VI - Atuação de membros
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ATIVIDADE DOCUMENTO

Informes administra  vos (ofi cio-circular, memorando-circular)
Regulamentação de procedimentos administra  vos (norma, instrução, o  cio-circular)

3.1.0.2 Supervisão das a  vidades 
administra  vas

Autorização para deslocamento em missão ofi cial ou estudos, inderefi da ou cancelada (formulário)
Comunicação de irregularidade
Distribuição de estagiários (o  cio)
Processo administra  vo disciplinar (PAD)
Processo de sindicância administra  va inves  gatória (fatos)
Processo de sindicância administra  va inves  gatória (servidor)
Solicitação de aquisição de materiais (o  cio)
Solicitação de aquisição, cessão ou locação de veiculo (o  cio)
Solicitação de aquisição/instalação de equipamentos de informá  ca (o  cio)
Solicitação de contratação/desligamento de estagiário (o  cio, formulário)
Solicitação de criação de vaga de estágio (o  cio)
Solicitação de doação de bens móveis indeferida (o  cio)
Solicitação de instalação de sedes de promotoria (o  cio)
Solicitação de jus  fi ca  va de falta ao plantão ins  tucional (ofi cio)
Solicitação de pagamento de plantão indeferida (o  cio)
Solicitação de providências relacionadas a contratos (ofi cio)
Solicitação de providências relacionadas a pessoal (formulário)
Solicitação de realização de obras/reformas (o  cio)
Solicitação para concessão de diárias a servidores indeferida ou cancelada (formulário)
Subs  tuição de servidor (o  cio)
Termo de troca de plantão (formulário)

9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABEÇALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, ÁREA TÉCNICO-ADMINISTRATIVA

3.1.1 DEPARTAMENTO DE ATIVIDADES JUDICIAIS - DIRETORIA
3.1.1.1 Movimentação de membros Atestado eleitoral

Comunicação de movimentação de membros (o  cio interno, recebido)
Comunicação de subs  tuição de membros (o  cio, memorando, interno expedido)
Portaria de designação de membros
Quadro de informações por região administra  va
Quadro de lotação de membros
Quadro geral de cargos
Relação geral de membros
Relatório eleitoral
Solicitação de movimentação de membros

9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABEÇALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, ÁREA TÉCNICO-ADMINISTRATIVA

3.1.2 DEPARTAMENTO DE ATIVIDADES JUDICIAIS - DIVISÃO DE PROCESSOS CÍVEIS
3.1.2.1 Controle de distribuição de 
processos

Listagem de distribuição de processos cíveis
Mapa de distribuição de processos
Recibo eletrônico (SIMP Sistema de Informações do MP)
Relação de devolução de autos

3.1.2.2 Controle das manifestações em 
processo judicial

Contrarrazões recursais
Embargos de declaração
Embargos infringentes
Ementa de acórdão
Parecer em ação rescisória
Parecer em agravo
Parecer em apelação
Parecer em correição parcial
Parecer em embargos infringentes
Parecer em mandado de segurança originário
Parecer em reclamação
Razões recursais

9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABEÇALHO


