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PLANO DE CLASSIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS
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9.9.1.1*** - ANEXO IV - Procedimentos extrajudiciais
9.9.2.1 # - ANEXO V - Processo judicial
9.9.3.1 ## - ANEXO VI - Atuação de membros
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das a  vidades administra  vas

Processo de sindicância
Processo licitatório
Projeto
Registro de ocorrência
Solicitação de pagamento de faturas

9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABEÇALHO

3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, ÁREA TÉCNICO-ADMINISTRATIVA
3.1.15 DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA - DIVISÃO DE ANÁLISE E PROGRAMAÇÃO

3.1.15.1 Aquisição e/ou doação de 
material bibliográfi co

Carta de agradecimento de doação
Ficha de tombo
Lista de obras para aquisição
Proposta de assinatura, renovação ou aquisição de acervo bibliográfi co
Relação de peças do acervo des  nadas à doação
Solicitação de aquisição de acervo bibliográfi co
Solicitação de proposta aos fornecedores
Termo de doação
Termo de referência para aquisição de bens e serviços

3.1.15.2 Controle do acervo bibliográfi co

Ato ofi cial (norma  vo, regulatório, portaria, resoluções)
Comprovante de emprés  mo de livros
Inventário do acervo
Procuração para u  lização dos serviços da Biblioteca

9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABEÇALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, ÁREA TÉCNICO-ADMINISTRATIVA

3.1.16 DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA - DIVISÃO DE APOIO AO USUÁRIO

3.1.16.1 Administração de equipamentos 
de informá  ca, so  wares e recursos de 
internet

Contrato de locação de equipamento de informá  ca
Contrato de manutenção de equipamento de informá  ca
Contrato de prestação de serviço de informá  ca
Solicitação de aquisição de equipamento de informá  ca (o  cio, memorando, interno recebido)
Solicitação de contratação de serviço de informá  ca (o  cio, memorando, interno recebido)
Solicitação de instalação/subs  tuição de equipamento de informá  ca (o  cio, memorando, interno 
recebido)
Solicitação de manutenção de equipamento de informá  ca (o  cio, memorando, interno recebido)
Termo de referência para aquisição de bens e serviços
Termo de responsabilidade por uso de bens patrimoniais (cautela)

9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABEÇALHO

3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, ÁREA TÉCNICO-ADMINISTRATIVA
3.1.17 DEPARTAMENTO MÉDICO ODONTOLÓGICO - DIRETORIA

3.1.17.1 Campanhas de saúde
Instrumentos de coleta de dados
Plano de intervenção
Diagnós  co geral

3.1.17.2 Registros de funcionamento Licença de funcionamento
9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABEÇALHO

3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, ÁREA TÉCNICO-ADMINISTRATIVA
3.1.18 DEPARTAMENTO MÉDICO ODONTOLÓGICO - DIVISÃO MÉDICA

3.1.18.1 Controle de afastamentos

Atestado externo (declaração de comparecimento)
Jus  fi ca  va
Laudo médico
Planilha de controle

3.1.18.2 Controle de materiais e 
medicamentos

Formulário de solicitação ao almoxarifado
Controle de saída de medicamentos e material

3.1.18.3 Prestação de serviço de 
enfermagem

Formulário de atendimento da enfermagem
Receita

3.1.18.4 Prestação de serviço médico
Prontuário manuscrito (até 2010)
Prontuário eletrônico do paciente - PEP


