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PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

J9.9.9.1** - ANEXO IlI - Assuntos transitorios

9.9.1.1*%** - ANEXO IV - Procedimentos extrajudiciais

O

9.9.2.1 #- ANEXO V - Processo judicial

9.9.3.1 ## - ANEXO VI - Atuagdo de membros

MACRO

FUNCAO

UNIDADE

SUB UNIDADE

ATIVIDADE

DOCUMENTO

Processo de sindicancia

Processo licitatorio

das atividades administrativas

Projeto

Registro de ocorréncia
Solicitagdo de pagamento de faturas

9.9.9.1**

VER LEGENDA NO CABECALHO

3.1 SUBP

3.1.15 DEPARTAMENTO DE INFORMATICA - DIVISAO DE ANALISE E PROGRAMACAO

ROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADM

INISTRATIVA

3.1.15.1 Aquisi¢do e/ou doagdo de
material bibliografico

Carta de agradecimento de doagdo

Ficha de tombo

Lista de obras para aquisicdo

Proposta de assinatura, renovacdo ou aquisicdo de acervo bibliografico
Relacdo de pecas do acervo destinadas a doacdo

Solicitacdo de aquisicdo de acervo bibliografico

Solicitacdo de proposta aos fornecedores

Termo de doacdo

Termo de referéncia para aquisicdo de bens e servicos

3.1.15.2 Controle do acervo bibliografico

Ato oficial (normativo, regulatdrio, portaria, resolucées)
Comprovante de empréstimo de livros

Inventario do acervo

Procuracdo para utilizagdo dos servicos da Biblioteca

9.9.9.1**

VER LEGENDA NO CABECALHO

3.1 SUBP

3.1.16 DEPARTAMENTO DE INFORMATICA - DIVISAO DE APOIO AO USUARIO

ROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADM

INISTRATIVA

3.1.16.1 Administragdo de equipamentos
de informatica, softwares e recursos de
internet

Contrato de locacdo de equipamento de informdtica
Contrato de manutencdo de eguipamento de informatica
Contrato de prestacdo de servico de informatica
Solicitacdo de aquisica i

Solicitacdo de contratacdo de servico de informdtica (oficio, memorando, interno recebido)

Solicitagdo de instalagdo/substituigdo de equipamento de informatica (oficio, memorando, interno
recebido)

Solicitacdo de manutencdo de equipamento de informatica (oficio, memorando, interno recebido)
Termo de referéncia para aquisicdo de bens e servicos

Termo de responsabilidade por uso de bens patrimoniais (cautela)

9.9.9.1**

VER LEGENDA NO CABECALHO

3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA
3.1.17 DEPARTAMENTO MEDICO ODONTOLOGICO - DIRETORIA

3.1.17.1 Campanhas de satde

Instrumentos de coleta de dados

Plano de intervengdo

Diagndstico geral

3.1.17.2 Registros de funcionamento

Licenca de funcionamento

9.9.9.1**

VER LEGENDA NO CABECALHO

3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA
3.1.18 DEPARTAMENTO MEDICO ODONTOLOGICO - DIVISAO MEDICA

3.1.18.1 Controle de afastamentos

Atestado externo (declaragdo de comparecimento)
Justificativa

Laudo médico

Planilha de controle

3.1.18.2 Controle de materiais e
medicamentos

Formulario de solicitagdo ao almoxarifado

Controle de saida de medicamentos e material

3.1.18.3 Prestagdo de servico de
enfermagem

Formuldrio de atendimento da enfermagem

Receita

3.1.18.4 Prestagdo de servigo médico

Prontuario manuscrito (até 2010)

Prontudrio eletronico do paciente - PEP




