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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PARA - Anexo | da Portaria 2021/2016-MP/PGJ de 12/04/2016
PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

¢“I9.9.9.1** - ANEXO III - Assuntos transitdrios
9.9.1.1*** - ANEXO IV - Procedimentos extrajudiciais
9]9.9.2.1 # - ANEXO V - Processo judicial
9.9.3.1 ## - ANEXO VI - Atuagdo de membros

MACRO
FUNCAO

ATIVIDADE DOCUMENTO

UNIDADE
SUB UNIDADE

|Agenda de atendimento
Relatério médico
Anotacdo de atendimento
Estatistica
9.9.9.1%* VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA

3.1.19 DEPARTAMENTO MEDICO ODONTOLOGICO - DIVISAO ODONTOLOGICA

Formulario de registro da esterilizagdo (biolégica)

3.1.18.5 Prestagdo de servico de psicologia

3.1.19.1 Controle de materiais e Controle de saida de medicamentos e material

medicamentos Formulario de solicitacdo ao almoxarifado

Relagdo de instrumentos dos consultdrios odontolégicos

Agenda de atendimento

Ficha de agendamento

3.1.19.2 Prestagdo de servigo odontoldgico [ - - —
Ficha de procedimentos realizados (diaria)

Prontudrio odontoldgico (ficha de diagnéstico, radiografias)
9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA

3.1.20 DEPARTAMENTO DE OBRAS - DIRETORIA

Controle de atas de registro de precos
Controle de contratos em andamento

Planilha de controle

Quadro com or¢camento anual

Relatério de contratos

3.1.20.1 Coordenagéo das atividades de

~ o RO Requerimento de servigos
manutengdo do patriménio imobilidrio

Solicitagdo de abertura de processo licitatério (oficio)
Solicitagdo de incorporagdo de bens das obras (oficio)
Solicitagdo de realizagdo de contrato em atas de registro de precos vigentes (oficio)
Solicitagdo de realizagdo de obra em imdvel (oficio)
Solicitagdo para desapropriagdo de imdvel (oficio)
9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA
3.1.21 DEPARTAMENTO DE OBRAS - DIVISAO DE ARQUITETURA
Caderno de especificagdes técnicas

Layouts de ambientes

3.1.21.1 Gerenciamento arquiteténico das

unidades imobilidrias Planta (sem necessidade de aprovagao)

Projeto arquiteténico

Termo de referéncia
9.9.9.1%* VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA
3.1.22 DEPARTAMENTO DE OBRAS - DIVISAO DE ENGENHARIA
Caderno de especificagBes técnicas

Planta (com aprovagdo nos érgdos competentes)

3.1.22.1 Gerenciamento de obras e Planta (sem necessidade de aprovagdo)
reformas em unidades imobiliarias Projeto executivo

Termo de inspegdo de imovel

Termo de referéncia
Registro de visita a obra

3.1.22.2 Fiscalizagdo de obras - —
Relatério de fiscalizagdo

Ordem de servigo
Solicitagdo de aquisicdo de materiais

Solicitagdo de manuteng¢do em instalagdes prediais

3.1.22.3 Manutengdo predial — = . " - .
sa0p Solicitagdo de manutengdo em rede de telefonia, informatica, elétrica,hidraulica

Solicitagdo de material ao almoxarifado

Termo de referéncia
9.9.9.1%* VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA

3.1.23 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS - DIRETORIA




