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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PARA - Anexo | da Portaria 2021/2016-MP/PGJ de 12/04/2016
PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

¢“|‘3.9.9.1** - ANEXO III - Assuntos transitdrios
9.9.1.1*%** - ANEXO IV - Procedimentos extrajudiciais
9.9.2.1 #- ANEXO V - Processo judicial

9.9.3.1 ## - ANEXO VI - Atuagao de membros

EG

ATIVIDADE DOCUMENTO

MACRO
FUNGAO
UNIDADE
SUB UNIDADE

Relatério Anual de Informag&es Sociais (RAIS)

Salario Maternidade

3.1.24.6 Pagamento de pessoal Declaragdo de encargos de dependentes para fins de Imposto de Renda
Folha de pagamento mensal, resumo da folha e 130
Formulario de autorizagdo de desconto em folha
Formulario de autorizagdo para consignagao em folha
Formulario de solicitagdo de cancelamento de desconto
Formulario de solicitagdo de inclusdo de dependentes
Formulario de solicitagdo de margem consignada
Notificacdo de pagamento de pensio alimenticia
Ordem de crédito bancario

Relagdo de crédito bancério

Relatdrio de auditoria da folha

Relatdrio de consignagdes

Relatério de encargos sociais

Relatério de pagamentos

Relatorio de vencimentos e descontos

3.1.24.7 Registros de aposentadoria, Processo de aposentadoria
pensdo e disponibilidade Processo de pensio
3.1.24.8 Registros funcionais Cadastro geral de empregados e desempregados - CAGED

Ficha financeira

Livro de posse de servidores

Livro de registro de funcionario

Prontuario funcional: copia de documentos pessoais, atestado de saude, curriculo, declaragdes
e certficados, portarias de nomeagdo, de movimentagdo, de promogao, de afastamento,

de substituigdo etc., aviso e recibo de férias, consignagdes, requerimento do servidor, outros
processos de natureza funcional

9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA
3.1.25 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS - DIVISAO DE DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS

3.1.25.1 Avaliacdo de desempenho Ata de reunido

Formulario de avaliacdo de desempenho

Registro funcional

Relatdrio de avaliagdo

3.1.25.2 Estagidrios Atestado de frequéncia

Convocagdo do estagiario (oficio)

Dossié do estagidrio: termo de compromisso de estagio, termo aditivo, comprovante de matricula,
plano de atividades do estagiario, atestado de cumprimento do estégio

Encaminhamento de estagiario (oficio)

Solicitagdo de contratagdo de estagiario (oficio)

Solicitagdo de desligamento de estagiario (oficio)

Solicitagdo de pagamento de estagiario (oficio)

Solicitagdo de regularidade académica
9.9.9.1%* VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA

3.1.26 COMISSAO DE LICITACAO E CONTRATOS

3.1.26.1 Apuragdo de responsabilidade Processo de apuragdo de responsabilidade de licitante ou contratado
3.1.26.2 Contratacdo Direta Processo de Dispensa de Licitagdo
Processo de Inexigibilidade de Licitagdo
3.1.26.3 Credenciamento Processo de Credenciamento
3.1.26.4 Desfazimento de ato Processo de denuncia ou rescisdo de convénio ou instrumento congénere

administrativo Processo de rescisdo contratual

Processo de revogagdo ou anulagdo

3.1.26.5 Formalizagdo de contratos, Alteracao de instrumento (apostila ou termo aditivo)
atas de registro de pregos, convénios e
instrumentos congéneres

Processo de Ades3do a Ata de Registro de Pregos de outro Orgdo ou Entidade Publica

Processo de Convénio ou instrumentos congéneres




