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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PARA - Anexo | da Portaria 2021/2016-MP/PGJ de 12/04/2016
PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

J9.9.9.1** - ANEXO IlI - Assuntos transitdrios
9.9.1.1*%** - ANEXO IV - Procedimentos extrajudiciais
]9.9.2.1 # - ANEXO V - Processo judicial

9.9.3.1 ## - ANEXO VI - Atuagdo de membros

MACRO
FUNCAO

ATIVIDADE DOCUMENTO

UNIDADE
SUB UNIDADE

Ata de Registro de Precos

Contrato de aquisicdo de bens

Contrato de aquisicdo ou locacdo de imdveis

Contrato de obras e servicos de engenharia

Contrato de servico comum

Contrato de servico continuo

Contrato de servico técnico

Solicitacdo de providéncias/informacdes relacionadas a contratos (oficio, memorando interno
Convénio ou instrumento congénere

Processo licitatério de aquisicdo de bens

Processo licitatério de aquisicdo de imdvel

Processo licitatério de contratacdo de servico comum

3.1.26.6 Licitagdo Processo licitatério de contratacdo de servico técnico

Processo licitatério de contratacdo de servico continuo

Processo licitatério de contratacdo de obras e servicos de engenharia
Processo de leildo

9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABECALHO

3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA
3.1.27 COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS E CONVENIOS

3.1.27.1 Acompanhamento de contratos Contrato e convénio (inclusive aditivos)

Cadastro de fornecedores e prestadores de servigos

Cadastro de servigos terceirizados

Contrato de telefonia médvel

Encaminhamento de aparelho de telefonia mdvel (oficio)

3.1.27.2 Cadastramento de fornecedores e |Pedido de adesdo formulado por outras institui¢des (ADR)
prestadores de servigos Processo de registro cadastral

Solicitagdo de elaboragdo de portaria de indicagdo de fiscal de contrato (oficio)

Solicitagdo de prorrogacdo de prazo (oficio)

Tabela de controle de distribui¢do de telefone movel

Tabela de informagdes para o portal de transparéncia
9.9.9.1%* VER LEGENDA NO CABECALHO
3.1 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA TECNICO-ADMINISTRATIVA

3.1.28 COMISSAO DE CONTROLE INTERNO

Manifestagdo em solicitagdes de suprimento de fundos, pagamento de didrias, pagamento de
despesas, contratos, licitagdes

9.9.9.1** VER LEGENDA NO CABECALHO

3.1.28.1 Analise de expedientes financeiros

3.2 SUBPROCURADORIA-GERAL, AREA JURIDICO-INSTITUCIONAL

Estudo de resolugdes sobre matéria juridico-institucional (oficio)

Expedientes relacionados a consultas juridicas ou normativas (oficio)

Proposta de alteragdo legislativa ou normativa (oficio)

3.2.0.1 Elaboragdo de atos normativos Proposta de edigdo de atos, instrugdes ou recomendagdes (oficio)

internos Proposta de edigdo de norma juridica (oficio)

Proposta de elaboragdo da politica institucional (oficio)

Regulamentagdo de procedimentos juridico-institucionais (norma, instrugdo, oficio-circular)

Comunicagdo de movimentagdo de procuradores (oficio, interno recebido)

Comunicagdo de substituigdo de procuradores (oficio, interno expedido)

Convocacdo (oficio ou memorando interno expedido/recebido)

Despacho de designagdo

3.2.0.2 Acompanhamento da ativiadade

funcional de membros Despacho de férias

Despacho de licenga premio

Despacho em expediente administrativo

Escala de substituicdo automatica

Plano de atuagdo das procuradorias e promotorias de justiga - PA (formulario)




