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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PARA - Anexo | da Portaria 2021/2016-MP/PGJ de 12/04/2016
PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

¢“I9.9.9.1** - ANEXO III - Assuntos transitdrios
9.9.1.1*** - ANEXO IV - Procedimentos extrajudiciais
9]9.9.2.1 # - ANEXO V - Processo judicial
9.9.3.1 ## - ANEXO VI - Atuagdo de membros

MACRO
FUNCAO

ATIVIDADE DOCUMENTO

UNIDADE
SUB UNIDADE

Petigdo de interposicdo de apelagdo

Petigdo de interposicdo de carta testemunhavel

Petigdo de interposicdo de correi¢do parcial

Petigdo inicial de mandado de seguranca

Promocdo de arquivamento

Proposta de suspensdo condicional do processo

Proposta de transagdo penal

Razdes recursais

Requerimento de instauragdo/diligéncia em inquérito judicial de crime falimentar

9.9 TABELAS AUXILIARES
9.9.3 ATUACAO DOS MEMBROS

Comunicagdo de movimentagdo de membros (oficio interno, recebido)

Comunicagdo de substituigdo de membros (oficio, memorando, interno expedido)

Escala de audiéncias mensais

Escala de comparecimento as sessdes de julgamento

Escala de férias

Escala de plantdo

9.9.3.1 ## — "
Escala de substituigdo automatica

Pauta de audiéncias
Plano de atuagdo das procuradorias e promotorias de justiga - PA (formulario)
Relatério de correi¢do/inspecdo nas promotorias

Relatério de plantdo

Solicitagdo de movimentagdo de membros (oficio, memorando, interno expedido)

9.9 TABELAS AUXILIARES
9.9.9 ASSUNTOS TRANSITORIOS

Autorizagdo para deslocamento em missdo oficial ou estudos (formuldrio)
Comprovante de entrega de documentos (SIP Sistema de Informagdes Protocolocares)
Convites e congratulagdes (oficio ou memorando interno expedido/recebido)

Convocagdo (oficio ou memorando interno expedido/recebido)

Encaminhamento de material grafico (oficio ou memorando interno expedido/recebido)

Informe administrativo (oficio-circular, memorando-circular, interno recebido)

Memodria de reunido (ata, pauta, registro de presenca)

Protocolo de documentos fora do sistema informatizado

Recibo eletronico (SIMP Sistema de Informagdes do MP)

Registro de atendimento ao publico

Registro de cargas ao Promotor de Justiga

Registro de cargas de notificacGes expedidas

Registro de pecas de informagdo

9.9.9.1 Assuntos transitorios (registro - - — - -
e controle de documentos expedidos e Registro de procedimentos administrativos instaurados

atividades internas) Relagdo de devolugdo de autos

Relagdo de remessa de documentos (Sistema de Informagdes Protocolocares - SIP)

Relatério de gestdo

Requerimento de servidor (formulario)

Solicitagdo de aquisicdo de materiais (oficio, memorando, interno expedido)

Solicitagdo de aquisigdo, cessdo ou locagdo de veiculo (oficio, memorando, interno expedido)

Solicitagdo de aquisi¢do/instalagdo/substituicdo de equipamentos de informatica (oficio,
memorando, interno expedido)

Solicitagdo de contratagdo/desligamento de estagidrio (oficio, formulério, interno expedido)
Solicitagdo de instalagdo de sedes de promotoria (oficio, memorando, interno expedido)
Solicitagdo de providéncias relacionadas a contratos (oficio, memorando interno expedido)

Solicitagdo de providéncias relacionadas a pessoal (oficio, formuldrio, interno expedido)

Solicitagdo de realizagdo de obras/reformas (oficio, memorando, interno expedido)




