70 m DIARIO OFICIAL NO° 33165

Sexta-feira, 08 DE JULHO DE 2016

I - as pastas individuais contendo as fichas de dados funcionais e
disciplinares dos membros da Defensoria Publica;

II - as pastas individuais das Defensorias, contendo dados
estatisticos, titularidade ou vacéancia;

III - as caixas de sindicancias e processos administrativos
disciplinares envolvendo membros e servidores da Defensoria
Plblica;

IV - as caixas contendo as fichas de dados funcionais e
disciplinares dos membros inativos, falecidos ou exonerados da
Defensoria Publica;

V - as caixas contendo os livros da Corregedoria Geral ja
encerrados;

VI - as caixas contendo os processos de expediente;

VII - as caixas contendo os relatdrios estatisticos anuais da
Defensoria Publica e os de atividades da Corregedoria Geral;
VIII - as pastas contendo os regimentos internos dos 6rgdos da
Defensoria Publica; atos, inclusive os editados em conjunto com
o Defensor Publico Geral; antigos provimentos, e portarias.

§ 1° O Corregedor Geral, em ato préprio, podera determinar
a abertura de novas pastas ou caixas no arquivo setorial
permanente.

§ 29 Os procedimentos e documentos que compdem o arquivo
setorial permanente ficardo definitivamente na guarda da
Corregedoria Geral, sendo vedada sua remessa, sob qualquer
hipdtese, ao Arquivo Geral da Defensoria Publica.

Art. 35. Compdem o Arquivo Temporario:

I - as pastas dos expedientes recebidos e remetidos pela
Corregedoria Geral;

II - as caixas dos procedimentos diversos.

§ 1° Os expedientes serdo arquivados em ordem numérica
crescente, segundo o numero atribuido ao documento pelo
sistema de protocolo.§ 2° Os documentos que compdem o
arquivo temporario permanecerdo sob guarda da Corregedoria
Geral pelo periodo determinado na escala de temporalidade
instituida por ato do Corregedor Geral, ao final do qual deverdo
ser remetidos ao Arquivo Geral da Defensoria Publica.

§ 39 O Secretario podera determinar a abertura, no arquivo
temporario, de pastas de apoio, para guarda de documentos
especificos, cujos conteldos deverdo ser revisados no inicio de
cada ano e, conforme o caso, eliminados ou remetidos, no prazo
estabelecido na tabela de temporalidade, para guarda do Arquivo
Geral.

Art. 36. Obedecidos os prazos legais, bem como as normas
complementares disciplinadas em ato do Corregedor Geral ou
Defensor Publico Geral, os procedimentos e documentos do
arquivo, tanto permanente quanto temporario, poderdo ser
eliminados, através de processo mecanico de destruicdo que
inviabilize a leitura de seu conteldo.

Paragrafo Unico. A eliminagdo dos procedimentos e documentos
do arquivo permanente sera efetuada na prépria Corregedoria
Geral, apds autorizagdo do Corregedor Geral, e sob a supervisdo
do Secretario, lavrando-se o respectivo termo.

SECAO 111

DOS PRONTUARIOS

Art. 37. Os prontuarios compreendem as informagdes pessoais,
funcionais, disciplinares e da vida social dos membros da
Defensoria Publica, bem como os documentos a elas relativos.
Art. 38. As informagdes dos prontuarios serdo registradas em
fichas funcionais individuais, as quais poderdo ser organizadas
em sistema informatizado.

Paragrafo Unico. Constardo nas fichas funcionais as seguintes
informagoes:

I - Nome, matricula, RG, naturalidade, data de nascimento,
filiagdo, estado civil, ano de conclusdo do curso e faculdade
cursada, data da nomeagdo, da posse, do exercicio e classificagdo
no concurso, comarca para a qual foi designado inicialmente,
primeira titularidade, data de aprovacdo do estagio probatério,
tempo de servigo publico anterior, tempo de advocacia e de
iniciativa privada, nome do cénjuge e dos filhos, com respectivas
datas de nascimento destes; telefone e enderego de contato na
Capital, certiddo de averbagdo do tempo de servigo, telefone de
contato de emergéncia e tipo sanguineo;

11 - Domicilio nas Defensorias por onde passou nas comarcas do
interior e periodos;

I1I - substituigBes exercidas e periodos;

IV - promogdes, remogdes, permutas, com o0s respectivos
conceitos obtidos pelo Conselho Superior;

V - exoneragdo, reintegracdo, aproveitamento, demissdo,
licengas ou férias gozadas;

VI - aposentadoria, data e comarca onde serviu;

VII - afastamentos autorizados;

Art. 39. Devem constar dos prontuarios, além das informagdes
previstas no artigo anterior, obrigatoriamente o seguinte:

I - as referéncias constantes do pedido de inscrigdo no concurso
de ingresso;

II - as observagdes feitas em correigdes, vistorias ou visitas de
inspecgdo;

III - as sindicancias e os procedimentos administrativos
instaurados, com sua respectiva conclusdo.IlV - as referéncias
elogiosas e de demérito determinadas pelos 6rgdos da
Administragdo Superior, bem como as penas disciplinares

impostas;

V - o desempenho de cargos e fungdes nos orgdos da
Administragdo Superior.

VI - relatério de estagio probatdrio.

VII - copia do termo de posse e entrada em exercicio.

VIII - Termo de decisdo do Conselho Superior sobre a confirmagéo
da estabilidade no cargo.

Art. 40. As anotagdes, quando importarem em demérito, antes
de efetuadas serdo comunicadas ao membro da Defensoria
Plblica interessado, que poderd apresentar, ao Corregedor
Geral, justificativa no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 1° Ndo sendo aceita a justificativa, o interessado podera
recorrer ao Conselho Superior da Defensoria Publica, no prazo
de 3 (trés) dias a contar da data da ciéncia da deciséo.

§ 20 Ndo havendo recurso, ou sendo esse desprovido, serd
efetuada a anotacdo.

Art. 41. O acesso aos assentamentos € restrito aos membros
da Corregedoria Geral e a seus funcionarios, restringindo-se,
quanto a estes, tdo-somente para a efetivagdo dos atos que Ihes
competir.

Paragrafo Unico. O Corregedor Geral, quando solicitado,
possibilitard o acesso aos assentamentos ao Defensor Publico
Geral, aos Membros do Conselho Superior da Defensoria Publica,
e ao Defensor Publico interessado.

TITULO V

DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO I

DA FISCALIZACAO DA ATIVIDADE FUNCIONAL E DA
CONDUTA PESSOAL

Art. 42. A Corregedoria Geral exercerd por todos os meios
previstos em lei e neste Regimento Interno a fiscalizagao
da atividade funcional e da conduta pessoal dos membros
e servidores da Defensoria Publica, a fim de assegurar a
observancia dos dispositivos constitucionais e legais aos quais
estdo submetidos, em especial o disposto nos artigos 57, 58 e
59 da Lei Complementar Estadual n® 54/2006, bem como para
apurar quaisquer das situacGes definidas em seu art. 62.

§1°. Qualquer pessoa podera reclamar ao Corregedor Geral sobre
abusos, erros, omissGes ou conduta incompativel de membro e
servidores da Defensoria Publica.

§2° No caso de reclamagdes manifestamente improcedentes,
que busquem macular a imagem de membro e servidores da
Defensoria Publica em represalia a sua atuagdo funcional, o
Corregedor Geral da Defensoria Pubica, de oficio ou atendendo
a proposta do Conselho Superior, ou do Defensor Publico Geral,
encaminhard a autoridade competente representagdo para a
instauracdo de procedimento a fim de apurar os fatos, visando
possivel instauragdo do processo criminal contra o representante
ou, se suficientes, remeter copias da documentag&o ao Ministério
PUblico, para as medidas judiciais cabiveis.

Art. 43. A fiscalizagdo da atividade funcional e da conduta pessoal
dos Defensores Publicos sera realizada através de:

I - inspegao permanente;

II - visita de inspecdo;

III - correigdo ordinaria;

IV - correigdo extraordinaria;

SECAO 1

DA INSPEQAO PERMANENTE

Art. 44. A inspecdo permanente serd procedida pelos Defensores
da Entrancia Especial ao examinar, nos autos em que oficiarem,
as manifestacdes lancadas pelos Defensores Publicos que neles
tenham atuado e pelo Corregedor Geral, no desempenho de suas
fungdes, quando entender conveniente e oportuno.

§ 10 S3o especialmente relevantes na inspecdo permanente, as
manifestagdes que demonstrem elevado grau de persuasdo e
consistente fundamentacao juridica, assim como as que revelem
deficiéncia técnica ou grave omissdo.

§ 20 O Defensor Publico de Entrancia Especial fara suas
consideragdes em documento escrito, acompanhado de copia da
manifestagdo ou das pegas processuais pertinentes, que serdo
analisadas pelo Corregedor Geral.

Art. 45. O Corregedor Geral, de oficio ou a vista das apreciagdes
sobre a atuagdo dos membros da Instituicdo, enviadas pelos
Defensores Publicos de Entrancia Especial fard aos Defensores
Publicos, oralmente ou por escrito, em carater reservado, as
recomendacdes ou observacGes que julgar cabiveis, dando-
lhes ciéncia dos elogios e mandando consignar em seus
assentamentos as devidas anotagdes.

SECAO 11

DA VISITA DE INSPECAO

Art. 46. A visita de inspegdo, de carater informal, consiste no
comparecimento pessoal do Corregedor Geral nas Defensorias
Plblicas e Nucleos ou, quando por ele delegado, do Auxiliar
da Corregedoria, tendo por finalidade a verificagdo de sua
organizagdo administrativa, a aferigdo do acimulo de servico,
das condigbes de trabalho, bem como do desempenho das
fungdes exercidas pelos membros da Defensoria Publica.
Paragrafo Unico. A visita de inspecdo sera realizada a critério do
Corregedor Geral, e independe de prévio aviso aos Defensores
que estejam exercendo suas funces na Defensoria Publica ou
Nucleo visitado.

Art. 47. Por ocasido da visita de inspecdo poderdo ser examinados
os registros judiciais de carga de feitos a Defensoria Publica, suas
pendéncias, os feitos judiciais e extrajudiciais que estejam no
gabinete, os processos judiciais em tramitagdo que contem com
a participagdo da Defensoria Publica e que forem considerados
relevantes, mesmo que ndo estejam em carga, as pastas da
Defensoria Publica, assim como os documentos e papéis que lhe
tenham sido remetidos e se encontrem em gabinete.

Paragrafo Unico. Os membros da Defensoria Publica deverdo
colocar a disposicdo da Corregedoria Geral todos os livros,
pastas, papéis, documentos, procedimentos e autos da respectiva
Defensoria Publica, para os exames que forem necessarios,
providenciando, quando lhes forem solicitado, local adequado
para o desenvolvimento dos trabalhos.

Art. 48. Da visita de inspegdo sera lavrado relatério reservado,
no qual deverdo constar, pelo menos, os seguintes dados:

I - a Defensoria Publica visitada, a data de sua realizagéo e os
membros da Corregedoria Geral que dela participaram;

II - os Defensores Pulblicos que estejam ali exercendo suas
fungOes e se residem na Comarca;

I1I - qual o horario reservado ao atendimento ao publico, se estdo
regularmente instituidos e atualizados os arquivos da Defensoria
PuUblica, e as condigBes das instalacdes fisicas do gabinete;

IV - a quantidade de feitos existentes com vista em gabinete e
no cartorio;

V - a data da Ultima visita realizada pelo Defensor Publico a
estabelecimento prisional, quando for o caso;

VI - as sugestfes eventualmente apresentadas pelo Defensor
Publico e as orientagdes que lhe forem feitas pela Corregedoria
Geral;

VII - as assinaturas dos membros da Corregedoria Geral que
dela tenham participado e dos membros da Defensoria Publica
que estejam exercendo suas fungbes na Defensoria Publica ou
nucleo visitado.

§ 1° A realizagdo da visita de inspecdo e as orientagdes dadas
pela Corregedoria Geral serdao anotadas na Ficha Funcional do
membro da Defensoria Publica visitado.

§ 2° O membro da Defensoria Publica arquivara a via que Ihe for
entregue do Relatério da Visita de Inspecdo na pasta respectiva
do érgdo de atuacdo inspecionado.

§ 32 O Relatério da Visita de Inspecdo serd arquivado, na
Corregedoria Geral, na pasta a que alude o art. 28, X, deste
Regimento Interno.

Art. 49. Verificada a violagdo de dever funcional por membro
da Defensoria Publica, o Corregedor Geral poderd instaurar
Sindicancia ou recomendar ao Defensor Publico Geral, a
instauracdo de processo administrativo disciplinar, conforme a
circunstancia do caso.

SECAO 111

DA CORREICAO ORDINARIA

Art. 50. A correigdo ordinaria serd efetuada pelo Corregedor
Geral, para verificar a regularidade do servigo, a eficiéncia e a
pontualidade dos membros da Defensoria Plblica no exercicio de
suas fungdes bem como o cumprimento das obrigacdes legais e
das determinag6es da Defensoria Publica Geral, da Corregedoria
Geral e do Conselho Superior da Defensoria Publica.

§ 10 O Corregedor Geral serd auxiliado na correicdo pelos
Defensores Publicos Auxiliares, pelo Secretério da Corregedoria
Geral e por outros membros da Defensoria Publica, conforme
requisicdo do Corregedor Geral, caso haja necessidade.

§2° Semestralmente a Corregedoria Geral fara publicar o
cronograma das correiges ordinarias e a relagdo das Comarcas
e Defensorias Publicas nas quais as mesmas serdo realizadas no
semestre posterior.

§3° A data da correicdo poderd ser alterada por motivo
justificado, comunicando-se aos Defensores Publicos as
modificagdes ocorridas.

§ 40 Serdo comunicados da correigdo ordinaria, com a indicagdo
do dia e horario em que o Corregedor Geral estara a disposigéo
para receber informagdes acerca do trabalho da Defensoria
Publica, os Juizes de Direito que estejam respondendo pelas
Varas Judiciais em que oficiem os membros da Defensoria Publica
e representantes das fungdes essenciais a justica.

§ 50 0 membro da Defensoria Publica que estiver exercendo suas
fungbes no dérgdo de atuagdo em que for procedida a correigdo
providenciara local adequado para a realizagdo dos trabalhos de
correigao.

Art. 51. Instalados os trabalhos de correicdo, o Corregedor Geral
fard publicar edital que serd afixado na porta da Defensoria
Plblica e no atrio do prédio onde ela estiver instalada, com a
indicagdo do dia e horario que estara a disposicdo do publico em
geral para receber informagdes acerca do trabalho da Defensoria
Publica.

Paragrafo Unico. Havendo justo motivo, tanto as informagGes
das pessoas quanto aquelas apresentadas pelos magistrados
e representantes das fungdes essenciais a justica poder&o ser
recebidas reservadamente e tomadas a termo.

Art. 52. Na correigdo serdo examinados, além dos registros, feitos,
livros, pastas e papéis, processos judiciais ou procedimentos
administrativos, tanto em tramitagdo quanto ja arquivados, por
amostragem, a fim de ser verificada a forma grafica, a qualidade



