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XII - pedir a insergdo, em ata, de declaragdo de voto efetuada
quando participar das discussoes;

XIII - solicitar a colaboragdo da Secretaria Executiva do Conselho;
XIV - requisitar diretamente quaisquer elementos e informagdes
reputados imprescindiveis, necessarios ou Uteis ao exame de
matérias afetas ao Conselho, sem qualquer ressalva ou vedacdo,
devendo a requisicdo ser atendida dentro do prazo fixado pelo
Conselheiro, sob pena de responsabilidade;

XV - representar o Conselho em solenidade ou evento especifico,
mediante delegacdo da Presidéncia ou deliberagdo prévia do
colegiado;

XVI - propor a convocagdo de sessdo extraordinaria, observada
a forma prevista neste Regimento Interno;

XVII - comparecer pontualmente as reunifes ordinarias e
extraordinarias do Conselho Superior da Defensoria Publica,
comunicando, preferencialmente com antecedéncia, sobre
eventual auséncia;

XVIII - encaminhar ao Secretario Executivo sugestdes de matérias
para integrar a “Ordem do Dia” das reunides, com antecedéncia
minima de 72 (setenta e duas) horas nas sessées ordinarias e de
24 (vinte e quatro) horas nas sessGes extraordinarias;

XIX - comunicar a Presidéncia, na forma regimental, que
pretende exercer as fungdes de Conselheiro durante suas férias
e licengas-prémio de até 30 (trinta) dias;

XX - comunicar aos demais membros do Conselho Superior da
Defensoria Publica, durante as reuniGes, matéria que entenda
relevante, independentemente de prévia inclusdo em pauta;
XXI - propor a deliberagdo do Conselho Superior da Defensoria
PUblica matéria de sua competéncia, nos termos deste Regimento
Interno;

XXII - tomar as providéncias necessarias ao bom desempenho
das fungGes do Conselho Superior da Defensoria Publica e a
observancia de seu Regimento Interno;

XXIII - exercer as demais fungGes e usar das prerrogativas que
Ihes forem atribuidas pela lei ou por este Regimento Interno.

TiTULO 111

DAS ATRIBUI(;()ES DO SECRETARIO EXECUTIVO
Art. 18 - Sdo atribuigbes do Secretdrio Executivo do Conselho
Superior da Defensoria Publica:
I - chefiar a Secretaria Administrativa do Conselho, supervisionando
os servigos dos Secretarios Administrativos e fazendo cumprir suas
atribuigdes;
II - auxiliar o Presidente e os Conselheiros no desempenho de suas
fungGes;
III - indicar, em cada expediente que deva ser submetido ao
Conselho, a existéncia de matéria idéntica ou andloga em outro
expediente e qual a decisdo anteriormente adotada, se houver;
IV - cientificar os Conselheiros das providéncias tomadas pelas
Secretarias do Conselho Superior, relativas as deliberagdes da
sessdo anterior;
V - providenciar para que cada membro do Conselho Superior
da Defensoria Publica receba - com antecedéncia minima de 72
(setenta e duas) horas nas reunides ordinarias e 24 (vinte e quatro)
horas nas reunides extraordinarias - copia da ata da reunido
anterior e da pauta da reunido com os assuntos a serem tratados,
exceto as matérias do inciso XVIII do artigo anterior;
VI - elaborar a pauta, com a “Ordem do Dia” das sessdes, nela
incluindo, sob orientagdo do Presidente do Conselho Superior da
Defensoria Publica, as matérias pertinentes;
VII - proceder a leitura, no inicio de cada sessdo, da ata da sessdo
anterior;
VIII - secretariar as sessdes do Conselho Superior, redigindo as
atas das reunides ordindarias e extraordinarias, no livro préprio e
sob processo informatizado, colhendo a assinatura do Presidente,
apds a aprovacgdo do Conselho;
IX - elaborar as certidbes de votagdo, juntando-as aos
respectivos expedientes decididos pelo Conselho Superior, apos
colhida a assinatura do Presidente;
X - preparar a Sumula da ata das sessOes, organizando o
ementario de decisdes e resolucdes do Conselho Superior;
XI - transcrever, nos livros proprios, os Assentos, Sumulas, Atos,
Avisos, Recomendagdes e Enunciados aprovados pelo Conselho
Superior da Defensoria Publica;
XII - dar publicidade aos Assentos, Sumulas, Atos, Avisos,
Resolugdes, Recomendagdes e Enunciados aprovados pelo
Conselho Superior da Defensoria Plblica, providenciando sua
publicagdo na imprensa oficial, quando necessario;
XIII - assinar os termos de abertura e encerramento dos livros
do Conselho Superior da Defensoria Publica;
XIV - por delegacdo propria do Presidente, receber, despachar
e encaminhar a correspondéncia, documentos e expedientes
enderecados ao Conselho Superior da Defensoria Publica;
XV - ter a guarda dos livros, das correspondéncias, dos

documentos e dos expedientes enderegcados ao Conselho
Superior da Defensoria Plblica, em meio fisico ou eletrénico,
controlando a expedicdo e o arquivamento destes documentos,
com o encaminhamento aos respectivos membros do Conselho
Superior das correspondéncias e papéis a eles enderegados;
XVI - providenciar a execugdo das deliberagbes de carater
administrativo interno do Conselho Superior da Defensoria
Plblica, cujo cumprimento ndo for da competéncia do
Corregedor-Geral da Defensoria Publica;

XVII - exercer as demais fungBes que Ihes forem atribuidas pela
lei ou por este Regimento Interno.

TiTuLO IV

DAS ATRIBUIC()ES DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
Art. 19 - Sdo atribuigdes da Secretaria Administrativa do
Conselho Superior da Defensoria Publica:
I - auxiliar os membros do Conselho no desempenho de suas
atribuigdes;
II - receber, protocolar, autuar e remeter os expedientes
encaminhados ao Conselho Superior, anexando aos autos os
elementos necessérios ou Uteis a apreciagdo da matéria versada
no expediente;
III - receber, protocolar e encaminhar a Presidéncia a
correspondéncia enderecada ao Conselho Superior;
IV - manter fichario e arquivo informatizado referentes aos autos
de processos e papéis em tramitacdo no Conselho Superior,
registrando as principais ocorréncias e movimentagoes;
V - manter arquivadas, em pasta propria, todas as deliberagdes
de carater normativo adotadas pelo Conselho, anotando, a
margem, a circunstancia de haverem sido revogadas total ou
parcialmente;
VI - acompanhar a tramitagdo externa dos processos originarios do
Conselho Superior, anexando aos respectivos autos copias das decisGes
eventualmente tomadas por autoridades administrativas e judiciais a
respeito da matéria neles versada;
VII - receber, registrar, distribuir e expedir expedientes e papéis, de
acordo com a orientagdo do Secretério Executivo do Conselho Superior;
VIII - manter arquivo informatizado da correspondéncia
expedida e das cdpias dos documentos elaborados;
IX - preparar os expedientes para o Conselho Superior e para
0s seus membros;
X — executar as tarefas e servigos administrativos que Ihe forem
determinados;
XI - exercer as demais competéncias fixadas em leis ou regulamento.

LIVRO III
DAS ATIVIDADES DO CONSELHO SUPERIOR

TiTULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 20 - As atividades do Conselho Superior da Defensoria Publica
disciplinam-se pelas normas constantes deste Livro.
Pardgrafo Unico - Respeitadas as disposices procedimentais
especificas, as normas deste Livro se aplicam a todos os Titulos
constantes do Livro seguinte.

TiTuLO II
DAS PROVIDENCIAS PREVIAS

Art. 21 - O Presidente encaminhara ao Secretario Executivo, para
obrigatdria inclusdo na pauta, as matérias que devam integrar a
“Ordem do Dia” das reunibes, observando os prazos do art. 19,
inciso V, deste Regimento.

§ 10 - As matérias que devam ser objeto de deliberagdo pelo
Conselho Superior somente poderdo ser incluidas na “Ordem do
Dia” se a respectiva documentagdo for encaminhada ao Secretario
Executivo nos prazos fixados neste Regimento.

§ 20 - Em razdo do sigilo legal, os documentos referentes a
avaliagdo de estagio probatério e procedimento disciplinar serdo,
excepcionalmente, entregues aos Conselheiros na data da sessdo.

TiTuLO I1I
DAS REUNIOES

Art. 22 - O Conselho Superior reunir-se-a ordinariamente 02 (duas)
vezes por més, na primeira segunda-feira e na terceira segunda-
feira de cada més, as 14 horas, no Prédio Sede da Defensoria Plblica
do Estado ou em lugar previamente designado pelo Presidente e/ou
extraordinariamente quando convocado pelo seu Presidente ou por
proposta de 1/3 (um tergo) de seus membros.

§ 1° — N3o havera sessdo do Conselho Superior durante o recesso
forense de final de ano e nos dias em que o feriado corresponda a
ponto facultativo no ambito da Defensoria Publica do Estado.

§ 20 - A convocagdo para reunido extraordinaria do Conselho
Superior da Defensoria Publica podera ser feita por proposta de,
no minimo, 1/3 (um tergo) de seus membros e sera dirigida ao

Presidente, mediante pedido motivado e com a indicacdo das
matérias que constardo da “Ordem do Dia”, sendo que o Presidente,
ao despacha-lo, designara a reunido dentro do prazo maximo de
05 (cinco) dias Uteis, contados da data da entrada do pedido de
convocagao.

§ 39 - Ao despachar o pedido referido no paragrafo anterior, o
Presidente poderd incluir outras matérias na “Ordem do Dia”, além
daquelas constantes do requerimento, tomando as providéncias
necessarias para a convocagdo dos Conselheiros.

§ 40 - Se a Presidéncia do Conselho Superior da Defensoria Publica
ndo marcar a reunido extraordindria no prazo estabelecido no
paragrafo segundo deste artigo, a reunido se dara automaticamente
no 19 (primeiro) dia Util subsequente ao término daquele prazo, as
14 horas, na sede do Conselho Superior, a qual sé ndo se realizara
caso ndo haja quorum legal.

§ 5° - No caso do paragrafo anterior, em ndo havendo o
comparecimento de nenhum dos Conselheiros natos, a presidéncia
sera exercida pelo Conselheiro mais antigo na carreira presente na
sessdo.

§ 6° - Tendo sido incluidas outras matérias na “Ordem do Dia”,
serdo apreciadas em primeiro lugar aquelas constantes do
requerimento de convocagao.

§ 7° - Na hipotese excepcional de ndo haver reunido ordinaria do
Conselho Superior realizada pelo periodo de dois meses, a sessdo
pode ser convocada por qualquer Conselheiro, sendo dispensada a
anuéncia de qualquer outro de seus membros, desde que respeitado
o procedimento previsto no artigo primeiro, deste dispositivo.

Art. 23 - As sessGes do Conselho Superior serdo publicas, salvo
disposicdo em contrario.

§ 10 - Sempre que se impuser o sigilo, para preservar interesses
da Defensoria Publica ou a privacidade ou a honra de qualquer de
seus membros, a sessdo se fara secreta e, se for o caso, também a
votagdo, mediante prévia deliberagdo do Conselho.

§ 20 - A sessdo sera aberta mesmo quando se tratar de promogdes,
de procedimento de natureza disciplinar ou avaliagdo de estagio
probatorio.

§ 302 - Nas sessOes de julgamento de processo administrativo
disciplinar, sera garantido o contraditdrio e a ampla defesa mediante
a concessdo do uso da palavra ao Defensor Publico interessado e
ou seu representante legalmente constituido, cada qual pelo tempo
de 15 (quinze) minutos, o qual poderad ser prorrogado por igual
periodo, por deciséo do Presidente ou da maioria do Conselho,
levando em consideragdo as peculiaridades do caso em exame.
Art. 24 - As sessdes do Conselho Superior serdo registradas em
Ata, a ser confeccionada pelo Secretario Executivo no livro préprio
e sob processo informatizado, a qual deve ser assinada pelo
Presidente, apds a aprovagdo do Conselho.

§ 10 - O Secretario Executivo fara constar na ata o resumo das
matérias discutidas, com os fatos e circunstancias ocorridas,
votagOes realizadas e deliberagdes tomadas, com a respectiva
motivagdo, se for o caso.

§ 20 - Na ata constardo as questdes decididas, inclusive os votos
vencidos e a respectiva declaragdo, que deverdo constar em seu anexo.
§ 30 - Apos aprovacdo pelo Conselho e assinatura do Presidente, a
ata serd encaminhada para publicagdo.

§ 40 - Quando possivel, as decisdes tomadas pelo Conselho Superior
deverdo ser executadas independentemente da publicagdo da ata.
Art. 25 - Poderd o Conselho Superior editar Enunciados, de
natureza ndo vinculante, que visem o aprimoramento e a
uniformizagdo da atuagdo funcional dos membros da Defensoria
Publica, cuja deliberagdo ocorrerd por voto da maioria absoluta
de seus membros, os quais somente poderdo ser revogados ou
modificados com o mesmo quorum.

TiTULO IV
DAS SESSOES

CAPiTULO I

DA ORDEM DOS TRABALHOS
Art. 26 - As sessOes ordinarias do Conselho Superior da Defensoria
Publica serdo divididas em 02 (duas) partes, o “Expediente” e a
“Ordem do Dia”, lavrando-se ata circunstanciada, obedecida a
seguinte ordem dos trabalhos:
§ 10 - O “Expediente” envolve:
a) abertura da sessdo, conferéncia de quorum e instalagdo da
reunido;
b) leitura, aprovagdo e assinatura da ata da reunido anterior, caso
esta providéncia ainda ndo tenha sido tomada;
¢) comunicagdes do Presidente e dos Conselheiros;
d) relato do Secretério Executivo sobre as providéncias tomadas para
o cumprimento das deliberagdes da sessdo anterior e outros informes;
e) distribuicdo de novos expedientes;
§ 29 — A“Ordem do Dia” envolve:
a) a discusséo e deliberagdo das matérias constantes na pauta;



