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XI - organizar e manter em dia as relagdes de oficiais e pragas
para efeito das escalas de servigo;
XII - outros determinados pelo Diretor ou Subdiretor de Pessoal.
Art. 114. A Segdo de Identificagdo Policial Militar (DP/6) serd
chefiada por um oficial do posto de Capitdo, do Quadro de
Oficiais de Administragdo, possuindo as seguintes atribuicbes:
I - proceder a expedigdo de Cédulas de Identidade a Policiais
Militares e dependentes legais;
II - providenciar junto ao Orgdo competente as fichas de
antecedentes criminais dos candidatos a admisséo;
III - outros determinados pelo Diretor ou Subdiretor de Pessoal.
Subsecéao 11
Das AtribuicSes Especificas da Diretoria de Apoio
Logistico - DAL

Art. 115. Compete ao Diretor de Apoio Logistico, além das
atribuigBes gerais previstas no art. 103 deste Decreto, o seguinte:
I - administrar as atividades da Diretoria;
II - implementar, sob a coordenagdo do Departamento Geral de
Administragdo, a politica de gest&o de logistica da corporagéo;
III - propor melhorias na gestdo de logistica da Corporagéo;
IV - submeter a aprovagdo do Chefe do Departamento Geral de
Administragdo as instrugdes e outros atos normativos para o
funcionamento da Diretoria de Apoio Logistico;
V - propor ao Chefe do Departamento Geral de Administragdo
normas reguladoras e promover estudos para o aprimoramento
do Sistema Logistico da Policia Militar;
VI -determinar a instauragdo de inquéritos técnicos de acidentes
com armamentos e veiculos da Policia Militar;
VII - submeter a aprovagdo do Chefe do Departamento Geral
de Administragdo as instrugdes e outros atos normativos para o
perfeito funcionamento da Diretoria de Apoio Logistico;
VIII - aprovar instrugdes e outros atos normativos de seus
orgdos de apoio;
IX - delegar atribuigdes de sua competéncia;
X - coordenar os servigos de analise e implantagdo dos sistemas
eletronicos de processamento de dados;
XI - aprovar e baixar, nos limites de suas atribuiges:
a) normas e procedimentos relativos a Administragdo de Material,
de Obras e de Transportes Internos Motorizados;
b) normas e procedimentos relativos a coleta, andlise,
processamento e distribuicio de dados de interesse
administrativo e operacional;
c) relatérios, formularios, mapas, tabelas e outros impressos de
uso administrativo, promovendo sua padronizagdo para toda a
Policia Militar;
d) normas internas relativas a coleta e apresentacdo de
informag0es que devam ser prestadas a autoridades externas
a Corporagéo;
e) diretrizes e instrugdes para o estudo de normas administrativas,
visando ao aperfeicoamento dos procedimentos, a racionalizagdo
dos controles, do emprego e dos custos, e a padronizagdo dos
materiais;
f) normas sobre distribuigdo, controle e uso de veiculos;
XII - apreciar:
a) as solugbes de processos disciplinares e administrativos,
emitidos pelos comandos subordinados, quanto a apuragdo das
responsabilidades, reposicdes e indenizagdes decorrentes de
extravio, apropriagdo indevida e inobservancia de normas legais
ou regulamentares, de administragdo de materiais;
b) Os termos de acordo para indenizagdo por terceiros, de danos
causados ao patrimonio, e em particular a veiculos da Policia
Militar, observada legislagdo pertinente;
c) os contratos de locagdo, construgdo, reforma e ampliagdo
de imdveis, celebrados entre a Policia Militar e terceiros, cuja
despesa seja oriunda do orgamento do Estado, sem prejuizo da
necessdria autorizagdo, pelo 6rgdo competente, da respectiva
despesa;
d) as requisicbes e as guias de material inservivel, a serem
recebidos ou entregues ao érgdo competente da Administragdo
de Material do Estado;
e) adjudicagdes decorrentes de licitagdes procedidas na
Corporagdo;
XIII -Outros determinados pelo Chefe do Departamento Geral
de Administracdo, pelo Chefe do Estado Maior Geral ou pelo
Comandante Geral.
Art. 116. Compete ao Subdiretor de Apoio Logistico, além
das atribuigbes gerais previstas no art. 104 deste Decreto, o
seguinte:
I - supervisionar a execugdo das atividades desempenhadas
pelas Segdes e Unidades de Apoio que compde esta Diretoria;
1I - auxiliar o Diretor de Apoio Logistico no cumprimento de suas
atribuigBes e substitui-lo, eventualmente, quando impedido;
III - auxiliar o Diretor de Apoio Logistico na Coordenagdo e
Supervisdo dos trabalhos afetos as diversas segdes da Diretoria;
IV - zelar pela rigorosa observancia da disciplina, dos horarios
de trabalho, bem como pela apresentacdo do pessoal e pela
produtividade;
V - Elaborar estudos e outras tarefas por designagéo do Diretor
de Apoio Logistico;
VI - Analisar a documentagao oriunda das segdes, submetendo-a
ao Diretor;

VII - Exercer as competéncias que lhe forem delegadas.

Art. 117. A Secdo de Expediente e Transporte de Pessoas e
Cargas (DAL/1) sera chefiada por um oficial do posto de Major,
do Quadro de Oficiais Policiais Militares, possuindo as seguintes
atribuigdes:

I - manter o controle sobre o efetivo da DAL, através de mapas-
quadros e fichario;

II - manter o controle sobre todo e qualquer material da
Diretoria, inclusive veiculos;

III - manter o protocolo e arquivo atualizados e em condigdes
de funcionalidade;

IV - receber, conferir e distribuir a correspondéncia, registrando
em livro proprio a documentagédo reservada;

V - expedir a documentagdo da Diretoria;

VI - Preparar o expediente do Diretor;

VII - Organizar e manter em dia as relagdes de oficiais e pragas
para efeito das escalas de servigo

VIII - manter controle e fiscalizar a manutengdo do prédio,
instalagGes e de todo material e equipamento da Diretoria;

IX - fiscalizar o servigo de limpeza das instalagdes da DAL;

X - Manter atualizadas normas de procedimentos referentes aos
servigos de xerox;

XI - manter controle sobre o sistema de comunicagdes;

XII - manter sob controle e atualizados os planos de “Chamada”
e de “Seguranga do das instalagdes da Diretoria”;

XIII - manter indice das publicages de interesse da Diretoria;
XIV - manter atualizado o histérico da Diretoria;

XV - fazer as previsdes de materiais necessarios a Diretoria para
0 exercicio seguinte;

XVI -responsabilizar-se pela Instrugao do efetivo da DAL;

XVII - preparar, quando necessario, o Boletim Administrativo; e
XVIII - publicar em Boletim Administrativo (BA) as homologagbes
do Diretor referentes a IT, TREM e TEAM.;

XIX - confeccionar portarias de IT, TREM, TEAM, Processos
Administrativos, Processos de Reconhecimento de Divida;

XX - analisar, solucionar e/ou homologar IT, TREM, TEAM,
Processos Administrativos e Processos de Reconhecimento de
Divida;

XXI - outros determinados pelo Diretor ou Subdiretor de Apoio
Logistico.

Art. 118. A Secdo de Segdo de Compras e Contratos
Administrativos (DAL/2) serd chefiada por um oficial do posto
de Major, do Quadro de Oficiais Policiais Militares, possuindo as
seguintes atribuigGes:

I - receber as solicitagGes, ja autorizadas pelo Diretor de Apoio
Logistico, das aquisicdes de bens e/ou prestagdo de servigos
e providenciard a cotacdo de pregos junto aos fornecedores,
através da pesquisa de mercado, identificando o menor prego
através da emissdo do mapa comparativo com as respectivas
cotagdes;

II - apds ser definida a viabilidade do processo que trata da
solicitagdo de aquisicdo de bens e/ou prestagdo de servigo pela
Diretoria, realizar o encaminhamento do processo ao setor de
Finangas;

III - diagnosticar as necessidades de bens e servigos no ambito
da Corporagdo, conforme plano estratégico da PMPA;

IV - determinar a prioridade para aquisicdo de bens e servigos
necessarios a Corporagdo;

V - determinar os métodos adequados necessarios ao
aperfeicoamento de previsoes;

VI - simplificar e adequar os processos de aquisicdo de materiais
e contratos de fornecimento de materiais e servigos, de acordo
com a legislagdo vigente;

VII - adequar os procedimentos para recebimento de materiais
€ Sservigos;

VIII - padronizar os procedimentos para:

a) armazenamento de materiais;

b) distribuigdo de materiais;

c) controle de materiais e servigos; e

d) manutengao de materiais;

e) a padronizagao de materiais;

IX - fornecer instrugdes as demais Segbes da DAL, objetivando
a integragdo das agdes e procedimentos, visando a obtengdo
do maximo rendimento e a conjugacdo de esforgos, para a
consecugao dos objetivos;

X - manter ligagbes com os érgdos estaduais encarregados
da administragdo de Materiais, visando ao aproveitamento de
técnicas consolidadas na execugdo da gestdo de materiais,
adaptando-as para emprego na Corporagao;

XI - promover a realizagdo de seminarios e cursos especializados
na area de Logistica, conforme plano estratégico da corporagdo;
XII - Apreciar e dar parecer sobre a oportunidade de implantagao
de sistemas em computador, no que diz respeito a logistica;
XIII - Manter biblioteca atualizada de toda legislagdo, normas
e procedimentos emanados do Estado ou originarios da prdpria
Corporagdo, referente a Administracdo de Materiais;

X1V - providenciar para que sejam feitas assinaturas de revistas
especializadas no setor de Logistica, bem como no que se refere
a aquisicdo de livros técnicos;

XV - apreciar trabalhos técnicos a respeito de Logistica,
encaminhando-os ao EMG para deliberagdo;

XVI - manter ligacdo com a Divisdo de Selegdo e Aperfeicoamento
do Departamento de Administracdo do Pessoal do Estado,
com o objetivo de sustentar sempre atualizados os niveis de
conhecimentos do corpo de chefes, bem como dos auxiliares,
relativamente as areas de atuagdo da DAL;

XVII - responsabilizar-se pelos contratos provenientes de
processos licitatérios e compras diretas cujas despesas sejam
oriundas do orgamento do Estado;

XVIII - realizar compras de acordo com a legislagdo vigente e
em conjunto com a Comissdo Permanente de Licitagdo, para fins
de controle;

XIX - outros determinados pelo Diretor ou Subdiretor de Apoio
Logistico.

Art. 119. A Segdo de Obras e Patriménio (DAL/3) serd chefiada
por um oficial do posto de Major, do Quadro de Oficiais Policiais
Militares, possuindo as seguintes atribuicGes:

I - manter atualizadas as instrugdes, com o respaldo legal
correspondente, sobre os contratos de construgdo, reforma
e ampliacdo de imodveis, celebrados entre a Policia Militar e
terceiros;

II - promover o tombamento, controle e fiscalizagdo dos bens
patrimoniais da Corporagéo;

III - manter atualizadas as instrugdes sobre movimentagdes e
alienagGes de bens moveis e imdveis da Corporagdo;

IV - elaborar Termo de Recebimento e Exame de Material - TREM
e Termo de Exame e Averiguagdo de Material - TEAM quando
necessario, bem como, prestar assisténcia técnica a outros
orgdos da Corporagdo neste sentido;

V -elaborar informagSes ao o¢rgdo central do Sistema de
Administragdo de Bens Mobilidrios e Imobilidrios do Estado;

VI - estudar normas e procedimentos vigentes, com vistas a seu
aperfeigopamento;

VII - obedecidas as normas gerais vigentes, elaborar normas
sobre realizagdo de inventérios;

VIII - controlar e orientar a realizagdo de inventarios pelos
orgdos de apoio;

IX - apreciar e informar licitagdes sobre bens, obras e servigos,
inclusive contratos decorrentes, na drea de sua competéncia;

X- manter indice das publicacdes e correspondéncias inerentes
a sua segdo;

XI - preparar bimestralmente o Boletim de Bens Patrimoniais;
XII - publicar em Boletim de Bens Patrimoniais e/ou Boletim
Geral da Corporagdo as homologagdes do Diretor referentes a
TREM e TEAM, correspondentes a bens permanentes.

XIII- promover a incorporagdo, distribuigdo, remanejamento e
desincorporagdo dos bens moveis, imoéveis e semoventes;

XIV - controlar os servicos/obras a serem executados, apods
autorizados pelo Diretor de Apoio Logistico;

XV - fiscalizar os servigos/obras realizados por terceiros,
autorizados pelo Diretor de Apoio Logistico, tendo em vista a
qualidade do material utilizado e o desempenho dos servigos;
XVI - regularizar junto aos 6rgdos competentes a frota de
veiculos da PMPA;

XVII - outros determinados pelo Diretor ou Subdiretor de Apoio
Logistico.

Art. 120. Segdo de Intendéncia e Subsisténcia (DAL/4) sera
chefiada por um oficial do posto de Major, do Quadro de Oficiais
Policiais Militares, possuindo as seguintes atribuigdes:

I - estudar normas e procedimentos vigentes, com vistas a seu
aperfeigopamento.

II - manter indice das publicagbes e correspondéncias inerentes
a sua segdo;

III - registrar as armas de fogo, munigdes e coletes balisticos
particulares de policiais militares e manter o controle desses
registros;

1V - preparar periodicamente o Boletim Administrativo Reservado
de Produtos Controlados de uso restrito e permitido, de
propriedade particular de policiais militares, a ser encaminhado
ao Servigo de Fiscalizagdo de Produtos Controlados (SFPC) da 82
Regido Militar do Exército Brasileiro;

V - encaminhar os registros de Produtos Controlados de uso
restrito e permitido, de propriedade particular de policiais
militares, ao Servico de Fiscalizagdo de Produtos Controlados
(SFPC) da 82 Regido Militar do Exército Brasileiro, através do
Boletim Administrativo Reservado, para o efetivo cadastro no
Sistema de Gerenciamento Militar de Armas (SIGMA);

VI - receber o requerimento e demais documentos necessarios
entregues pelo policial militar da ativa, da reserva remunerada
ou reformado visando a aquisigdo de produtos controlados de uso
restrito e permitido no comércio e, se deferido, encaminhar ao
Diretor de Apoio Logistico para expedicdo da devida autorizagdo;
VII- receber o requerimento e demais documentos necessarios
entregues pelo policial militar da ativa, da reserva remunerada
ou reformado visando a aquisicdo de produtos controlados de
uso restrito e permitido diretamente da fabrica e, se deferido
pelo Diretor de Apoio Logistico, encaminhar a Diretoria de
Fiscalizagdo de Produtos Controlados (DFPC) /Comando do
Exército Brasileiro para fins de autorizagdo;

VIII - operacionalizar a expedigdo do Certificado de Registro de
Arma de Fogo Particular (CRAF);



