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III - orientar os usudrios do Sistema de Informagdes Gerenciais
de Contratos quanto ao regular uso das rotinas do sistema;
IV - analisar e conceder acesso ao Sistema de Informagdes
Gerenciais de Contratos;
V - elaborar e implementar projetos que visem a racionalizagdo
dos gastos com servigos terceirizados;
VI - elaborar estatisticas e propor normas sobre contratos
administrativos relacionados aos servigos terceirizados;
VII - acompanhar e fiscalizar os gastos com servigos terceirizados;
VIII - elaborar relatério periddico dos principais gastos publicos
e submeter a deliberagéo superior.

Subsecao XI1

Da Coordenadoria de Frota de Veiculos do Estado

Art. 54. A Coordenadoria de Frota de Veiculos do Estado,
diretamente subordinada a Diretoria de Gestdo da Cadeia
Logistica do Estado, compete:
I - planejar, coordenar, controlar, normatizar e supervisionar
as agOes inerentes a frota de veiculos oficiais no @mbito da
Administragdo Publica Estadual;
II - realizar estudos e pesquisas relacionados a renovagdo, ao
abastecimento e manutengdo da frota oficial do Estado;
III - propor normas para a utilizagdo e o controle de transportes
oficiais, conforme legislagdo vigente;
IV - coordenar e gerenciar os sistemas de abastecimento e de
manutengdo da frota oficial do Estado em articulagdo com os
orgdos e entidades da Administragdo Publica Estadual;
V - assessorar os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica
Estadual quanto a adog&o dos procedimentos técnico-operacionais
relativos ao manuseio dos sistemas de abastecimento e de
manutengdo da frota oficial do Estado.

Subsecao XI

Da Geréncia do Sistema de Frota de Veiculos Oficiais

Art. 55. A Geréncia do Sistema de Frota de Veiculos Oficiais,
diretamente subordinada a Coordenadoria de Frota de Veiculos
do Estado, compete:
I - propor aos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica
Estadual, normas relativas a utilizagdo e ao abastecimento da
frota oficial do Estado;
II - orientar os dérgdos e entidades da Administragdo Publica
Estadual quanto ao cadastro e renovagdo da frota oficial;
III - orientar e acompanhar os oOrgdos e entidades da
Administragdo Publica Estadual quanto ao registro e controle do
consumo de combustivel dos veiculos utilizados pelo Estado;
IV - auxiliar e assessorar os 6rgdos da Administragdo Publica
Estadual nas especificagdes técnicas para aquisigdo e/ou locagdo
de veiculos;
V - emitir e analisar os relatérios peridédicos do abastecimento da
frota oficial do Estado;
VI - manter atualizado o cadastro oficial da frota terrestre e
hidroviaria oficial do Estado;
VII - elaborar, trimestralmente, pesquisa de pregos de
combustivel para subsidiar a andlise do equilibrio econémico-
financeiro da Ata de Registro de Pregos e dos contratos das
unidades gestoras;
VIII - propor aos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica
Estadual normas relativas a manutencdo da frota oficial do
Estado;
IX - elaborar relatérios periddicos da drea de manutengdo da
frota oficial do Estado;
X - orientar e habilitar os gestores de frota dos érgdos e entidades
da Administragdo Publica Estadual quanto ao acesso ao Sistema
de Gerenciamento do Abastecimento e ao Sistema Centralizado
de Manutencgéo da Frota Oficial do Estado.

Subsecéo X1

Da Diretoria de Gestéo do Patriménio do Estado

Art. 56. A Diretoria de Gestdo do Patriménio do Estado,
diretamente subordinada a Secretaria Adjunta de Gestdo
Administrativa, compete propor politicas publicas, definir
normas, planejar, promover, executar e acompanhar as acoes de
gestdo de patrimdnio mobilidrio e imobilidrio no ambito do Poder
Executivo Estadual.

Subsecéao X111

Da Coordenadoria de Patriménio Imobiliario

Art. 57. A Coordenadoria de Patriménio Imobiliario, diretamente
subordinada a Diretoria de Gestdo do Patrimdnio do Estado,
compete:
I - coordenar, supervisionar, controlar, normatizar e executar, as
atividades relativas a administragdo de imdveis pertencentes a
Administragdo Publica Estadual Direta e Indireta;
II - orientar e acompanhar as unidades setoriais de patriménio
imobilidrio dos drgdos e entidades da Administragdo Publica
Estadual na execugdo da politica de patriménio imobilidria
inerente ao Sistema de Gestdo do PatrimOnio Imobilidrio
do Estado, uniformizando, racionalizando e modernizando
instrumentos de controle e procedimentos;
III - subsidiar na defesa de interesses da Administragdo Publica
Estadual em agOes relacionadas aos seus bens imoéveis, assim
como respaldar, tecnicamente, as proposigdes que a Secretaria
de Estado de Administragdo, como dérgdo gestor do sistema,
encaminhar para decisdo do Governador do Estado;

IV - propor com vistas ao cumprimento de suas atribuicbes, a
celebragdo de convénios, contratos, cooperagdes técnicas e
parcerias entre os érgdos/entidades que compdem o Sistema
de Gestdo do Patrimdnio Imobilidrio do Estado ou da iniciativa
privada, observadas as normas legais pertinentes;
V - realizar os procedimentos necessdrios a efetivagdo de
processos de alienagdo de proprios estaduais com apoio técnico
e juridico dos 6rgdos de assessoria do Sistema de Gestdo do
Patrimonio Imobilidrio do Estado;
VI - acompanhar e colaborar com a Procuradoria-Geral do Estado
e orgdos setoriais, no tocante a regularizagdo documental;
VII - cumprir e fazer cumprir as diretrizes relacionadas com a
politica de patriménio imobilidrio, colaborando com os 6rgdos
que compdem o Sistema de Gestdo do Patrimdnio Imobiliario do
Estado, quanto as normas pertinentes e a sua execugao.
VIII - instruir processos sobre as demandas dos 6rgdos ou
entidades referente a ocupagdo, aquisigdo, locagdo e cessdo de
imoveis préprios do Estado;
IX - promover a avaliagdo dos imdveis de propriedade do Estado,
quando solicitada pelos 6rgdos da Administragdo Publica Estadual
direta, autarquica e fundacional do Estado;
X - promover a alienagdo dos imoéveis pertencentes a
Administragdo Publica Estadual direta, autérquica e fundacional,
ndo utilizados no servigo publico estadual, na forma da legislagdo
vigente.

Subsec¢édo X1V
Da Geréncia de Cadastro e Administracdo do Patrimonio

. Imobiliario

Art. 58. A Geréncia de Cadastro e Administragdo do Patriménio
Imobilidrio, diretamente subordinada a Coordenadoria de
Patriménio Imobilidrio, compete:
I - promover a gestdo dos bens imdveis do Estado, observando as
diretrizes e procedimentos estabelecidos pelo modelo de gestéo,
especialmente quanto ao fluxo de informagdes, e orientar os
demais 6rgdos da administragdo direta e indireta no tocante
as normas do Sistema de Gestdo do Patrimdnio Imobilidrio do
Estado;
II - gerenciar o Sistema Informatizado de Controle de Bens
Iméveis em articulagdo com os demais érgdos estaduais;
III - manter o cadastro atualizado dos imoveis da administragéo
direta e indireta, neste compreendidos documentagéo,
inventario, levantamento, demarcagdo, vistorias, avaliagdo e
informagdes afins;
IV - manter arquivo técnico referente as edificagbes e
benfeitorias, fornecendo, quando solicitado, informagdes, plantas
e documentos pertinentes aos imoveis do Estado;
V - manter o cadastro atualizado de informagdes sobre contratos
e convénios firmados pelo Estado, referentes a area imobiliaria;
VI - administrar o banco de dados de referéncia dos imdveis
publicos, observando e propondo o aperfeigopamento das normas
estabelecidas em relagdo ao Sistema de Gestdo do Patrimonio
Imobiliario do Estado;
VII - manter o banco de dados de referéncia sempre atualizado,
incluindo, corrigindo ou excluindo informagdes;
VIII - elaborar procedimentos visando disciplinar e padronizar as
atividades pertinentes a administragdo de bens imoveis;
IX - analisar processos referentes as cessdes de imodveis, e
os respectivos Termos de Afetagdo e Contrato de Cessdo e de
Entrega e Recebimento do Imével;
X - fiscalizar anualmente os imdveis cedidos a terceiros, para
verificar o cumprimento das obrigagbes assumidas pelos
cessionarios;
XI - elaborar relatério sobre as irregularidades eventualmente
identificadas nas cessbes de imoveis, enviando aos O6rgdos
cedentes;
XII - analisar os processos de alienag&o de bens imdveis do Estado
com estrita observancia das normas legais e regulamentares
pertinentes;
XIII - promover o controle dos iméveis préprios da Administragdo
Plblica Direta e Indireta, relativo a disponibilidade, a cessdo
a terceiros, bem como dos imodveis de terceiros em uso pelo
servigo publico estadual;
XIV - apurar a existéncia de imdveis ociosos e disponiveis,
propondo a sua ocupagédo ou alienagdo.

Subsecgdo XV

Da Coordenadoria do Patrimonio Mobiliario

Art. 59. A Coordenadoria do Patrim6nio Mobilidrio, diretamente
subordinada a Diretoria de Gestdo do PatrimoOnio do Estado,
compete:
I - realizar a integragdo das unidades setoriais de patrimonio
mobilidrio dos érgdos e entidades da Administragdo Publica
Estadual, buscando racionalizar, uniformizar e modernizar
instrumentos e procedimentos de gestdo do acervo mobilidrio
estadual;
II - propor com vistas ao cumprimento de suas atribuigdes,
a celebragdo de convénios, acordos de cooperagdo técnica,
contratos e outros ajustes com os demais érgdos e entidades
da Administragdo Plblica Estadual, com vistas ao cumprimento
de suas atribuigBes, observados os principios de seguranga,
modernidade e agilidade;

III - cumprir e fazer cumprir as diretrizes relacionadas com a
politica de patrimonio mobilidrio, colaborando com os demais
orgdos do Sistema de Gest&o do Patrimonio Mobilidrio do Estado
no sentido de aprimorar as normas pertinentes a sua execugéo;
IV - propor o aperfeigoamento das normas estabelecidas para a
gestdo do acervo mobilidrio do Estado;
V - acompanhar e avaliar as atividades referentes a alienagdo
de bens moveis pertencentes aos o6rgdos e entidades da
Administragdo Publica Estadual.
Subsecgdo XVI
Da Geréncia de Cadastro e Administragdo do Patrimdnio
. Mobiliario
Art. 60. A Geréncia de Cadastro e Administragdo do Patriménio
Mobilidrio, diretamente subordinada a Coordenadoria de
Patrimdnio Mobilidrio, compete:
I - organizar, acompanhar e avaliar as atividades de cadastro,
manutengdo e avaliagdo do acervo patrimonial mobilidrio do
Estado;
II - gerenciar o Sistema de Patrimonio Mobiliédrio do Estado e
0 Banco de Bens Moveis Disponiveis em articulagdo com as
unidades setoriais dos 6rgdos e entidades da Administragdo
Plblica Estadual;
I1I - realizar estudos e pesquisas relacionadas a politica de gestéo
do patrimdnio mobilidrio do Estado, objetivando a modernizagéo
dos instrumentos de controle, a racionalizagdo e a eficiéncia na
utilizagdo, na manutengdo e na conservacdo dos bens moveis
estaduais;
IV - orientar as unidades setoriais dos 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica Estadual, na realizagao dos inventarios de
bens moveis;
V - organizar, acompanhar e avaliar as atividades referentes a
alienagdo, por leildo, de bens pertencentes ao acervo mobilidrio
estadual;
VI - realizar analise dos processos referentes as solicitagdes
de doagdo ou reaproveitamento de bens mdveis que estejam
disponibilizados para leildo;
VII - atender os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica
Estadual, respondendo a consultas, solucionando duvidas e
prestando esclarecimentos técnicos e operacionais sobre o
Sistema de Patrimd6nio Mobilidrio do Estado, assim como sobre
os procedimentos necessarios a gestdo dos acervos setoriais.
Subsecéo XVI1I
Da Diretoria de Tecnologia da Informacao
Art. 61. A Diretoria de Tecnologia da Informagdo, diretamente
subordinada a Secretaria Adjunta de Gestdo Administrativa,
compete planejar, controlar e executar agdes de desenvolvimento
e suporte de sistemas, administragdo de banco de dados e de
redes, assisténcia técnica e atendimento ao usuario no dmbito
interno da Secretaria de Estado de Administragao.
Subsecéao XVIII
Da Coordenadoria de Desenvolvimento e Suporte de
. Sistemas
Art. 62. A Coordenadoria de Desenvolvimento e Suporte de
Sistemas, diretamente subordinada a Diretoria de Tecnologia da
Informagdo, compete:
I - realizar estudos para adogdo de metodologias voltadas ao
desenvolvimento de sistemas;
II - gerenciar os bancos de dados armazenados nos servidores
da Secretaria;
III - implementar e manter a metodologia de extragdo de dados;
IV - desenvolver, manter e aprimorar sistemas de interesse da
Secretaria, integrados e documentados, utilizando metodologia
especifica;
V - pesquisar novas tecnologias de trabalho para o
desenvolvimento e melhoria dos sistemas;
VI - propor e manifestar-se sobre a aquisigdo de softwares para
a Secretaria;
VII - desenvolver e manter os portais/sites administrados pela
Secretaria;
VIIII - prestar assessoria e suporte para implantagdo de
produtos de informatica e sistemas as unidades administrativas
da Secretaria.
Subsecéao XIX
. Da Coordenadoria de Rede e Dados
Art. 63. A Coordenadoria de Rede e Dados, diretamente
subordinada a Diretoria de Tecnologia da Informagdo, compete:
I - administrar a rede de comunicacdo de dados e os servigos
inerentes;
II - promover auditoria e andlise de risco e vulnerabilidade de
dados;
III - controlar e avaliar os ambientes de produgdo e testes;
IV - promover o acesso a informagdo através dos recursos
tecnoldgicos;
V - elaborar e acompanhar projetos de infraestrutura légica de
redes;
VI - propor e manifestar-se sobre a aquisicdo de equipamentos
de informatica e softwares para a Secretaria;
VII - manter em atividade os softwares utilitdrios da rede da
Secretaria;
VIII - desenvolver e manter uma politica de seguranga para
protecdo dos usuarios em rede, inclusive fazendo backup
centralizado;



