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SECRETARIA DE ESTADO DE

EDUCACAO

PORTARIA

PORTARIA N° 1.583/2016-GS/SEDUC
Regulamenta a matricula nos Estabelecimentos de Ensino da
Rede Estadual de Educagdo Basica, para o ano letivo de 2017.

A Secretaria de Estado de Educagéo, criada através do Decreto
s/n, publicado no DOE, de 24/09/2015, no uso de suas atribuigées
legais, e considerando os seguintes dispositivos legais: Art. 205
e 208, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil; Art. 2°
, da Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional, Lei 9.394;
inciso V, do Art. 53, inciso II, do Art. 54 e inciso I, do Estatuto da
Crianga e do Adolescente, Lei 8069, considerando ainda o dever
de ofertar o ensino pela Rede Publica Estadual, a necessidade de
regulamentar o Processo de Matricula 2017 para alunos novos
e 0s ja pertencentes a Rede, com publicidade, transparéncia e
lisura,

RESOLVE:

Artigo 1° - Fica regulamentado, por esta Portaria, o Processo de
Matricula 2017, nos diferentes niveis e modalidades da Educagdo
Basica, das Unidades de Ensino da Rede Estadual.

Paragrafo Unico - Fazem parte da Rede Publica Estadual,
as Escolas Estaduais e seus Anexos, as Escolas Estaduais em
Regime de Convénio, as Escolas de Educagdo Tecnoldgica, os
Centros e Nucleos de Educacdo de Jovens e Adultos que ofertam
o Ensino Fundamental, o Ensino Médio, e a Educagdo Profissional.

Artigo 2° - Serdo utilizados os seguintes termos nesta Portaria:
1 - Matricula: Registro do primeiro ingresso do aluno na Unidade
de Ensino Publica Estadual;

11 - Rematricula: Ato formal de renovagdo da matricula dos
alunos que ja fazem parte da Rede Estadual de Ensino;

111 - Matricula por Transferéncia: ato formal que configura a
passagem do educando para outra Unidade Estadual de Ensino;
1V - Alunos Novos: alunos oriundos das redes privada, municipal,
federal e alunos sem escolarizagédo formal;

V - Matricula em dependéncia: matricula com dependéncia de
estudos, como forma de progressao parcial.

1° - A Rematricula deve ser realizada no periodo estabelecido
pela prépria Escola, que deve ocorrer ao final do atual ano
letivo. Antes, a Escola deve entregar a Ficha de Confirmacéo de
Rematricula, constante do Anexo II desta Portaria, aos pais ou
responsaveis do aluno ou ao préprio aluno quando este for maior
de idade. O documento deve ser devolvido a Escola até a data
limite estabelecida pela Unidade Escolar, devidamente assinado.
Somente assim a matricula serd renovada.

2° - A transferéncia de matricula entre estabelecimentos de
ensino da rede estadual ocorrera a partir do inicio do ano letivo
de 2017. E de responsabilidade da Escola orientar os pais e/ou
responsaveis quanto aos seguintes procedimentos:

a) solicitar a transferéncia da escola de origem;

b) dirigir-se ao estabelecimento de ensino escolhido, dentro
do prazo determinado, com os documentos necessarios para a
efetivacdo de matricula. Nos demais casos de transferéncia, fora
deste periodo, seguir as normas regimentais estabelecidas no
Regimento Escolar das Escolas Publicas Estaduais de Educagdo
Basical.

Artigo 3° - A oferta de qualquer nivel ou modalidade de ensino,
para o ano letivo de 2017, estad condicionada a emissdo prévia
de ato autorizativo da SAEN (Secretaria Adjunta de Ensino),
devendo os processos ser protocolizados 240 (duzentos e
quarenta) dias antes da previsdo de inicio das atividades letivas
do ano subsequente, objetivando viabilizar a concessdo da
autorizagdo em tempo habil.

Artigo 4° - Compete a Secretaria de Estado de Educagdo
(Sede), as Unidades Seduc na Escola (USEs) e Unidades
Regionais de Educagéo (UREs) e a Diregdo ou responsaveis pelas

Unidades Escolares, divulgar, através dos meios de comunicagdo
disponiveis, o Cronograma do Processo de Matricula 2017,
bem como assegurar o cumprimento do referido Cronograma
estabelecido pela Seduc.

Artigo 5° - Compete as USEs, as UREs e a Diregdo das Unidades
Escolares acompanhar e orientar todo o Processo de Matricula
2017, sendo os responsaveis pelo controle da matricula das
Escolas de sua circunscrigdo.

Paragrafo Unico - As controvérsias, duvidas e esclarecimentos
deverdo ser submetidos a Coordenagdo de Matricula para
deliberagdo.

Artigo 6° - Compete ao Diretor das Unidades Escolares, em
parceria com as USEs, UREs e Seduc (Sede), criar mecanismos
de atendimento para a efetivagdo da matricula 2017, de modo
a evitar situagBes que tragam constrangimentos ou desconforto
para a comunidade escolar.

Artigo 7° - As Unidades de Ensino deverdo capacitar suas
equipes para acolher, orientar e informar as familias, de maneira
proba e clara, tudo em obediéncia aos principios que regem a
Administragdo Publica.

Artigo 8° - O Sistema de Informagdo de Gest&o Escolar do Para
(SIGEP) sera parametrizado de acordo com esta Portaria, com
a Portaria de Lotagdo, Instrugdes Normativas da Seduc e toda a
legislagdo educacional vigente.

Artigo 9° - Para ingresso no Ensino Fundamental, as criangas
deverdo ter a idade minima de 06 (seis) anos completos ou a
completar até 31/12/2017.

Artigo 10° - No ato da Confirmagdo de Matricula no Ensino
Fundamental, deverdo ser apresentados o0s seguintes
documentos:

I - Cépia da Certiddo de Nascimento;

II - Cépia do Comprovante de Residéncia;

IIT - Comprovante de escolaridade anterior, em caso de
prosseguimento de estudos;

IV - 02 (duas) fotos 3x4 (recentes).

1° - Os documentos descritos nos incisos I e II deverdo ser
entregues em forma de copias simples, devendo ser apresentado
o original para conferéncia por parte do servidor responsavel
pelo atendimento.

2° - Na falta de um ou mais documentos mencionados acima, a
reserva de matricula sera efetivada e os responsaveis orientados
quanto ao prazo para sua obtengdo e posterior apresentagdo a
Secretaria da Escola, visando confirmar a matricula realizada.
3° - Na falta do documento previsto no inciso III deste Artigo,
ou independentemente de escolaridade, o educando devera
ser submetido a processo de avaliagdo para classificagdo no
ano adequado de escolaridade, conforme Art.90, § 19, § 29,8
30, § 40,§ 50, § 6° do Regimento Escolar das Escolas Publicas
Estaduais de Educacgédo Basica.

Artigo 11 - A Coordenagdo de Matricula e os (as) Diretores
das escolas cadastrardo em todas as Escolas da Rede Estadual,
Escolas Conveniadas e Anexos, sem excegao, as vagas existentes
2017 (por ano/série, turno e nivel/modalidade de ensino), para
oferta de matricula, considerando capacidade fisica, vagas dos
alunos da Rede Estadual, vagas de alunos remanejados, vagas
de alunos transferidos e vagas de pessoas com deficiéncia,
incluidas em classes regulares.

Paragrafo Unico - Serdo de responsabilidade do usuério que
inserir no SIGEP as informagdes relativas ao processo tratado
nesta Portaria, sendo vedada a insercdo de dados falsos. Caso
seja detectada conduta improba, o servidor respondera de acordo
com as penalidades da Lei 5.810/1994 (RJU), sem prejuizo das
sangdes civis e p enais.

Artigo 12 — Apds o cadastro, ndo sera permitida a alteragdo na
quantidade de vagas ja ofertadas e informadas no SIGEP.

1° - Os casos de necessidade de alteracdo dos dados da oferta
s6 podem ser realizados pela Coordenacgdo de Matricula, através
de solicitagdo escrita ou via e-mail, oriunda das USEs e UREs,
devidamente fundamentada.

Artigo 13 — O principio da igualdade de acesso a educacdo é de
observancia geral, sendo vedada a reserva de vagas por quaisquer
mecanismos que privilegiem uns em detrimento de outros.

Artigo 14 - Todas as Unidades de Ensino devem informar, no
periodo de 01/02/2017 a 17/03/2017 a situagdo final de cada
aluno (movimento e rendimento), do ano letivo 2016, no que
se refere a aprovacdo, reprovacdo ou pendéncia de resultado

final na série/periodo anterior, em consonancia com a data
estabelecida pela Portaria Ministerial do Censo Escolar, publicada
pelo Ministério da Educagdo e Cultura.

Artigo 15 - SO serdo considerados alunos da Rede Publica
Estadual aqueles devidamente matriculados, enturmados no
SIGEP e frequentando, regularmente, a sala de aula.

Paragrafo Unico - O estudante que ndo estiver devidamente
matriculado no SIGEP ndo podera frequentar a sala de aula,
devendo a Diregdo da Escola solucionar imediatamente quaisquer
situagbes de irregularidade junto a Coordenagdo de Matricula/
SAEN/SEDUC, sem que haja violagdo ao direito constitucional de
acesso a educagdo.

Artigo 16 - Para efetivagdo da matricula 2017, todas
as Unidades de Ensino da Rede Estadual devem seguir o
Cronograma estabelecido pela Secretaria de Estado de Educagao,
considerando, ainda, as seguintes observagdes:

1 - O Cadastro de Oferta 2017 seguird o periodo definido no
Cronograma de Matricula 2017, em cujo periodo o Sistema devera
ser alimentado pela Coordenagdo de Matricula, juntamente com
os (as) Diretores (as) das Escolas Estaduais.

11 — Quando o Cadastro de Oferta for realizado, as vagas para os
alunos que ja fazem parte da escola devem ficar reservadas, no
campo “Alunos da Rede”, considerando aprovagdo de 100% na
série anterior, para a série posterior.

111 - Cabe aos Gestores de USEs e UREs gerar os Relatérios
dos alunos pré-matriculados, pelo menos 01 (um) dia antes da
Confirmacdo de Matricula.

IV - Os Relatérios de Pré-Matricula gerados devem ser
encaminhados as Escolas de jurisdicdo de cada USE e URE.

V — A Pré-Matricula é somente para os alunos novos, isto é, para
0s que ainda ndo fazem parte da Rede Estadual e para alunos
com cadastro na situagéo de desistente, por trés anos anteriores
ou mais.

VI — A Escola, em hipoétese alguma, renovard matricula de aluno
desistente, nos 02 (dois) ultimos anos (2015, 2016), sem a
solicitacdo dos pais e/ou responsaveis ou do préprio aluno. A
renovacdo de matricula s6 serad efetivada, nesses casos, apos
preenchimento da SOLICITAGAO DE MATRICULA - ALUNO
(A ) DESISTENTE EM ANO (S) ANTERIOR (ES), devidamente
assinada e datada, documento constante do Anexo III desta
Portaria.

V11 - Somente os Cursos autorizados pelo Conselho Estadual de
Educagdo ou pela SAEN constardo da oferta 2017.

VI - No ato da Confirmacgdo de Matricula, em qualquer nivel/
modalidade de ensino, devera ser apresentada a documentagdo
necessaria para a efetivacdo da mesma.

1X - A Confirmagédo de Matricula dos estudantes pré-matriculados
devera ser efetivada respeitados os seguintes turnos e horarios:
Matutino - 8 as 12h; Vespertino - 14 as 18h; Noturno - 19 as
22h , independente do turno em que o aluno iré frequentar as
aulas.

X — Para o ato de Confirmagdo da Matricula as Unidades de
Ensino devem preparar suas equipes para acolher, orientar
e informar as familias, de forma clara, sobre as questdes que
envolvem o direito de matricula dos educandos, observados os
critérios de exceléncia no atendimento ao usuario.

X1 — As Unidades de Ensino deverdo zelar pela probidade e pela
fidedignidade na coleta de informagdes e registro dos documentos,
na corregdo dos dados necessarios ao cadastramento, de modo
a evitar duplicidades ou registros incompletos.

XI11 - O Diretor e Secretario Escolar das Unidades de Ensino
sdo os responsdveis por garantir a efetivagdo da matricula e
outros procedimentos correlatos, exigindo a apresentagdo da
documentagdo necessaria e inserindo as informagdes corretas,
no SIGEP, no ato da matricula, mantendo, desta forma, a base
de dados sempre atualizada, de forma a garantir que os dados
sejam precisos e fidedignos.

X111 - Apds a Pré-Matricula e Confirmagdo de Matricula,
verificada, ainda, a existéncia de vagas, as Unidades de Ensino
deverdo continuar atender aqueles que ndo efetuaram matricula
no periodo previsto no Cronograma.

X1V - Todas as Unidades Escolares manterdo sua estrutura
de atendimento ao publico, no seu respectivo horario de
funcionamento, no periodo de confirmagdo de matricula e de
matricula de novos estudantes sem a Pré-Matricula.

XV - O Processo de Digitagdo da Matricula no Sistema devera
ser finalizado, impreterivelmente, até o dia 15/04/2017, a
fim de viabilizar o Processo de Lotagdo dos Professores e do
Educacenso, que tem como data oficial, estabelecida pelo MEC



